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Procedura przeprowadzania ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych

1. Podstawy prawne:

e Statut UKSW (8§42, ust. 2, p. 1c, ust 2, p. 2c, 2e, 3c)

e Zarzadzenie Nr 49/2015 Rektora UKSW z dnia 02.10.2015 r. w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia i jego doskonalenia
na UKSW w Warszawie (§11, ust. 1, p. 5i ust. 2)

e Decyzja Nr21/2013 Rektora UKSW z dnia 03.06.2013 r. w sprawie ogdlnouczelnianego wzoru ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych
e Zarzadzenie Dziekana WFCh z dnia 31.12.2019 w sprawie modyfikacji WSZiDJK (§3, ust. 2, p. 8a)
e Decyzja Dziekana WFCh z dnia 15.01.2020 w sprawie zatwierdzenie ,,Procedury przeprowadzania ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych na WFCh”

2. Cel procedury:
Zapewnienie i usprawnienie procesu uzyskiwania informacji na temat oceny zaje¢ dydaktycznych przez studentéw odbywajacych ksztatcenia na WFCh
3. Zakres procedury:
Wszystkie kierunki studiow stacjonarnych i niestacjonarnych prowadzonych na WFCh
4. Odpowiedzialnos¢:
Dziekan
5. Dokumentacja:

Dokumentacja jakosci ksztatcenia na WFCh
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6. Opis procedury:

15.01.2020 w sprawie modyfikacji ,,Procedury przeprowadzania ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych na WFCh UKSW”: Procedura
przeprowadzania ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych na WFCh UKSW— WERSJA 3.0

Wykonanie

Etap \ Lp.

1. Przygotowanie ankiety

la.

Termin

Najpézniej na 14
dni przed ostatnim
dniem zajec
dydaktycznych w
semestrze 1i 2

Opis zadan i czynnosci

Przygotowanie ankiet studenckich w USOS dla kierunkéw studiow
stacjonarnych

Osoba wyznaczona do
przygotowania ankiety w
systemie USOS

Zob. harmonogram ankiet dla
poszczegdlnych kierunkdéw studiéw w
danym roku akademickim (na
podstawie Zatacznika 2).

1b.

Najpdzniej na 14
dni przed ostatnim
dniem zajec
dydaktycznych w
semestrze 2

Przygotowanie ankiet studenckich w USOS dla kierunkéw studiow
niestacjonarnych

Osoba wyznaczona do
przygotowania ankiety w
systemie USOS

Zob. harmonogram ankiet dla
poszczegdlnych kierunkow studiow w
danym roku akademickim (na
podstawie Zatgcznika 2).

2a.

Najpdzniej na 14
dni przed ostatnim
dniem zajec
dydaktycznych w
semestrze 1i 2

Poinformowanie studentéw kierunkdw studiéw stacjonarnych drogg
elektroniczng o terminach aktywnosci ankiety w USOS i zasadach jej
wypetnienia oraz zachecenie ich do wypetnienia ankiety

Pracownicy dziekanatu

2b.

Najpdzniej na 14
dni przed ostatnim
dniem zajec
dydaktycznych w
semestrze 2

Poinformowanie studentéw kierunkow studiéw niestacjonarnych drogg
elektroniczng o terminach aktywnosci ankiety w USOS i zasadach jej
wypetnienia oraz zachecenie ich do wypetnienia ankiety

Pracownicy dziekanatu

2. Przebieg

ankiety

3a.

14 dni przed
ostatnim dniem
zajec
dydaktycznych w
semestrze 1i 2

Uruchomienie ankiet studenckich w USOS dla kierunkéw studiow
stacjonarnych

Osoba wyznaczona do
uruchomienia ankiety

Zob. harmonogram ankiet dla
poszczegdlnych kierunkow studiow w
danym roku akademickim (na
podstawie Zatacznika 2).
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Termin
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3b.

14 dni przed
ostatnim dniem
zajec
dydaktycznych w
semestrze 2

Opis zadan i czynnosci

Uruchomienie ankiet studenckich w USOS dla kierunkéw studiow
niestacjonarnych

Wykonanie

Osoba wyznaczona do
uruchomienia ankiety

Zob. harmonogram ankiet dla
poszczegdlnych kierunkéw studiéw w
danym roku akademickim (na
podstawie Zatgcznika 2).

Zob. wzdr ankiety oceny zaje¢
dydaktycznych dla studiéw
podyplomowych (Zatgcznik 5)

Bezposrednio po
uruchomieniu
ankiety

Zamieszczenie informacji o uruchomieniu ankiety na stronie internetowe;j
Wydziatu

Osoba odpowiedzialna za
obstuge strony www

Bezposrednio po
uruchomieniu
ankiety

Przestanie informacji o uruchomieniu ankiety do uczestnikéw zaje¢ drogg
elektroniczng

Pracownicy dziekanatu i
sekretariatéw studiow

W przypadku, gdy miedzy realizacjg p.
2a/2b a 3a/3b uptyneto wiecej niz 14
dni.

Od uruchomienia
ankiety do co
najmniej 30 dnia po
uruchomieniu
ankiety

Wypetnianie ankiet przez uczestnikéw zajec

Studenci

Zob. harmonogram ankiet dla
poszczegdlnych kierunkow studiow w
danym roku akademickim (na
podstawie Zatgcznika 2).

W uzasadnionych przypadkach moze
nastgpi¢ wydtuzenie czasu aktywnosci
ankiety.

Ostatnie zajeciaz
poszczegdlnych
przedmiotéw w

semestrze

Umozliwienie uczestnikom zaje¢ wypetnienia ankiety w czasie zajec

Wyktadowcy, studenci

Prowadzacy poszczegdlne zajecia
umozliwiajg uczestnikom zajeé
wypetnienie ankiety w czasie
ostatnich zaje¢ w semestrze (15-20
min. podczas zajec).
Uczestnicy zajec sg informowani o
takiej mozliwosci przy okazji
informacji zapowiadajacej otwarcie
ankiety (zob. p. 2b).
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Termin
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Wykonanie

Na 7 dni przed

Opis zadan i czynnosci

Przestanie przypomnienia i ponownej zachety do wypetnienia ankiety do

Zob. harmonogram ankiet dla
poszczegdlnych kierunkéw studiéw w

3. Po zamknieciu ankiety

8. zamkn.leuem uczestnikéw zajec¢ drogg elektroniczng Pracownicy dziekanatu danym roku akademickim (na
ankiety . .
podstawie Zatgcznika 2).
Zob. harmonogram ankiet dla
Co najmniej 30 poszczegdlnych k|erunkqw §tud|ow w
dzief po Osoba wyznaczona do danym roku akademickim (na
9. p . Zambkniecie ankiety w USOS zamkniecia ankiety w podstawie Zafacznika 2).
uruchomieniu . . .
. systemie USOS W uzasadnionych przypadkach moze
ankiety ., . L .
nastgpi¢ wydtuzenie czasu aktywnosci
ankiety.
W ciagu 7 dni o Przestanie informacji o mozliwosci indywidualnego zapoznania sie z
10. qg . p wynikami ankiety pracownikom naukowo-dydaktycznym i pracownikom Przewodniczgcy WKIJK
zamknieciu ankiety . .
dydaktycznym Wydziatu drogg elektroniczng
W ciggu 21 dni po
zamknieciu ankiety
wsem. 1
oraz najpozniej na Osoba wyznaczona do Zob. wytyczne do raportu z
11. 14 dni przed Opracowanie wynikéw ankiety i przekazanie przewodniczgcemu WKJK opracowania wynikow opracowania wynikdéw ankiety oceny
zakonczeniem roku ankiety zaje¢ dydaktycznych (Zatacznik 3).
akademickiego po
zamknieciu ankiety
w sem. 2
W ciggu 14 dni po
otrzymaniu przez . i I
przewodniczacego Edycja i opublikowanie zbiorczych wynikéw ankiety na stronie Przewodnlczfa)cy WKJK' Zo.b', schemat dotyczaf:y publikacji .
12. . . . Osoba odpowiedzialna za wynikow zbiorczych ankiety na stronie
WKIK internetowej Wydziatu . . .
obstuge strony www internetowej WFCh (Zatacznik 4).
opracowanych

wynikow ankiety
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Termin Opis zadan i czynnosci Wykonanie

W ciggu 14 dni po
otrzymaniu przez
przewodniczgcego
WKIJK
opracowanych
wynikow ankiety

Przestanie informacji o mozliwosci zapoznania sie z opublikowanymi
wynikami ankiety oraz podziekowania za jej wypetnienie uczestnikom Pracownicy dziekanatu
zajec drogg elektroniczng

13.




