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ZARZADZENIE
z dnia 30 czerwca 2017 r.
W sprawie

PRZYGOTOWANIA, SPOSOBU WERYFIKACJI I PRZYJECIA KARTY OPISU

PRZEDMIOTU W USOS

Na podstawie §43, ust. 2, p. 1-2 Statutu UKSW oraz zgodnie z Decyzja Nr 4/2013 Rektora
UKSW w Warszawie z dnia 31.01.2013 w sprawie wzoru opisu przedmiotu (sylabusa)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Przygotowanie karty opisu przedmiotu w USOS

. Przygotowania karty opisu przedmiotu w USOS dokonuje nauczyciel akademicki,

bedacy 0sobg prowadzacg zajecia. W uzasadnionym przypadku nauczyciel akademicki
moze zleci¢ przygotowanie karty opisu przedmiotu osobie, ktora jest koordynatorem
zajec.

. Przygotowanie karty opisu przedmiotu w USOS powinno nastgpi¢ najpozniej na dwa

tygodnie przed terminem rozpoczecia rejestracji na zajgcia w  poszczegdlnym
semestrze.

. W przygotowaniu karty opisu przedmiotu w USOS powinny zosta¢ uwzglednione

wymogi formalne dotyczace opisu przedmiotu (zob. Zalgcznik do Decyzji Nr 4/2013
Senatu UKSW z dnia 31 stycznia 2013).

§2
Weryfikacja karty opisu przedmiotu w USOS

. Weryfikacji obecnosci 1 zawarto$ci karty opisu przedmiotu w USOS dokonuje dyrektor

instytutu lub jego zastepca, w zakresie obejmujacym zajecia dydaktyczne realizowane
w podleglym mu instytucie.

. Weryfikacja karty opisu przedmiotu w USOS polega na:

1) sprawdzeniu kompletnosci wypelnienia karty opisu przedmiotu;
2) sprawdzeniu uwzglednienia wymogdéw formalnych w opisie przedmiotu, o ktérych
mowa w §1, p. 3.



3. Weryfikacja karty opisu przedmiotu w USOS przeprowadzana jest w okresie dwoch
tygodni poprzedzajacych termin uruchomienia rejestracji na zajgcia w poszczegdlnym
semestrze.

4. W przypadku stwierdzenia braku opisu przedmiotu lub uchybien dotyczacych
wymogow formalnych w opisie przedmiotu dyrektor instytutu zwraca si¢ do 0soby
odpowiedzianej za przygotowanie opisu z prosbg o natychmiastowe uzupehienie
brakujacych elementéw opisu, a nastepnie, w ustalonym w porozumieniu z nig terminie,
dokonuje ponownej weryfikacji zawarto$ci karty opisu przedmiotu. Ponowna
weryfikacja powinna nastgpic¢ nie pdzniej niz w dniu uruchomienia rejestracji na zajgcia.

5. W przypadku ponownego stwierdzenia braku opisu przedmiotu lub uchybien
dotyczacych wymogéw formalnych w opisie przedmiotu dyrektor instytutu
bezzwlocznie informuje o zaistniatym fakcie prodziekana ds. jakosci ksztakcenia.
Dodatkowo, brak karty opisu przedmiotu odnotowywany jest przy okazji okresowej
oceny pracownika.

§3
Przyjecie karty opisu przedmiotu w USOS

1. Przyjecia karty opisu przedmiotu dokonuje prodziekan ds. jakosci ksztalcenia po
upewnieniu si¢ co do obecnosci i kompletnej zawarto$ci karty opisu przedmiotu na
podstawie informacji uzyskanej od dyrektora instytutu, w ktorym realizowane sg
zajecia.

2. Przyjecie karty opisu przedmiotu nastepuje przez poinformowanie osoby prowadzacej
zajecia o tym fakcie.

3. Przyjecie karty opisu przedmiotu powinno nastgpi¢ do dnia rozpoczecia zajec
dydaktycznych w semestrze.

4. W razie koniecznos$ci prodziekan ds. jakos$ci ksztalcenia moze zwrdci¢ si¢ do osoby
odpowiedzialnej za przygotowanie karty opisu przedmiotu z prosba o jej wypehienie
lub uzupehienie elementéw dotyczacych wymogdéw formalnych opisu przedmiotu po
dniu rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych w semestrze.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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