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Procedura przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych

1. Podstawy prawne:

e Statut UKSW (8§42, ust. 2, p. 1c, ust 2, p. 2c, 2e, 3c)

e Zarzadzenie Nr 64/2019 Rektora UKSW z dnia 23.12.2019 w sprawie w sprawie szczegétowego zakresu oceny okresowej nauczycieli akademickich
(83, ust. 1 3)

e Zarzadzenie Nr 49/2015 Rektora UKSW z dnia 02.10.2015 w sprawie wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia (§13, ust. 2, p. 2)

e Zarzadzenie Dziekana WFCh z dnia 31.12.2019 w sprawie modyfikacji WSZiDJK (§4, ust. 1, p. 8)

e Decyzja Dziekana WFCh z dnia 15.01.2020 w sprawie modyfikacji ,,Procedury przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych”

2. Cel procedury:

Zapewnienie i usprawnienie procesu uzyskiwania okresowej informacji o jakosci ksztatcenia na podstawie hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na
WEFCh.

3. Zakres procedury:

Wszyscy doktoranci odbywajacy studia stacjonarne Il stopnia na WFCh; wszyscy pracownicy naukowo-dydaktyczni i dydaktyczni zatrudnieni na WFCh na
podstawie umowy o prace lub umowy-zlecenia.

4. Odpowiedzialnos¢:
Dziekan
5. Dokumentacja:

Dokumentacja jakosci ksztatcenia na WFCh
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6. Opis procedury:

Etap \ Lp.

Termin

Do 31 pazdziernika

Opis zadan i czynnosci

Przygotowanie harmonogramu
hospitacji w biezgcym roku
akademickim

Wykonanie

Kierownik kierunkow studiéw

Zob. wzdr harmonogramu hospitacji zaje¢ dydaktycznych w roku
akademickim (Zatgcznik 2)

W porozumieniu z: dziekanem, przewodniczagcym wydziatowej komisji ds.
nauki i kadr naukowych, doktorantami i pracownikami Wydziatu

Hospitacje zaje¢ doktoranta przeprowadza jego opiekun naukowy raz w
kazdym roku odbywania przed doktoranta studiéw doktoranckich i
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

Hospitacje zaje¢ pracownika posiadajgcego tytut zawodowy magistra lub
stopien doktora, zatrudnionego na WFCh okresie 1-3 lat przeprowadza
kierownik katedry lub dyrektor Instytutu lub wyznaczony przez dziekana
pracownik posiadajgcy stopien doktora habilitowanego —raz w roku
akademickim.

Hospitacje zaje¢ pracownika posiadajgcego tytut zawodowy magistra lub
stopien doktora, zatrudnionego na WFCh okresie powyzej 3 lat
przeprowadza kierownik katedry lub dyrektor Instytutu lub wyznaczony
przez dziekana pracownik posiadajacy stopien doktora habilitowanego — raz
na dwa lata.

Hospitacje zaje¢ pracownika posiadajgcego stopien doktora
habilitowanego przeprowadza kierownik katedry lub dyrektor instytutu lub
wyznaczony przez dziekana pracownik posiadajgcy stopien doktora
habilitowanego — w pierwszym roku zatrudnienia na WFCh, a nastepnie raz
na dwa lata.
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Do 31 pazdziernika

Podanie do wiadomosci dziekana
i 0sdb zainteresowanych
harmonogramu hospitacji zaje¢
w biezgcym roku akademickim

Kierownicy kierunkow studiow
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Etap ‘ Lp. Termin Opis zadan i czynnosci Wykonanie
Co najmniej na dwa
:Zg:q?:;;p;:?dé Ustalenie szczegétowego terminu
3. bedacych I hospitacji zaje¢ dydaktycznych Osoba hospitujaca W porozumieniu z osoba hospitowang
przedmiotem poszczegdlnych osdb
hospitacji
Zapoznanie sie z opisem zajec
4, Przed hospitacjg bedacych przedmiotem Osoba hospitujaca
hospitacji umieszczonym w USOS
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o W ciggu 14 dni po Przekazanie kopii arkusza
o 7. zakonczeniu hospitacyjnego do wiadomosci Dziekan

hospitacji osoby hospitowanej




