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Procedura rejestracji studentow i doktorantdw na zajecia i dokonywania podpiec
przedmiotow w USOS

1. Podstawy prawne:

e Statut UKSW (§42, ust. 2, p. 1c, 2e)
e Regulamin Studiéw UKSW (§19, ust. 1, p. 2a)
e Decyzja Dziekana WFCh z dnia 15.01.2020 w sprawie modyfikacji ,Procedury rejestracji studentéw na zajecia i dokonywania podpieé przedmiotéw
w USOS na WFCh UKSW”
2. Cel procedury:
Usprawnienie procesu rejestracji studentow na zajecia dydaktyczne oraz rozliczania studentow z realizacji programu studidw.
3. Zakres procedury:
Wszystkie kierunki studidow stacjonarnych prowadzonych na WFCh (Rejestracja nie dotyczy studentow pierwszego roku | stopnia studiow na kierunkach
Filozofia i Ochrona Srodowiska oraz studentéw pierwszego roku jednolitych studiow magisterskich na kierunku Psychologia. Wymienieni studenci sq
wpisywani na przedmioty automatycznie).
4. Odpowiedzialnos¢:
Kierownicy kierunkéw studiéw

5. Dokumentacja:

Dokumentacja jakosci ksztatcenia na WFCh



6. Opis procedury:
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Etap \ Lp. Termin Opis zadan i czynnosci Wykonanie
Najpdzniej do 2 Dziekan lub wyznaczony
dnia przed przez niego prodziekan; Dotyczy semestréw i Il.

1. plan(?wanym Wewnetrzne konsultacje w sprawie termindw rejestracji na przedmioty przewodn!czqcy WRS; Przewodr.nczqcy WRD i WRS wyrazajq
terminem przewodniczacy WRD; osoba | akceptacje zaproponowanych i
uruchomienia przygotowujaca rejestracje; zaaprobowanych termindw.
rejestracji pracownicy dziekanatu
Najpdzniej do 2
dnia przed Dziekan lub wyznaczony

= ) planowanym Ustalenie termindw dyzurdw planistow dla studentéw po zakorczeniu przez niego prodziekan;
g ’ terminem rejestracji na zajecia planisci poszczegdlnych
i uruchomienia kierunkow studiow
g rejestracji
2
c
g NaJpéiniej do2
g dnia przed
g 3 planowanym Sporzadzenie harmonogramu rejestracji i ogtoszenie termindw rejestracjii | Dziekan lub wyznaczony Zob. Zat. 2
a © | terminem dyzurdw planistow na stronie www Wydziatu przez niego prodziekan I
- uruchomienia
rejestracji
Studenci, ktorzy nie zostang rozliczeni
w odpowiednim czasie po sesji
Przed - Przygotowanie rankingéw Srednich na potrzeby rejestracji i Osoba wyzna.cz.ona do popraw.kowej oraz studen.u pr.zyjeu "
4, uruchomieniem L . przygotowania i na studia po przygotowaniu rejestracji
. . przygotowanie rejestracji w USOS Lo . . , L . .
rejestracji uruchomienia rejestracji musza by¢ dopisani do rejestracji
recznie przez pracownikow
dziekanatu.
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Etap \ Lp. Termin Opis zadan i czynnosci Wykonanie
Najpdzniej 10 dni
sl oiobawrscomado | WSy e v
5. pocze )& Uruchomienie rejestracji na przedmioty w systemie USOS przygotowania i ) ') .p Yg . .
dydaktycznych w L . poprawne zapisanie planow zaje¢ w
.. uruchomienia rejestracji
biezagcym USOS.
semestrze
| tura rejestracji dotyczy studentow,
ktorzy uzyskali zaliczenia wszystkich
U rzedmiotd ramach sesji
Najpdzniej 10 do 5 prz .I WW ) B}
. . egzaminacyjnej oraz kandydatéw na
dni przed dniem R . .
o, o . studia Il i Il stopnia przyjetych w
rozpoczecia zajeé . . . Poszczegdlni studenci i . . .
6. Rejestracja na zajecia dydaktyczne — | tura . pierwszym terminie rekrutacji.
dydaktycznych w doktoranci . P . .
.. O pierwszenstwie w rejestracji na
© biezgcym B} . .
S poszczegolne przedmioty decyduje
S semestrze . p . .
= wyzsza Srednia ocen kocowych z
p minionego roku akademickiego lub
© L
® kolejnosé zapisow.
g Najpoznie; 5 dni
)
3 przed dniem . L . .
‘T . L - . " . . . . . Nalezy przypomnie¢ CSI o przeliczeniu
o rozpoczecia zajec Zamkniecie | tury rejestracji na przedmioty w systemie USOS i przeliczenie . .
- 7. . .. CSI | tury rejestracji (wyznaczony przez
N dydaktycznych w rejestracji . .
.. dziekana prodziekan)
biezgcym
semestrze
Miedzy Pracownllk d2|eka'\natu df)pISUje '
. studentdéw do rejestracji (studenci,
zamknigciem | tury Przygotowanie do Il tury rejestracji — dopisanie brakujacych ktdrzy uzyskali zaliczenia przedmiotéw
8. rejestracji a Ve . y ) ) P JAcy Pracownik dziekanatu vy . P . L
. uprawnionych studentéw w poprawkowej sesji egzaminacyjnej
uruchomieniem Il . S .
. .. oraz kandydaci na studia Ili lll stopnia
tury rejestracji - . . .
przyjeci w drugim terminie rekrutacji)
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Najpézniej 3 dni

Opis zadan i czynnosci

Wykonanie

tury rejestracji na
zajecia dydaktyczne

w celu uzupetnianie zapiséw na przedmioty

pracownik sekretariatu
studiow doktoranckich

f;if)gciglcei;nzajec' Osoba wyznaczona do
9. Uruchomienie Il tury rejestracji na przedmioty w systemie USOS przygotowania i
dydaktycznych w L "
. uruchomienia rejestracji
biezagcym
semestrze
Il tura rejestracji dotyczy
studentdw, ktérzy uzupetniaja
Najpdzniej 3 dni rejestracje dokonang w | turze;
przed dniem studentdw, ktorzy uzyskali
rozpoczecia zajeé zaliczenia przedmiotéw w
dydaktycznych w poprawkowej sesji egzaminacyjnej
10. biezgcym _ Rejestracja na zajecia dydaktyczne — Il tura Poszczegé!ni studenci i oraz k_andyd:atéw na studi.a iin
semestrze do dnia doktoranci stopnia przyjetych w drugim
poprzedzajgcego terminie rekrutacji.
dzien rozpoczecia O pierwszenstwie w rejestracji na
zajec poszczegdlne przedmioty decyduje
dydaktycznych wyzsza $rednia ocen koncowych z
minionego roku akademickiego lub
kolejnosé zapisow.
Najpdzniej w dniu
p poprzedzajgcym
S dzien rozpoczecia Osoba wyznaczona do
g 11. | zajec Zambkniecie rejestracji na przedmioty w systemie USOS przygotowania i
.:’_). © dydaktycznych w uruchomienia rejestracji
s S biezgcym
'g T semestrze
N
~§ W ciggu 14 dni po Planisci poszczegdlnych
E 12, dniu zakonczenia Il | Dyzury planistow poszczegdlnych instytutéw dla studentéw i doktorantdow | kierunkdow studiéw;
o™
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Etap \ Lp. Termin Opis zadan i czynnosci Wykonanie

Niedokonanie podpiecia przedmiotu
W wyznaczonym terminie skutkuje
brakiem mozliwosci zaliczania

przedmiotu.
Najpdzniej do dnia: Rezygnacja z uzyskania zaliczenia
30 listopada (1 . ., . . . . Poszczegdlni studenci i podpietego przedmiotu po
13. . D . . . .
3 semestr) i do 30 okonanie tzw. podpiec¢ na przedmioty wybrane do uzyskania zaliczenia doktoranci Wyznaczonym terminie podpie¢
marca (2 semestr) oznacza brak uzyskania zaliczenia

danych zajec i koniecznosé
ewentualnej odptatnosci za
nieuzyskane w ten sposdb punkty
ECTS.




