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UNIWERSYTET KARDYNAEA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

ZARZADZENIE Nr 24/2002
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 5 sierpnia 2002 r.

w sprawie uzywania samochod6éw prywatnych do celow stuzbowych

W zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztoéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw nie bgdacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1
1. Podstawa zwrotu kosztoéw uzywania samochoddéw prywatnych do celéw stuzbowych jest umowa
cywilnoprawna zawarta miedzy Uniwersytetem Kardynata Stefana Wyszynskiego a pracownikiem,
o uzywanie pojazdu do celow stuzbowych, na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra

Infrastruktury.

2. Wprowadza si¢ wzor umowy o uzywanie pojazdéw do celow stuzbowych, stanowiacy zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

3. Miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne jest ustalony kazdorazowo w umowie, o ktdrej mowa
w ust. 1.

§2

1. Zwrot kosztow na jazdy lokalne w granicach administracyjnych miasta lub gminy nast¢puje w formie
miesiecznego ryczattu, okreslonego w umowie, po ztozeniu pisemnego o$wiadczenia przez pracownika
0 uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesigcu.

2. Kwote ustalonego ryczaltu, o ktorym mowa w ust. 1, zmniejsza si¢ o jedng dwudziestg druga za kazdy
roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej
trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nicobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktdérym pracownik
nie dysponowat pojazdem do celow stuzbowych.

3. Wprowadza si¢ wzor oswiadczenia pracownika o uzywaniu pojazdu do jazd lokalnych, stanowiacy
zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3
1. Zwrot kosztéw za jazdy zamiejscowe nastepuje na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego wraz
z zalagczona ewidencja przebiegu pojazdu, w wysokosci iloczynu przejechanych kilometréw przez
obowigzujaca stawke za 1 kilometr.
2. Woprowadza si¢ ewidencje przebiegu pojazdu, ktora nalezy dotaczy¢ do rozliczenia polecenia wyjazdu
stuzbowego, stanowigca zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UKSW
Ks. prof. dr hab. Roman Bartnicki



Zatacznik nr 1
Do zarzadzenia nr 24/2002 z dnia 5.08.2002r.

Umowanr ........ceeeeeeeene,
o uzywanie samochodu prywatnego do celéw sluzbowych

zawarta W dniu .......cocceveveenenineneee, W eeeettesteete ettt pomiedzy Uniwersytetem Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie, 01-815 Warszawa ul. Dewajtis 5, zwanym dalej ,,pracodawca”,
reprezentowanym przez

......................................................................................................................... a pracownikiem panem/pania
....................................................................................................... zatrudnionym/ng w
............................................................................................ wilascicielem/kg samochodu marki
............................................. S TETCJ. ceveiieieieeiesiieireeteeeeeaeseeseseeennesseenneneeenne e, POJEMNOSE skokowa silnika

Strony umowy ustalaja co nastgpuje:

§ 1. Pracodawca zobowigzuje si¢ do zwrotu kosztow uzywania przez pracownika jego samochodu do celow
stuzbowych, zwigzanych z wykonywaniem obowigzkoéw shuzbowych w ramach zatrudnienia w UKSW, w
jazdach lokalnych i zamiejscowych”.

§ 2. Pracodawca okresla miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne na ................... km.

§ 3. Wszelkie koszty eksploatacji samochodu, w tym takze jego naprawy w przypadku uszkodzenia podczas
uzywania go do celow stuzbowych, ponosi Pracownik.

§ 4.1 Stawke za jeden kilometr przebiegu okresla si¢ w wysokosci zgodnej z § 2 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U.
Nr 27, poz. 271).

2. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 1, zmniejsza si¢ o jedng dwudziesta druga za kazdy dzien
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej
8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowat pojazdem do
celow stuzbowych.

§ 5.1. Warunkiem wyptacenia ryczattu jest ztozenie przez pracownika w terminie do ..........ccccveeveeveenennne.
nastepnego miesigca pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu samochodu osobowego w jazdach lokalnych
(zalacznik nr 2) potwierdzonego przez kierownika.

2. Ryczatt za jazdy lokalne wyptacany bedzie Pracownikowi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Pracownika lub gotowka w terminie do ................... dnia miesigca nastepnego po miesiacu, ktorego ryczatt
dotyczy.

§ 6.1. Zwrot kosztow uzycia samochodu w jazdach zamiejscowych nastgpi na podstawie rozliczenia polecenia
wyjazdu stuzbowego wraz z zalaczong ewidencjg przebiegu kilometrow wedtug stawki okreslonej w § 4.1.

2. Zwrot kosztow podrdzy stuzbowej nastepowac bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
pracownika lub gotowka, w terminie ...............c....... od dnia przedstawienia rozliczenia podr6zy stuzbowej, o
ktérym mowa w ust. 1

“ niepotrzebne skresli¢



§ 7. Umowa zostaje zawarta na czas: nieokre$lony "

okreslony” 0d dnia .......cccevvvveveviriceririiienens do dNia v .

§ 8. Pracodawca zastrzega sobie prawo rozwigzania niniejszej umowy, rowniez bez podania przyczyn za
uprzednim wypowiedzeniem, w terminie 7 dni przed koficem miesigca, w ktérym ma nastgpi¢ rozwigzanie

umowy.

§ 9.1. Umowa wygasa automatycznie z dniem rozwigzania stosunku pracy.

2. Ponadto umowa wygasa w przypadku zaprzestania uzywania samochodu do celow stuzbowych, w
szczegblnosci z powodu jego zbycia lub utraty. W tym przypadku pracownik jest obowigzany niezwlocznie
powiadomié pracodawce.

§ 10. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
rozporzadzenia przywotanego w § 4.1.

§ 11. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemne;j.

§ 12. Niniejszg umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Pracownik Pracodawca

“ niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2
Do zarzadzenia nr 24/2002 z dnia 5.08.2002 r.

[ 01 T
Nazwisko.........cccvvveeeeeinennennn,
Jednostka.......cccccveeeiiiiiiiinns

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
OSWIADCZENIE
O uzywaniu samochodu osobowego w jazdach lokalnych
Oswiadczam, Ze W MIESIGCU .....cuveiiieeeeeiiiiiiieee e 200...r. zgodnie z umowg nr
..................... wykorzystywatem/am méj samochdéd marki ........................., pojemno$é skokowa
SilNIKA. ..., CM3 O NI TEj. woviviiciieieeeeeee e, do celéw stuzbowych, zwigzanych z

realizacjg powierzonych przez pracodawce zadan.
Prosze o zwrot kosztow zgodnie z rozliczeniem:
1.limit kilometrow........ccccceeeeeeenl. x stawka za kilometr .................. =ryczalt...............

2. zmniejszenia z tytutu:
a) nieobecnosci w pracy z powodu choroby, urlopu itp.

oS¢ dni ..cccevuvveeeennnnn. x 1/22 ryczattu T
b) nie dysponowanie pojazdem do celéw stuzbowych

ilos¢ dni ..oooevveeeenen. x 1/22 ryczattu PP
c) podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin

ilosé dni......ccevvveneeen... x 1/22 ryczattu i
naleznos¢ do wyptaty (1-2a, b, ¢) St
STOWIIIE: (aviviiiieiiete ettt ettt ettt ettt e e se et e ete et e te e st e teesbesbeessenteereeae srreareanes )

data oraz podpis pracownika

Akceptuje zwrot kosztéw uzywania
pojazdu do celéw stuzbowych
Podpis kierownika




Zatacznik nr 3
Do zarzadzenia nr 24/2002 z dnia 5.08.2002 r.

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego
Ewidencja przebiegu pojazdu

sporzadzona dla potrzeb rozliczenia podrdzy stuzbowej do ........coceiiiiiniiiiiiininnen. odbytej w
dniach.......coccoviivinniins 200...r. na podstawie polecenia stuzbowego nr ............. zgodnie z umowa
Nl

Lp. | Data Trasa (skad — dokad) oraz cel wyjazdu llos$¢ kilometréow

taczny przebieg

Oswiadczam, ze podréz stuzbowg odbytem/am wilasnym samochodem marki
......................... Nrrej. .veveeeeeeevevevenvnnnnnnnn.. 0 pojemnosci silnika ..............cm?*® | korzystajgc z niego
indywidualnie/z nastepujgcymi osobami?:

! niepotrzebne skresli¢



