Zalacznik do Zarzadzenia Nr 49/2016 Rektora UKSW z dnia 1 wrze$nia 2016 r.
(Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2013 Rektora UKSW z dnia 31 pazdziernika 2013 r.)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KANCELARII REKTORA

§1
ORGANIZACJA KANCELARII

. Kancelaria Rektora, zwana dalej ,Kancelarig”, jest jednostka organizacyjna administracji
ogolnouczelnianej Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

. W sklad Kancelarii  Rektora  Uniwersytetu = Kardynata  Stefana  Wyszynskiego
w Warszawie, zwanej dalej ,,Kancelarig”, wchodza:

1) Biuro Rektorskie;

2) Rzecznik Prasowy UKSW;

3) Biuro Informacji i Promociji;

4) Radio UKSW;

5) Chor UKSW;

6) Osrodek Dokumentacji Studiéw nad Osobg i Nauczaniem Kardynata Stefana Wyszynskiego.

. Kancelaria podlega bezposrednio Rektorowi UKSW.

. Bezposrednim przetozonym jednostek, kierownikéw jednostek i pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach wchodzacych w sktad Kancelarii jest Dyrektor Kancelarii UKSW,
zwany dalej ,,.Dyrektorem”.

§2
PODSTAWOWY ZAKRES DZIALANIA KANCELARII

. Kancelaria wykonuje zadania z zakresu obstugi spraw powstatych na ptaszczyznie kontaktow
Rektora z wiadzami panstwowymi i instytucjami naukowymi oraz spolecznymi, jak tez na
ptaszczyznie wspolpracy z kierownictwem podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni oraz
administracji ogolnouczelnianej, w szczegolnosci:

1) w obszarze promocji — wspotpraca z przedstawicielami zycia gospodarczego i spotecznego oraz
ksztaltowanie wizerunku Uniwersytetu i budowanie jego dobrej marki poprzez realizowanie
wszelkich dziatan promocyjnych;

2) w obszarze administracyjnym — czynnosci z zakresu obstugi Rektora, Prorektorow, Kolegium
Rektorskiego, Rady Rektorskiej, Senatu oraz koordynacja obstugi uroczystosci i spotkan
Z udziatlem wtadz Uniwersytetu;

3) w obszarze edukacyjnym i upowszechniania kultury — upowszechnianie dziedzictwa Patrona
uczelni oraz wspieranie dziatalno$ci Radia UKSW i choru UKSW poprzez wspodtprace
z instytucjami kultury i dziedzictwa narodowego.

. Szczegotowy zakres dziatania jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad Kancelarii
okreslaja regulaminy tych jednostek, wprowadzane odrgbnymi Zarzadzeniami Rektora.



