Zatacznik do Zarzadzenia Nr 76/2017 Rektora UKSW z dnia 20 pazdziernika 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DZIALU POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW

§1
Dziat Pomocy Materialnej dla Studentow jest jednostka administracji ogdlnouczelnianej Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, dzialajaca na zasadach okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym UKSW, powotang do organizowania, realizowania, koordynowania i prowadzenia
zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej studentom i doktorantom Uczelni.

§2
Regulamin okresla organizacje i zadania Dzialu Pomocy Materialnej dla Studentoéw, zwanego dalej
,,Dziatem”.

§3
1. Kierownik jest bezposrednim przetozonym pracownikow Dziatu.

2. Szczegbdtowy zakres zadan pracownikéw Dziatu, w tym kierownika, zawarty jest w opisach
stanowisk oraz indywidualnych zakresach obowiazkow.

§4
Do zadan Dziatu Pomocy Materialnej dla Studentéw nalezy w szczegodlnosci:

1) przyjmowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przydzieleniem pomocy materialnej dla
studentow i doktorantow;

2) przyjmowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przydzielaniem miejsc w domach
studenckich;

3) sporzadzanie list wyptat stypendidéw finansowanych z Funduszu Pomocy Materialnej
Studentow i Doktorantow (dalej: ,,FPMSiD”) dla:

a) studentéw studidw stacjonarnych i niestacjonarnych,
b) doktorantow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych;

4) sporzadzanie list wyptat stypendiow dla stypendystow Rzgdu Polskiego oraz stypendystow
Ministra za wybitne osiggniecia;

5) przyjmowanie drukéw ZZA i ZWUA (zarejestrowan oraz wyrejestrowan) dotyczacych
ubezpieczen zdrowotnych studentow i doktorantow;

6) sporzadzanie analiz i sprawozdania dla potrzeb Uniwersytetu, MNiSW oraz GUS-u;

7) wspotpraca z Samorzadem Studenckim, Samorzagdem Doktorantow oraz uczelnianymi
wydziatlowymi komisjami stypendialnymi dla studentow i doktorantow;

8) wspolpraca z Kwesturg;

9) przygotowanie materiatdow do projektu podziatlu FPMSID oraz analiza wykorzystania ich
FPMSID;

10) organizowanie i wyznaczanie terminéw posiedzen wydzialowych i odwotawczej komisji
stypendialnej;

11) prowadzenie dokumentacji tj. protokotow z posiedzen wydziatowych i odwotawczej komisji
stypendialnej

12) przeprowadzanie szkolen dla wydziatowych i odwotawczej komisji stypendialnych;

13) prowadzenie punktu informacyjnego dla studentéow i doktorantow w zakresie przydzielenia
pomocy materialnej studentom i doktorantom.



