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INSTRUKCJA
SPORZADZANIA KALKULACJI KOSZTOW
DLA SWIADCZONYCH USLUG EDUKACYJNYCH

A. Zasady ogolne

. Wprowadza si¢ kalkulacje kosztow ustug edukacyjnych z wykorzystaniem elektroniczne;j
metody obliczania kosztow za pomocg narz¢dzia arkusza programu EXEL.

. Kalkulacja zawiera arkusze odrebne dla kazdego roku studiéw oraz arkusz zbiorczy (cykl
ksztatcenia). Kalkulacje wypelnia si¢ odrebnie dla kazdego roku studiow w cyklu
ksztatcenia (np. studia 3-letnie: wypeti¢ nalezy kalkulacje dla I, II i III roku). Arkusz
wkierunek cykl ksztatcenia” podsumowuje koszt ksztatcenia dla catego cyklu i wypelniany
jest automatycznie.

. Tworzac kalkulacje nalezy przyjac realne (mozliwe do osiagnigcia) wielko$ci planowane;j
liczby studentéw/stuchaczy.

. Okres$lajac liczbe godzin w programie studidow nalezy mie¢ na uwadze w pierwszej
kolejnosci obowigzujace przepisy prawa dotyczace ksztalcenia i zatwierdzony program
studiow.

. Szacujac liczbe godzin zaje¢ w podziale na grupy studenckie (liczb¢ godzin realizowang
przez nauczycieli) nalezy wzig¢ pod uwage obowigzujace regulacje dotyczace liczebnosci
grup studenckich na réznych rodzajach zajec.

. Warto$¢ kosztow bezposrednich ustala si¢ w oparciu o ceny rynkowe i Stawki przekazane
przez Kwesture.

. Informacje o wielko$ci narzutu kosztow posrednich wydzialowych oraz narzutu kosztow
posrednich ogdlnouczelnianych udziela Kwestura.

B. Dane wstepne
Dane podstawowe:

Nalezy poda¢ wymagane dane dotyczace m.in. planowanego roku akademickiego
uruchomienia nowego kierunku studiow lub kursu, nazwe kierunku, forme i stopien oraz
planowang liczbe lat (liczba semestrow obliczana jest automatycznie), kod MPK uzyskany
z Kwestury.

Dane o planowanej liczbie studentow i liczbie godzin:

1) Nalezy poda¢ planowang liczbe studentow przyjetych na pierwszy rok (dla kolejnych lat
nalezy uwzgledni¢ wspotczynnik korygujacy liczbe studentow);

2) Nalezy poda¢ planowang liczbe godzin zaje¢ w programie studiéw na danym roku;

3) Dane o liczbie godzin w podziale na grupy studenckie uzupetniana jest automatycznie
w oparciu o dane umieszczone w dalszych pozycjach kosztorysowych.
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C. Szczegolowe pozycje kosztowe

|. KOSZTY BEZPOSREDNIE

Wynagrodzenia osobowe — studia stacjonarne i niestacjonarne

1.1.1.1. i 1.1.1.2. wynagrodzenia osobowe za zajecia dydaktyczne.
Nalezy poda¢ planowang liczb¢ godzin zaj¢¢ dydaktycznych realizowanych przez
nauczycieli akademickich wydzialu macierzystego i innych wydzialow odpowiednio,
oraz dydaktyczng stawke godzinowa otrzymang z Kwestury.

1.1.1.3. zryczattowane koszty pracownikow niebedgcych nauczycielami akademickimi.
Nalezy podac stawke otrzymang z Kwestury.

Pozostale pozycje wynagrodzen osobowych przeliczq si¢ automatycznie.

Wynagrodzenia osobowe — studia niestacjonarne

1.1.1.4. dodatek za kierowanie studiami.
Nalezy poda¢ planowang wysoko$¢ dodatkow bezposrednio zwigzanych z realizacja
studiow niestacjonarnych za kierowanie studiami.

Wynagrodzenia osobowe - pozostale odplatne formy ksztalcenia

1.1.1. dodatek za prace administracyjne
Nalezy poda¢ planowang wysoko$¢ dodatkow bezposrednio zwigzanych z realizacja
prac administracyjnych na studiach podyplomowych i kursach.

Pozostale pozycje wynagrodzen osobowych przeliczq si¢ automatycznie.

Wynagrodzenia bezosobowe — wszystkie odplatne formy ksztalcenia

1.2.1., 1.2.2. Wynagrodzenia bezosobowe (umowy cywilnoprawne) za zajecia dydaktyczne

(w przypadku studiow niestacjonarnych — tylko pracownicy nie zatrudnieni jako
nauczyciele akademiccy)
Nalezy poda¢ planowang liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim oraz
stawke godzinowa zgodng z zatwierdzong Uchwalg Rady Wydziatu (z uwzglednieniem
podziatu zaje¢ na grupy studenckie). W przypadku uchwaty wyrdzniajacej podzial wg
rodzaju zaje¢ nalezy zastosowac $rednig wazong ilo$cig godzin poszczeg6lnych typow
zaj¢c.

1.2.3.,1.2.4. Wynagrodzenia bezosobowe (umowy cywilnoprawne) za czynnosci inne niz
zajecia dydaktyczne
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Nalezy poda¢ taczng planowang w danym roku kwote wydatkow z tytulu umow
cywilnoprawnych za czynnosci inne niz zajecia dydaktyczne — np. dodatkowa obstuga
techniczna, wynagrodzenie za praktyki studenckie itp.

1.3. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz pozostate pochodne (narzuty na
wynagrodzenia)
Pozycja wypelniana automatycznie.

Pozostale pozycje:

2. Materialy bezposrednie; 3. Ustugi obce,
Nalezy poda¢ planowane dla danego roku STALE dodatkowe koszty zwigzane
z prowadzeniem kierunku (wydatki, ktére beda ponoszone cyklicznie), ale S$cisle
zwigzane z jego realizacja oraz planowane koszty ustug dydaktycznych

Razem koszty bezposrednie (w danym roku akademickim)
Pozycja wypelniana automatycznie.

Poziom kosztow bezposrednich finansowany przychodami 7 kalkulacji (tylko oplatne formy
ksztalcenia 7 wylgczeniem studiow niestacjonarnych)
Pozycja wypelniana automatycznie.
UWAGA: Jezeli ,Razem koszty bezposrednie” przewyzszaja ,,Poziom kosztow
bezposrednich finansowany przychodami z kalkulacji” nalezy zmniejszyé wysokos$é
kosztow bezposrednich.

Il. KOSZTY POSREDNIE

1. Narzut Kesztéw wydzialowych — informacje o wartosci procentowej tego narzutu dla
danego wydziatlu Kwestura przekazuje Dziekanom.

2. Narzut kosztow ogolnouczelnianych — informacje o wartosci procentowej tego narzutu
Kwestura przekazuje Dziekanom.

3. Narzut kosztow przygotowania i wdroZenia strategii rozwoju uczelni — procentowa
warto$¢ zgodnie z zarzadzeniem — tylko dla studiéw niestacjonarnych.

I1l. POZOSTALE
Studia niestacjonarne i stacjonarne

Umorzenia - procentowa warto$¢ zgodnie z zarzgdzeniem.

Pozostale odplatne formy ksztalcenia
Zysk - procentowa warto$¢ zgodnie z zarzadzeniem.

Pozostale komorki uzupelniane sq automatycznie.
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