UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

R-0161-1-26/07

Zarzadzenie Nr 26/2007
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 29 czerwca 2007 r.

w sprawie ustalenia wzorow, procedur sporzadzania i zatwierdzania kalkulacji
finansowych studiow niestacjonarnych, niestacjonarnych studiéw doktoranckich,
studiéw podyplomowych, kurséw doszkalajacych i innych odptatnych form ksztalcenia
oraz odplatnosci za powtarzanie okreslonych zaj¢¢ na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych z powodu niezadowalajacych wynikéw w nauce.

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 1 1 4 w zwiazku z art. 99 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. -Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz.1365 z p6zn. zm.) oraz §14 ust.
31 §16 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie szczegétowych
zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz.U. Nr 246, poz.1796) w zwiazku z
uchwata nr 23/2006 Senatu UKSW z dnia 24 maja 2006 r. w sprawie szczegdélowych zasad

pobierania optat za §wiadczone ustugi edukacyjne, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Zobowiazuje si¢ dziekandéw do przekazywania Rektorowi, w terminie do dnia 30 kwietnia
kazdego roku, propozycji wysokosci optat na nastgpny rok akademicki za §wiadczone ustugi
edukacyjne zwigzane z ksztalceniem studentow na studiach niestacjonarnych,
niestacjonarnych  studiach  doktoranckich, studiach  podyplomowych,  kursach
doksztatcajacych i innych odptatnych formach ksztatcenia, prowadzonych przez wydzial, po
zatwierdzeniu tych propozycji przez radg wydziatu.

2. Wysokos¢ optat na kazdy rok akademicki okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

3. Podstawg ustalenia wysokos$ci optat, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi planowany koszt
uruchomienia i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na danym kierunku studiéw, studiach
doktoranckich, studiach podyplomowych, kursach doksztatcajacych (kalkulacja wstepna).
Rada wydzialu proponuje plan wydatkéw bezposrednich zwiazanych z procesem

dydaktycznym, w tym stawki wynagrodzen za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.



4. Koszty ksztalcenia stanowia:
1) koszty bezposrednie odptatnej dziatalnosci dydaktycznej,
2) koszty posrednie zwigzane z odptatna dziatalnoscia dydaktyczna, w tym:
a) partycypacja w finansowaniu kosztéw dziatalnosci dydaktycznej ponoszonych
centralnie przez Uczelnig,
b) partycypacja w finansowaniu kosztéw ogdlnych ponoszonych centralnie przez

Uczelnie.
§2

1. Do kosztow bezposrednich odptatnej dzialalnosci dydaktycznej =zalicza sig w

szczegllnosci:

1) wynagrodzenia, wraz z pochodnymi, nauczycieli akademickich bedacych
etatowymi pracownikami UKSW, za zajecia realizowane w ramach pensum oraz w
ramach godzin ponadwymiarowych;

2) wynagrodzenia, wraz z pochodnymi, pracownikéw dydaktycznych spoza UKSW,
prowadzacych zajecia ze studentami;

3) zwigkszenia wynagrodzen (dodatkowe wynagrodzenia, dodatki organizacyjne,
dodatki naukowe, nagrody), wraz z pochodnymi, oraz dodatkéw funkcyjnych, wraz z
pochodnymi, nauczycieli akademickich i pracownikéw niebgdacych nauczycielami
akademickimi, ponad wysokos¢ ustalona na podstawie rozporzadzenia ministra
wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego w sprawie warunkéw wynagradzania za
prac¢ 1 przyznawania innych $wiadczen zwiazanych z praca dla pracownikow
zatrudnionych w uczelni publicznej;

4) koszty prowadzenia sekretariatow dla odptatnych form ksztalcenia, w tym koszty
wynagrodzen wraz z pochodnymi;

5) inne wydatki wydzialu, w tym: rozwdj bazy materialnej, zakup $srodkéw trwatych,
organizacj¢ sympozjow 1 konferencji, dziatalnos¢ wydawnicza, udzial pracownikow

w sympozjach i konferencjach, promocje¢ wydziatu, dziatalnos¢ studencka i inne.

§3
1. Na podstawie kosztow posrednich ponoszonych przez Uczelnig, zwiazanych z odptatna
dziatalnoscia  dydaktyczna, ustala si¢ partycypacje¢ tych form  ksztalcenia
w finansowaniu kosztéw dziatalno$ci dydaktycznej oraz kosztéw ogdlnych.
2. Do kosztéw dziatalno$ci dydaktycznej zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1) wynagrodzenia nauczycieli akademickich, wraz z pochodnymi, wynagrodzenia



wyplacane w czasie ptatnych urlopéw dla celéw naukowych i ptatnych urlopéw dla
poratowania zdrowia;
2) odprawy emerytalne, ekwiwalenty za urlop, nagrody jubileuszowe, nagrody dla
nauczycieli akademickich;
3) koszty zwiazane z dzialalno$cia samorzadu studentéw i uczelnianych organizacji
studenckich;
4) wydatki zwigzane z organizacja konferencji 1 sympozjow ogdélnouczelnianych;
5) udziat nauczycieli akademickich w konferencjach i sympozjach;
6) dofinansowanie publikacji nauczycieli akademickich;
7) koszty zwiazane z uzyskiwaniem stopni naukowych i tytutu naukowego.
3. Do kosztéw ogdlnych zalicza si¢ w szczegdlnosci ponoszone wydatki zwiazane z:
1)  biezaca eksploatacja pomieszczen;
2)  remontami;
3)  amortyzacja sSrodkéw trwalych i wyposazenia;
4)  umorzeniem budynkéw i budowli;
5) prowadzeniem biblioteki;
6) obsluga administracyjna;
7)  obstluga rachunku bankowego.

4. Ustala si¢ nastgpujacy sposob partycypacji odptatnych form ksztatcenia w finansowaniu
kosztéw ponoszonych centralnie przez Uczelnig:
1) narzut kosztéw dziatalnosci dydaktycznej dla poszczegélnych rodzajow
odptatnych form ksztalcenia w odniesieniu do planowanych kosztéw bezposrednich
dla danej formy w wysokosci:
a) 36,00 % kosztow bezposrednich studiéw niestacjonarnych,
b)1590 % kosztéow bezposrednich studiow podyplomowych oraz
niestacjonarnych studiéw doktoranckich,
c) 12,10 % kosztéw bezposrednich kurséw doksztatcajacych i innych
odptatnych form ksztatcenia;
2) narzut kosztéw ogdlnych dla poszczegdlnych rodzajéw odptatnych form
ksztalcenia w odniesieniu do planowanych kosztéw bezposrednich dla danej formy w
wysokosci:
a) 60,00 % kosztow bezposrednich studiéw niestacjonarnych,
b)25,00 % kosztéw bezposrednich studidw podyplomowych oraz
niestacjonarnych studiéw doktoranckich,

¢) 19,00 % kosztow bezposrednich kurséw doksztalcajacych i1 innych



odptatnych form ksztalcenia;

3) srodki przekazane do dyspozycji Rektora:
a) odpis w wysokosci 2% w stosunku do kosztow bezposrednich
poszczegbdlnych kierunkéw odptatnych form ksztalcenia na fundusz
solidarno$ci migdzywydziatowe;j,
b) odpis w wysokosci 2% w stosunku do kosztéw bezposrednich
poszczegdlnych kierunkéw odptatnych form ksztalcenia na fundusz

informatyzacji.
§4

1. Dziekani zobowiazani sa do przekazywania Rektorowi, wraz z propozycja wysoko$ci optat
za odptatne formy ksztatcenia, wstgpnych kalkulacji kosztéw przygotowanych na podstawie
obowiazujacego programu nauczania dla danego kierunku studiow oraz wedlug

obowiazujacych w Uczelni wzoréw.

2. Przy sporzadzaniu kalkulacji nalezy przyja¢ zasadg¢ zbilansowania planu finansowego
odptatnych form ksztalcenia. Planowane wydatki powinny mie¢ zrédio pokrycia w
planowanych wplywach z tytulu odplatnych form ksztatcenia. Uczelnia nie moze osiagac
zysku z odptatnosci za studia niestacjonarne, niestacjonarne studia doktoranckie oraz za
powtarzanie zaj¢¢ na studiach stacjonarnych i z powodu niezadowalajacych wynikéw w
nauce. Wplywy powinny zosta¢ wykorzystane do konca roku akademickiego, po
zabezpieczeniu rezerwy na wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego, tzw. "trzynastki".
Odptatne formy ksztatcenia nie moga réwniez wykazywac deficytu finansowego. Koszty
studiéw niestacjonarnych i niestacjonarnych studiéw doktoranckich nie moga byc¢
finansowane z dotacji budzetowej otrzymanej na ksztalcenie studentéw studidow
stacjonarnych. W wyjatkowych przypadkach, decyzja Rektora, kierunek studiow moze zosta¢
zasilony finansowo z funduszu solidarno$ci migdzywydzialowe;.
3. Przy planowaniu wptywow z tytutu oplat za studia nalezy przyjete szacunki skorygowac
o wspotczynniki bezpieczenstwa wynikajace z ryzyka zgloszenia si¢ mniejszej liczby
kandydatéw oraz z ryzyka rezygnacji ze studiow w trakcie roku akademickiego. Nalezy
przyja¢ wspotczynniki:

1) 0,7 dla pierwszego roku, bez wzglgdu na formg i poziom studidéw;

2) 0,8 dla drugiego roku;

3) 0,9 dla pozostatych lat.

W sytuacji osiagnig¢cia wyzszych, niz to przyjgto w planie, wplywow z tytulu

odptatnosci za studia, uzyskane srodki zostaja przeznaczone na zwigkszenie rezerwy.

4. Na wydatki nieprzewidziane lub trudne do ustalenia na dzien sporzadzenia kalkulacji



nalezy zaplanowac rezerw¢ na nieprzewidziane wydatki.
5. Kalkulacje powinny uwzglednia¢ réwniez rezerw¢ - pule $rodkéw przeznaczona
na dofinansowanie nauki w przypadku zwolnien studentéw w catosci lub w czesci z

czesnego.
§5

1. Dziekani zobowiazani sa do przekazania do akceptacji przez Rektora, najp6zniej w
terminie jednego miesiaca przed rozpoczgciem zaje¢ dydaktycznych dla danego cyklu i
kierunku studiéw, szczegétowych kalkulacji  kosztow, uwzgledniajacych imiennie

dydaktyczna i administracyjng obsadg personalna.

2. Dziekani zobowiazani sa do przekazania do Kwestury, najpdzniej w ostatnim dniu
miesiaca poprzedzajacego miesiac rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych dla danego cyklu i
kierunku studiéw odptatnych, imiennych list studentéw dla danego kierunku, w podziale na
lata studiow. Na przekazanych listach nalezy zaznaczy¢: system wnoszenia optat
zadeklarowany indywidualnie przez studenta, osoby skierowane na powtarzanie roku
studiéw, osoby, ktére otrzymaty zgode na urlop dziekanski. Listy stanowia zrédio danych
dla prawidtowego ustalenia naleznosci Uczelni z tytutu odplatnosci za studia.
3. Dziekani zobowiazani sa do przekazania do Kwestury, najpdzniej w ostatnim dniu
miesigca poprzedzajacego miesiac rozpoczgcia zaje¢ dydaktycznych dla danego cyklu i
kierunku studiéw stacjonarnych, imiennego wykazu studentéw danego kierunku i roku
studidw, skierowanych na powtarzanie roku studiéw, zobowiazanych do uiszczenia optat z
tytutu warunkowego zaliczenia przedmiotu oraz przystepujacych do egzaminu komisyjnego
lub poprawkowego egzaminu dyplomowego. Listy stanowia zroédto danych dla prawidlowego
ustalenia naleznosci Uczelni z tytulu odptatnosci za studia.
4. Dziekani zobowiazani sa do przekazywania do Kwestury informacji o zmianach
zaistniatych w danym miesiacu na listach studentow, ktére maja wplyw na wysoko$¢
naleznosci z tytutu optat za studia.
5. W przypadku zmian w trakcie roku akademickiego majacych wptyw na wysoko$¢
przychodéw lub kosztéw, albo przesunige¢ kwot pomigdzy kategoriami rodzajowymi kosztow,
dziekani wydziatbw zobowiazani sa do sporzadzenia korekt kalkulacji finansowych i

przekazania zmian w formie anekséw do zatwierdzenia przez Rektora.

§6
1. Wprowadza si¢ wzory kalkulacji obowiazujace dla poszczegdlnych rodzajéw odptatnych
form ksztalcenia. Wzory stanowig zataczniki do zarzadzenia:

1) zatacznik nr 1 - kalkulacja finansowa studiéw niestacjonarnych;



2) zatacznik nr 2 — kalkulacja finansowa studiéw podyplomowych,
niestacjonarnych studiéw doktoranckich;

3) zatacznik nr 3 — kalkulacja finansowa kurséw 1 innych form ksztatcenia.
3. W kalkulacji finansowej wyodrgbnia si¢ dwie zasadnicze czgsci. CzgS¢ pierwsza zawiera

wykaz planowanych do poniesienia wydatkéw wydziatlu w zakresie niezbednym do
uruchomienia i prowadzenia studiow. Wydatki bezposrednie przedstawione sa w podziale
na: wynagrodzenia wraz z pochodnymi, wydatki organizacyjne, wydatki inwestycyjne oraz
rezerwy. Koszty posrednie zwigzane z prowadzeniem studiéw stanowia tzw. narzuty kosztow
ogdblnouczelnianych. Czg$¢ druga przedstawia planowane $rodki finansowe do dyspozycji w

danym roku akademickim.

§7

Kalkulacje ztozone przez dziekandw sa przekazywane:
1) Kwesturze, ktéra dokonuje sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym oraz

zgodnosci z przepisami podatkowymi;

2) Dziatowi Kadr i Spraw Socjalnych, ktéry dokonuje kontroli pod wzgledem
merytorycznym, tj. zgodnos$ci wynagrodzen przyznanych wykazanym imiennie
osobom, z przepisami kodeksu pracy oraz przepisami ustawy - Prawo o szkolnictwie
WYZSZym.
2. Rektor zatwierdza kalkulacj¢ po sprawdzeniu przez kierownikow jednostek
organizacyjnych wymienionych w ust.l prawidtowosci ztozonych kalkulacji.
3. Rektor zatwierdza:
1) stawki wynagrodzen za przeprowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych przez osoby spoza
Uczelni;
2) stawki za godziny ponadwymiarowe dla nauczycieli akademickich UKSW;
3) finansowanie etatow (w tym uzupeinianie pensum), dodatkowe wynagrodzenia,
nagrody oraz dodatki organizacyjne i naukowe;
4) inne zwigkszenia wynagrodzen oraz dodatkéw funkcyjnych ponad wysoko$¢
ustalong na podstawie rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego w sprawie warunkOw wynagradzania za prac¢ 1 przyznawania innych
swiadczen zwigzanych z praca dla pracownikéw zatrudnionych w uczelni publiczne;.
4. Srodki przeznaczone na pokrycie wydatkéw osobowych i rzeczowych sa uruchamiane po

zatwierdzeniu przez Rektora kalkulacji finansowe;j.



§8
1. Odptatnos¢ za powtarzanie roku na studiach niestacjonarnych stanowi 30% wysokosci
odptatnosci za rok ustalonej dla poszczegdlnych kierunkéw i lat studiéw niestacjonarnych
prowadzonych w danym roku akademickim w Uczelni.
2. Odptatnos¢ za warunkowe zaliczenie przedmiotu na studiach niestacjonarnych stanowi
5% wysokosci odptatnosci za rok ustalonej dla poszczegdlnych kierunkéw i lat studidow
niestacjonarnych prowadzonych w Uczelni w danym roku akademickim.
3. Odptatnosci, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 wylicza si¢ przyjmujac zaokraglenie do pelnego
ztotego w ten sposéb, ze koncéwki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sig, a

koncéwki kwot wynoszace co najmniej 50 groszy podwyzsza si¢ do petnych ztotych.
§9

1.  Odptatno$¢ =za powtarzanie roku na studiach stacjonarnych wylicza si¢ dla
poszczegdlnych kierunkéw studiow wedtug wzoru:
S =0,50N
(nalezy przyjac zaokraglenie do pelnego ztotego w ten sposob, ze koncoéwki kwot wynoszace
mniej niz 50 groszy pomija sig¢, a koncowki kwot wynoszace co najmniej 50 groszy
podwyzsza sig do petnych zlotych)
gdzie:
S - odptatno$¢ za powtarzanie roku na studiach stacjonarnych
N — optata za rok akademicki za studia niestacjonarne dla kierunku i roku studiéw.
2. Na studiach stacjonarnych odptatno§¢ za warunkowe =zaliczenie przedmiotu, z
wykluczeniem lektoratow i zaje¢ WF, lub za uzupelnienie nie wigcej niz 5 brakujacych
punktow w systemie akumulacji i przenoszenia osiagnie¢ studenta wylicza si¢ dla
poszczegdlnych kierunkow studiéw wedtug wzoru:
S =0,08N
(nalezy przyjac zaokraglenie do pelnego ztotego w ten sposob, ze koncoéwki kwot wynoszace
mniej niz 50 groszy pomija sig, a koncowki kwot wynoszace co najmniej 50 groszy
podwyzsza sig do petnych zlotych)
gdzie:
S - odptatno$¢ za warunkowe zaliczenie przedmiotu na studiach
stacjonarnych
N - optata za rok akademicki za studia niestacjonarne dla kierunku i roku
studiow.
3. Dopuszcza si¢ stosowanie wyliczen odptatnosci za powtarzanie roku wedlug wzoru

podanego w ust. 2, jezeli liczba niezaliczonych przedmiotéw nie przekracza dwdéch, lub jezeli



liczba brakujacych punktéw w systemie akumulacji i przenoszenia osiagnie¢ studenta nie
przekracza 10.
4. Dla kierunkéw, na ktérych nie sa prowadzone studia niestacjonarne i dla warunkowego
zaliczenia lektoratu lub wychowania fizycznego, odptatnosci o ktérych mowa w ust. 11 2,
wylicza si¢ zgodnie z podanym wyzej wzorem przyjmujac N jako $rednig arytmetyczng optat
za studia na I roku niestacjonarnych studiow

- jednolitych magisterskich na kierunku teologia,

jednolitych magisterskich na kierunku prawo kanoniczne,

I stopnia na kierunku filozofia,

I stopnia na kierunku ochrona $rodowiska,

I stopnia na kierunku administracja,

I stopnia na kierunku filologia polska,

I stopnia na kierunku matematyka.

5. Ostateczna wysokos$¢ optat za powtarzanie roku oraz za warunkowe zaliczenie przedmiotu
dla poszczegdlnych kierunkéw 1 lat studiéw stacjonarnych ustala Rektor w drodze

zarzadzenia, na podstawie wyliczen o ktérych mowa w ust. 1- 3.

§10
Zasady ustalania wysokosci optat okreslone w zarzadzeniu stosuje si¢ od roku

akademickiego 2007/2008.

§11

Traci moc zarzadzenie nr 37/06 Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 22 wrze$nia 2006 r. w sprawie ustalenia wzoréw,
procedur sporzadzania i zatwierdzania kalkulacji finansowych studiéw niestacjonarnych,
niestacjonarnych studiéw doktoranckich, studiéw podyplomowych, kurséw doszkalajacych i

innych odptatnych form ksztalcenia.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek
Rektor UKSW






