10.

11.

12.

13.

Zatacznik nr 1

do Decyzji nr 24/2022 Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy
Miedzynarodowej z dnia 28 grudnia 2022 r.

ZASADY REALIZACJI CZESCI TOKU STUDIOW (SMS)
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
W ROKU AKADEMICKIM 2022/2023

Zasady ogolne

Mobilno$¢ na studia moze by¢ zrealizowana tylko do uczelni partnerskiej, z ktorg UKSW ma
podpisana umowe bilateralng na danym wydziale.

Podczas realizacji mobilnosci konieczne jest posiadanie statusu studenta UKSW i nie mozna
przebywac na urlopie dziekanskim lub by¢ urlopowanym w inny sposob.

Mobilnos$ci musza by¢ realizowane w panstwie cztonkowskim UE lub panstwach stowarzyszonych
Z programem, innym niz kraj organizacji wysytajacej i kraj pochodzenia studenta.

Pobyt studenta/ uczestnika studiow doktoranckich w instytucji przyjmujacej nie moze by¢ krotszy
niz 2 miesigce (60 dni) 1 musi by¢ rozpoczety i zakonczony w okresie obowigzywania jednego roku
akademickiego oraz w ramach obowigzywania umowy finansowej z Narodowg Agencjg Programu
Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci, w ramach ktorej realizowany jest wyjazd.
Mozliwa jest krotkotrwala mobilnos¢ mieszana (blended mobility) taczaca komponent fizyczny
i wirtualny, gdzie mobilno$¢ fizyczna trwa od 5 do 30 dni i jest potaczona z obowigzkowa czgscia
wirtualng, ktorej maksymalny czas trwania jest nieokreslony. W przypadku doktorantow
komponent wirtualny jest opcjonalny.

W przypadku mobilnosci realizowanych wylacznie online w kraju macierzystym uczestnik
nie otrzymuje dofinansowania.

UKSW moze wyda¢ zgode na realizacj¢ wyjazdu na realizacje czesci toku studidw potaczonego
z praktyka. Jest to mozliwe tylko jesli praktyka bgdzie realizowana pod opieka tej samej uczelni
przyjmujacej, w ktorej odbywa si¢ ksztatcenie, a okres praktyki bedzie nastepowat bezposrednio po
okresie studiow lub bezposrednio przed nim. Wyptacane stypendium jest stawka stosowang przy
wyjazdach na studia.

W wymianie mozna bra¢ udziat kilkakrotnie, przy czym, taczny czas trwania mobilnosci — kapitat
mobilnosci —w tym uczestnictwo we wczesniejszych wyjazdach realizowanych w ramach programu
Erasmus+ nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy (360 dni) w ramach danego cyklu studiéw, wigczajac
w to pobyt bez dofinansowania, a w przypadku studiow jednolitych magisterskich 24 miesiecy (720
dni).

W okresie pobierania stypendium w ramach programu Erasmus+ student/ uczestnik studiow
doktoranckich nie moze pobiera¢ innego stypendium finansowanego z funduszy Unii Europejskiej
na pokrycie podobnych kosztow.

Okres studiow odbytych w ramach programu Erasmus+ w uczelni partnerskiej uznawany jest za
integralng cz¢s$¢ studiow na UKSW.

Podstawa uznania efektow uczenia si¢ jest wykaz zaliczen wraz ocenami (Transcript of Records)
wystawiony przez uczelni¢ partnerska.

Student/ uczestnik studiow doktoranckich zobowigzany jest do zapoznania si¢ z przepisami
dotyczacymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujacego w zwiazku z planowanym tam pobytem w
charakterze stypendysty programu Erasmus+.

UKSW zobowigzuje si¢ przestrzegac zasad bezstronnosci, sprawiedliwosci, rownego traktowania,
niedyskryminacji i wlgczenia spolecznego na kazdym etapie realizacji procesu mobilnosci.



14. Zasady realizacji wyjazdow na studia w ramach programu Erasmust+ mogg ulec zmianom
w przypadku otrzymania dodatkowych wytycznych przez Narodowa Agencj¢ Programu Erasmus+
i Europejskiego Korpusu Solidarnosci.
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Przed wyjazdem

Studenci/ uczestnicy studiow doktoranckich zakwalifikowani na wyjazd zobowigzani sa
dostarczy¢ do DWM podpisany przez koordynatora wydziatowego/ instytutowego formularz
zgloszeniowy wygenerowany z systemu USOSweb oraz uzgodni¢ z koordynatorem
wydziatowym/ instytutowym program studiow (Learning Agreement) w instytucji
przyjmujace;j.
Podstawa wyboru przedmiotow nauczelni partnerskiej jest ich zbiezno$¢ z efektami ksztatcenia
z przedmiotami na UKSW, a takze jezyk mobilnosci.
Planowany program studiow powinien zaktada¢ uzyskanie min. 20 punktéw ECTS i nie wigcej
niz 35 punktow ECTS w ciggu jednego semestru.
W przypadku wstapienia réznic programowych, muszg by¢ one okreslone przed wyjazdem
studenta/ uczestnika studiow doktoranckich. Przedmioty te uczestnik bedzie zobowigzany do
realizowania po powrocie ze stypendium.
Aby planowany program studiow (Learning Agreement) zostal w petni uznany, musi by¢ on
zaakceptowany przez wyjazdem przez uczestnika, koordynatora wydzialowego/ instytutowego
oraz uczelni¢ partnerska.
Zakwalifikowani kandydaci sg zobowigzani:
Ustali¢ 1 przygotowa¢ z koordynatorem wydzialowym elektroniczng wersje Learning
Agreement z uwzglednieniem ewentualnych réznic programowych

a. oraz dostarczy¢ do DWM:
Informacj¢ od instytucji przyjmujacej o zaakceptowaniu na studia w formie Acceptance Letter
z datami rozpoczgcia i zakonczenia semestru
Kopi¢ Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) w przypadku wyjazdu do
krajow EU i Norwegii oraz dodatkowe ubezpieczenie zdrowotne obejmujace koszt transportu
medycznego oraz ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow (NNW).
Zgodg promotora na eksternistyczne realizowanie seminarium (jesli dotyczy)
Potwierdzenie rozliczenia si¢ z wezesniejszych wyjazdow (jesli dotyczy)
Zaswiadczenie o pobieraniu stypendium socjalnego z DPMS (jesli dotyczy)
Oswiadczenie Green Travel.
Odpowiedzialno$¢ za dotrzymanie terminu przestania dokumentow aplikacyjnych do uczelni
partnerskiej w terminie zgodnym z wymaganiami instytucji przyjmujacej lezy po stronie
studenta.
Studentowi/ uczestnikowi studiéw doktoranckich posiadajacemu prawo do pobierania
stypendium socjalnego w uczelni moze zosta¢ przyznane dodatkowe dofinansowanie
z funduszy programu Erasmus+ tzw. dodatek do indywidualnego wsparcia dla osob
Z mniejszymi szansami (wsparcie wlaczenia) pod warunkiem posiadania przez UKSW
wystarczajacych funduszy stypendialnych. W takim przypadku konieczne jest zlozenie do
DWM, najp6zniej 30 dni przed podpisaniem umowy, decyzji o przyznanym stypendium
socjalnym. W przypadku, gdy w uczelni nie zostaty jeszcze przyznane stypendia na dany rok
akademicki, osoby ubiegajace si¢ o wyjazd sktadajg decyzj¢ o przyznanym na UKSW
stypendium socjalnym w roku poprzednim.
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Student/ uczestnik studiow doktoranckich, ktory chce skorzysta¢ z dodatkowego wsparcia
finansowego dla os6b o mniejszych szansach podlega takim samym ogo6lnym zasadom
rekrutacji i realizacji programu Erasmus+

Osoby z niepetnosprawnoscig moga ubiegac si¢ o dodatkowe fundusze na podstawie wniosku
ztozonego do DWM wraz z zaswiadczeniem o orzeczonym stopniu niepetnosprawnosci
bezzwlocznie po zakwalifikowaniu na wyjazd i nie pézniej niz 40 dni przed wyjazdem. Wniosek
bedzie rozpatrywany przez Fundacj¢ Rozwoju Systemu Edukacji. Przyznana dodatkowo kwota
dofinansowania bedzie rozliczona jako koszty rzeczywiste, czyli wymagajace
udokumentowania w formie dowodow finansowych. Dofinansowanie dla o0sob
Z niepelnosprawnoscia, spelniajacych wymagania programu Erasmus+, zostanie wyptacone
z funduszy programu Erasmust+.

Zaleca si¢, aby zakwalifikowani uczestnicy posiadajacy polskie obywatelstwo zarejestrowali
swoj wyjazd w prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych serwisie Odyseusz.
Wszelkie formalnos$ci zwigzane z przekraczaniem granicy i legalizacja pobytu nalezy dopehnié¢
we wlasnym zakresie.

Przed rozpoczgciem mobilnosci, zakwalifikowani studenci/ uczestnicy studiow doktoranckich
sg zobowigzani do wypelnienia testu jezykowego na platformie EU Academy. Z testu zwolnione
sg osoby, dla ktorych jezyk mobilnosci jest jezykiem ojczystym.

W przypadku rezygnacji z wyjazdu, student/ uczestnik studiow doktoranckich dostarcza do
DWM formularz rezygnacji podpisany przez koordynatora wydzialowego/ instytutowego.
W przypadku rezygnacji po podpisaniu umowy finansowej oraz otrzymaniu stypendium,
uczestnik jest zobowigzany do niezwtocznego zwrotu catosci otrzymanej kwoty.

Po dostarczeniu do DWM wymaganych dokumentéw, uczestnik podpisuje, nie pdézniej niz
2 tygodnie przed rozpoczeciem mobilnosci, umowg finansowa z UKSW, w ramach ktorej
otrzyma stypendium na wyjazd. W przypadku podpisania umowy W pdzniejszym terminie
uczelnia nie gwarantuje otrzymania stypendium przed rozpocze¢ciem mobilnosci. Umowa
obejmuje okres, ktory potwierdza list akceptacyjny.

Datg rozpoczgcia powinien by¢ pierwszy dzien, w ktorym student/ uczestnik studiow
doktoranckich musi by¢ obecny w organizacji przyjmujacej (pierwsze zajgcia, pierwszy dzien
wydarzenia zapoznawczego lub kursow jezykowych i migdzykulturowych). Datg zakonczenia
powinien by¢ ostatni dzien, w ktorym student/ Uczestnik studiéw doktoranckich musi by¢
obecny w organizacji przyjmujacej (ostatni dzien sesji egzaminacyjnej, zaje¢ lub okresu
obowigzkowego pobytu).

Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczgcia mobilnosci w uczelni partnerskiej jest jednoznaczne
Z rezygnacjg z wyjazdu.

Podczas pobytu

Podczas realizacji wyjazdu uczestnik jest zobowigzany do uczestniczenia w zajeciach zgodnie
z zapisami w programie studiow.

Jedli istnieje taka konieczno$¢, student/ uczestnik studiéw doktoranckich moze wprowadzi¢
zmiany w programie studiow (LA) w terminie do miesigca od rozpoczgcia mobilnosci. Zmiany
te muszg by¢ zaakceptowane przez koordynatora wydziatowego/ instytutowego UKSW oraz
uczelnie partnerska z zachowaniem wymaganej liczby punktow ECTS okre§lonej w punkcie
3 (przed wyjazdem).



Przedtuzenie pobytu jest mozliwe wylgcznie w ramach jednego roku akademickiego, tj.
z semestru zimowego na semestr letni oraz w okresie obowigzywania umowy finansowej
z Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci, w ramach
ktorej realizowany jest wyjazd.
Zgoda na przedluzenie mobilnosci nie jest rownoznaczna z otrzymaniem stypendium na
przedtuzony okres pobytu. Przyznanie stypendium na okres przedluzenia pobytu jest
uwarunkowane dostgpnoscig srodkow finansowych w ramach aktualnej umowy z Narodowa
Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci.
W przypadku przedluzenia mobilnosci uczestnik jest zobowigzany dopeini¢ wszelkich
formalnosci co najmniej miesigc przed terminem zakonczenia mobilnos$ci zapisanym w umowie
finansowej miedzy studentem a UKSW, tj.
1) Dostarczy¢ do DWM formularz dotyczacy przedtuzenia mobilnosci na kolejny semestr
— Extension Form — zatwierdzony i podpisany przez uczestnika, uczelni¢ przyjmujaca
oraz koordynatora wydziatowego/ instytutowego UKSW
2) Ustali¢ i przygotowac z koordynatorem wydziatowym/ instytutowym elektroniczng
wersje Learning Agreement, z uwzglednieniem ewentualnych réznic programowych,
na kolejny semestr
3) Uzyska¢ zgod¢ promotora na eksternistyczne realizowanie seminarium (jesli dotyczy)
4) Wymagane jest podanie nowego okresu mobilno$ci potwierdzonego przez uczelnie
partnerska. Jesli to mozliwe, nalezy dostarczy¢ do DWM nowy Acceptance Letter oraz
Transcript of Records za pierwszy semestr
5) Przesta¢ do DWM kopig¢ karty EKUZ oraz dodatkowego ubezpieczenia zdrowotnego
obejmujacego koszt transportu medycznego oraz ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkdéw (NNW) na przedtuzony okres pobytu.
Po przestaniu wymaganych dokumentoéw nastapi podpisanie aneksu do umowy finansowej
miedzy studentem/ uczestnikiem studiow doktoranckich a UKSW, w ramach ktorej uczestnik
otrzyma stypendium na przedtuzony okres pobytu, pod warunkiem dysponowania przez
uczelni¢ wystarczajaca kwota srodkow finansowych.
Po uplywie terminu zakonczenia mobilnosci okreslonym w umowie finansowej miedzy
studentem/ uczestnikiem studiow doktoranckich a UKSW przedtuzenie mobilnosci nie jest
mozliwe.

Rozliczenie z wyjazdu po powrocie

W celu formalnego rozliczenia si¢ z wyjazdu, w ciggu 30 dni od zakonczenia mobilnosci

student/ uczestnik studiow doktoranckich jest zobligowany:

1) Dostarczy¢ do DWM potwierdzenie pobytu w uczelni partnerskiej (Confirmation of Stay)
z datami rozpoczgcia i zakonczenia mobilnosci. W przypadku mobilnosci mieszanych lub
online na potwierdzeniu powinien by¢ podany takze okres mobilnosci zrealizowany
w formie online.

2) Dostarczy¢ do DWM wykaz przedmiotow zaliczonych w uczelni partnerskiej wraz
z ocenami (Transcript of Records)

3) Uzyskac zatwierdzenie programu zaje¢¢ (elektronicznej wersji Learning Agreement) (wraz
ze zmianami, jesli dotyczy) przez koordynatora wydziatowego/ instytutowego i instytucje
przyjmujaca

4) Wypehic ankiet¢ ewaluacyjna online



5) Dostarczy¢ dokumenty wymagane do rozliczenia Green Travel, jesli dotyczy .

Po rozliczeniu z DWM, student/ uczestnik studiow doktoranckich zobowigzany jest rozliczy¢

si¢ na wydziale tj.:

1) Zgtosi¢ si¢ do koordynatora wydzialowego/instytutowego w celu przeliczenia ocen
uzyskanych za granicg. Oceny zostang przeliczone zgodnie z obowigzujacym w UKSW
Europejskim Systemem Transferu Punktow (ECTS).

2) Po rozliczeniu u koordynatora, nalezy rozliczy¢ wyjazd w dziekanacie dostarczajac do
niego Transcript of Records wraz z rozpatrzonym i zatwierdzonym podaniem o uznanie
osiggnie¢ z programu Erasmus+. Kopi¢ podania nalezy dostarczy¢ takze do DWM.

Jesli studenci/ uczestnicy studiow doktoranckich zrealizowali zatozony program studiow

otrzymuja petne uznane uzyskanych efektow ksztalcenia, a okres mobilnosci zostanie uznany

i potraktowany jako rownowazny z odpowiednim okresem studiow w uczelni macierzyste;.

W przypadku niezrealizowania czgéci przedmiotow decyzje dotyczace tych komponentow

podejmuje macierzysty wydzial/ instytut, ktory w porozumieniu z koordynatorem uczelnianym

moze zdecydowaé, czy niespetnienie okreslonych warunkéw przez studenta/ uczestnika
studiow doktoranckich moze skutkowac zwrotem czgsci lub catosci otrzymanego stypendium.

Koncowa ptatno$¢ stypendium zostanie wyptacona zgodnie z zapisami umowy finansowej

pomiedzy uczestnikiem a UKSW po dostarczeniu do DWM potwierdzenia rozliczenia

z wydziatem.



