Zatacznik nr 1
do Decyzji nr 10/2021 Prorektora ds. Nauki i Wspétpracy
Miedzynarodowej z dnia 30.03.2021 r.

Uczelniane zasady podzialu subwencji Programu Erasmus+
przyznanej Uniwersytetowi Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
przez Agencje Narodowa na dzialania zdecentralizowane i wyplaty stypendium
dla pracownikéw Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
w ramach Projektu Programu ERASMUS+ KA103
nr umowy 2019-1-PL01-KA103-061558

. Mobilnos¢ w ramach programu Erasmus+ KAL103 mogg realizowa¢ pracownicy
zatrudnieni w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie (UKSW) na
podstawie stosunku pracy, zwani dalej uczestnikami: nauczyciele akademiccy realizujacy
mobilnosci w celach dydaktycznych oraz dydaktyczno — szkoleniowych (Staff Mobility
for Teaching Assignment - STA) oraz pracownicy niebedacy nauczycielami
akademickimi realizujacy mobilnosci w celach szkoleniowych (Staff Mobility for
Training — STT).

Uczestnikowi zakwalifikowanemu na wymiane do uczelni partnerskiej lub instytucji
zagranicznej oraz realizujgcemu wyjazd w formie stacjonarnej lub mieszanej przystuguje
wsparcie indywidualne zwane dalej stypendium, sktadajace si¢ zryczaltu na koszty
utrzymania zwigzane z pobytem w organizacji zagranicznej (max. 5 dni), oraz ryczattu na
koszty podrozy zgodnie z kalkulatorem odleglosci UE. Do stypendium nie dolicza si¢
ryczattu na koszty utrzymania w dniach podrozy.

Stypendium przystuguje uczestnikowi wylacznie na czas fizycznego pobytu w uczelni
partnerskiej (w przypadku mobilnosci w formie stacjonarnej lub mieszanej). Za okres
realizacji mobilnosci w formie wirtualnej uczestnik mobilnosci nie otrzymuje
dofinansowania.

. Uczestnicy, ktorym nie zostalo przyznane stypendium Erasmus+, moga zrealizowac
wyjazd w formie stacjonarnej bez stypendium (z tzw. stypendium zerowym).

. W przypadku pobytu w organizacji przyjmujacej trwajacego dtuzej niz 5 dni, uczestnik
otrzymuje stypendium na okres 5 dni polgczone ze stypendium zerowym na okres
pozostatych dni.

Okres fizycznego pobytu w organizacji zagranicznej (mobilnos¢ w formie stacjonarnej
oraz mobilno$¢ w formie mieszanej) nie moze trwaé krocej niz 2 nastgpujace po sobie dni
(z wylaczeniem czasu podrozy). Maksymalny czas trwania wyjazdow typu STA 1 STT
wynosi 60 dni w roku, jednak ze wzgledu na ograniczone $rodki finansowe stypendium
bedzie wyptacane na maksymalny okres 5 dni.

Okres pobytu poswiadczony przez instytucj¢ zagraniczng w Zaswiadczeniu
0 zrealizowaniu mobilno$ci (Letter of Confirmation) musi by¢ taki sam, jak okres pobytu
podany w Mobility Agreement oraz w umowie pomi¢dzy UKSW a uczestnikiem.
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Okres pobytu stacjonarnego w organizacji przyjmujacej, o ktorym mowa w pkt. 6 i 7,
nie obejmuje dni przeznaczonych na podréz, dlatego tez przy wyliczeniu kwoty
stypendium nie uwzglednia si¢ dni przeznaczonych na dojazd i powrot.

Wysokos¢ stypendium wyptacanego przy wyjazdach do tych samych krajow/osrodkow
akademickich/miast, na taki sam okres czasu, dla uczestnikow wszystkich wydzialow
oraz jednostek Uczelni b¢dzie taka sama.

Wysokos$¢ stypendium bedzie zgodna z kwotami wynikajacymi z wyliczen w systemie
elektronicznym Mobility Tool+ oraz ze stawkami przedstawionymi w Zasadach alokacji
funduszy na wyjazdy edukacyjne Erasmus+ Szkolnictwo Wyzsze i ich dofinansowania
w projekcie KA103 (konkurs 2019 roku) opublikowanymi przez Narodowa Agencje
Programu Erasmus+.

Otrzymane stypendium z budzetu programu Erasmus+ jest przeznaczone na pokrycie
cze$ciowych, a nie pelnych kosztow zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji
zagranicznej.

Kwota ryczattu na koszty utrzymania, zwigzana z pobytem w organizacji zagranicznej,
jest uzalezniona od kraju organizacji zagranicznej. Ryczalt na koszty utrzymania bedzie
wyptacony za kazdy dzien mobilnosci poswiadczony przez organizacj¢ zagraniczng
Z zastrzezeniem pkt. 2-7.

Kwota ryczalttu na koszty podrozy jest uzalezniona od odleglosci pomigdzy miejscem
rozpoczecia podrdzy a miejscem docelowym (pod uwage nalezy wzia¢ odlegtos$¢ podrézy
w jedna strong, aby obliczy¢ kwotg ryczattu nalezng za podr6z w obie strony).

W sposob domysSlny przez miejsce rozpoczgcia podrdzy bedzie rozumiane miejsce,
w ktorym ma gltowng siedzib¢ organizacja wySylajaca, a przez miejsce docelowe -
miejsce, w ktorym ma gtowng siedzib¢ organizacja przyjmujaca. W przypadku wykazania
innego miejsca wyjazdu lub przyjazdu, uczestnik musi poda¢ uzasadnienie takiej zmiany.

Do obliczenia odlegto$ci stosuje si¢ kalkulator odleglosci opracowany przez KE,
udostgpniony na stronie programu Erasmus+: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance_en.htm .

W przypadku, gdy podréz w ramach mobilnosci odbywa si¢ samochodem, ktorym
podrozuje kilku uczestnikow, ryczalt na koszty podrozy przystuguje tylko jednej osobie.

Rezerwa funduszy Erasmus+ powstajagca w trakcie realizacji wyjazdow, wynikajaca
z krotszych niz przyjete Srednie pobyty, z ewentualnych rezygnacji z wyjazdow
lub z przyznania UKSW dodatkowych srodkow finansowych przez Narodowa Agencje
(NA) w wyniku tzw. redystrybucji srodkow, bedzie tworzy¢ fundusz przeznaczony na
dofinansowanie wigkszej liczby mobilno$ci w stosunku do liczby Stanowigcej podstawe
alokacji, zapisang w umowie finansowej nr 2019-1-PL01-KA103-061558 pomigdzy NA
i UKSW.
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Stypendium wyptacane jest z gory, nie wczesniej niz 7 dni przed rozpoczeciem wyjazdu
Z zastrzezeniem pkt. 5.

Stypendium nie ma charakteru wynagrodzenia za prace.

Warto§¢ wyptacanego stypendium nie jest wliczana do podstawy naliczenia
wynagrodzenia i zasitku za czas choroby, wynagrodzenia i ekwiwalentu za urlop,
podstawy naliczania 13-stki i odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Stypendium jest przekazywane na konto walutowe uczestnika po uprzednim przekazaniu
przez uczestnika do Dzialu Wspodtpracy Migdzynarodowe]j nastgpujacych danych: imig
I nazwisko posiadacza rachunku bankowego, nazwa banku, numer SWIFT banku, IBAN —
peten numer rachunku bankowego.

Wszystkie rozliczenia pomigdzy Uczelnig a uczestnikiem rozliczane sg w walucie EUR.
W przypadku wskazania rachunku innego niz rachunek prowadzony w EUR ptatnosé¢
zostanie wykonana w walucie EUR, a otrzymana przez Uczestnika kwota stypendium
zostanie przeliczona przez bank uczestnika na dang walute rachunku wedlug kursu
wymiany walut okre$lonego przez bank uczestnika. Uczelnia nie ma wptywu na wysoko$é
wskaznika kursu wymiany walut stosowanego przez bank, a r6znice kursowe powstate
w wyniku ww. operacji nie podlegaja rozliczeniu przez Uczelnig.

Umowa na wyjazd pomigdzy UKSW a uczestnikiem musi zosta¢ podpisana nie pozniej
niz 30 dni przed rozpoczgciem mobilnosci.

Uczestnik jest zobowiazany do ztozenia skierowania na wyjazd, tj. pisemnego zgtoszenia
dat wyjazdu 1 powrotu, nie po6zniej niz 30 dni przed podpisaniem umowy, o ktérej mowa
w pkt. 23. Skierowanie musi by¢ zatwierdzone podpisem bezposredniego przetozonego
oraz dziekana wiasciwego wydziatu w przypadku nauczycieli akademickich, podpisem
bezposredniego przetozonego W przypadku pracownikow niebedacych nauczycielami
akademickimi.

Przed rozpoczgciem wyjazdu Uczestnik jest zobowigzany wyrazi¢ zgode na rozliczenie
wyjazdu w ramach programu Erasmus+ do maksymalnej kwoty podanej w art. 3 pkt. 3.2
umowy, o ktérej mowa w pkt. 23.

Uczestnik, w terminie wskazanym w art. 4 pkt. 4.4. umowy, o Ktorej mowa w pkt. 23,
jest zobowigzany do przedstawienia wypetnionego formularza Rozliczenia kosztow
zagranicznej podrozy stuzbowej.

Uczestnik, w terminie wskazanym w art. 4 pkt. 4.4. umowy, o ktorej mowa w pkt. 23, jest
zobowigzany do przedstawienia w DWM dokumentéw potwierdzajacych zrealizowang
podroz, tj. bilety, karty poktadowe lub os$wiadczenie o podrézy samochodem, jezeli
podréz do i/lub z organizacji zagranicznej odbyla si¢ samochodem prywatnym
z zastrzezeniem pkt. 16.

W przypadku, gdy faktyczny czas pobytu wuczestnika za granica, wskazany
w zaswiadczeniu 0 zrealizowaniu mobilnosci (Letter of Confirmation), jest krotszy niz
wskazany w art. 2 pkt. 2.2. umowy, o ktorej mowa w pkt. 23, uczestnik jest zobowigzany
do zwrotu UKSW czeéci stypendium, stanowigcej iloczyn liczby dni (bedacej réznica
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miedzy liczbg dni wskazang w umowie, a liczbg dni wynikajacg z Letter of Confirmation
oraz dziennej stawki przeznaczonej dla danego kraju.

Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych odnoszacych si¢ do przyznanych funduszy
Erasmus+, musza by¢ spetnione w przypadku wyjazdu uczestnika, ktory nie otrzymat
stypendium z programu Erasmus+.

Osoby z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg ubiegaé si¢ w Narodowej
Agencji Programu Erasmus+ o dodatkowe $rodki na wyjazd ze specjalnego funduszu
Erasmus+ dla osob niepetnosprawnych. Zasady ubiegania si¢ znajdujg si¢ na stronie
internetowej programu Erasmus+: http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-

wyzsze/ .
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