
Lp.
Stopień / 

tytuł 

naukowy

Imię i nazwisko

Kierunek i poziom 

studiów na którym 

będą wykonywane 

zajęcia

Przedmiot

Rodzaj 

zajęć: 

wykłady

ćwiczenia 

itp.

liczba 

godzin

Stawka 

UKSW *

Razem środki 

ogólno-

uczelniane

(6*7)

Stawka dopłat 

ze środków 

własnych za 1 

godz. **

liczba 

godzin

Razem 

dopłaty

(9*10)

Łącznie

(8+11)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

x x

data wpływu do Kwestury UKSW i podpis przyjmującego

………………………………………………………………

Zatwierdzam ………….. godzin

Planowane zatrudnienie w ramach umów cywilnoprawnych w roku akademickim …………/ …………….. na studiach stacjonarnych

Nazwa wydziału…………………………………………………………………………………………………………

Razem

………………………………………………….
data, podpis i pieczątka osoby sporządzającej

………………………………………………..

** wypełnić w przypadku, gdy do stawki UKSW przewidziane są dopłaty z innych źródeł finansowania

     data, pieczątka i podpis prorektora właściwego ds. kształcenia
…………………………………………………………….

Załącznik nr 1 do zarządzenia

nr 44/2010 Rektora UKSW

z dnia 26 lipca 2010 r.

data, podpis i pieczątka Dziekana

Informuję, że liczebność grup dla wnioskowanych zajęć nie będzie 

mniejsza niż określona uchwałą Senatu UKSW w sprawie pensum 

dydaktycznego nauczycieli akademickich i zasad jego rozliczania

UZASADNIENIE: w załączeniu

* stawka określona aktualnym zarządzeniem Rektora w sprawie wynagrodzenia za przeprowadzanie zajęć na studiach stacjonarnych przez nauczycieli akademickich niebędących pracownikami UKSW w Warszawie na podstawie umów 

cywilnoprawnych



NAZWA DOWODU:

TERMIN WYSTAWIENIA:

Pracownik  

dziekanatu/jednostki 

ogólnouczelnianej

Dziekan/ Kierownik 

jednostki 

ogólnouczelnianej

Prorektor właściwy 

ds. kształcenia
Kwestura 

1

Sporzadzenie,wraz z uzasadnieniem, planowanego 

zatrudnienia w ramach umów cywilnoprawnych na 

studiach stacjonarnych 

1

2

Akceptacja planowanego zatrudniania w ramach umów 

cywilnoprawnych na studiach stacjonarnych i 

przekazanie do dnia 10 września do prorektora 

właściwego ds. kształcenia

1

3

Akceptacja lub modyfikacja przedłożonego planu 

zatrudnienia, wraz z uzasadnieniem, w ramach umów 

cywilnoprawnych na studiach stacjonarnych 

1

5
Przekazanie oryginału do Kwestury w celu 

zaewidencjonowania
1

Załącznik nr 2 do zarządzenia

nr 44/2010 Rektora UKSW

z dnia 26 lipca 2010 r.

KARTA OBIEGU DOWODU 

Poz. Opis czynności

Il
o
ść

 

eg
ze

m
p

la
rz

y Komórki uczestniczące w obiegu

Planowane zatrudnienie w ramach umów cywilnoprawnych w roku akademickim ……….../……… 

na studiach stacjonarnych

Do dnia 10 września

1

1

1

1



Wykaz zatwierdzony

Lp.
Stopień / 

tytuł 

naukowy

Imię i nazwisko

Kierunek i rodzaj 

studiów na którym 

będą wykonywane 

zajęcia

Przedmiot

Rodzaj 

zajęć: 

wykłady

ćwiczenia 

itp.

liczba 

godzin

Stawka 

UKSW *

Razem środki 

ogólno-

uczelniane

(6*7)

Stawka 

dopłat ze 

środków 

własnych za 

1 godz. **

liczba 

godzin

Razem 

dopłaty

(9*10)

Łącznie

(8+11)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1.

x x

Wykaz po wnioskowanych zmianach

Lp.
Stopień / 

tytuł 

naukowy

Imię i nazwisko

Kierunek i rodzaj 

studiów na którym 

będą wykonywane 

zajęcia

Przedmiot

Rodzaj 

zajęć: 

wykłady

ćwiczenia 

itp.

liczba 

godzin

Stawka 

UKSW *

Razem środki 

ogólno-

uczelniane

(6*7)

Stawka 

dopłat ze 

środków 

własnych za 

1 godz. **

liczba 

godzin

Razem 

dopłaty

(9*10)

Łącznie

(8+11)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1.

x x

Załącznik nr 3 do zarządzenia

nr 44/2010 Rektora UKSW

z dnia 26 lipca 2010 r.

** wypełnić w przypadku, gdy do stawki UKSW przewidziane są dopłaty z innych źródeł finansowania

Informuję, że liczebność grup dla wnioskowanych zajęć nie będzie mniejsza 

niż określona uchwałą Senatu UKSW w sprawie pensum dydaktycznego 

nauczycieli akademickich i zasad jego rozliczania

UZASADNIENIE: w załączeniu

………………………………………………….
data, podpis i pieczątka osoby sporządzającej

Zmiana nr ….. planowanego zatrudnienia w ramach umów cywilnoprawnych w roku akademickim …………/ …………….. na studiach stacjonarnych

Nazwa wydziału…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

* stawka określona aktualnym zarządzeniem JMR w sprawie wynagrodzenia za przeprowadzanie zajęć na studiach stacjonarnych przez nauczycieli akademickich niebędących pracownikami UKSW w Warszawie na podstawie umów 

cywilnoprawnych

Zmiana dotyczy …………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Razem

Razem

………………………………………………………………

data wpływu do Kwestury UKSW i podpis przyjmującego

Zatwierdzam zmiany / Niezatwierdzam zmian

………………………………………………..
data, podpis i pieczątka Dziekana      data, pieczątka i podpis prorektora właściwego ds. kształcenia

………………………………………………………………..



NAZWA DOWODU:

TERMIN WYSTAWIENIA:

Pracownik  

dziekanatu/jednostki 

ogólnouczelnianej

Dziekan/ Kierownik 

jednostki 

ogólnouczelnianej

Prorektor 

właściwy ds. 

kształcenia

Kwestura 

1

Sporzadzenie,wraz z uzasadnieniem, zmiany planowanego 

zatrudnienia w ramach umów cywilnoprawnych na studiach 

stacjonarnych 

1

2

Akceptacja zmiany planowanego zatrudniania w ramach umów 

cywilnoprawnych na studiach stacjonarnych i przekazanie do 

prorektora właściwego ds. kształcenia

1

3

Akceptacja lub modyfikacja przedłożonej zmiany planu 

zatrudnień, wraz z uzasadnieniem, w ramach umów 

cywilnoprawnych na studiach stacjonarnych 

1

5
Przekazanie oryginału do Kwestury w celu 

zaewidencjonowania
1

Załącznik nr 4 do zarządzenia

nr 44/2010 Rektora UKSW

z dnia 26 lipca 2010 r.

Poz. Opis czynności

Il
o
ść

 

eg
ze

m
p

la
rz

y Komórki uczestniczące w obiegu

KARTA OBIEGU DOWODU 

Zmiana nr …. planowanego zatrudnienie w ramach umów cywilnoprawnych w roku 

akademickim ……….../……… na studiach stacjonarnych

Niezwłocznie po wystapieniu zmian 

1

1

1

1


