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ZARZADZENIE Nr 11/2020
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 31 stycznia 2020 r.

w sprawie zasad wnioskowania i rozliczania projektow badawczych finansowanych
z subwencji na badania naukowe i prace rozwojowe

Na podstawie § 25 ust. 2 pkt 1 lit. b Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, zarzadza sie¢, co nastepuje:

ZASADY OGOLNE

§1

1. Zarzadzenie dotyczy zasad gospodarowania srodkami finansowymi przeznaczonymi na
finansowanie badan naukowych i prac rozwojowych, przyznawanych przez Rektora
UKSW w drodze decyzji.

2. Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy wykorzystaé w roku, na ktory
zostaly przyznane.

3. Dysponentami $srodkéw, o ktorych mowa w ust. 1, sg dyrektorzy instytutow.

§2

1. O przyznanie kwot na badania naukowe 1 prace rozwojowe moga ubiegac si¢
nauczyciele akademiccy zatrudnieni w UKSW na stanowiskach badawczych
i dydaktyczno-badawczych, dla ktorych UKSW jest podstawowym miejscem pracy
1 ktorzy ztozyli oswiadczenie o przystapieniu do badan naukowych na UKSW oraz
oswiadczenie o przypisaniu dorobku naukowego na UKSW, a takze uczestnicy szkoty
doktorskiej lub studiéw doktoranckich.

2. O dofinansowanie nie moga wystepowac osoby, ktore w ramach oceny pracowniczej
otrzymaly ocen¢ negatywna.

ZASADY WNIOSKOWANIA O DOFINANSOWANIE DZIAELAN/PROJEKTOW

§3

1. Whnioski na dofinansowanie konkretnych dziatan/projektow sktada si¢ w Biurze ds.
Badan Naukowych, zwanym dalej ,,BBN”.
2. Nieprzekraczalny termin skladania wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1, uplywa
z dniem 31 pazdziernika roku poprzedzajacego realizacje projektu.
3. Wzory wnioskow okresla dla:
1) wnioskow 0 przyznanie dofinansowania na dzialania/projekty
indywidualne/zespotowe/wspolprace zagraniczng — Zalacznik nr 1;



2) wnioskéw o przyznanie dofinansowania na konferencje naukowg w zakresie
upowszechniania nauki — Zatacznik nr 2;

3) wnioskéw o przyznanie dofinansowania na publikacje naukowg w zakresie
upowszechniania nauki — Zatacznik nr 3;

4) wnioskOw o przyznanie dofinansowania na czasopismo naukowe w zakresie
upowszechniania nauki — Zatacznik nr 4.

§4

Zestawienie zbiorcze zgloszonych dziatan/projektow wraz z zalgczonymi wnioskami,
po zatwierdzeniu przez dyrektora instytutu, pozostaje w BBN.

§5

1. Wnhnioski mogg by¢ sktadane na dziatania/projekty indywidualne (jednoosobowe) lub
zespolowe, w tym na wspotprace zagraniczng.

2. W przypadku dziatan/projektow zespolowych, wniosek sktada kierownik
dziatania/projektu, ktory wybiera wspotwykonawcoOw tworzacych zespot.

3. Kierownik dziatania/projektu jest odpowiedzialny za prawidtowa realizacje oraz
rozliczenie merytoryczne i finansowe catosci dziatania/projektu.

4. W przypadku dziatan/projektow zespotowych, kierownik reprezentuje caty zespot i jest
odpowiedzialny za przydziat zadan osobom biorgcym udziat w jego realizacji.

§ 6

1. W przypadku ztozenia wniosku przez osobe posiadajaca tytut zawodowy magistra lub
stopien doktora, we wniosku wskazuje si¢ kierownika dziatania/projektu, ktérym jest
osoba posiadajgca tytul zawodowy magistra lub stopien doktora, oraz koordynatora,
ktérym jest kierownik katedry lub opiekun naukowy.

2. W przypadku zlozenia wniosku przez uczestnika szkoty doktorskiej Iub studiow
doktoranckich, we wniosku wskazuje si¢ kierownika dziatania/projektu, ktorym jest
uczestnik szkoty doktorskiej lub studiow doktoranckich oraz koordynatora, ktorym jest
promotor.

3. Koordynator sprawuje opieke merytoryczng nad dziataniem/projektem i nie uczestniczy
w nim finansowo.

4. Nie mozna taczy¢ funkcji koordynatora z cztonkostwem w zespole badawczym.

§7

1. W przypadku zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej zwigzanej
z realizacja dziatania/projektu, niestanowiacej duzej infrastruktury badawcze;j,
kierownicy zobowigzani sg do uzyskania akceptacji Kanclerza UKSW.

2. W przypadku, gdy dla aparatury naukowo-badawczej, o ktorej mowa w ust. 1,
niezbedne jest dodatkowe pomieszczenie, wymagana jest zgoda Kanclerza UKSW.



§8

Kierownicy dziatania/projektu zobowigzani sg do przestrzegania zasad zamowien publicznych
okreslonych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego i prawa wewngtrznego UKSW.

1.

2.
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ZASADY PODZIALU SRODKOW

§9

Podziatu $srodkow finansowych dokonujg komisje poszczegolnych instytutow wiasciwe

ds. badan naukowych, zwane dalej komisjami, powotywane przez rady dyscyplin.

W sktad komisji, o ktorych mowa w ust. 1, wchodza:

1) Dyrektor instytutu, bedacy przewodniczacym komisji oraz dwoch pracownikow
badawczych lub dydaktyczno-badawczych posiadajacych co najmniej stopien
doktora habilitowanego;

2) dwoch pracownikéw badawczych lub dydaktyczno-badawczych posiadajacych
tytul zawodowy magistra lub stopien doktora;

3) sekretarz komisji bedacy pracownikiem BBN.

§10

Komisje dzielg $rodki finansowe na poszczegdlne dziatania/projekty na podstawie

regulaminow okreslonych przez poszczegdlne rady dyscyplin uwzgledniajac:

1) pule na upowszechnianie nauki, w tym wyjazdy na konferencje naukowe, kwerendy
naukowe;

2) pule na rzecz kosztow publikacji w czasopismach uwzglednianych do ewaluacji
jako$ci dziatalnos$ci naukowej znajdujacych sie¢ w wykazie Ministerstwa Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego, zwanego dalej MNiSW;

3) pule na wsparcie rozwoju czasopism naukowych prowadzonych na UKSW
znajdujacych si¢ w wykazie MNiSW,

4) pule na zakup aparatury naukowo-badawczej;

5) pulg na koszty zakupu i utrzymania infrastruktury naukowo-badawczej, w tym
systemy informatyczne 1 biblioteczne, ksiggozbiory.

Komisje dokonuja podziatu srodkow finansowych w terminie 14 dni od przekazania

instytutom decyzji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1.

Z zastrzezeniem § 15, decyzja o podziale srodkéw przez komisje jest prawomocna i nie

podlega zaskarzeniu.

§11

Komisja, w terminie 7 dni od podziatu $rodkow, informuje osoby, ktore zlozyly
whnioski, o ich przyjeciu lub nieprzyjeciu do finansowania.

Zawiadomienie o koniecznos$ci odbioru decyzji nastepuje w formie elektroniczne;.
Decyzje nalezy odebra¢ w BBN w terminie 14 dni od dnia wystania informacji.
Decyzja o przyznaniu lub odmowie przyznania srodkow okresla wnioskodawce,
sentencje, przyznang kwoteg, nazwe dofinansowanego dziatania/projektu, date wydania
decyzji oraz podpis przewodniczacego 1 sekretarza komisji wedtug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 5.
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W przypadku decyzji o odmowie przyznania Srodkéw, w decyzji wpisuje si¢
uzasadnienie.
6. Bledy formalne stanowig podstawe do odmowy przyznania srodkow.

§12

1. Komisje mogg przeznaczy¢ przyznane $rodki finansowe na rezerwe dyrektora instytutu,
ktora moze by¢ wykorzystana na dofinansowanie dziatan/projektow  juz
dofinansowanych lub na inne dziatania/projekty wpisujace si¢ w pule, o ktérych mowa
w § 10 ust. 1.

. Dyrektor instytutu przydziela srodki finansowe z rezerwy, o ktorej mowa w ust. 1, na
podstawie pism sktadanych przez osoby zainteresowane. Dyrektor instytutu przekazuje
pisma do BBN.

N

§13

Protokét z podzialu $rodkéw dokonanego przez komisje nalezy sporzadzi¢é w czterech
egzemplarzach po jednym dla prorektora wiasciwego ds. nauki, zwanego dalej ,,prorektorem”,
kwestora, instytutu i BBN.

§ 14

Protokoét z podziatu srodkéw przekazuje si¢ do podmiotow, o ktérych mowa w § 13, w terminie
7 dni po uptywie terminu, o ktérym mowa w § 10.

§15

1. Prorektor ma prawo sprzeciwu wobec decyzji komisji, o ktorej mowa w § 10,
w przypadku naruszenia zarzadzenia w terminie 14 dni od dnia, w ktorym otrzymat
protokot z podziatu srodkow.

2. W przypadku zgloszenia sprzeciwu, o ktérym mowa w ust. 1, komisje dokonuja
ponownego podzialu srodkéw w terminie 14 dni od daty wniesienia sprzeciwu.

3. W razie stwierdzenia uchybien mimo zastosowania procedury, o ktorej mowa w ust. 1
12, prorektor dokonuje ostatecznego podziatu.

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
§ 16
1. Wydatkowanie $srodkéw mozna rozpocza¢ dopiero po odebraniu decyzji, o ktorej mowa
w11,

2. Srodki finansowe przyznane osobom, ktore nie odbiora decyzji w terminie, o ktorym
mowa w § 11 ust. 3, przechodzg automatycznie na rezerwe dyrektora instytutu.



§17

1. W ramach dziatania/projektu moga by¢ rozliczane nastepujace srodki:

1) wynagrodzenia z tytulu uméw cywilno-prawnych oséb niestanowigcych kadry
naukowej, inzynieryjno-technicznej i naukowo-technicznej, ale zwigzanych
z realizowanymi dziataniami/projektami;

2) delegacje krajowe i1 zagraniczne zwigzane z realizowanym dziataniem/projektem,
w tym kwerendy biblioteczne, udziat w konferencjach naukowych, konsultacje
naukowe;

3) ustugi obce, w tym ttumaczenia, ustugi kserograficzne, skanowanie dokumentow;

4) zwiazane z wydaniem publikacji i czasopism naukowych w Wydawnictwie UKSW,
o ile znajduja si¢ na lisScie MNiSW;

5) aparatura naukowo-badawcza, tj. zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych lub
laboratoryjnych o malym stopniu uniwersalno$ci i wysokich parametrach
technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedéw doktadnos$ci pomiaru w stosunku
do typowej aparatury stosowanej dla celow ustugowych lub eksploatacyjnych);

6) materiaty SciSle zwigzane z realizacja dziatania/projektu;

7) zakup literatury niezbednej do realizacji dziatania/projektu;

8) inne uzasadnione koszty niezbedne do realizacji dziatania/projektu.

2. W ramach projektu obejmujacego wspOlprac¢ naukowa z zagranica moga byc¢
rozliczane nastepujace koszty:

1) wynagrodzenia dla cztonkow zespotu, o ile nie sg pracownikami UKSW lub
uczestnikami szkoty doktorskiej lub studiéw doktoranckich;

2) delegacje krajowe i zagraniczne kierownika projektu oraz cztonkow zespotu;

3) koszty zwigzane z organizacjg wspolnych konferencji i sympozjéw naukowych
majacych wptyw na ewaluacje dyscyplin naukowych;

4) wydanie publikacji naukowej w wydawnictwie z listy MNiSW bedacej efektem
wspoOtpracy miedzynarodowe;.

3. W ramach dziatan/projektow nie uwzglednia si¢ kosztow honorariow autorskich
za teksty opracowane w ramach dziatan/projektow oraz zwiazanych z uczestnictwem
w studiach podyplomowych.

4. Koszty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5, nie obejmuja zakupu komputerdéw 1 urzadzen
o podobnym charakterze, chyba ze wiaze si¢ to z zakupem komputeréw o wysokich
parametrach albo specjalistycznego oprogramowania niezbednego do wykonania
projektu.

§ 18

1. Koszty konferencji majgcych wplyw na ewaluacje dyscyplin  naukowych

organizowanych w ramach przyznanych §rodkéw moga obejmowac:

1) honoraria dla prelegentéw, o ile nie sg pracownikami UKSW lub uczestnikami
szkoty doktorskiej lub studiow doktoranckich;

2) druk publikacji pokonferencyjnej z zastrzezeniem § 20 ust. 4 oraz przepisow
dotyczacych konkursow w Wydawnictwie UKSW;

3) koszty wynajmu sali w przypadku, gdy konferencja jest organizowana poza UKSW;

4) koszty organizacji konferencji, w tym koszty drukdéw zaproszen, przygotowanie
1 opracowanie materialdow konferencyjnych;

5) materiaty promocyjne;

6) koszty podrozy, diet i zakwaterowania prelegentow;
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7) inne uzasadnione koszty po akceptacji prorektora.

Srodki obejmujace dofinansowanie konferencji naukowej nie moga byé przeznaczone

na:

1) koszty utrzymania i funkcjonowania jednostki organizacyjnej;

2) zakup przedmiotow majatkowych zaliczanych do Srodkow trwatych, w tym sprzetu
komputerowego.

Szczegdlowe zasady organizowania konferencji naukowych okresla zarzadzenie

Rektora UKSW.

§19

W ramach rezerwy, o ktorej mowa w § 12 ust. 1, dyrektor instytutu moze przyznac
dodatki naukowe dla pracownikéw swojego instytutu.
Dodatki naukowe, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ przyznawane za:

1) autorstwo publikacji o duzym wplywie na parametryzacj¢ instytutu,

2) pozyskanie grantu badawczego, ktory jest uwzgledniany przy parametryzacji

instytutu.

Kryteria przyznawania dodatkéw naukowych ustala dyrektor instytutu i przedstawia je
wiasciwemu prorektorowi.
Prorektor ma prawo wniesienia sprzeciwu wobec zasad, o ktérych mowa w ust. 3,
w terminie 14 dni od dnia, w ktorym je otrzymat.
W przypadku zgloszenia sprzeciwu, o ktorym mowa w ust. 4, dyrektor instytutu
przedstawia poprawione zasady w terminie 14 dni od daty wniesienia sprzeciwu.
W razie stwierdzenia uchybien mimo zastosowania procedury, o ktérej mowa w ust. 4
i 5, prorektor dokonuje ostatecznego ustalenia zasad.
Wysokos$¢ dodatkow naukowych, o ktorych mowa w ust. 1 okresla Regulamin
wynagradzania.

§ 20

Zakup biletow lotniczych i rezerwacja noclegoéw w ramach delegacji odbywa si¢ za
posrednictwem UKSW na podstawie kopii polecenia wyjazdu stuzbowego podpisanego
przez dyrektora instytutu i opisanego w BBN w celu potwierdzenia otrzymanego
dofinansowania, a w przypadku osob niebedacych pracownikami UKSW na podstawie
umowy w sprawie odbycia podrozy stuzbowe;.

Wyjazdy w ramach delegacji krajowych i zagranicznych wymagajg potwierdzenia przez
instytucje, do ktorej osoba jest delegowana.

Zlecenie ustugi thumaczen odbywa si¢ za posrednictwem UKSW.

Wydanie publikacji naukowych odbywa si¢ w Wydawnictwie UKSW z zachowaniem
przepiséw aktow prawa wewngtrznego UKSW dotyczacych Wydawnictwa UKSW.
Zasada ta nie dotyczy wydania publikacji w wydawnictwach zagranicznych.
W szczego6lnych 1 uzasadnionych przypadkach prorektor moze wyda¢ zgode na wydanie
publikacji naukowej w wydawnictwie innym niz Wydawnictwo UKSW znajdujacym
si¢ na liscie MNiSW.

Ksigzki zakupione w ramach realizacji projektu i niezbedne do jego wykonania
podlegaja wpisowi do rejestru biblioteki wydziatowej lub, w przypadku wydziatow,
ktére nie maja wyodrebnionej biblioteki wydzialowej, do rejestru Biblioteki Gtowne;.



§ 21

Do zatrudnienia niezbednej kadry naukowej i inZynieryjno-technicznej stosuje si¢ ogolne
zasady dotyczace zatrudniania pracownikow w UKSW.

§ 22

W przypadku dziatan zwigzanych z komercjalizacja wynikow badan naukowych i1 prac
rozwojowych stosuje si¢ zasady dotyczace komercjalizacji okre$lone przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego i prawa wewnetrznego UKSW.

ZASADY ROZLICZANIA DZIALAN/PROJEKTOW I SPRAWOZDAWCZOSCI
§23

1. Wszystkie dokumenty finansowe nalezy sktada¢ w BBN w terminie 7 dni od daty ich
wystawienia lub powrotu z delegacji stuzbowe;.

2. Ostateczny termin rozliczenia finansowego dziatania/projektu uptywa 30 listopada
roku, na ktory zostaty przyznane §rodki finansowe.

3. Na rozliczenie finansowe sktadajg si¢ dokumenty finansowe poswiadczajace wydatki
dokonane w ramach realizacji dziatania/projektu.

§ 24

1. Kierownik dziatania/projektu sktada rozliczenie merytoryczne dyrektorowi instytutu
zgodnie z wewngtrznymi zasadami instytutu.

2. Dyrektor instytutu sktada prorektorowi sprawozdanie merytoryczne w terminie do 31
stycznia roku nastgpujacego po roku przyznania $rodkow finansowych wedtug
protokotu, o ktorym mowa w § 13.

3. W sprawozdaniu, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy uwzgledni¢ wymierne efekty
realizacji dziatania/projektu, w szczegolnosci wykaz referatow, publikacji, konferenc;ji
naukowych z przypisaniem ich poszczegdlnym osobom i podaniem punktacji bedace;j
podstawg przy parametryzacji.

§ 25

1. Kierownicy dziatan/projektow, ktorzy nie rozliczg si¢ finansowo w wyznaczonym
terminie, nie otrzymuja srodkow finansowych w roku nastepnym.

2. W przypadku opisanym w ust. 1 dotyczacym rozliczenia finansowego, niewykorzystane
srodki finansowe przechodza automatycznie na rezerwe dyrektora instytutu.



POSTANOWIENIA PRZEJISCIOWE I KONCOWE
§ 26

Rady dyscyplin dostosowuja sktady instytutowych komisji wtasciwych ds. badan naukowych
do wymogow § 9 ust. 2, w terminie do konca lutego 2020 roku.

§ 27

Zobowiazuje si¢ rady poszczegolnych dyscyplin do uchwalenia lub dostosowania regulaminow
konkursowych, o ktorych mowa w § 10 ust. 1, w terminie do konca lutego i przekazania ich
niezwlocznie wlasciwemu prorektorowi.

§ 28

Zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ do srodkoéw finansowych przyznanych
od roku 2020.

§ 29

Whioski, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, na dofinansowanie badan naukowych lub prac
rozwojowych w roku 2020 sktada si¢ w terminie do 28 lutego 2020 r.

§ 30

W roku 2020 Komisje dokonujg podziatu $rodkéw finansowych w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia naboru wnioskéw, o ktérym mowa w § 29.

§ 31

Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2017 Rektora UKSW z dnia 4 kwietnia 2017 r. w sprawie zasad
wnioskowania 1 rozliczania projektow badawczych finansowanych z dotacji na utrzymanie
potencjatu badawczego oraz z dotacji na dziatalno$¢ polegajaca na prowadzeniu badan
naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi
mtodych naukowcow oraz uczestnikow studiow doktoranckich z pdzn. zm.

§ 32

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR UKSW
Ks. prof. dr hab. Stanistaw Dziekonski



