PISMO OKOLNE Nr 2/2015

Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 13 lutego 2015 r.

w sprawie postepowania w przypadku przeprowadzania kontroli zewnetrznych
w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z2012r. poz. 572 z p6zn. zm.) oraz § 38 ust. 4 Statutu UKSW informuje si¢, co nastepuje:

§1
Pracownicy, ktorzy uzyskaja informacje o zamiarze przeprowadzenia kontroli przez podmiot kontroli
panstwowej tzw. zewnetrzne jednostki kontrolujgce, zobowigzani sg poinformowa¢ kierownika
jednostki, urzad Rektora lub Kanclerza.

§2
Zewnetrzne jednostki kontrolujace przystepuja do czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji
stuzbowej oraz upowaznienia do przeprowadzenia kontroli w UKSW, okre$lajacej temat, zakres i czas
trwania kontroli.

§3
1. Rozpoczecie kontroli moze nastapi¢ dopiero po poinformowaniu osoby sprawujacej urzad Rektora
lub Kanclerza oraz kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej.
2. Rektor lub Kanclerz pisemnie wskazuje osobe/osoby upowaznione do reprezentowania go w trakcie
kontroli, szczeg6lnie w czasie nieobecnosci.

§ 4
Przed przystgpieniem do kontroli, kontrolujgcy powinni wypetni¢ KSIEGE KONTROLI, ktora znajduje
si¢ w Sekretariacie Kanclerza.

§5
Kontrola powinna si¢ odbywa¢ w pomieszczeniach tych jednostek organizacyjnych UKSW, w ktorych
znajdujg si¢ wymagane dokumenty.

§ 6

Samodzielne pomieszczenie moze by¢ przygotowane na wyrazne zadanie kontrolujgcego.

§7
Dokumenty z poszczegolnych jednostek organizacyjnych UKSW powinny byé przenoszone do
pomieszczenia 0sob kontrolujgcych przez osoby pracujace w danym dziale lub biurze. Nalezy zwracaé
uwage na ochrone danych osobowych oraz zachowanie poufnosci (tajemnicy) stuzbowe;.

§8
Po zakonczonej kontroli kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany jest do przedstawienia
protokotu pokontrolnego Rektorowi lub Kanclerzowi i z urzgdu odpowiada za wykonanie zalecen
pokontrolnych.

§9

Protokoty pokontrolne przechowywane sg w Biurze Rektorskim oraz kopie w jednostce kontrolowane;j.

REKTOR
Ks. prof. dr hab. Stanistaw Dziekonski



