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DECYZJA Nr 9/2021
Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
zdnia 7 maja 2021 r.

w sprawie procedury przygotowywania obciazen dydaktycznych kadry akademickiej
i planowania zaje¢¢ dla studentow prowadzonych metoda i technikami ksztalcenia
na odleglos¢ w roku akademickim 2021/2022

Na podstawie § 39 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
postanawia si¢, co nastgpuje:

§1.

1. Okresla si¢ szczegdlowe zasady przygotowywania obcigzen dydaktycznych nauczycieli
akademickich i innych os6b prowadzacych zajecia na rok akademicki 202 1/2022, w tym
zadania dlakierownikow kierunkdéw, dziekanow wydziatow, Dyrektora Szkoty Doktorskiej
oraz pracownikow Dziatu Ksztalcenia.

2. Okresla si¢ zasady planowania zaj¢¢ zdalnych dla studentow studidw stacjonarnych
I niestacjonarnych.

§ 2.
Zadania kierownika kierunku i Dyrektora Szkoty Doktorskiej w zakresie planowania obsady
zaje¢ dydaktycznych:

1) Obcigzenia dydaktyczne dla nauczycieli akademickich i innych os6b prowadzacych
zajecia na poszczegdlnych kierunkach studidow opracowuje kierownik kierunku
W porozumieniu z dziekanemwydziatuoraz Dyrektor Szkoty Doktorskiej w odniesieniu
do zaj¢¢ prowadzonych w Szkole Doktorskie;j;

2) Przed przystapieniem do prac nad przygotowaniem obcigzenia dydaktycznego
kierownik kierunku weryfikuje plan studiow na rok akademicki 2021/2022 dla danego
kierunku studidw/roku studiow z dokumentem uchwalonym przez Senat lub Radg
Wydziatu (dotyczy studentow, ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim
2019/2020);

3) Na etapie weryfikacji wskazana jest konsultacja z pracownikiem Dziatu Ksztalcenia
UKSW odpowiedzialnym za dany kierunek studiow.

§3.
1. Kierownik kierunku planuje obsade dydaktyczng zaje¢ na kierunku studiow uwzgledniajac
wszystkie grupy zaj¢¢ w strukturze studiéw, z zastrzezeniem ust 2.



2. W planie obcigzen dydaktycznych nie uwzglgdnia si¢ zaje¢ ogdlnouczelnianych.

3. Liczbe grup zajeciowych ustala si¢ na podstawie przewidywanej liczby studentow
i planowanych limitow rekrutacji na kolejny rok akademicki, z uwzglednieniem przepisow
o liczebnosci grup zajeciowych w par 8 ust. 5 Uchwaty nr 14/2020 Senatu Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 30 stycznia 2020 r.;

4. Planujac obsade dydaktyczna nalezy uwzgledni¢ dos$wiadczenie 1 kompetencje
dydaktyczne, merytoryczne przygotowanie i1 osiggnigcia badawcze prowadzacego
w zakresie prowadzonego przedmiotu;

5. Dokonujac obsady zaje¢ nalezy przede wszystkim uwzgledni¢ potencjat kadrowy
Uniwersytetu. Wskazany jest systematyczny kontakt z koordynatorami kierunku z Dzialu
Ksztalcenia, dziekanami wydziatow, kierownikami poszczegdlnych kierunkow studiow
I dyrektorami instytutow;

6. Kierownicy kierunkéw, na podstawie aktualnych planow studidow, wypetniaja plan obsady
dydaktycznej, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgcznikunr 1 do niniejszej decyzji.

7. Kierownicy kierunkow przekazujg plan obsady dydaktycznej dziekanom wydziatow,
na ktorych sg zatrudnieni nauczyciele akademiccy wskazani w tym planie.

§ 4.
Zadania dziekana w zakresie planowania obcigzen dydaktycznych pracownikéw wydziatu:
1) Dziekan Wydziatu na podstawie planu obcigzen dydaktycznych na poszczegdlnych
kierunkach (zal. 1) opracowuje zestawienie dla wszystkich pracownikéw zatrudnionych
na Wydziale, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2;
2) Wszystkie zataczniki dziekan przekazuje do Dziatu Ksztalcenia w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 23 maja 2021 roku.

§5.
Centrum Systemow Informatycznych wspiera procedure sporzadzania zestawien okreslonych
w zalgcznikach 112 poprzez system USOS i raporty lokalne.

§ 6.
W planowaniu zajg¢ prowadzonych metodg i technikami ksztalcenia na odleglos¢ nalezy
uwzgledni¢ przepisy par. 9 Uchwatly nr 14/2020 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 30 stycznia 2020 r. oraz ponizsze zasady:
1) W planie obcigzen dydaktycznych (zal.1) nalezy przewidzie¢ zajgcia prowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ przy wykorzystaniu
infrastruktury i oprogramowania zapewniajacych synchroniczng (np. wideowyktady,
wideokonferencje, wideoczaty) interakcje migdzy studentami i osobami prowadzacymi
zajecia, z zastrzezeniem ust. 3
2) Zajgcia realizowane sg metodg synchronicznego udziatlu prowadzacego i studenta,
tj. prowadzone w sposob zapewniajacy bezposrednig interakcje miedzy studentem
anauczycielem w czasie rzeczywistym, umozliwiajacg natychmiastowy przeptyw
informacji, sg zaliczane do zaj¢¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich
lub innych os6b prowadzacych zajecia i studentow.
3) Metoda ksztatcenia, o ktorej mowa w ust. 1, nie moga by¢ prowadzone w catosci zajecia



ksztaltujace umiejetnosci praktyczne, ktore sg prowadzone w warunkach wlasciwych
dla danego zakresu dzialalnoscizawodowej oraz w sposdObumozliwiajagcy wykonywanie
czynnosci praktycznych przez studentéw. Ze wzgledu na specyfike ksztalcenia na tych
zajeciach, ukierunkowanych na ksztalttowanie umiejetnosci praktycznych, metody
I techniki ksztalcenia na odlegto$¢ mogg by¢ wykorzystywane jedynie pomocniczo.

4) Majac na uwadze zapewnienie wlasciwego poziomu bezpieczenstwa epidemicznego
i jako$ci ksztalcenia na studiach, zajecia, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢
prowadzone w catosci metodg ksztatcenia na odleglo$¢ — dotyczy w szczegdlnosci grup
zajeciowych powyzej 50 studentow lub hybrydowo, tj. co najwyzej 50% godzin zajgé
prowadzone metodg ksztalcenia na odleglo$¢ w formie synchronicznej, pozostale
godziny zaje¢ prowadzone na terenie uczelni.

5) Zajegcia, o ktorych mowa w ust. 1, nie moga by¢ realizowane w ramach calego pensum
nauczyciela akademickiego. Maksymalny udzial w pensum zaje¢ realizowanych metoda
ksztatcenia na odlegto$¢ wynosi nie wigcej niz 60%, catkowitego wymiaru pensum
dydaktycznego

6) Przez calkowity wymiar pensum dydaktycznego rozumie si¢ wymiar pensum okreslony
w regulaminie pracy UKSW dla zajmowanego stanowiska wraz z planowanymi
godzinami ponadwymiarowymi.

§7.
Udziat zajg¢ prowadzonych metoda ksztatcenia na odleglto$¢ w programach studiow nie moze
by¢ wiekszy niz:
1) Na studiach o profilu ogélnoakademickim — 75% liczby punktow ECTS koniecznych do
zaliczenia roku studidow realizowanego przez studenta w roku akademickim 2021/2022;
2) Na studiach o profilu praktycznym — 75% liczby punktow ECTS koniecznych do
zaliczenia roku studidow realizowanego przez studenta w roku akademickim 2021/2022;
z zastrzezeniem § 6 ust 3.

§ 8.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem 7 maja 2021 roku.

PROREKTOR DS. STUDENCKICH I KSZTALCENIA
dr hab. Anna Fidelus, prof. uczelni



