IL.

Zatacznik do uchwaty nr 65/2008
Senatu UKSW z dnia 25 wrze$nia 2008 .

Regulamin studiéw podyplomowych

na Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

PRZEPISY OGOLNE
§1

. Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwany dalej

,uUniwersytetem”, prowadzi studia podyplomowe w zakresie zwigzanym 2z pro-
wadzonymi kierunkami studiéw, zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
- Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164 poz. 1365, z p6zn. zm.) oraz § 143

ust. 2 Statutu Uniwersytetu.

. Regulamin studiéw podyplomowych, zwany dalej ,regulaminem”, stosuje si¢ do

wszystkich studiéw podyplomowych prowadzonych na Uniwersytecie.

§2
Studia podyplomowe na Uniwersytecie tworzy i likwiduje senat na wniosek rady

wydziatu.

. Uczestnikami studiéw podyplomowych moga by¢ obywatele polscy i cudzoziemcy.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez jedna lub wspdlnie przez kilka
jednostek organizacyjnych (migdzywydziatowe studia podyplomowe).
Studia podyplomowe na Uniwersytecie sa odptatne. Wysoko$¢ optat za studia ustala

rektor na wniosek rady wydziatu.

. Zasady pobierania oplat za ksztatcenie na studiach podyplomowych okresla uchwata

senatu.

PRZYJECIA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§3
O przyjecie na studia podyplomowe moze si¢ ubiega¢ osoba, ktéra posiada dyplom

ukonczenia studiéw wyzszych.

. Przyjecia na studia podyplomowe na Uniwersytecie moga si¢ odbywac na podstawie:



I1I.

1) kolejnosci zgtoszen;
2) zlozenia wymaganych dokumentéw wraz z wplata za I semestr lub rok
akademicki;
3) rozmowy kwalifikacyjne;j.
3. Decyzje o przyj¢ciu na studia podyplomowe podejmuje dziekan.
4. Kandydat staje si¢ uczestnikiem studiow podyplomowych, jezeli zlozy w
wyznaczonym terminie nast¢pujace dokumenty:
1) kwestionariusz zgtoszeniowy wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do
regulaminu;
2) dyplom ukonczenia studidw I, II stopnia lub magisterskich jednolitych;
3) kserokopi¢ dowodu osobistego (1-2 strona; oryginat do wgladu);
4) dwa zdjecia w formacie legitymacyjnym;
5) dowdd wplaty za pierwszy semestr lub rok studiow podyplomowych
w terminie okreslonym w uchwale senatu.
5. Informacje na temat rekrutacji na studia podyplomowe sa dostgpne na stronie
internetowej Uniwersytetu oraz na tablicach informacyjnych.
6. Uniwersytet moze nie uruchomi¢ studiéw podyplomowych w przypadku, gdy liczba
kandydatéw bedzie niewystarczajaca. Minimalna liczbg kandydatéw okresla dziekan
na podstawie zatwierdzonej przez rektora wstepnej kalkulacji finansowej na dany rok

akademicki. Wzdér formularza tej kalkulacji okresla rektor, w drodze zarzadzenia.

ORGANIZACJA STUDIOW

§4
1. Album uczestnika studiéw podyplomowych prowadzony jest w wersji elektronicznej,

poprzez wprowadzenie nastgpujacych danych osobowych uczestnika studiéw
podyplomowych do Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studenta (USOS):

1) imi¢ (imiona) i nazwisko;

2) data i miejsce urodzenia;

3) nr PESEL, a przypadku jego braku inny numer ewidencyjny;

4) nr dowodu osobistego;

5) adresy: zamieszkania i do korespondencji;

6) numer dyplomu ukonczenia studiow.



. Numer albumu uczestnika studiéw podyplomowych nadawany jest centralnie
w systemie USOS.

§5
Harmonogram zaje¢ i egzamindéw ustala kierownik studiéw podyplomowych,
z uwzglednieniem harmonogramu zaje¢ w roku akademickim ustalonego przez
rektora.
Studia podyplomowe odbywaja si¢ wedtug planéw studidéw i programéw nauczania
ustalonych przez rad¢ wydziatu.
Plany studiéw i programy nauczania sa dostgpne na stronie internetowej Uniwersytetu
oraz na tablicach informacyjnych.
Przed rozpoczgciem zajec kierownik studidow podyplomowych podaje terminarz zajgé
oraz szczegdlowy plan zaje¢ wraz z obowiazujacymi zaliczeniami i formami
zaliczenia na kazdy semestr.
Przedmiotom prowadzonym na studiach podyplomowych przypisuje si¢ punkty
Europejskiego Systemu Transferu i1 Akumulacji (ECTS). Jeden punkt ECTS
odpowiada 25-30 godzinom pracy uczestnika studiéw podyplomowych.
Obecnos¢ na zajgciach studiow podyplomowych nie jest obowigzkowa, chyba, ze
prowadzacy przedmiot wyznaczy obecnos¢ na zajg¢ciach jako jeden z warunkéw
zaliczenia przedmiotu.
Prowadzacy przedmiot ma obowiazek poinformowa¢ uczestnikéw studiow
podyplomowych o sposobie zaliczenia przedmiotu oraz poda¢ program i zalecana

literature.

§$6

Dokumentacje przebiegu studiéw podyplomowych stanowia karta okresowych
osiagnig¢¢ uczestnika studiow podyplomowych i protokoty zaliczen.

Karta okresowych osiagni¢¢ uczestnika studiow podyplomowych zostaje w teczce
uczestnika studiéw podyplomowych, ktéra jest zaktadana w sekretariacie studiow
podyplomowych. Karta moze by¢ roczna lub semestralna.

Uczestnik studiow podyplomowych moze otrzymaé zas§wiadczenie o uczestniczeniu
w zajeciach na tych studiach. Zaswiadczenie wystawia dziekan lub osoba przez niego

upowazniona.



IV. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7
1. Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:
1) podjecia wigcej niz jednych studidow podyplomowych na Uniwersytecie;
2) uczestniczenia w zajgciach wyzszych lat studiow podyplomowych;
3) przystgpowania do zaliczen i zaliczen na ocen¢ w drugim terminie;
4) korzystania z Biblioteki Uniwersytetu i bibliotek wydzialowych;
5) otrzymania karty uczestnika studiéw podyplomowych Uniwersytetu wedlug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do regulaminu;
6) otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie w studiach podyplomowych na
Uniwersytecie.
2. Uczestnik studiéw podyplomowych jest zobowigzany stosowac si¢ do przepisOw
1 zarzadzen obowiazujacych na Uniwersytecie.
3. Uczestnik studiéw podyplomowych jest zobowiazany do studiowania zgodnie
z planem studidéw i programem nauczania, a szczegélnosci do:
1) uzyskania zaliczen przedmiotow przewidzianych w planie studidw
podyplomowych, w terminach okreslonych w zarzadzeniu rektora;
2) ztozenia ~wymaganej dokumentacji toku studiéw  podyplomowych
w sekretariacie studiow podyplomowych w terminach okre§lonych przez
dziekana wydziatu, na ktérym prowadzone sa studia podyplomowe;
3) spelnienia warunkéw  otrzymania S$wiadectwa ukonczenia  studiéw
podyplomowych okre§lonych w regulaminie;

4) terminowego wnoszenia oplat za studia podyplomowe.

V. ZALICZENIA

$8
1. Na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone nastgpujace zajecia: wyklady,
konwersatoria, ¢wiczenia, zajgcia laboratoryjne, warsztaty i seminaria.
2. Warunkiem zaliczenia roku jest spetnienie wszystkich wymagan (zaliczenie zajec,

ztozenie egzamindw, odbycie praktyk) okreslonych w planie studiéw dla danego



okresu nauki oraz terminowe ztozenie w dziekanacie karty okresowych osiagnigc
uczestnika studiéw podyplomowych wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do

regulaminu.

§9
Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo przystapi¢ do zaliczenia w dowolnym terminie

przed sesja, o ile taki termin zostat wyznaczony przez egzaminatora.

§10
1. Zajecia prowadzone na studiach podyplomowych moga konczy¢ si¢ zaliczeniem lub
zaliczeniem na oceng.
2. Przy zaliczeniu stosuje sig zapis ,,zal”.

3. Przy zaliczeniu na oceng stosuje si¢ nastgpujaca skalg ocen:

bardzo dobry - 5,0;
dobry plus - 4,5;
dobry - 4.,0;
dostateczny plus - 3,5;
dostateczny - 3,0;
niedostateczny - 2,0

4. Zaliczenia i oceny z zaliczen wpisuje si¢ do karty okresowych osiagnie¢ uczestnika
studiéw podyplomowych i protokotu zaliczenia, wraz z data i podpisem osoby
przeprowadzajacej zaliczenie.

5. Zaliczenia na studiach podyplomowych moga si¢ odbywac¢ w sesji zimowej 1 w sesji
letnie;.

6. Okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest rok akademicki,

a w przypadku studiow ztozonych z nieparzystej liczby semestrow — semestr.

§ 11
Uczestnikowi studiow podyplomowych, ktéry nie otrzymat zaliczenia przedmiotu

przystuguje prawo przystapienia do zaliczenia w sesji poprawkowe;j.

§12
1. Skreslenie z listy uczestnikow studiéw podyplomowych nastgpuje na skutek:

1) niepodjecia studiow;



2) rezygnacji ze studiéw;

3) niezaliczenia roku lub semestru studiow;

4) braku wplaty za kolejny semestr lub rok w terminie okreslonym w uchwale
senatu.

2. Decyzje o skresleniu z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych podejmuje dziekan.

§13
Od decyzji dziekana, o ktérej mowa w § 12 ust. 2, przystuguje odwotanie do rektora

w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia uczestnikowi decyzji o skresleniu.

VI. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 14

1. Ukonczenie studiow podyplomowych nastgpuje, gdy uczestnik:

1) uzyskat zaliczenia wszystkich przedmiotéw przewidzianych planem studiéw;
2) uzyskatl oceng pozytywna pracy koncowej, jezeli taka jest wymagana;

3) uzyskat oceng pozytywna z egzaminu koncowego, jezeli taki jest wymagany;
4) wniost wszystkie optaty nalezne uczelni.

2. Jezeli w programie studiéw podyplomowych nie jest wymagane zlozenie pracy
koncowej lub egzaminu koncowego, pracownik dziekanatu wypelnia druga strong
karty okresowych osiagnie¢ uczestnika studiéw podyplomowych z ostatniego roku lub
semestru.

3. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjna, ktéra sporzadza
protokét z egzaminu wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do regulaminu.
W skiad komisji wchodza: trzy osoby wyznaczone przez dziekana z grona nauczycieli
akademickich posiadajacych stopien doktora. Przewodniczacego tej komisji wyznacza
dziekan.

4. Termin egzaminu koncowego ustala kierownik studiéw podyplomowych
w porozumieniu z dziekanem.

5. Zakres wiedzy do egzaminu koncowego uchwala rada wydzialu na wniosek dziekana.

6. Przed przeprowadzeniem egzaminu koncowego oblicza si¢ srednig arytmetyczna ocen,

jakie uczestnik studiéw uzyskat w trakcie trwania studiéw podyplomowych. Srednia,



zaokraglona do dwdéch miejsc po przecinku, wpisywana jest do protokotu z egzaminu
koncowego.
Podstawga obliczenia ostatecznego wyniku studiéw podyplomowych sa:

1) $rednia z toku studiéw podyplomowych;

2) $rednia z ocen pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta,

jezeli praca jest przewidziana w programie nauczania;

3) ocena z egzaminu koncowego, jezeli taki jest wymagany.
. Wynik studiéw stanowi zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku sumg: Y2 Sredniej
wymienionej w ust. 7 pkt 1, ¥2 $redniej ocen wymienionych w ust. 7 pkt 2 i 3, a jezeli
ztozenie pracy dyplomowej lub egzaminu konhcowego nie jest wymagane, to
odpowiednio ¥2 oceny wymienionej w ust. 7 pkt 2 albo 3. Jezeli w programie studiéw
nie przewidziano ani pracy dyplomowej, ani egzaminu koncowego, woéwczas wynik

studiéw stanowi $rednig arytmetyczna z ocen uzyskanych w toku studiow

podyplomowych.
Na $swiadectwie wpisuje si¢ ostateczny wynik wyrdwnany do pelnej oceny zgodnie
z zasada:

1) do 3,5 — dostateczny;

2) powyzej 3,50 do 4,50 — dobry;

3) powyzej 4,50 — bardzo dobry.

§ 15
Absolwenci studidow podyplomowych otrzymuja Swiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych wedlug wzoru ustalonego przez ministra wiasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego.
Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych wydaje si¢ w trzech egzemplarzach,
w tym: 1 oryginal, 1 odpis i 1 egzemplarz do akt. Rektor na wniosek dziekana moze
dodatkowo okre§li¢ wzér ozdobnego dyplomu, ktéry uczestnik studiéw
podyplomowych otrzyma odptatnie na podstawie pisemnego wniosku.
Uczelnia pobiera optaty za wydanie $§wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych
i ozdobnego dyplomu w wysokosci i trybie ustalonym przez rektora.
. W przypadku utraty oryginalu swiadectwa, absolwent studiéw podyplomowych moze
wystapi¢ do uczelni o wydanie duplikatu.

Numery $wiadectw nadawane sa centralnie w ksigdze §wiadectw w systemie USOS.



6. Uczestnik studiow podyplomowych poswiadcza odbiér $wiadectwa i innych
dokumentéw na potwierdzeniu wedltug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
regulaminu. Potwierdzenie jest drukowane z systemu USOS i zostaje w teczce
uczestnika studiéw podyplomowych.

7. Dziekanat lub sekretariat studiéw podyplomowych wydaje $wiadectwo ukonczenia
studidow podyplomowych, gdy uczestnik:

1) dostarczy do dziekanatu uzupelniona kart¢ obiegowa wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 6 do regulaminu. Karta jest drukowana z systemu
USOS;

2) dostarczy dowdd wptaty za wydanie S$wiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych;

3) zwrdci karte uczestnika studiéw podyplomowych;

§ 16
W sprawach dotyczacych odbywania studiéw podyplomowych nieobjg¢tych niniejszym

regulaminem decyduje rektor.

§17
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2008 r. Do uczestnikow studiéw
podyplomowych, ktérzy zostali przyj¢ci na studia podyplomowe przed dniem 1 pazdziernika

2008 r. stosuje si¢ zasady obowiazujace w chwili przyjecia ich na studia.



Zatacznik nr 1 do regulaminu studiéw
podyplomowych na UKSW

Zdjecie
KWESTIONARIUSZ ZGLOSZENIOWY NA STUDIA PODYPLOMOWE

NA UNIWERSYTECIE KARDYNAEA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

1. Imig (IMIioNa) 1 NAZWISKO ... ot e e e e e e e
2. Data i MIJSCE UIOAZEMIA ..o ueeettt ettt ettt ettt ettt e e eeaaens
3. Numer ewidencyjny (PESEL) ... e
4. Adres do KOTESPONACIICI. ... uuetente ettt e e e e e e e e ettt e cete e

Telefon stacjonarny ............c..cooeveennen telefon komOrkowy... ..o

AdIes E-MA1L. .. o oo e,

(zawad, specjalnosé, stopien, tytut zawodowy — naukowy)

7. Wyksztalcenie UZUpeIniajace ..........oouiieiit it

(imie i nazwisko, adres, numer telefonu)



11. O$wiadczam, ze dane zawarte w punkcie 1, 2, 3 sa zgodne z dowodem osobistym

Wykaz dokumentéw dotaczonych do kwestionariusza

(zaznacz)

1. dyplom ukonczenia studiéw

2. kserokopie dowodu osobistego (1-2 str.)

3. dwie fotografie (podpisane na odwrocie)

4. dowdd lub kserokopia dowodu wptaty za I semestr lub rok studiéw

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby kandydata na studia podyplomowe)

DECYZJA DZIEKANA

Przyjmuje / nie przyjmuje Pana / Paniq™® Na ..............coovuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeiceeeeae

podpis i piecze¢ Dziekana

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do regulaminu studiéw
podyplomowych na UKSW

Strona 1 7 2 Karty uczestnika studiow podyplomowych

< 5
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" Hagsons”

Miejsce na kod kreskowy
z biblioteki

Strona 2 7 2 Karty uczestnika studiow podyplomowych

Karta uczestnika
studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Kardynata

Stefana Wyszynskiego
w Warszawie

Zdjecie
35x45 mm

=

pieczec imienna i podpis
kierownika jednostki organizacyjnej

Opis karty uczestnika studiéw podyplomowych:
1. Karta jest drukowana na kartonie ozdobnym o gramaturze 220 g/m? w kolorze kremowym.

2. Wymiary karty: 72 x 103 mm



Zatacznik nr 3 do regulaminu studiéw
podyplomowych na UKSW

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
Pieczec jednostki organizacyjnej

Nazwa studiow.
Rok studiow
Cykl dydaktyczny...
Imie i nazwisko
Numer albumu...............coccovevvenieniiniinns

Karta okresowych osiagnigé¢ uczestnika studiéw podyplomowych

ZALICZENIE
Nazwa Liczba | Punkty | Prowadzacy I termin 11 termin
przedmiotu godzin | ECTS Ocena Data Podpis Ocena Data Podpis

Decyzja kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej:
- Wpisuje na............... rok / semestr studiow
- skre$lam z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych

Data piecze¢ imienna i podpis kierownika
podstawowej jednostki organizacyijnej

ISEUAIA POAYPIOIIOWE ...ttt ettt e e e e et e et ettt e ettt et et e ettt e et ettt ettt e et

UKONCZONO Z WYNIKICII .. ... etetitiiii ittt R
biorac pod uwagg:

a) $rednig z toku studiéw
b) $rednia z ocen pracy dyplomowej, o ile jest wymagana

data pieczeé imienna i podpis kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej

[* wypetnia si¢ na karcie z ostatniego semestru lub roku studiéw podyplomowych tylko wowczas, gdy nie jest wymagany egzamin koficowy.




Zalasc,znik nr 4 do regulaminu
ls)tél((ii)l/;r(v)mowych na UKSW
PROTOKOL
KOMISJI EGZAMINU KONCOWEGO

zdnia......................

Imie i nazwisko zdajacego. .......... ...
Data i miejsce urodzenia..........................ooiii
Numer albumue. ...
Nazwa studiéow podyplomowych.......................cooiiiiiiii .
Rok rozpoczecia studiow. ...

Pan/i......ooooii zdal/a egzamin koncowy

wdniu...........oo przed Komisja Egzaminacyjna w sktadzie:

Przewodniczacy: ..o
Czlonkowie:

Zadane pytania: Ocena odpowiedzi:

Biorac pod uwage

a) $1edniaq Z tOKU STUAIOW ....oueiii e e e e e
b) $rednia ocen pracy dyplomowej (jezeli jest wymagana).................c.ccooceeeuenn.n..
¢) $rednia ocen z egzaminu KONCOWEZO.........ocevueiieiiiiiinne.

Komisja jednomysSlnie uznata, ze

ukonczyl/a studia podyplomowe z

WYNTKICIME . L

Podpisy cztonkéw Komisji Podpis Przewodniczacego Komisji

* wynik koncowy obliczony zgodnie z zasada:
- jezeli przewidziano pracg dyplomowa: [a + (b+c) / 2] / 2, zaokraglajac do dwdch miejsc po przecinku;
- jezeli nie przewidziano pracy dyplomowej: (a + ¢ / 2) / 2, zaokraglajac do dwéch miejsc po przecinku.



Zatacznik nr 5 do regulaminu studiéw
podyplomowych na UKSW

(generowane z USOS)

Imig¢ i nazwisko:

Numer albumu:

Nazwa studiéow podyplomowych:
PESEL:

Potwierdzenie odbioru dokumentow

Lp. Rodzaj dokumentu

Data odbioru

1. Karty uczestnika studiéw podyplomowych

2. Swiadectwa ukoficzenia studiéw
podyplomowych

- oryginat

- odpis

3. Duplikatu oryginatu $wiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych*

4. Odpisu dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych

* jezeli absolwent wnioskowat do uczelni o wydanie duplikatu




Zatacznik nr 6 do regulaminu studiéw
podyplomowych na UKSW

( pieczgé podstawowej jednostki organizacyjnej )
(generowane z USOS)

Imie i nazwisko:

Numer albumu:

Nazwa studiéw podyplomowych:

Rok akademicki, ktory byl ostatnim rokiem studiow podyplomowych:

Data rezygnacji ze studiéw / skreslenia z listy uczestnikéw: *dd-mm-rrrr lub nie dotyczy
Adres Kkorespondencyjny:

Numer telefonu:

E-mail:

KARTA OBIEGOWA

1. BIBLIOTEKA UKSW

2. BIBLIOTEKA WYDZIALOWA

3. KWESTURA - SALDO ROZLICZENIA OPLAT ZA STUDIA PODYPLOMOWE®**

I:I saldo zerowe

I:I nadptata W WySOKOSCI .....oovviiiiiiiiiiiii e

I:I niedoptata w wysoKOSCl ......c.ovviiiiiiiiiiii

4. SEKRETARIAT - ZWROT KARTY UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Data wystawienia: dd-mm-111r, 0S0Da WYdaJACA ... ..vuuinttitiniiit e

* niepotrzebne skresli¢
** zaznaczy¢ whasciwe pole i wpisa¢ odpowiednie kwoty



