Decyzja Nr 10/2020
Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

z dnia 2 czerwca 2020 r.

w sprawie szczegélnych zasad przeprowadzania zaliczen i egzaminéw poza siedzibg uczelni
z wykorzystaniem technologii informatycznych

zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje

Na podstawie § 39 ust. 4 Statutu UKSW oraz § 4 ust.5 Zarzadzenia Nr 39/2020 Rektora Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie zasad funkcjonowania
Uniwersytetu w zwigzku z przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19, postanawia si¢,

co nastgpuje :

§1

1. Okresla si¢ szczegblne zasady przeprowadzania zaliczen i egzamindéw poza siedzibg uczelni
(w trybie zdalnym) z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich
przebiegu i rejestracje.

2. Zasady, o0 ktéorych mowa w ust. 1, stosuje si¢ do przeprowadzenia zaliczen i egzaminow w roku
akademickim 2019/2020, w ramach:
1) studidow pierwszego stopnia;
2) studiéw drugiego stopnia;
3) jednolitych studiow magisterskich;
4) ksztatcenia doktorantow;
5) studiéw podyplomowych.

3. Przez ,,egzamin/zaliczenie” nalezy rozumie¢ weryfikacj¢ efektow uczenia si¢ przeprowadzong poza
siedzibg uczelni (UKSW) z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
rzetelnos¢, uczciwos¢ 1 wiarygodnos¢ procesu weryfikacji oraz kontrole jego przebiegu i rejestracje,

w celu wystawienia oceny z danego przedmiotu.



4.

3.
4.

Dziekan Wydziatu jest zobowigzany poinformowa¢ studentow o metodzie przeprowadzenia
weryfikacji efektow uczenia si¢ nie poézniej niz 7 dni przed wyznaczonym terminem
egzaminu/zaliczenia. Informacja powinna zosta¢ umieszczona na stronie wydziatu i rozestana do

studentow.

§2

Egzaminy/zaliczenia moga mie¢ form¢ ustng lub pisemna, przy czym catos¢ zaliczenia moze sktadaé

si¢ z jednej lub wielu metod, w szczegolnosci:

1) ustne zaliczenie w kamerce internetowej;

2) wykonywanie czynnosci praktycznych w kamerce na zywo (np. ttumaczenie na jgzyk migowy
W czasie rzeczywistym);

3) formularz testowy otwarty/zamknigty;

4) wykonywanie zadan na komputerze z udostgpnionym pulpitem (+ kontrolne przetaczanie si¢ na
kamerke);

5) wystanie plikéw z zadaniami do wyktadowcy;

6) umieszczenie lub uruchomienie programéw zadan na serwerze uczelni;

7) wykonanie zadan lub upublicznienie wynikow w zewngtrznych serwisach (np. publikacje
w social media itp.);

8) wykonywanie czynnosci nagranych w formie wideo / audio (np. nagrane przemowienie na
retoryke).

Egzaminy/zaliczenia konczace okreslone zajecia przeprowadzane sa przy uzyciu:

1) platformy Moodle;

2) ustug office365 Microsoft na platformie UKSW;

3) systemu ankiet (testow) znajdujacym sie pod adresem https://ankiety.uksw.edu.pl.

Wsparcia technicznego przy przygotowaniu i przeprowadzeniu egzaminu lub zaliczenia udziela CSI.

Student, ktory przystepuje do egzaminu/zaliczenia jest zobowigzany:

1) posiada¢ sprzet wyposazony w kamere oraz mikrofon umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz
audio-video oraz stabilny dostep do sieci Internet. Zaleca si¢ zainstalowanie najnowszej wersji
przegladarki internetowej Mozilla Firefox, Google Chrome lub Mocrosoft Edge; przy korzystaniu
z systemu Windows7 nalezy zainstalowaé najnowszg aktualizacj¢ oraz .NET 4.5 CLR lub
pozniejsza;

2) zalogowaé si¢ do aplikacji, platformy lub innego narzedzia, o ktorym mowa w § 2 ust. 2
w okreslonym czasie wskazanym przez egzaminatora;

3) umozliwi¢ nauczycielowi akademickiemu zweryfikowanie swojej tozsamosci poprzez
udostepnienie zdjecie w platformie USOSweb lub okazanie legitymacji studenckiej przy

wykorzystaniu technologii informatycznych;


https://ankiety.uksw.edu.pl/

4) zlozy¢ o$wiadczenie o samodzielnej pracy podczas trwania egzaminu lub zaliczenia,
a w przypadku prac pisemnych, ze nie narusza praw autorskich;

5) udostepni¢ na zadanie nauczyciela akademickiego obraz pomieszczenia, w ktorym si¢ znajduje.

5. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 4 moze zostac¢ ztozone w formie:

1) zaznaczenia odpowiedniej opcji w narz¢dziu uzywanym do egzaminowania — jesli jest taka
mozliwos¢;

2) pisemnej dotaczonej do pracy zaliczeniowej - w formie pliku (zatacznika), ktory nalezy przestaé
nauczycielowi akademickiemu za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams lub platformy
Moodle. Tre$¢ oswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszej decyzji.

6. Nauczyciel akademicki, ktory przeprowadza egzamin lub zaliczenie jest zobowiazany:

1) przygotowac i przeprowadzi¢ egzamin lub zaliczenia przy wykorzystaniu okreslonej technologii
informatycznej;

2) w razie watpliwosci co do osoby studenta zweryfikowa¢ jego tozsamo$¢ przy wykorzystaniu
metod, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 3;

3) poinformowaé o rejestrowaniu przebiegu egzaminu ustnego - w celu spelnienia obowigzku
informacyjnego RODO. Tres¢ klauzuli informacyjnej stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszej
decyzji;

4) poinformowaé studenta o wyniku egzaminu lub zaliczenia niezwlocznie po zakonczeniu
egzaminu/zaliczenia;

5) przestrzegania powszechnie obowigzujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa danych,
w szczegolnosci poinformowac CSI o nazwie zespotu/6w utworzonych w aplikacji MS Teams.

7. W przypadku, braku mozliwosci przystapienia studenta do egzaminu/zaliczenia w formie zdalnej,

dziekan zobowigzany jest zapewni¢ studentowi pomieszczenie w budynku wydziatu wyposazone w

sprzet wyposazony w kamere oraz mikrofon umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio-video

oraz dostep do sieci Internet pozwalajacy na przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia.
8. Dziekan z co najmniej z 7 dniowym wyprzedzeniem dokonuje rezerwacji sali w systemie
srs.uksw.edu.pl z podaniem egzaminatora i egzaminowanego studenta oraz informuje wtasciwego

administratora budynku.

§3
Wprowadza si¢ nastepujace szczegdtowe zasady przeprowadzania weryfikacji osiggnietych efektow
uczenia si¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu
i rejestracje dla nastepujacych form weryfikacji:
1. Zaliczenia lub egzaminy konczace okreslone zajgcia przeprowadzane w formie pisemnej:
a) nauczyciel akademicki przygotowuje test z pytaniami otwartymi i/lub zamknietymi lub

zagadnienia do pracy pisemnej na platformie Moodle https://e.uksw.edu.pl lub z wykorzystaniem

aplikacji Forms w chmurze office365.uksw.edu.pl lub z systemu ankiet (testow) pod adresem


https://e.uksw.edu.pl/

b)

https://ankiety.uksw.edu.pl; technologie te sa wlasciwie zabezpieczone pod wzgledem

bezpieczenstwa danych,

zaleca sie, aby studenci byli poinformowani o wybranej przez nauczyciela technologii
informatycznej, sposobie logowania oraz o dniu i godzinie zaliczenia/egzaminu pisemnego na
7 dni przed terminem tego zaliczenia. Czas na wypelnienie testu powinien by¢ obliczony wg
naktadu pracy na wypelnienie testu przez przecietnego studenta

— logowanie do MS Forms — numeralbumu@uksw.edu.pl

— logowanie do platformy Moodle i systemu ankiety.uksw.edu.pl — logowanie jak do USOSweb

— logowanie do MS Teams — numeralbumu@uksw.edu.pl

zaleca sig, aby ograniczy¢ w ustawieniach systemu osoby majace dostgp do testu tj. ustawic opcje
»tylko osoby w mojej organizacji moga odpowiada¢” oraz dodatkowo ,zarejestruj imig
i nazwisko” oraz ,,jedna odpowiedZ na osobg¢”,

link do testu wysyta si¢ Umailem tylko do aktywnych w systemie studentéw albo umieszcza si¢
go na platformie Moodle przy ostatnim temacie kursu (przedmiotu, ktorego test dotyczy),

w przypadku zaliczen lub egzaminow pisemnych trwajacych dtuzej niz 45 minut zaleca si¢
podzielenie testu pisemnego na dwie czesci z zapisem wyniku z czgéci pierwszej i ponownym

logowaniu do czg¢sci drugiej i kolejnych.

2. Zaliczenia lub egzaminy konczace okreslone zajecia przeprowadzane w formie ustnej:

a)

b)

c)

d)

nauczyciel akademicki przygotowuje spotkanie dla grupy egzaminowanych studentéw
w aplikacji MS Teams z wykorzystaniem wtyczki na platformie Moodle e.uksw.edu.pl
(w ostatnim temacie zaje¢ informuje o spotkaniu z podaniem daty i godziny, bez podawania
uczestnikom linku do spotkania) lub z wykorzystaniem aplikacji MS Teams w chmurze
office365.uksw.edu.pl (tworzy zespdt o nazwie przedmiotu z dodatkiem wyrazu zaliczenie lub
egzamin (data)); technologie te sg wiasciwie zabezpieczone pod wzgledem bezpieczenstwa
danych,

W celu potaczenia si¢ z egzaminowanym studentem nauczyciel inicjuje spotkanie korzystajac
z opcji menu Rozmowy. Instrukcja do inicjowaniu, przeprowadzenia i rejestracji spotkan stanowi
Zalacznik Nr 3 do niniejszej decyzji,

student zobowigzany jest do zalogowania si¢ do aplikacji Teams na 5 minut przed wyznaczong
godzing egzaminu i czeka na przychodzace potaczenie, a nastepnie klika ,,zaakceptu;”,

nagranie bedzie automatycznie zapisywane w uczelnianej ustudze office365 na serwerach
Microsoft w przestrzeni dedykowanej UKSW, prawo do nagrywania ma wylacznie egzaminator,
termin przechowywania nagrania do 14 dni od dnia wpisania oceny do systemu USOS.
Za usunigcie pliku z nagraniem egzaminu (spotkania) odpowiada egzaminator. O usunigciu

nagrania student zostanie poinformowany przez egzaminatora,


https://ankiety.uksw.edu.pl/
mailto:numeralbumu@uksw.edu.p
mailto:numeralbumu@uksw.edu.p

e) uznaje si¢ przepisy art. 76a p.s.w.n tacznie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO za podstawg¢ do utrwalenia
(zarejestrowania) przebiegu egzaminu lub zaliczenia z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje,

f) protokoét z egzaminu/zaliczenia jest sporzadzany na podstawie nagrania zawierajacego
zarejestrowany przebieg egzaminu/zaliczenia,

g) w przypadku utraty polaczenia internetowego w trakcie egzaminu egzaminator podejmuje probe
ponownego potaczenia i podejmuje decyzj¢ o zakonczeniu egzaminu i wystawieniu oceny albo
konieczno$ci powtdrzenia egzaminu,

h) utrat¢ potaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzj¢ o jego powtdrzeniu odnotowuje si¢
w protokole egzaminu ustnego,

i) przed zakonczeniem egzaminu (potaczenia) egzaminator informuje studenta o ocenie,

J) w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w trakcie przebiegu egzaminu lub
zaliczenia, nauczyciel akademicki uprawniony jest, po uprzednim upomnieniu studenta
dopuszczajacego si¢ naruszenia, do zarzadzenia przerwania egzaminu lub zaliczenia wobec tego
studenta,

k) przerwanie egzaminu spowodowane stwierdzeniem nieprawidtowosci w trakcie jego przebiegu
lub trwalg utrata polaczenia po stronie studenta skutkuje dla niego utrata danego terminu

egzaminu.

§4
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie:
1) Regulamin Studiéw Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie;
2) Decyzje Nr 7/2020 Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie zaliczania zajec
i przeprowadzania egzaminéw z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych

kontrole ich przebiegu i rejestracje.

§5
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 2 czerwca 2020 roku i obowigzuje do odwotania, nie pézniej jednak

niz do 30 wrze$nia 2020 roku.

PROREKTOR DS. STUDENCKICH I KSZTALCENIA

dr hab. Anna Fidelus, prof. ucz.



