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UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE

REKTOR

Zarzadzenie Nr 37/2014
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 22 maja 2014r.

w sprawie struktury organizacyjnej Kwestury

Na podstawie § 111 ust. 2 i § 38 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, zarzadza si¢, co nastepuje:

1.

§1

Kwestura jest jednostka organizacyjng, ktérej gtdwnym zadaniem jest prowadzenie
wszystkich zadan nalezacych do zakresu rzeczowego jednostki na podstawie i zgodnie
z zasadami rachunkowos$ci okreslonymi w ustawie o rachunkowos$ci. Realizujac swoje
zadania Kwestura dziala w szczegdlnosci zgodnie z przepisami:

1) prawa finanséw publicznych;

2) prawa podatkowego;

3) prawa o szkolnictwie wyzszym:;

4) rozporzadzeniem Ministra Nauki Szkolnictwa Wyzszego w sprawie szczegdétowych

zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych.

Do zadan Kwestury nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie ksigg zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjeta Polityka
Rachunkowosci;

sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z ustawa o rachunkowosci;
sporzadzanie sprawozdan wymaganych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego, Giéwny Urzad Statystyczny itp.;

sporzadzanie Planu rzeczowo-finansowego;

kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z Planem rzeczowo-
finansowym:;

opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich
analiza;

opracowywanie projektow wewnetrznych dokumentéw wydawanych przez Rektora
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci zaktadowego planu kont,
obiegu dokumentéw (dowodéw ksiegowych), zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji;

prowadzenie ewidencji operacji gospodarczych z uwzglednieniem wymogoéw prawa
podatkowego i sporzadzanie deklaracji podatkowych;

wspolpraca z komoérkami merytorycznymi w zakresie uzgadniania wydatkow
i przychodéw jednostek organizacyjnych, z podzialem na dziatalno$ci, zadania,
projekty badawcze, projekty Unii Europejskiej i inne;

10) sporzadzanie raportéw, analiz ekonomicznych w zakresie kosztéw i przychodéw

dziatalnosci dydaktycznej, badawczej, wydzielonych funduszy i innych dzialan na
polecenie przetozonych;



11)udzielanie informacji finansowych niezbednych do prawidlowego funkcjonowania
jednostek organizacyjnych, w zakresie wynikajagcym z prowadzonej ewidencji;

12) sprawdzanie kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidtowosci
dokumentéw;

13) wykonywanie dyspozycji $rodkéw pienigznych, a w szczegélnosci realizacji
zatwierdzonych przez Rektora wyptat.
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. Kancelaryjne oznaczenie Kwestury to ,, K”.

§2

. Kwesturg kieruje Kwestor.

. Kwestor wykonuje swoje zadania przy pomocy maksymalnie dwéch zastepcow.

. Kwestor wspotdziata z wtadzami Uczelni 1 kierownikami jednostek organizacyjnych.
. Nadzo6r administracyjny nad Kwesturg sprawuje Kanclerz.
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§3
W skiad struktury Kwestury wchodza:

1) jednostki organizacyjne:
a) Dzial Ksiggowosci -,,KDK?”,
b) Dziat Finansowy -,,KDF”,
¢) Dziat Budzetowania i Kontrolingu -, KDBK”,

2) samodzielne stanowisko pracy ds. inwentaryzacji.
§4

1. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 3 pkt 1, podlegaja bezposrednio
Kwestorowi.

2. Osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku pracy, o ktérej mowa w § 3 pkt 2,
podlega bezposrednio Kwestorowi i wykonuje czynnosci w zakresie powierzonych jej
obowigzkéw pracowniczych.

3. Szczegétowy zakres zadan i organizacji jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa §3
pkt 1, okreslaja regulaminy organizacyjne tych jednostek, wprowadzone odrgbnym
zarzadzeniem Rektora.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UKSW
Ks. dr hab. Stanistaw Dziekonski, prof. UKSW



