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Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 52/2021 Rektora UKSW z dnia 6 maja 2021 r.

REGULAMIN
DZIAEU WSPOEPRACY MIEDZYNARODOWE] (DWM)

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Dziat Wspélpracy Miedzynarodowej, zwany dalej ,,Dzialem”, jest jednostka organizacyjna

administracji ogélnouczelniane;j.

Dziat wchodzi w sklad pionu prorektora wtasciwego, zwanego dalej ,,Prorektorem”, ktéry sprawuje
nad nim nadzdér merytoryczny.

W sktad Dziatu wchodzi kierownik, zastepcy kierownika i pracownicy administracyjni.

Dziat sklada si¢ z:

1) Sekcji ds. Wspétpracy Miedzynarodowej;

2) Sekcji ds. programu Erasmus + mobilno$¢ edukacyjna ,,Akcja 17 Szkolnictwo Wyzsze.

Pracg Dziatu zarzadza kierownik.

Kancelaryjne oznaczenie Dziatu to ,,DWM”.

Kancelaryjne oznaczenie Sekcji ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej ,,DWM-D1”.

Kancelaryjne oznaczenie Sekcji ds. programu Erasmus + mobilno§¢ edukacyjna ,,Akcja 17
Szkolnictwo Wyzsze ,,DWM-E1”.

PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALALNOSCI

§2

Do zadan dzialu nalezy koordynowanie wspotpracy migdzynarodowej Uniwersytetu.
Dzialalno$¢ dziatu ukierunkowana jest na wspdtprace miedzynarodowg w zakresie dydaktyki
oraz wynikajacg z niej mobilnos¢ ,,krétkoterminowa”, tj. do jednego roku akademickiego.

1) do zadan Sekcji ds. Wspétpracy Miedzynarodowej nalezy w szczegdlnosci:

a) koordynacja dziatan z podmiotami zagranicznymi dotyczacymi uméw bilateralnych
o bezposredniej wspétpracy akademickiej;

b) koordynacja wymiany osobowej w ramach ogoélnouniwersyteckich umoéw
bilateralnych o bezposredniej wspdipracy akademickiej oraz uméw rzadowych
w porozumieniu z przedstawicielami wydzialéw odpowiedzialnymi za wspdtprace
mig¢dzynarodowa na wydziatach;

c) koordynacja w Uniwersytecie dziatan w ramach programéw mig¢dzynarodowych
innych niz programy Unii Europejskiej, dotyczacych dydaktyki i mobilnosci,
w tym w szczegdlnosci programéw Narodowg Agencje Wymiany Akademickie;j,
jak np. CEEPUS, Migdzynarodowego Funduszu Wyszehradzkiego, Fulbright;

d) obstuga stypendiéw pozauczelnianych wymagajacych zaangazowania Uniwersytetu,
w tym w szczegolnosci stypendia DAAD, Stypendia Miedzynarodowego Funduszu
Wyszehradzkiego;

e) udziat w pracach komisji senackiej wtasciwej ds. wspétpracy miedzynarodowej;

f) wspolpraca z jednostkami dydaktycznymi Uniwersytetu w zakresie organizacji
wyjazdow 1 przyjazdéw studentow ,krétkoterminowych” tzw. ,,Free Movers”;

g) udziat w wydarzeniach wynikajacych ze wspétpracy z podmiotami zagranicznymi;
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h) przygotowywanie sprawozdan dotyczacych  wspétpracy miedzynarodowe]
Uniwersytetu;
i) prowadzenie strony internetowej Dziatu w jezyku polskim i jezyku angielskim;

J) prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem w organizacjach migdzynarodowych,
w tym w szczegblnosci w FIUC oraz FUCE, EUA;

k) prowadzenie wykazu nauczycieli akademickich wyjezdzajacych z UKSW/
przyjezdzajacych na UKSW w ramach prowadzonej wsp6tpracy miedzynarodowe;;

1) prowadzenie wykazu studentow wyjezdzajacych z UKSW/ przyjezdzajacych
na UKSW w ramach prowadzonej wspétpracy miedzynarodowej;

m)obstuga systemu IRK DWM do celéw obstugi procesu aplikacyjnego studentéw
przyjezdzajacych;

n) obstuga systemu USOS 1 USOSweb do celow koordynacji uméw oraz
przyjazdow/wyjazdow studentow;

2) do zadan Sekcji ds. Programu Erasmus+ mobilnos¢ edukacyjna ,,Akcja 17 Szkolnictwo
Wyzsze nalezy w szczegdlnosci:

a) obstuga programéw Mobilnos¢ edukacyjna wyjazdy/przyjazdy studentéw
i pracownikéw Uniwersytetu Erasmus+ Akcja I (KAT) - KA103 i KA107;

b) koordynacja i obstuga uméw Erasmus+;

¢) opracowywanie i wysytanie wniosku o fundusze na dziatania zdecentralizowane;
d) monitorowanie i rozliczanie funduszy w trakcie realizacji programu;

e) prowadzenie sprawozdawczosci w systemie Mobility Tool opracowanym przez KE;

f) przygotowanie i rozliczanie zlecen platniczych dla wszystkich kategorii dziatan
realizowanych w programie (SMS, SMP, STA, STT, OS);

g) opracowanie sprawozdan merytorycznych i finansowych (okresowych i rocznych) dla
projektu realizowanego w danym roku akademickim;

h) koordynacja mobilnosci studentéw i doktorantéw (wyjazdy i1 przyjazdy) w celu
realizacji czgsci toku studidw, w tym przygotowanie centralnych wytycznych
dotyczacych rekrutacji prowadzonej na wydziatach;

i) koordynacja mobilnosci studentéw i doktorantéw (wyjazdy i przyjazdy) w celu
realizacji praktyk;

j) opracowanie i wdrozenie zasad ogdlnych programu zgodnie z wytycznymi KE;

k) organizacja wymiany osobowej w celu prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych STA:
nauczyciele akademiccy — wyjazdy / przyjazdy;

1) koordynacja mobilnosci nauczycieli akademickich wyjezdzajacych w celu
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w uczelniach partnerskich (STA);

m)koordynacja  mobilno$ci  pracownikéw  administracyjnych  wyjezdzajacych
do instytucji zagranicznych w celach szkoleniowych (STT);

n) wspodlpraca z wydzialowymi koordynatorami programu Erasmus+;

0) przygotowanie i udziat w spotkaniach z koordynatorami wydzialowymi programu
Erasmus+;

p) wspoétpraca z organizacjg studenckg Erasmus Student Network — Sekcja UKSW;
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q) prowadzenie wykazdw:

studentéw wyjezdzajacych z UKSW i przyjezdzajacych na UKSW w ramach
dziatania SMS (bazy studentéw outgoing/incoming),

studentéw wyjezdzajacych z UKSW i przyjezdzajacych na UKSW w ramach
dziatania SMP (bazy studentéw outgoing/incoming),

nauczycieli akademickich wyjezdzajacych z UKSW i przyjezdzajacych na UKSW
w ramach dziatania STA (bazy nauczycieli akademickich outgoing/incoming),
pracownikow administracyjnych wyjezdzajacych z UKSW w ramach dziatania
STT (bazy pracownikéw administracyjnych outgoing/incoming);

r) obstuga systemu IRK do celéw obstugi procesu aplikacyjnego studentéw
przyjezdzajacych (SMS incoming);

s) obstuga systemu USOS i USOSweb do celéw koordynacji przyjazdéw/wyjazdéow
studentéw (SMS incoming / SMS outgoing);

t) przygotowanie dokumentacji na potrzeby audytéw zewnetrznych zlecanych przez
KE/FRSE wynikajacych z realizacji projektu;

u) pomoc jednostkom dydaktycznym w procesie aplikacyjnym o finansowanie
wspollnych studiow magisterskich Erasmus Mundus ramach programu Erasmus+
Akcja I (KAT) Projekty wielostronne, w tym sprawdzanie wnioskéw pod katem
wymogow formalnych oraz przekazanie do podpisu przez Prorektora.



