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ZARZADZENIE Nr 105/2022
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 18 listopada 2022 r.

w sprawie zasad udostepniania obiektow
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie,

powierzchni oraz nosnikow informacyjnych i reklamowych zlokalizowanych w tych obiektach

Na podstawie § 25 ust. 1 pkt 2 lit. b Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

Zarzadzenie okresla zasady udostepniania obiektow Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, powierzchni oraz no$nikéw informacyjnych i reklamowych zlokalizowanych w tych
obiektach.

§ 2.

1. Przez obiekty Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwanego dalej
,UKSW” albo ,,Uczelnia”, rozumie si¢ budynki i budowle, wraz z terenami przyleglymi, w tym
tereny ogdlnouczelniane, wlasne i1 dzierzawione, bedace w dyspozycji UKSW.

2. Imprezami w rozumieniu niniejszego zarzadzenia sg w szczegdlnosci: konferencje naukowe
i prasowe, uroczystosci, narady, spotkania, odczyty, wystawy, koncerty, pikniki, realizacja zdjec
do filméw, reklam i seriali, promocje, kursy oraz inne zajecia szkoleniowo-dydaktyczne.

§ 3.
1. Obiekty UKSW lub ich cze$ci moga by¢ udostepniane z przeznaczeniem, m.in. na:
1) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez podmioty spoza UKSW;
2) organizowanie imprez przez jednostki organizacyjne UKSW lub podmioty spoza UKSW;
3) cele reklamowe;
4) postdj pojazdéw (parkingi);
5) realizacje zdje¢ do filméw, reklam, itp.
2. Rodzaj i zakres dzialalnosci gospodarczej prowadzonej w udostgpnianych pomieszczeniach
oraz tresci reklamowe i charakter imprez organizowanych w udostgpnianych pomieszczeniach

nie moga by¢ sprzeczne z warto$ciami krzewionymi przez UKSW, musza by¢ zgodne z charakterem
dziatalnosci i potrzebami Uczelni i nie mogg wptywac¢ negatywnie na wizerunek UKSW.

3. Spoiki, stowarzyszenia i inne organizacje, w ktérych UKSW posiada udzialy lub ktérych jest
cztonkiem oraz pozostale podmioty gospodarcze i instytucje spoza UKSW moga mie¢ na terenie
UKSW siedzibe swoich wladz wylacznie po uzyskaniu pisemnej zgody Rektora lub Kanclerza.



. Obiekty dydaktyczne oraz sale i inne pomieszczenia dydaktyczne moga by¢ udostepniane na cele
okreslone w ust.1 tylko wtedy, gdy nie utrudni to organizacji zaje¢ dydaktycznych dla studentéw
UKSW.

§ 4.

. Decyzje w sprawie udostepnienia obiektu lub jego czeSci na cele okreslone w § 3 ust. 1
sa podejmowane na wniosek jednostki organizacyjnej UKSW, organizacji spotecznych dziatajacych
na terenie UKSW, Samorzadu Studenckiego UKSW, Samorzadu Doktorantéw UKSW, uczelnianych
organizacji studentéw i doktorantéw UKSW, oraz podmiotéw gospodarczych, instytucji i organizacji
spoza UKSW.

. Rezerwacji sal nalezy dokona¢ za posrednictwem formularza zgloszen, po zalogowaniu na stronie
www.wydarzenia.uksw.edu.pl lub droga elektroniczng na adres e-mail: dag @uksw.edu.pl, do ktérego
zalaczony winien by¢ formularz zgtoszen dostepny na stronie www.dag.uksw.edu.pl w zaktadce
wspotpraca. W przypadku wskazanym w § 5 ust. 2 formularz zgloszen stanowi podstawe do dalszego
procedowania w celu zawarcia umowy.

. Formularz zgloszen kierowany jest do administratora obiektu, ktéry okre§la mozliwosci
udostepnienia konkretnych pomieszczen po uzgodnieniu szczegétowych potrzeb z Najemca oraz
dostepnych powierzchni i terminéw.

. Dziat Administracyjno-Gospodarczy dokonuje weryfikacji optat za udost¢pnienie okreslonych
obiektéow UKSW, przygotowuje pisemna odpowiedz, zatwierdza formularz zgloszen
lub przygotowuje stosowng umowe najmu oraz uzyskuje ostateczng zgode Kanclerza na warunki
udostepnienia.

. Na potrzeby prowadzenia kurséw oraz innych zaje¢ szkoleniowo-dydaktycznych rezerwacji sal
dydaktycznych nalezy dokona¢ za posrednictwem e-maila skierowanego do administratora danego
budynku lub za posrednictwem formularza zgloszen, o ktérym mowa w ust. 2.

. W przypadku realizacji zaje¢, o ktérych mowa w ust. 5 realizowanych na podstawie odrgbnej umowy
z instytucja zewngtrzng, kierownik danej jednostki organizacyjnej formularza zgloszen dotgcza
wykaz pomieszczen i terminy udostgpnienia oraz kopi¢ umowy zawartej miedzy UKSW a instytucja
zewnetrzng okreslajaca rodzaj i termin realizacji zaje¢ organizowanych w udostepnianych
pomieszczeniach.

. Administrator obiektu po uzyskaniu zgody Kanclerza informuje o wydarzeniu odpowiednie
jednostki, w tym Gwardie Uniwersytecka, Centrum Systemdéw Informatycznych, Dziat Techniczny.

. Kierownicy jednostek, o ktérych mowa w ust. 7 analizuja przekazane zgloszenie pod katem
zabezpieczenia niezbednych zasobé6w w ramach realizowanego wydarzenia.

. Administrator obiektu wprowadza wydarzenie do Systemu Rezerwacji Sal (SRS).

§5.

. Udostepnienie obiektéw lub pomieszczen na imprezy lub cele reklamowe, na okres
nie przekraczajacy 14 dni, ktérych optaty z tytulu udostepnienia nie przekraczaja kwoty 10 000 zt
brutto moze nastgpowac na podstawie pisemnego przyjecia zamoéwienia — e-mail, formularz zgloszen
lub pismo — przez upowaznionego przedstawiciela UKSW.

. Udostepnianie obiektéw lub pomieszczen na imprezy lub na cele reklamowe na okres powyzej
14 dni lub o warto$ci powyzej 10 000 zt brutto moze nastegpowac tylko na podstawie wtasciwych
umoéw najmu, dzierzawy lub uzyczenia.



. Udostepnianie obiektdw i pomieszczeh na imprezy organizowane przez jednostki organizacyjne
UKSW, Samorzad Studentéw UKSW, Samorzad Doktorantéw UKSW oraz uczelnianych
organizacji studentéw i doktorantow UKSW nastepuje w trybie bezumownym, na podstawie decyzji
Kanclerza UKSW.

. Jezeli jednostka organizacyjna UKSW, Samorzad Studentéw UKSW, Samorzad Doktorantéw
UKSW oraz uczelniane organizacje studentéw i doktorantéw UKSW sa wspétorganizatorami
imprezy lub akcji promocyjnej, w umowie z partnerem zewng¢trznym nalezy okresli¢c wysokosé
udziatlu UKSW w kosztach imprezy.

§ 6.

. Faktury lub wewnetrzne noty ksiegowe za wynajecie powierzchni wystawia Dzial Administracyjno-
Gospodarczy — zgodnie z zawartymi umowami lub decyzjami Kanclerza UKSW.

. Do wyliczenia naleznosci za wynajecie powierzchni stosowane sg stawki okreslone w Cenniku optat
za udostepnienie obiektow UKSW, stanowiacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

. W uzasadnionych przypadkach Kanclerz UKSW moze udzieli¢ znizki w optacie za wynajem
powierzchni.

. Nadzér nad realizacjg i egzekwowaniem postanowien okre§lonych w decyzjach Kanclerza UKSW
lub w zawartych umowach najmu, dzierzawy, uzyczenia obiektu lub jego czgsci na cele okreslone
w § 3 ust. 1, w tym na cele prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez podmioty spoza UKSW,
sprawuje administrator udostgpnionego obiektu.

§7.

. Decyzja lub umowa udostepnienia obiektu na cele okreslone w § 3 ust. 1 oraz wszelkie zmiany
umowy (aneksy) powinny by¢ sporzadzone w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje
w UKSW i jest przekazywany do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego wraz z wszelka
dokumentacja.

. Kopia kazdej decyzji lub umowy o udostepnienie obiektu lub jego czesci oraz zmiany umowy
(aneksu) jest przekazywana do administratora udostgpnionego obiektu.

. Dziat Administracyjno-Gospodarczy prowadzi rejestr wszystkich decyzji, na podstawie ktérych
obiekty lub ich czg¢sci zostaty udostepnione na cele okreslone w § 3 ust. 1.

§ 8.

Traci moc Zarzadzenie Nr 37/2009 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie z dnia 16 lipca 2009 r. w sprawie zasad udostepniania obiektow Uniwersytetu Kardynata

Stefana Wyszynskiego w Warszawie, powierzchni oraz no$nikéw informacyjnych i reklamowych
zlokalizowanych w tych obiektach (z pézniejszymi zmianami).

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
ks. prof. dr hab. Ryszard Czekalski



