UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

BR-0161-1-40/11

Zarzadzenie Nr 40/2011
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 14 pazdziernika 2011 r.

w sprawie zasad organizowania konferencji
w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

Na podstawie § 37 ust. 2 1 4 oraz § 38 ust. 1 pkt 7 i 17 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana

Wyszynskiego w Warszawie zarzadza si¢, co nastgpuje:

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1.

,suniwersytet” - Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwany dalej

UKSW.

,Konferencja o charakterze naukowo-badawczym” (stawka podatku od towaréw i ustug VAT —

23%) - wymiana doswiadczen naukowych, spotkanie zespotu oséb — przedstawicieli organizacji

lub jednostek naukowych, poswigcone zreferowaniu i omoéwieniu okreslonych zagadnien,

bedacych tematem konferencji. Konferencja o charakterze naukowo-badawczym moze by¢

potaczona z organizacja targéw i wystaw oraz zawiera¢ elementy reklamujace osiggniecia

naukowe o$rodkéw, organizatoréw czy uczestnikow;

,Konferencja o charakterze edukacyjnym”, szkoleniowym (zwolniona z podatku od towaréw i

ustug VAT) - spotkanie zespotu oséb, w ktérym:

1) istnieje mozliwo$¢ wyraznego wyodrebnienia sposrdd uczestnikow grupy wyktadowcédw oraz
grupy stuchaczy,

2) uczestnicy podnosza swoje kwalifikacje,

3) celem jest poszerzenie i uzupetnienie wiedzy oraz jej aktualizacja przez uczestnikow,

4) udzial studentéw UKSW, studentéw spoza UKSW, a takze doktorantéw jest nieodptatny,
jednakze warunkiem uczestnictwa jest dokonanie uprzedniej rejestracji. Udziat bezptatny w
konferencji odbywa si¢ tylko w cze$ci naukowej, bez mozliwosci korzystania z materiatow

konferencyjnych, poczestunku itd., chyba Ze organizatorzy konferencji ustalg inaczej,



5) nie wystepuja elementy doradztwa lub konsultingu, a takze reklamy oS$rodkéw
reprezentowanych przez uczestnikéw konferencji;

,Organizator konferencji” - pracownik naukowo-dydaktyczny, zatrudniony
w Uniwersytecie (w przypadku dzialalnosci statutowej - jako pierwszym miejscu pracy),
przedktadajacy projekt konferencji oraz odpowiadajacy za jej tematyke, a takze wszelkie kwestie
organizacyjne;

,.Srodki whasne wydziatu” — $rodki pozyskane z odptatnych form ksztalcenia;

,Publikacje konferencyjne” — materialy wydawane podczas konferencji, jak 1 ksigzki

pokonferencyjne.

§2
Konferencja o charakterze naukowo-badawczym moze by¢ finansowana z dziatalno$ci statutowej
i innych zrédet, a konferencja edukacyjna tylko z innych zrédet.

Organizator konferencji wypelnia wilasciwy wniosek o dofinansowanie konferencji,
w zalezno$ci od zrddet finansowania, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1A
i 1B do zarzadzenia (1A - dziatalno$¢ statutowa, 1B - inne zrédta).

Organizator konferencji w celu stwierdzenia prawidlowego opodatkowania $wiadczonej ustugi
podatkiem VAT, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 roku
o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z pozn. zm.) okreS$la, czy
konferencja ma charakter naukowo-badawczy, czy edukacyjny poprzez wypetnienie
oswiadczenia organizatora konferencji, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia. W
przypadku watpliwosci co do kwalifikacji charakteru konferencji nalezy wystgpi¢ z pisemnym
zapytaniem do kwestora.

. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi dotyczacymi miejsca opodatkowania
podatkiem VAT ustug w dziedzinie edukacji i nauki, nalezy przekaza¢ do kwestury informacje¢ o
statusie zagranicznych uczestnikéw konferencji (oséb reprezentujacych podatnika, np.
pracownikow zagranicznych uczelni badz os6b prywatnych — niepodatnikow).

. Za kompletnos¢ 1 rzetelnos¢ dokumentéw zroédtowych dotyczacych rozliczen finansowych
konferencji odpowiada organizator konferencji.

Organizator konferencji w razie publikacji materialéw konferencyjnych zobowigzany jest do
pobierania od autoréw prac lub innych podmiotéw, ktérym przystuguja autorskie prawa
majatkowe, oswiadczenia o wyrazeniu zgody na nieodplatne korzystanie z tych prac przez
UKSW w celu ich rozpowszechniania. Wzér o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do
zarzadzenia.

Stawki za udostgpnienie pomieszczen dla potrzeb m.in. konferencji organizowanych lub

wspotorganizowanych przez jednostki organizacyjne UKSW i finansowanych ze Zrddet



zewngtrznych, innych niz dotacja pochodzaca z MNiSW, okres$la zalacznik nr 2 do Zarzadzenia

Rektora Nr 37/2009 z dnia 16 lipca 2009r.

§3

. Zrédlem finansowania konferencji moga byé $rodki finansowe pochodzace:

1) z wptat uczestnikéw konferencji,

2) od sponsoréw, darczynhcéw badz wspodtorganizatoréw,

3) z grantéw i innych projektéw badawczych i unijnych,

4) z dotacji na dzialalno$¢ statutowa, w przypadku uwzglednienia organizacji konferencji we
wniosku na dziatalno$¢ statutowa na dany rok kalendarzowy,

5) ze Srodkéw wiasnych wydziatu.

. Zrédlem finansowania konferencji nie moga byé érodki ogdlnouczelniane, z wylaczeniem

konferencji, ktére organizuje rektor.

. Honoraria dla prelegentéw pokrywane sg z wplat uczestnikoéw, sponsoréw, darczyncéw lub ze

srodkéw przeznaczonych na dziatalno$¢ statutowa lub ze srodkéw wiasnych wydziatu.

Koszty uczestnictwa w konferencji gosci honorowych zwolnionych z optat mogg by¢ pokrywane

z optat konferencyjnych wnoszonych przez pozostalych uczestnikow lub wptat sponsoréw lub

darczyncéw, a takze ze srodkéw wtasnych wydziatu.

Koszty wyzywienia i noclegéw moga by¢ finansowane jedynie z wptat uczestnikéw, sponsoréw,

darczyncow lub srodkéw wiasnych wydziatu. Finansowanie kosztéw wyzywienia i noclegéw nie

moze odbywac si¢ ze srodkéw przeznaczonych na dziatalno$¢ badawczg lub z innych $rodkéw

pozostajacych w dyspozycji UKSW.

§4
Optaty konferencyjne wnoszone sg na wtasciwy rachunek UKSW.
Organizator konferencji, finansowanej z innych zrédet, w terminie co najmniej 1 miesigca przed
datg rozpoczecia konferencji informuje na piSmie kwestora o nazwie organizowanej konferencji,
jej terminie oraz o wysokosci optat uczestnikow w celu wyodrebnienia rachunku bankowego
konferencji, a takze przekazuje wstepny kosztorys konferencji.
. Faktury VAT za udziat w konferencji wystawiane sg przez Biuro ds. Badan Naukowych, zwane
dalej BBN-em.
. W celu wystawienia faktury VAT za udzial w konferencji nalezy ztozy¢ do BBN-u prosbg o
wystawienie faktury VAT, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia.
. W przypadku wptat dokonywanych przez osoby prawne lub instytucje faktury wystawiane sg w
ciggu 7 dni roboczych od daty wplywu S$rodkéw pienieznych na wyodrebniony rachunek
bankowy konferencji. Faktury te wystawiane sa obligatoryjnie na mocy obowigzujacych

przepiséw o podatku od towarow i ustug.



(@)

. W przypadku wptat dokonanych przez osoby fizyczne, co do zasady nie ma obowigzku

wystawiania faktur VAT przez UKSW. Osoba fizyczna, chcgca otrzymac fakture VAT za udzial
w konferencji wystawiong na wskazany podmiot / instytucj¢, powinna Ww terminie
7 dni roboczych od daty wptywu srodkéw na wyodrgbniony rachunek bankowy konferencji,
wystapi¢ do BBN-u z prosbg o wystawienie faktury.

BBN zobowigzane jest do wystawienia faktury VAT wedlug obowigzujacej stawki podatku od
towarow 1 uslug w terminie 7 dni roboczych od daty wplywu optaty konferencyjnej na
wyodregbniony rachunek bankowy konferencji. Kopi¢ faktury nalezy niezwtocznie dostarczy¢ do
kwestury w celu ujecia w comiesigcznych deklaracjach VAT, ktére sg przekazywane do Urzedu
Skarbowego.

Na wplaty od uczestnikow dokonane na wyodrgbniony rachunek bankowy konferencji
(z pominigciem osOb fizycznych) wyznaczona osoba w BBN-ie, po otrzymaniu informacji z
kwestury, wystawia faktur¢ VAT i wysyla ja do wptacajacego.

Faktura VAT wystawiana jest w 2 egzemplarzach, konieczny jest oryginalny podpis oraz

pieczatka imienna dziekana lub kierownika jednostki ogélnouczelniane;.

§5

Dziekani wydzialéw, jak réwniez kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych, zobowigzani sg do
sporzadzenia rocznego planu konferencji, odbywajacych si¢ w obiektach UKSW.
Ewidencjonowanie zorganizowanych konferencji znajduje si¢ w kompetencji BBN-u.

W wyjatkowych przypadkach prorektor ds. finansowych i naukowych moze wyrazi¢ zgode na
zorganizowanie konferencji, mimo jej wczes$niejszego niezgloszenia do rocznego planu
konferencji.

Dziekanaty zobowigzane sg do przekazania raz w miesigcu do BBN-u list tytutéw wszystkich

zorganizowanych konferencji naukowych w ostatnim miesigcu.

FINANSOWANIE Z DZIAEALNOSCI STATUTOWE]
§6

Konferencja, ktérej zrédtem finansowania jest dotacja na dziatalno$¢ statutowg, powinna by¢
zglaszana przez organizatora w BBN-ie do 15 czerwca roku poprzedzajacego realizacje.
Organizator przedktada wniosek o organizacj¢ konferencji do BBN-u.
BBN sprawdza ztozone wnioski pod wzgledem formalnym, rejestruje je i przekazuje do
zatwierdzenia dziekanowi.
Komisja wydzialowa podczas obrad decyduje o rozdzieleniu srodkéw na poszczegdlne projekty,

po uprzednim wptynieciu na konto UKSW dotacji.



5. Organizator  konferencji  podejmuje  dziatania  dotyczace  organizacji  konferencji

1.

(np. ztozenie zamowien itp.):

1) Organizator, ktéry jest dysponentem srodkéw przyznanych na organizacj¢ konferencji na
podstawie protokolu komisji danego wydziatu (powotanej w celu podziatu S$rodkéw
przyznanych przez MNiSW na dziatalno$¢ statutowg), podpisuje umowe. Przedmiotem
umowy jest realizacja konferencji, jej strong UKSW, ktérego reprezentuje w imieniu rektora
dziekan danego wydzialu i organizator konferencji. Umowa zawiera wstgpny kosztorys
planowanych wydatkow.

2) Jezeli dotacja réwna jest kwocie 3 000,00 PLN (stownie: trzy tysigce zlotych zero groszy)
badz wyzsza od niej, organizator zobowigzany jest, oprécz podpisania umowy, o ktérej mowa
w pkt 1, do sporzadzenia wniosku w Dziale Zaméwien Publicznych. Wniosek w sprawie
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zostaje zatwierdzony kolejno

przez: dziekana, BBN, kwestora i kanclerza wedtug kompetencji.

§7
W ramach dziatalnosci statutowej koszty konferencji moga obejmowac:
1) honoraria dla prelegentéw,
2) materiaty promocyjne,
3) koszty druku zaproszen, plakatow, itp.,
4) druk publikacji konferencyjnych,
5) koszty wynajmu sali, w przypadku gdy konferencja jest organizowana poza
UKSW,
6) koszty organizacji konferencji (umowa na prowadzenie sekretariatu, redakcja tekstow

konferencyjnych, korespondencja, itp.).

2. Srodki dotacji na dziatalno$¢ statutowa nie moga by¢ przeznaczone na:

1) koszty podrézy, zamieszkania i wyzywienia uczestnikow,
2) koszty utrzymania jednostki organizacyjne;j,

3) zakup przedmiotow majatkowych zaliczonych do srodkéw trwatych.

3. Publikacje konferencyjne rozliczane w ramach dziatalno$ci statutowej powinny by¢ wydawane w

Wydawnictwie UKSW.

Po  przeprowadzeniu konferencji, finansowanej ze srodkéw  przeznaczonych na
dziatalnos¢ statutowg, organizator konferencji sporzadza rozliczenie konferencji, ktérego wzor
stanowi zalacznik nr 5 do zarzadzenia, i sktada je w BBN-ie w ciggu 7 dni roboczych od
zakonczenia konferencji.

Sprawozdanie merytoryczne, stanowigce pkt 1 zalacznika nr 5, powinno zawieraé: tytut

konferencji naukowej, czas trwania, miejsce, nazwe¢ organizatora lub wspdétorganizatora



konferencji, liczb¢ wygloszonych referatéw, forme¢ upowszechnienia wynikéw konferencji,
krétkie streszczenie wygtaszanych referatow.

. Rozliczenie finansowe nastgpuje cyklicznie zgodnie z dokonywanymi wydatkami. Faktury,
rachunki odnoszace si¢ do kosztow konferencji, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 2-5, nalezy
przekaza¢ do BBN-u w ciggu 7 dni roboczych od daty dokonania zakupu. Umowy
cywilnoprawne, o ktérych przedmiocie jest mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 1 6, nalezy przekaza¢ do
BBN-u w nieprzekraczalnym terminie 4 dni roboczych od daty ich zawarcia. Rachunki do uméw
cywilnoprawnych nalezy przekaza¢ w ciggu 7 dni od daty zakonczenia konferencji.

Srodki pozyskane na zorganizowanie konferencji powinny byé wykorzystane najpézniej w ciagu
7 dni roboczych od daty rozliczenia konferencji. Wyjatkiem mogg by¢ koszty
zwigzane z publikacja konferencyjna, wydatkowane zgodnie =z terminem ustalonym
przez MNiSW.

. BBN sprawdza rozliczenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym, a nastepnie przekazuje je
kwesturze.

Schemat czynnoSci zwigzanych z obiegiem dokumentéw organizowanej ze Srodkéw
przeznaczonych na dziatalno§¢ statutowa konferencji przedstawia zalacznik nr 6A do

zarzadzenia.

FINANSOWANIE Z INNYCH ZRODEL

§ 8
. W przypadku, gdy konferencja finansowana jest z innych zrédet niz dotacja przeznaczona na
dziatalnos¢ statutowg, wniosek o organizacje konferencji przedktadany jest dziekanowi lub
kierownikowi jednostki ogdlnouczelnianej nie pdzniej niz na miesigc przed planowanym
terminem jej rozpoczecia.
. Dziekan Ilub kierownik jednostki ogdlnouczelnianej sprawdza wniosek pod wzgledem
merytorycznym i dokonuje wstepnej akceptacji finansowe;.
. Zatwierdzony przez dziekana lub kierownika jednostki ogdlnouczelnianej wniosek uprawnia
organizatora do podejmowania dzialan w zakresie organizowania konferencji zgodnie z ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity; Dz. U. z 2010 r. Nr113,
poz. 759 'z pézn. zm.) oraz z  Zarzadzeniem = Rektora nr  38/2007
z dnia 23 pazdziernika 2007r. w sprawie zasad, form i trybu post¢gpowania przy udzielaniu
zamoOwien publicznych w UKSW.
. Po przeprowadzeniu konferencji, finansowanej z innych zrédet niz dotacja przeznaczona na
dziatalnos¢ statutowa, organizator konferencji sporzadza rozliczenie konferencji, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia, i po akceptacji przez dziekana lub kierownika

jednostki ogélnouczelnianej przedktada je w kwesturze.



Organizator konferencji przedktada w kwesturze rozliczenie konferencji najpdzniej w ciggu 14
dni roboczych od daty jej zakonczenia. W przypadku, gdy sponsor konferencji okresli krétszy
termin rozliczenia Srodkéw sponsorskich na konferencje, stosuje si¢ ten termin.

Kwestura w terminie 14 dni roboczych od daty ztozenia wymaganej dokumentacji dokonuje
zamknigcia rozliczenia konferencji.

Schemat czynno$ci zwigzanych z obiegiem dokumentéw organizowanej z innych zrdédel niz
srodki przeznaczone na dzialalno§¢ statutowa konferencji przedstawia zalacznik

nr 6B do zarzadzenia.

§9
Otrzymane od darczyncy S$rodki finansowe, po uprzednim wyrazeniu zgody przez rektora,
wykorzystuje si¢ na cele zwigzane m.in. z organizacja konferencji.
Otrzymane od sponsora $rodki finansowe wykorzystuje si¢ na cele okreslone w zawartej ze
sponsorem umowie (ktérej wzor stanowi zalgceznik nr 7 do zarzadzenia).
. W przypadku wspoélorganizowania konferencji przez UKSW z instytucja zewnetrzng, zwang
wspotorganizatorem konferencji, wzajemne zobowigzania stron okresla umowa o wspdtpracy
(ktérej wzor stanowi zakgceznik nr 8 do zarzadzenia).
Organizator konferencji przedktada projekt umowy, o ktérej mowa w ust. 2 i 3, do parafowania
przez radc¢ prawnego, a nastepnie przez kwestora.
Umowy, o ktérych mowa w ust. 2 1 3, nalezy zawrze¢ przed terminem wyznaczonym na
przeprowadzenie konferencji.
Umowy, o ktérych mowa powyzej, ze strony UKSW zawierane sg przez osob¢ upowazniong na
podstawie udzielonego przez rektora pelnomocnictwa w formie pisemne;.
Organizator konferencji niezwlocznie przedklada podpisang przez obydwie strony
umowe (o ktérej mowa w ust. 2 lub 3) kwestorowi (tj. egzemplarz umowy dla UKSW). Umowa
stanowi podstawe rozliczen finansowych ze sponsorem lub wspétorganizatorem konferencji, tj.
do wystawienia przez UKSW stosownych dokumentéw finansowych (m.in. faktur) oraz
prawidtowego ujecia otrzymanych srodkéw finansowych w ksiggach rachunkowych UKSW.
10% przychodéw z konferencji organizowanych z innych zrédet pozostaje do dyspozycji uczelni.
Wptywy te pozyskiwane sg tylko z odptatnosci uczestnikéw oraz innych zrédet zewngtrznych.
Wszelkie formy finansowania wewngtrznego (w postaci dziatalnosci badawczej, srodkow
wlasnych wydziatoéw) nie sg obcigzone 10% narzutem kosztow posrednich (ogélnouczelnianych).
Na wniosek organizatora prorektor ds. finansowych i naukowych moze zwolni¢ z 10% narzutu w
calosci albo w czes$ci, zwlaszcza w sytuacji, w ktérej sponsor lub darczynca

lub inny zewnetrzny podmiot dofinansowujacy konferencje nie wyraza zgody na 10% narzut.

10. Niewykorzystane $rodki finansowe, ktére zostaly pozyskane z innych Zrédet, moga

by¢ wykorzystane przez organizatora konferencji (na podstawie pisemnej dyspozycji), za zgoda



prorektora ds. finansowych 1 naukowych, na cele zwigzane z konferencja,
a w szczegdlnosci - na wydanie materiatéw pokonferencyjnych lub na organizacje¢ nastepnej
konferencji. W takim przypadku nalezy ztozy¢ pisemna informacje do kwestora, zwlaszcza na

przetomie roku kalendarzowego.

§ 10
Publikacje konferencyjne rozliczane ze Srodkéw z innych zrédet niz dotacja przeznaczona na
dziatalnos$¢ statutowg moga by¢ wydawane poza Wydawnictwem UKSW.
. W przypadku przewidywanego wydania materiatéw konferencyjnych organizator konferencji
zobowigzany jest do przygotowania stosownej umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia
wydawniczego z wydawnictwem zewnetrznym, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku
nr 9 do zarzadzenia. Umowa zawierana jest przez rektora lub przez osobe upowazniong na
podstawie udzielonego petnomocnictwa w formie pisemne;j,
Przewiduje si¢ mozliwos¢ wykorzystania logo UKSW na materiatach promocyjnych
przez podmioty, ktére wspotfinansujg organizacje konferencji.
Zasady wykorzystania logo UKSW na materialach promocyjnych dost¢pne sg w Biurze
Informacji i Promocji UKSW. Kazdorazowo reguluje je zatacznik do umowy, o ktérej mowa w
ust. 2.
Materiaty promocyjne pozyskane od sponsoréw lub darczyhcéw (np. organizery,

pendrivy itp.) uznaje si¢ za darowizng.

Zasady zwrotu kosztow podroézy zwiazanych z organizacja konferencji finansowanej
z innych zrédel

§11

Honoraria dla prelegentéw wyptacane sg na podstawie zawartej umowy cywilnoprawnej lub innej
umowy o wspotpracy. Umowy ze strony UKSW zawiera prorektor ds. finansowych i naukowych
lub osoba upowazniona na podstawie udzielonego przez rektora pelnomocnictwa, zgodnie ze
wzorem umowy okreslonym w zalgczniku nr 10 do zarzadzenia.

UKSW, oprécz wynagrodzenia za wygloszenie referatoéw, moze dokona¢ zwrotu kosztow
zwigzanych z podr6za zaproszonym prelegentom ze S$rodkow pochodzacych z: wptat
uczestnikow, sponsoréw, darczyncéw, ze srodkow wiasnych wydziatu lub ze $rodkéw

pozostajacych w dyspozycji jednostki, ktora organizuje konferencje.



3. Refundacja kosztéw przejazdu, przelotu, pobytu, poniesionych przez osobe zaproszong przez

1.

UKSW (wykonawce umowy) nast¢puje tylko w przypadku, gdy umowa wyraznie przewiduje

zwrot tych kosztow.

Zwrot kosztéw podrézy osobom nie posiadajacym statusu pracownika UKSW  stanowi

dodatkowe $wiadczenie (poza wynagrodzeniem) na rzecz tych os6b i zostanie rozliczone w

sposéb nastepujacy:

1) Refundacja faktur oraz rachunkéw wystawionych na UKSW zostanie zrealizowana gotoéwka
lub na wskazane konto bankowe;

2) Refundacja imiennych faktur, imiennych rachunkéw oraz biletéw podréznych zostanie
zapisana w umowie i wyptacona tgcznie z uzgodnionym honorarium.

UKSW  zwraca  wydatki  rzeczywiscie = poniesione,  potwierdzone  stosownymi

dokumentami, ktére nalezy przedtozy¢ do kwestury (Likwidatura), gdzie zostang zatwierdzone

oraz obliczone zgodnie z tabelg kurséw walut. W przypadku zawierania uméw cywilnoprawnych

wyliczone kwoty refundacji winny by¢ zapisane w tych umowach oraz rachunkach do nich.

UKSW dokonuje refundacji i zwrotu takich kosztow na podstawie przedtozonych dowodéw ich

poniesienia: imiennych faktur, imiennych rachunkéw, biletow, zaakceptowanych o$wiadczen (do

umowy cywilnoprawnej nalezy zataczy¢ oryginaty lub kserokopie, poswiadczone za zgodnos¢ z

oryginalem, zatwierdzone przez dysponenta s$rodkéw finansowych). Refundowane koszty

podrézy tacznie z honorarium stanowia przychdéd wykonawcy, podstawe do opodatkowania

podatkiem dochodowym 0s6b fizycznych. W przypadku os6b zagranicznych z uwzglednieniem

umoéw o unikaniu podwdjnego opodatkowania nalezy ztozy¢ w Dziale Ptac:
1) Certyfikat rezydencji podatkowej w tlumaczeniu na jezyk polski;

2) Formularz IFT-1;

3) Kserokopi¢ dokumentu z danymi osobowymi.

Jezeli UKSW zapewnia zakup biletéw przejazdu/przelotu w obie strony, miejsce w hotelu,

wyzywienie oraz pokrywa inne wydatki i koszty pobytu — faktury lub rachunki za nabywane

towary lub ustugi powinny wystawione by¢ na UKSW i optacone przez UKSW. Wydatki te

stanowig koszty podatkowe zwigzane z dziatalnos$cig statutowg Uczelni.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UKSW
Ks. prof. dr hab. Henryk Skorowski



