Zalgcznik Nr 3 do Decyzji Nr 10/2020 z dnia 2 czerwca 2020 r. Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia

Polaczenie z uzytkownikiem w MS Teams

1. Otwieramy aplikacje MS Teams (nie z poziomu Office 365, ale klasyczng aplikacje).

Wyszukaj lub wpisz polecenie

Zespoty

Twoje zespoty

SJO

Ukryte zespoty

2. Nastepnie na pasku z lewej strony ekranu klikamy Rozmowy.

“ Wyszukaj lub wpisz polecenie m - O X
Rozmowy Szybkie wybieranie numeréw
X, Szybkie wybieranie numersw

@ Historia

[ Poczta glosowa

Dodaj kontakty i dzwon do nich

% Zadzwon




4.
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Klikamy przycisk Zadzwon.
< @ Wyszukaj lub wpisz polecenie m — =] X

Rozmowy Szybkie wybieranie numerow

X, Szybkie wybieranie numerow

Dodaj kontakty i dzwon do nich

Nastepnie w polu Wpisz nazwe podajemy imi¢ i nazwisko uzytkownika, z ktorym chcemy si¢
skontaktowa¢. Osoby, z ktorymi wczesniej nawigzywaliSmy polaczenia pojawia si¢ na liscie
Sugerowane. Jesli wczesniej dodalismy kontakty, to mozemy je teraz wybra¢ z listy Rozmowy,
polecenie Kontakty. Jak wida¢ przy nazwisku uzytkownika, mozemy wybra¢ Rozmowe
glosowg lub Rozmowe wideo. Klikamy dowolny przycisk (wideo mozemy wiaczy¢ pozniej, w
trakcie spotkania).

Wyszukaj lub wpis

Dzwonie do:
Monika N<©

Uzywane: Mikrofon i gloéniki komputera PC

i 8 =

5. Ukaze nam si¢ ekran nawigzywania polgczenia. W tym czasie studentowi wyskoczy na ekranie

okienko z informacja, iz do niego dzwonimy i powinien w nim klikng¢ Dotgcz. Po zakonczeniu
rozmowy klikamy czerwony przycisk Rozlacz.

WAZNE Nalezy poprosi¢ studenta, aby zalogowat si¢ w aplikacji MS Teams na 5 minut przed
egzaminem.

WAZNE Nalezy uprzedzié¢ studenta, iz musi zaczekaé na okienko z zaproszeniem do rozmowy.
Weczesniej nic nie klika, poniewaz “rozminiemy si¢” na spotkaniu.

Opracowata: Malgorzata Lang



