Zalacznik nr 1
do Decyzji Rektora UKSW nr 1/2007
z dnia 9 stycznia 2007 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]J POWOLANEJ DO ROZSTRZYGNIECIA

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU

OGRANICZONGO NA ,BUDOWE CENTRUM EDUKACJI I BADAN INTERDYSCYPLINARNYCH

— BUDYNEK WYDZIALU NAUK HISTORYCZNYCH I SPOLECZNYCH".

Komisja Przetargowa dziata w oparciu o Decyzje Rektora UKSW nr 1/2007 z dnia 9 stycznia 2007 r.
wydawang na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. Nr 19, poz. 177, z p6zn. zm.).

§1

Komisja w skfadzie okreSlonym w Decyzji Rektora UKSW nr 1/2007 z dnia 9 stycznia 2007 r.
zostata powotana do badania wnioskow, do oceny spetniania przez wykonawcdw warunkéow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu ograniczonego na
.BUDOWE CENTRUM EDUKACII I BADAN INTERDYSCYPLINARNYCH - BUDYNEK NAUK
HISTORYCZNYCH I SPOLECZNYCH" oraz do badania i oceny ofert.

Sktad Komisji okresla Decyzja Rektora UKSW.

3. Komisja rozpoczyna prace z dniem otwarcia wnioskow.

Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkdéw Komisji podczas pracy w Komisji lub na zlecenie
Komisji sq objete tajemnica stuzbowa.

§2

Do obowigzkédw Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1.

odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktdérych mowa w art. 17 ust 1. ustawy Prawo
zamowien publicznych i wtgczenie do dokumentacji postepowania oraz niezwlocznie wylaczenie z
udziatu w czynnosciach postepowania cztonka Komisji, ktéry ztozy o$wiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub ztozy
o$wiadczenie niezgodne z prawda;

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;
ustalenie zakresu czynnosci poszczegolnych cztonkdw Komisji, na pierwszym posiedzeniu Komisji;

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

informowanie Rektora UKSW o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania;

§3

Do obowigzkdw Sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1.
2.

protokotowanie czynnosci Komisji

sporzadzenie dokumentacji postepowania zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych i
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz.U. Nr 87 poz. 606).

§4

Obowigzkowo w sktadzie Komisji bedzie zasiadat pracownik Dziatu Zaméwien Publicznych.



2. Do obowigzkow czionka Komisji - pracownika Dziatu Zamowien Publicznych, nalezy w
szczegolnosci, ustalenie czy ztozone oferty sg zgodne z przepisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

§5

1. Do obowigzkdw pozostatych cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.1. ustalenie czy tre$¢ wnioskow i dotagczone do wnioskdow dokumenty potwierdzaja, ze wykonawcy
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu;

1.2. wezwanie wykonawcdw, ktorzy nie ztozyli oswiadczen i dokumentdw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu lub ztozone dokumenty zawierajg btedy, do ich uzupetnienia;

1.3. jesli liczba wykonawcow, spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu jest wieksza niz pie¢,
wytonienie pieciu wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

1.4. ustalenie czy tre$¢ ztozonych ofert odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

1.5. sprawdzenie kosztorysow ofertowych i formularzy;

1.6. ustalenie czy oferty nie zawierajq razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

1.7. ustalenie czy przedmiot zamdwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem zamoéwienia
okreslonym w specyfikacji;

2. Rektor i Przewodniczacy Komisji mogq zleci¢ cztonkom Komisji wykonanie innych czynnosci niz
wymienione w ust. 1.

§6
1. Komisja moze obradowaé, gdy wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu
przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy jest obecny co najmniej przewodniczacy,
sekretarz i jeden cztonek komisji.

2. Wystosowanie zaproszenia bez wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli kontynuowanie obrad zostato
przeniesione przez Komisje Przetargowg na ten sam dzien lub gdy na posiedzeniu s wszyscy
cztonkowie Komisji.

§7

1. Porzadek pracy Komisji:

1.1.Rozpoczecie obrad;

1.2. Przedstawienie cztonkéw Komisji Przetargowej;

1.3.Zapoznanie sie z trescig ogtoszenia, a w szczegdlnosci ze sposobem wyboru pieciu wykonawcow,
ktorzy zostang zaproszeni do skfadania ofert;

1.4.Zapoznanie sie z trescig specyfikacji istotnych warunkow zamowienia nr DZP-370-81/06, a w
szczegolnosci ze sposobem oceny ofert i kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Otwarcie wnioskow:

2.1.Po otwarciu kazdego wniosku, Przewodniczacy ogtasza nazwy i adresy wykonawcow;

2.2.Po ogtoszeniu nazw wykonawcéw ubiegajacych sie o zamdwienie publiczne, cztonkowie Komis;ji
sktadajq o$wiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (druk ZP-11).

3. Badanie i ocena wnioskow:

3.1.Komisja ocenia spetnienie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okre$lonych w ustawie Prawo zamdwien
publicznych;

3.2.Komisja dokonuje wyboru wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do skfadania ofert; jesli liczba
wykonawcéw spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu jest wieksza niz pie¢, komisja
dokonuje wyboru pieciu wykonawcow, ktorzy otrzymali najwyzsze oceny spetniania tych
warunkow.

4. Otwarcie ofert:

4.1.Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

4.2.Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy sprawdza i okazuje obecnym stan ztozonych ofert
(czy nie ma uszkodzen, badz Sladéw naruszenia tajemnicy oferty) oraz ogtasza, ktére oferty
zostaly ztozone w terminie;



4.3.Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy ogtasza nazwy i adresy wykonawcow oraz informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

5. Badanie i ocena ofert:

5.1.W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert;

5.2. W celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Komisja zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wplyw na wysokoS¢ ceny. Komisja wystepuje z wnioskiem o
odrzucenie oferty wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene;

§8
Komisja wystepuje z wnioskiem do Rektora UKSW o odrzucenie oferty, jezeli oferta:

1) jest niezgodna z ustawag;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

§9
1. Komisja sporzadza pisemny protokdt z postepowania i przedklada Rektorowi UKSW do
zatwierdzenia. Jezeli w postepowaniu zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Komisja, na
podstawie art. 91 ust. 5 ustawy, wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w
wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

2. Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi okreslone w SIWZ.

3. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Rektora UKSW propozycje wyboru
oferty najkorzystniejszej.

4. Komisja wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania, jezeli:

4.1.nie zZtozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

4.2.cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

4.3.w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie,

4.4.wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

4.5. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

5. Komisja przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

§10
1. Wszyscy cztonkowie Komisji wspdlnie odpowiadajg za dokonanie oceny spetniania przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz dokonanie badania
i oceny ztozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.

2. Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 2 Regulaminu.

3. Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci okre$lonych w
§ 3 Regulaminu.



4. Czlonek Komisji, bedacy pracownikiem Dzialu Zamoéwienn Publicznych ponosi indywidualng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci okreslonych w § 4 ust. 2 Regulaminu.

5. Pozostali cztonkowie Komisji ponosza indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 5 ust. 1.

§11
1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamdwienia z dniem podpisania umowy w
sprawie zamoéwienia lub z dniem podjecia przez Rektora UKSW decyzji o uniewaznieniu
postepowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania do Dziatu
Zamowien Publicznych w celu jej przechowania zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§12
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Decyzji Rektora UKSW o powotaniu Komisji
Przetargowej do postepowania DZP-370-81/06.



