Regulamin Praktyk Studenckich w UKSW

Zalacznik do zarzadzenia nr 7/2012
Rektora UKSW z dnia 14 lutego 2012 r.

REGULAMIN
PRAKTYK STUDENCKICH W UKSW

Studenckie praktyki zawodowe, zwane dalej ,,praktykami”, przewidziane w planach
studiow 1 programach ksztalcenia na Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, zwanym dalej ,,Uczelnig”, petnia wazng funkcje¢ w procesie przygotowania
zawodowego absolwentéw. Umozliwiajg realizacj¢ idei edukacji, w ktérej istotne jest
powiazanie sfery dydaktycznej z pozadydaktyczna, zestawienie teorii z praktyka.

Uczelnia realizuje praktyki jako integralng czes$¢ studidow, w ramach planéw studiéw
1 programow ksztatcenia. Zaktadanymi efektami ksztatcenia po zaliczeniu praktyk s3:

1) poszerzenie umiejetnosci studentow,

2) przygotowanie do wykonywania okreslonego zawodu,

3) pogtebienie wiedzy o poszczegdlnych branzach gospodarki,

4) ksztattowanie umiejetnosci psychospotecznych niezbednych w przysziej pracy zawodowej,
5) zdobycie doswiadczenia w konkurowaniu na rynku pracy i doskonalenie samooceny
studenta w celu zwigkszenia mozliwosci skutecznego konkurowania na rynku pracy,

6) umiejetnos$¢ okreslenia tematyki lub zakresu pracy dyplomowej, realizowanej w wybranej
przez studenta specjalnosci w celu zwiekszenia mozliwosci praktycznych zastosowan
wynikow pracy.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Praktyki stanowig czgs¢ procesu ksztalcenia i sg bezposrednio powigzane z realizowanymi
zgodnie z planem studiow przedmiotami metodycznymi i przedmiotami przygotowujacymi
do wykonywania konkretnego zawodu.

2. Studenci jednolitych studiéw magisterskich oraz studiow pierwszego i1 drugiego stopnia na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych sg zobowigzani do odbycia praktyki zgodnie z
planem studiéw obowiazujacym na Uczelni, jak rowniez z: ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.1365, z p6zn. zm.)

3. Praktyki obowigzuja w réznym wymiarze godzin i réznej formie, zgodnie z programem
ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkéw studidw, okreslonym przez wilasciwg Rade
Wydziatu.

§2

1. Rodzaj i termin praktyk okresla plan studiéw dla danego kierunku studidéw i specjalnosci.
Rodzaj i termin praktyk moze by¢ ustalony indywidualnie w przypadku indywidualnego
planu studiéw i programu ksztalcenia.
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2. Praktyki kierunkowe, tj. praktyki obowigzkowe przygotowujace do zawodu, zwigzane ze
studiowanym kierunkiem studiéw, nalezy odby¢:

1) w terminie wskazanym w planie studiéw (praktyki odbywaja si¢ po IV semestrze),

2) w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych lub w trakcie ich trwania jezeli nie utrudni
to przebiegu studiéw,

3) w zaktadzie pracy, ktérego profil dziatalnosci jest zgodny z programem studidw.

3. Praktyke dodatkowa mogg odby¢ studenci, ktérzy ukonczyli pierwszy rok studiéw kazdego
typu.

4. W wyjatkowych przypadkach, na wniosek studenta, dziekan lub pelnomocnik dziekana ds.
praktyk, moze wyrazi¢ zgode na wczesniejsze odbycie praktyki.

5. Mozliwo$¢ odbycia przez studentow praktyk nieujetych w programie ksztalcenia oraz
organizacja tych praktyk sg uzaleznione od stanu finansowego Uczelni. W przypadku
wyrazenia zgody na odbycie tych praktyk, odbywaja si¢ one w oparciu o zasady przewidziane
dla praktyk obowigzkowych.

6. Ewidencja studentéw, ktoérzy odbywaja lub odbyli praktyki, z uwzglednieniem
niezbednych danych, jest prowadzona przez wykorzystanie aplikacji informatyczne;j.

§3

1. Dziekan, w celu realizacji praktyk, dla kazdego kierunku i formy studiéw powotuje
pelnomocnika ds. praktyk, zwanego dalej ,,pelnomocnikiem”, sposréd nauczycieli
akademickich zatrudnionych na wydziale.

2. Dziekan powierza pelnomocnikowi koordynacj¢ prac zwigzanych z merytoryczng
organizacja i przebiegiem praktyk.

3. Do zadan pelnomocnika nalezy w szczegdélnosci:
1) zapoznanie studentéw z zasadami, organizacjg i programem praktyk,
2) w porozumieniu z kierownikami instytutow lub na ich wniosek, ustalenie i opracowanie
merytorycznego programu praktyk dla danego kierunku studiéw i specjalnosci na wydziale,
3) wspoélpraca z Biurem Karier w zakresie dbania o standardy prowadzenia praktyk oraz
opracowania listy placéwek o profilu adekwatnym do programu studiéw,
4) zaliczanie praktyk studentom,
5) podejmowanie decyzji w sprawach dotyczacych praktyk, okreslonych w niniejszym
regulaminie.

§4

1. Student odbywa praktyke w zaktadzie pracy zaakceptowanym przez pelnomocnika,
zgodnie z programem ksztalcenia ustalonym dla danego kierunku studiow.

2. Student ma prawo do samodzielnego zaproponowania miejsca odbywania praktyki pod
warunkiem, ze jest ono zgodne z kierunkiem studiéw w przypadku praktyki kierunkowe;j.

3. Zaliczenie praktyki wpisuje si¢ do indeksu.

4. Podstawa podjecia praktyki obowigzkowej i dodatkowej jest deklaracja o przyjeciu
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studenta na praktyke lub porozumienie zawarte miedzy Uczelnig a zakladem pracy.

II. FORMY PRAKTYK STUDENCKICH
§5

1. Ustala si¢ nastepujagce formy praktyk:

1) praktyka zorganizowana przez Biuro Karier Uniwersytetu — student korzysta z oferty
praktyk wynikajacej z zawartych uméw, dostepnej na stronie internetowej Biura Karier;

2) praktyka indywidualna — student samodzielnie organizuje praktyke i inicjuje podpisanie
porozumienia z zaktadem pracy, jesli jest ono wymagane przez zaklad pracy, a Biuro Karier
sprawuje nadzor organizacyjny nad przebiegiem praktyki;

3) dzialalno$¢ zorganizowana przez Uczelni¢, pozwalajaca osiggna¢ zatozone efekty praktyki
zgodne z profilem kierunku studiéw, m.in.:

a) realizacja projektéw w ramach dziatalnos$ci Samorzadu Studenckiego oraz organizacji
studenckich dziatajacych na Uniwersytecie,

b) udziat w realizacji prac naukowo-badawczych,

c¢) udziat w zleconych Uczelni projektach, np. wdrozeniowych,

d) organizacja imprez,

f) udziat w akcjach promujacych Uczelnig,

g) organizacja zycia kulturalnego i gospodarczego Uczelni,

h) organizacja zycia naukowego i sportowego Uczelni,

i) uczestniczenie w programach Erasmus, gwarantujagcych uzyskanie odpowiednich
umiejetnosci praktycznych;

2. W zaleznosci od formy praktyki jej organizacja przebiega w inny sposob.

ITII. ORGANIZACJA I PRZEBIEG PRAKTYK
§6

1. Organizatorem praktyk studenckich jest Uczelnia. Nadz6r nad organizacjg praktyk ze
strony Uczelni sprawuje Biuro Karier UKSW.

2. Za prawidtowa organizacje i przebieg praktyk odpowiada Koordynator Biura Karier oraz
pelnomocnik.

3. Nadzo6r nad studentem ze strony zaktadu pracy, w ktorym jest realizowana praktyka,
sprawuje opiekun powotany przez kierownika zaktadu pracy. Opiekun zapewnia studentowi
odpowiednie miejsce pracy oraz zaznajamia go z obowigzujagcymi przepisami (np.
z przepisami dotyczgcymi bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisami o ochronie tajemnicy
stuzbowej, itp.).

§7

1. Student moze korzysta¢ z oferty praktyk przedstawionej na stronie internetowej Biura
Karier (Biuro Karier zawiera z placowka ,,Porozumienie ogolne w sprawie organizacji
praktyk studenckich”, ktérego wzor stanowi Zatqcznik nr 2).

2. W celu odbycia praktyki zorganizowanej przez Biuro Karier student zobowigzany jest
najpierw upewni¢ si¢ w danym zakladzie pracy czy w planowanym przez niego terminie jest
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mozliwo$¢ odbywania praktyki, zgtosi¢ planowang praktyke poprzez formularz rejestracyjny
dostgpny na stronie internetowej na co najmniej 14 dni przed jej rozpoczgciem, a nastgpnie
przyjs¢ do Biura Karier na co najmniej 7 dni przed rozpoczgciem praktyki w celu odebrania
skierowania na praktyke, z ktérym udaje si¢ do zakladu pracy. (Wzdr skierowania na praktyke
stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

§8
1. Student zamierzajacy odby¢ praktyke indywidualng organizuje ja we wlasnym zakresie.

1) Jezeli zaklad pracy wybrany przez studenta nie wymaga porozumienia W sprawie
organizacji praktyk studenckich, student zobowigzany jest do zgtoszenia planowanej praktyki
na co najmniej 14 dni przed jej rozpoczeciem poprzez formularz rejestracyjny dostepny na
stronie internetowej Biura Karier. Biuro Karier, po sprawdzeniu podanego w formularzu
zaktadu pracy pod katem jego zgodnosci z profilem studidéw, wystawia Deklaracj¢ o przyjeciu
studenta na praktyke. (Wzor deklaracji stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu). Student ma
obowiazek zglosi¢ si¢ do Biura Karier po minimum 7 dniach roboczych od momentu
rejestracji po deklaracje w celu jej przedstawienia w zakladzie pracy. Podpisana przez zaktad
pracy deklaracja jest dostarczana do Biura Karier najpdzniej na dzien przed rozpoczgciem
praktyki i jest podstawg do rejestracji studenta jako odbywajacego praktyke.

2) Jezeli zaklad pracy wymaga porozumienia, student zobowigzany jest do zgloszenia
planowanej praktyki na co najmniej 14 dni przed jej rozpoczeciem poprzez formularz
rejestracyjny dostepny na stronie internetowej Biura Karier.

Biuro Karier sprawdza podany w formularzu zaklad pracy pod katem jego zgodnosci z
profilem studiéw i w przeciggu minimum 7 dni roboczych od momentu rejestracji wydaje
studentowi podpisane ze strony Uczelni porozumienie w dwoéch egzemplarzach. Jeden z
egzemplarzy porozumienia podpisany przez zaktad pracy jest dostarczany do Biura Karier
najpdézniej na dzien przed rozpoczeciem praktyki. Dopiero po dostarczeniu podpisanego przez
zaktad pracy porozumienia do Biura Karier student jest zarejestrowany jako odbywajacy
praktyke.

(Wzor porozumienia w sprawie organizacji praktyk dla indywidualnego studenta stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.)

3) Jezeli zaktad pracy wymaga porozumienia w sprawie organizacji praktyki wedlug
wlasnego wzoru, odmiennego od wzoru Porozumienia w sprawie organizacji praktyki
zawartego w Zatgczniku nr 1, student przedstawia na co najmniej 14 dni przed planowanym
rozpoczeciem praktyki w Biurze Karier projekt porozumienia przygotowany w oparciu o
wzOr stosowany przez zaklad pracy. Po akceptacji miejsca i wzoru przez Uczelnig, student
odbiera w Biurze Karier podpisane porozumienie w dwéch egzemplarzach 1 zanosi je do
zaktadu pracy. Po podpisaniu przez zaklad pracy, jeden egzemplarz porozumienia jest
przynoszony przez studenta do Biura Karier, gdzie pracownik Biura Karier rejestruje studenta
jako odbywajacego praktyke.

2. Projekt porozumienia, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2), przygotowuje Koordynator Biura
Karier UKSW.

3. Porozumienie indywidualne jest rownoznaczne ze skierowaniem studenta na praktyki.
4. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2), podpisuje Rektor.

5. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2), sporzadzane jest w dwdch egzemplarzach.
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Jeden egzemplarz otrzymuje zaktad pracy, a drugi Biuro Karier UKSW.

6. Uczelnia umozliwia studentom odbycie praktyk we wilasnych jednostkach
administracyjnych. Zasady odbywania praktyk w jednostkach administracyjnych Uczelni
okresla zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

7. Student zarejestrowany jako odbywajacy praktyke ma obowigzek poinformowaé Biuro
Karier, najp6zniej w dniu planowanego rozpoczecia praktyki, jezeli praktyka nie odbedzie si¢
we wskazanym terminie.

IV. DOKUMENTY DOTYCZACE PRAKTYK
§9

1. Dokumentacje dotyczacg praktyki, w tym dziennik praktyk (zafqcznik nr 6 do Regulaminu)
i kart¢ praktykanta UKSW (zatgcznik nr 7 do Regulamin), studenci odbierajg w Biurze Karier
lub pobieraja ze strony internetowej Biura Karier.

2. Istnieje mozliwos¢ modyfikacji wzoru dziennika praktyk i karty praktykanta na potrzeby
wydziatu lub kierunku, zgodnie z wewngtrznymi procedurami.

3. Karta praktykanta UKSW stanowi potwierdzenie odbycia praktyk i jest wigczana do akt
osobowych studenta. Jako dokument nabycia kompetencji zawodowych przez studenta
stanowi, mi¢dzy innymi, podstawe wpisania informacji o odbytych praktykach do suplementu
do dyplomu.

4. Biuro Karier gromadzi informacje i administruje baza danych o praktykach studenckich, a
takze przechowuje kopie dokumentacji odbytych praktyk oraz moze wystawiaé
zainteresowanym studentom zaswiadczenia o odbytych praktykach na podstawie posiadanej
dokumentacji.

5. Biuro Karier jest zobowigzane poinformowac¢ petnomocnika o biedach formalnych
w przedstawionej przez studenta dokumentacji.

V. WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI
§10

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie si¢ z zadan sformutowanych w programie
okreslonej praktyki oraz przedtozenie przez studenta stosownej dokumentacji. Zaliczenie
moze zosta¢ poprzedzone rozmowag merytoryczng petnomocnika  ze studentem.
W szczegblnych przypadkach decyzje o zaliczeniu praktyki podejmuje dziekan.

2. Student ubiegajacy si¢ o zaliczenie praktyki powinien dostarczy¢ petnomocnikowi
wypelnione dokumenty: dziennik praktyk i karte praktykanta. Na tej podstawie otrzymuje
zaliczenie na Karcie Praktykanta i w indeksie. W szczegélnych przypadkach decyzje o
zaliczeniu praktyki podejmuje dziekan.

3. Najp6zniej w ciggu 21 dni po zakonczeniu praktyki student jest obowigzany przekaza¢ do
Biura Karier UKSW Karte Praktykanta z zaliczeniem przez petnomocnika.

4. Za zaliczong praktyke studentowi sg przyznawane punkty ECTS, a ich liczba jest ustalana
przez rad¢ wydziatu.
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5. Brak zaliczenia praktyki jest jednoznaczny z koniecznoscig jej powtorzenia. W przypadku
niezaliczenia przez studenta praktyki stosuje si¢ § 30 Regulaminu studiow UKSW.

VI. ZALICZENIE PRAKTYKI NA INNYCH ZASADACH
§11

1. O zaliczenie praktyki bez obowigzku jej odbycia moga si¢ ubiega¢ studenci, ktérzy sg
studentami lub absolwentami innych szkét wyzszych oraz odbywaja lub odbyli praktyke
zawodowg spelniajacag wymagania okreslone w programie studiéw i regulaminie praktyk
obowigzujacych w UKSW,  uczestniczag lub uczestniczyli w stazach, praktykach,
wolontariatach oraz programach Erasmus, gwarantujacych uzyskanie odpowiednich
umiejetnosci praktycznych.

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest przedstawienie zaswiadczenia o odbyciu lub
odbywaniu praktyki lub o uczestniczeniu w stazu lub wolontariacie oraz Zatgcznika nr 10.

3. O zaliczeniu praktyki, na warunkach wymienionych w ust.1, decyduje petnomocnik.
W szczegblnych przypadkach decyzje o zaliczeniu praktyki podejmuje dziekan.

4. Po dostarczeniu do Biura Karier dokumentéw wymienionych w ust. 1, student zostaje
zarejestrowany w systemie przez pracownika Biura Karier.

VII. UZUNAWANIE PRACY JAKO PRAKTYKI
§12

1. Studenci wykonujacy prace zarobkowa w zakladzie pracy gwarantujaca uzyskanie
odpowiednich umiej¢tnosci praktycznych lub prowadzg wilasng dzialalno$¢ gospodarcza, a
charakter tej pracy spetnia wymagania programu praktyki moga si¢ ubiega¢ o zaliczenie
praktyki. Warunkiem jej zaliczenia jest:

1) przedstawienie za§wiadczenia o wykonywanej pracy (ewentualnie kserokopii Swiadectwa
pracy i zakresu obowigzkéw stuzbowych) a takze Zatgcznika nr 8,

2) w przypadku prowadzenia wilasnej dziatalno$ci gospodarczej — za§wiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej oraz Zatgcznika nr 9.

2. O zaliczeniu praktyki, na warunkach wymienionych w ust.1, decyduje petnomocnik.

W szczeg6lnych przypadkach decyzje o zaliczeniu praktyki podejmuje dziekan.

3. Po dostarczeniu do Biura Karier dokumentéw wymienionych w ust. 1, student zostaje
zarejestrowany w systemie przez pracownika Biura Karier.
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VIII. PRAWA I OBOWIAZKI STUDENTA W ZWIAZKU

Z ODBYWANIEM PRAKTYK
§13

1. W zwiagzku z odbywaniem praktyk studenci maja w szczeg6lnosci prawo do:

1) pomocy ze strony petnomocnika oraz pracownikéw Biura Karier w zakresie dotyczacym
odbywania praktyk,

2) pelnego realizowania programu praktyk w ustalonym zakladzie pracy w warunkach
odpowiadajagcych wymogom bezpieczenstwa i higieny pracy,

3) ubiegania si¢ o zmian¢ terminu odbywania praktyki lub przesunigcie jej realizacji na inny
rok studiow niz przewiduje to plan studidéw. Zmian¢ takg zatwierdza dziekan Ilub
petnomocnik.

2. W zwiazku z odbywaniem praktyk studenci sg obowigzani w szczeg6lnosci do:

1) zapoznania si¢ z regulaminem praktyk studenckich w UKSW,

2) zapoznania si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej i BHP w zakladzie
pracy,

3) sumiennego realizowania programu praktyki ustalonego z petnomocnikiem, respektujac
jednoczesnie zasady obowigzujace w zakladzie pracy, do ktérego student zostat skierowany,
jak réwniez przestrzegania dyscypliny pracy oraz regulaminu pracy,

4) systematycznego i rzetelnego uzupetnienia karty praktykanta oraz prowadzenia dziennika
praktyk w postaci codziennych zapiséw czynnosci wykonywanych podczas praktyki,
potwierdzonych czytelng pieczatka zaktadu pracy i1 podpisem opiekuna praktyk w zakladzie
pracy,

5) informowania pracownikow Biura Karier o nieprawidlowosciach dostrzezonych w trakcie
realizacji praktyki,

6) godnego reprezentowania Uczelni w zaktadzie pracy, w ktdrym jest odbywana praktyka,

7) ubezpieczenia si¢ od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéow (NW) oraz OC na okres
trwania praktyki oraz okazania polisy ubezpieczenia na zadanie zaktadu pracy,

8) ochrony informacji niejawnych oraz chronienia poufnosci danych w zakresie okreslonym
przez opiekuna w zaktadzie pracy,

9) realizacji praktyki w terminie okreslonym w rejestracji i poinformowania Biura Karier
o ewentualnych zmianach terminu najpdzniej w dniu rozpoczecia praktyki.

§14

Przed rozpoczeciem praktyki, student powinien:
1) uzgodni¢ program i warunki odbywania praktyki z opiekunem w zaktadzie pracy,
2) zarejestrowac sig,
3) odebra¢ podpisane przez Uczelni¢ porozumienie w sprawie organizacji praktyk badz
deklaracje przyjecia studenta na praktyke oraz dostarczy¢ do Biura Karier podpisane przez
zaktad pracy dokumenty,
4) dostarczy¢ zaktadowi pracy skierowanie na praktyki, jezeli jest przez zaktad pracy
wymagane.

§ 15

1. Biuro Karier ma prawo zakonczy¢ odbywanie praktyki przez studenta, poprzez jego
wyrejestrowanie, gdy:

1) student naruszy dyscypling lub porzadek przyjety w zaktadzie pracy,

2) zaktad pracy nie dopusci studenta do odbywania praktyki,

3) student nie ubezpieczyt si¢ od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw 1 OC,

2. Wyrejestrowanie studenta jest rownoznaczne z uznaniem, ze student nie odbyt praktyki.

7
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IX. PRAKTYKI ZAGRANICZNE
§16

1. Zgode na odbycie praktyki zagranicznej wydaje prorektor wtasciwy ds. ksztalcenia.

2. Jesli porozumienie w sprawie organizacji praktyk (zatgcznik nr 1) begdzie wymagato
tlumaczenia z jezyka obcego na jezyk polski, koszty tlumaczenia ponosi student.
Przettlumaczone porozumienie musi mie¢ piecz¢¢ ttumacza przysiegltego na kazdej stronie.
Kazda ze stron porozumienia otrzymuje po 2 egzemplarze porozumienia: pierwszy
egzemplarz w jezyku polskim, drugi — w jezyku obcym.

3. Dokumentacje¢ dotyczaca praktyki: dziennik praktyk i karte praktykanta UKSW student jest
zobowigzany na koszt wtasny przettumaczy¢ na jezyk polski, jesli petnomocnik zaliczajacy
praktyke uzna to za konieczne.

4. Student moze ubiega¢ si¢ o zaliczenie praktyki odbywanej poza granicami kraju
W oparciu o:

1) program praktyki zaakceptowany przez pelnomocnika;

2) zaswiadczenie o odbyciu praktyki oraz sprawozdanie z jej przebiegu.

X. ROZLICZENIE FINANSOWE
§17

1. Uczelnia, ze s$rodkéw przeznaczonych na dzialalnos¢ dydaktyczng, dofinansowuje
nastepujace koszty poniesione w zwigzku z organizacja obowigzkowych praktyk krajowych
dla studentéw studiéw stacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia, odbywajacych praktyke
w okresie wakacyjnym:

1) wyzywienia studentéw, odbywajacych praktyke poza miejscem stalego zamieszkania,
w wysokosci 50% dziennej stawki diety obowigzujacej przy podrézach stuzbowych, za kazdy
dzien;

2) zakwaterowania studentéw odbywajacych praktyke poza miejscem stalego zamieszkania.
Dodatek do zakwaterowania jest wyptacany wedtug kosztéw faktycznych (faktura, rachunek)
nie przekraczajacych jednak 50% ryczattu za nocleg obowigzujacego przy podrézach
stuzbowych.

3) przejazdu do miejsca praktyki i z powrotem, najtanszym srodkiem lokomocii,
z uwzglednieniem przystugujacych ulg, jezeli praktyka odbywa si¢ poza miejscem stalego
zamieszkania studenta lub siedziby uczelni, po przedstawieniu dowodu przejazdu.

2. Dofinansowanie do wyzywienia i przejazdu nie przystuguje, jezeli studentowi zapewniono
bezptatne calodzienne wyzywienie oraz nie ponosi on kosztow dojazdu.

3. Dofinansowanie za nocleg nie przystuguje, jezeli student ma mozliwo$¢ codziennego
powrotu do miejscowosci statego lub czasowego pobytu.

4. Dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwigzku z organizacja praktyk obowigzkowych
jest rozpatrywane przez Uczelni¢ na podstawie wniosku studenta uzasadniajgcego
konieczno$¢ odbywania praktyki w wybranym miejscu, zgody wydanej przez petnomocnika
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ds. praktyk, skierowania wydanego przez Biuro Karier oraz uzaleznione jest od decyzji
prorektora wiasciwego ds. ksztalcenia.

5. Uczelnia wyplaca dofinansowanie po zakonczeniu tury praktyk wakacyjnych
zrealizowanych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w terminie do dnia 30 listopada
biezacego roku na podstawie wniosku, ktérego wzor stanowi zatgceznik nr 11 do Regulaminu.

6. Studentowi, ktéry odbyt praktyke na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-
prawnej, nie przystuguje dofinansowanie poniesionych kosztow.

7. Dofinansowanie praktyk zagranicznych jest rozpatrywane indywidualnie przez prorektora
ds. ksztalcenia na podstawie wniosku studenta uzasadniajagcego konieczno$¢ odbywania
praktyki poza terytorium RP, zaakceptowanego wstgpnie przez odpowiedniego petnomocnika
ds. praktyk.

8. Uczelnia pokrywa koszty wynagrodzenia przystugujacego nauczycielowi, w rozumieniu
art. 3 pkt 3) ustawy z dnia 26 styczna 1982 r. Karta nauczyciela, z tytulu sprawowania opieki
nad studentem odbywajacym praktyke na kierunku przygotowujacym do wykonywania
zawodu nauczyciela.

1) Uczelnia pokrywa koszty wynagrodzen przystlugujagce maksymalnie trzem réznym
nauczycielom na ré6znych poziomach nauczania.

2) Nauczycielowi sprawujagcemu opieke nad studentem na kilku poziomach nauczania
przystuguje jednokrotne wynagrodzenie z tego tytutu.

9. Z nauczycielem sprawujacym opiek¢ nad studentem odbywajacym praktyke Uczelnia
zawiera umowe cywilno-prawng z wynagrodzeniem wedtug stawki, o ktérej mowa w ust. 10.
Uczelnia ma réwniez obowigzek zglasza¢ wymienione Umowy w Zakladzie Ubezpieczen
Spotecznych, zgodnie z ustawg o systemie ubezpieczen spolecznych w terminie nie
przekraczajacym 7 dni od daty rozpoczecia umowy.

10. Stawka wynagrodzenia dla nauczycieli sprawujacych opieke nad studentami
odbywajacymi praktyki jest ustalana w odrebnej decyzji, na kazdy rok akademicki przez
Rektora.

11. Dokumenty dotyczace umowy miedzy nauczycielem sprawujagcym opieke nad studentem
a Uczelnig nalezy ztozy¢ w Biurze Karier nie p6zniej niz na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem praktyki. Przy zawieraniu uméw nalezy uwzgledni¢ zatacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 6/2008 Rektora UKSW z dnia 18 lutego 2008 r. w sprawie zasad zawierania
umow zlecenia, uméw o dzieto, uméw o dzieto 1 przeniesienie praw autorskich przez
jednostki organizacyjne Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie oraz
wzoréw tych uméw. Nieterminowe zlozenie dokumentéw spowoduje zgtoszenie umowy po
terminie 7 dni od daty rozpoczg¢cia umowy (zgodnie z ustawg o Systemie Ubezpieczen
Spotecznych) co moze skutkowa¢ natozeniem kar pienieznych przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych.

12. Niedotrzymanie terminu, o ktérym mowa w ust. 11, oraz dostarczenie nieckompletnej lub
niepoprawnie wypetnionej dokumentacji skutkuje odmowa jej przyjecia.

13. Koszt praktyk studenckich w ramach studiéw stacjonarnych jest finansowany ze srodkéw
ogolnouczelnianych, a w ramach studiéw niestacjonarnych - ze srodkéw wtasnych wydziatu
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przeznaczonych na dziatalno$¢ dydaktyczng oraz innych zrédet na podstawie odrgbnie
zawartych przez UKSW uméw.

14. Kalkulacje finansowe dla poszczegdlnych studiéw niestacjonarnych sporzadzane dla
danego roku akademickiego powinny mie¢ zabezpieczong pule $rodkéw finansowych na
koszty praktyk.

15. Dziekan moze okresli¢ zasady dofinansowywania praktyk studenckich w przypadku
pozyskania na ten cel dodatkowych srodkéw.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE
§18

1. Za postgpowanie w okresie praktyki uchybiajace godnosci studenta lub naruszenie
przepisOw obowigzujagcych w Uczelni, student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng
okreslong w art. 189 i 190 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i1 w przepisach
wykonawczych.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie wewngtrzne
przepisy UKSW oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

3. Dziekan podaje do wiadomosci studentom informacje o organizacji praktyk na wydziale
oraz o wymaganiach programowych, dotyczacych praktyk na poszczegélnych kierunkach
i specjalnosciach prowadzonych na wydziale.

ZALACZNIKI:

1) Porozumienie indywidualne w sprawie organizacji praktyk studenckich-zatacznik nr 1

2) Porozumienie ogdlne w sprawie organizacji praktyk studenckich — zatacznik nr 2

3) Zasady odbywania praktyk w jednostkach administracyjnych UKSW- zatgcznik nr 3

4) Deklaracja o przyjeciu studenta na praktyke - zatacznik nr 4

5) Skierowanie w celu odbycia praktyk - zatacznik nr 5

6) Dzienniczek — zatacznik nr 6

7) Karta Praktykanta — zatgcznik nr 7

8) Oswiadczenie o odbyciu praktyki w ramach pracy zawodowej — zatacznik nr 8

9) Oswiadczenie o odbyciu praktyki w ramach prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
zalgcznik nr 9

10) Oswiadczenie o odbyciu praktyki na innych zasadach- zatacznik nr 10

11) Wniosek o zwrot kosztow odbytych praktyk — zatacznik nr 11
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