UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

Zarzadzenie Nr 16/2014
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 6 marca 2014r.

Ww sprawie organizacji i zasad prowadzenia gospodarki finansowej uczelni

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 1 i 4 oraz art. 100 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo

o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012, poz. 572 z p6zn. zm.) - zwanej dalej ,,Ustawg", a takze art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z p6zn. zm.) - zwanga dale]
»ustawa o finansach publicznych" oraz ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r (Dz.U. 2013, poz.
330) - zwang dalej ,,ustawg o rachunkowosci", oraz rozporzadzenia rady ministréw z dnia 18 grudnia 2012r.
w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych oraz §38 ust. 4 i §39 ust 1 pkt.7
Statutu UKSW, w zwiazku z Uchwata Nr 18/2014 Senatu UKSW 2z dnia 20 lutego 2014 r. w sprawie
wdrozenia w Uniwersytecie zdecentralizowanej gospodarki finansowej, zarzadza si¢ co nastgpuje:

1.

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1

Zarzadzenie okre$la szczeg6lowa organizacje i zasady prowadzenia gospodarki finansowej uczelni i jej
jednostek organizacyjnych oraz zakres uprawnien i obowigzkéw dysponentéw srodkow.
Ilekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:

Y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczng - rozumie si¢ przez to dotacje na studia stacjonarne, o ktérej mowa

w art. 94 ust. 1 pkt 1 Ustawy;

dotacji na badania - rozumie si¢ przez to srodki przewidziane w budzecie panstwa na nauke, uzyskane

na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.U. Nr 96, poz. 615

z p6zn. zm.) - zwang dalej ,,ustawg o zasadach finansowania nauki";

dotacji celowej - rozumie si¢ przez to srodki przyznane z budzetu panstwa lub budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego lub przez inne podmioty, ktére moga by¢ wydatkowane zgodnie z

obowigzujaca podstawg prawna, badz na warunkach okreslonych przez udzielajacego dotacji - srodki

z dotacji celowych przeznaczone moga by¢ jedynie na sfinansowanie zadan w nich wskazanych;

jednostce - rozumie si¢ przez to jednostki ogdlnouczelniane, migdzywydzialowe, administracyjne

1 wydziaty;

na potrzeby niniejszego zarzadzenia rozumie Si¢ przez:

a) jednostke ogdlnouczelniang — jednostke powotana do realizacji autonomicznych zadan na rzecz
uczelni, sg nimi migdzy innymi: Biblioteka UKSW, Wydawnictwo UKSW,

b) jednostke miedzywydzialowa — jednostke realizujaca dziatania na rzecz uczelni oraz zwigzane
z realizacja toku studiéw na wydziatach w tym rekrutacje, sg nimi: Biuro Rekrutacji, Studium
Jezykéw Obcych, Studium Pedagogizacji, Studium Wychowania Fizycznego.

jednostke administracji centralnej — jednostke realizujaca zadania wspierajace funkcjonowanie innych

jednostek w szczegdlnosci wydziatéw, sg nimi migdzy innymi: jednostki administracji podlegle

Rektorowi, Prorektorom, Kanclerzowi i Kwestorowi;

Rektora — rozumie si¢ przez tordéwniez Prorektoréw oraz Kanclerza wedlug udzielonych

petnomocnictw.



§2

Dysponenci $rodkéw maja obowigzek prowadzenia, w zakresie udzielonego pelnomocnictwa, gospodarke
finansowa zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych i ponosza, w zakresie wynikajacym
z przepisOw prawa, odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansowej na podstawie przepisow ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2013
r., poz. 168) oraz ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. 1974 nr 24 poz. 141 z pézn. zm.).

§3

1. Na uczelni obowigzuje zasada zdecentralizowanego zarzadzania finansami, polegajaca na podziale
srodkéw finansowych na:

1y

2)
3)
4)

5)

srodki zwigzane z funkcjonowaniem Uczelni jako catosci, stanowigce fundusz centralny, bedace

w dyspozycji Rektora (ktérego srodki moga by¢ podzielone) w tym:

a) przekazane do dyspozycji prorektorom na realizacj¢ zadan lezacych w zakresie ich kompetencji,

b) przekazane do dyspozycji Kanclerzowi,

c) przekazane do dyspozycji kierownikom jednostek ogélnouczelnianych,

d) przekazane do dyspozycji pelnomocnika ds. oséb niepelnosprawnych na zadania zwigzane ze
stwarzaniem studentom i doktorantom, bedacym osobami niepetnosprawnymi warunkéw petnego
udziatu w procesie dydaktycznym;

przekazane do dyspozycji Dziekanom;

przekazane do dyspozycji kierownikom jednostek migdzywydziatlowych;

przekazane do dyspozycji kierownikom projektéw dydaktycznych i badawczych - krajowych

1 zagranicznych;

przekazane do dyspozycji uczelnianym zarzagdom samorzadu studentdéw i samorzadu doktorantéw.

2. Srodki znajdujace si¢ w dyspozycji Rektora przeznacza si¢ na finansowanie w szczegélnosci:

1y
2)
3)
4)
5)
6)

kosztéw funkcjonowania administracji centralnej;

centralnej dziatalnosci inwestycyjne;j;

kosztéw eksploatacji budynkéw oraz centralnie prowadzonych remontéw;
wspolpracy Uczelni z zagranica z wytaczeniem bezposredniej wspétpracy wydziatow;
wydawnictwa ogélnouczelnianego;

biblioteki gtéwne;.

3. Rektor dysponuje ponadto:

1y
2)
3)

4)
5)

Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;

funduszem pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw;

funduszem nagréd, tworzonych i wykorzystywanych na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach, w szczegdlnosci na podstawie Ustawy;

funduszem Rozwoju;

wlasnym funduszem stypendialnym.

4. Srodki przekazane do dyspozycji Dziekanom, kierownikom jednostek ogélnouczelnianych oraz
kierownikom jednostek migdzywydziatowych przeznaczone s3 na finansowanie odpowiednio:

Y
2)
3)
4)
5)

dziatalno$ci dydaktycznej, w tym rozwdj kadr;

dziatalno$ci naukowo-badawczej (z wytaczeniem jednostek miedzywydziatowych);

zakupow $rodkéw trwatych do 3500 zt, wykraczajacych poza zakupy planowane centralnie;
drobnych remontéw i konserwacji wyposazenia, wykraczajacych poza zadania planowane centralnie;
kosztéw utrzymania i funkcjonowania jednostki.

5. Srodki przekazane do dyspozycji kierownikom projektéw dydaktycznych i badawczych przeznaczone sg
na finansowanie kosztéw okreslonych w tych projektach.

6. Srodki przekazane do dyspozycji uczelnianym zarzadom samorzadu studentéw i samorzadu doktorantéw
przeznaczone s3 na finansowanie kosztow ich funkcjonowania.



§4

1. Dysponenci $rodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2-4 posiadajg pelnomocnictwa do zaciggania
zobowigzan w zakresie przydzielonych im srodkéw.

2. Przed zaciagnieciem zobowigzan o ktérych mowa w ust. 1 dysponenci Srodkéw maja obowigzek uzyskaé
potwierdzenie dostgpnosci srodkow przez Kwestora.

3. Dysponenci $rodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 sa odpowiedzialni za merytoryczng rzetelnosé
dokonywanych operacji gospodarczych i finansowych, przy zachowaniu obowigzujacych w tym zakresie
przepisow.

4. Za merytoryczna rzetelno$¢ operacji gospodarczych dotyczacych rzeczywistej realizacji plandw,
odpowiedzialno$¢ ponosza jednostki merytoryczne sporzadzajace te plany.

5. Wszelkie operacje gospodarcze i finansowe, przeprowadzane ze §rodkéw finansowych uczelni, kontroluja
odpowiednio Rektor, Prorektorzy, Kanclerz i Kwestor w ramach posiadanych przez nich kompetencji.

6. Dysponent ma prawo do dostepu do informacji o wykorzystaniu §rodkéw ujetych w planie rzeczowo-
finansowym danej jednostki organizacyjne;j.

§5

1. Pelnomocnictw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 udziela Rektor w formie pisemne;j.
Dysponent srodkéw potwierdza przyjecie petnomocnictwa.
3. Whykaz jednostek i dysponentow srodkow stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

Rozdzial 2
Fundusz centralny

§6

1. Fundusz centralny tworzy si¢ z:

1) odpiséw z przychodéw wydziatéw, o ktérych mowa w § 30 z wytaczeniem pkt 2;

2) narzutu kosztéw ogdlnouczelnianych projektéw dydaktycznych oraz badawczych;

3) narzutu kosztéw przygotowania i wdrozenia strategii rozwoju uczelni;

4) dotacji celowych przeznaczonych na zadania finansowane z funduszu centralnego;

5) nadwyzki przychodéw nad kosztami jednostek ogélnouczelnianych;

6) przychodéw administracji i obstugi centralnej;

7) przychodéw ze sprzedazy sktadnikow majatku;

8) odsetek bankowych;

9) innych przychodéw, w tym z przychodéw finansowych i z pozostatych przychodéw operacyjnych.
2. Wysokos$¢ odpiséw na fundusz centralny jest jednakowa dla wszystkich wydzialéw, a jego wysokos¢ na

dany rok zalezy od sytuacji ekonomicznej uczelni.

§7

1. Fundusz centralny przeznacza si¢ na pokrycie wymienionych nizej kosztéw zwigzanych
z funkcjonowaniem Uczelni:
1) finansowanie kosztéw administracji centralnej, w tym wynagrodzen osobowych i bezosobowych wraz
z pochodnymi;
2) finansowanie dziatalno$ci inwestycyjnej;
3) finansowanie kosztoéw przygotowania i wdrazania strategii rozwoju uczelni;
4) finansowanie kosztow eksploatacji obiektdw oraz remontéw z zastrzezeniem § 31 pkt 6 lit. c;
5) finansowanie kosztow wspotpracy z zagranicg z zastrzezeniem § 31 pkt 8;
6) finansowanie dziatalnos$ci jednostek ogélnouczelnianych;
7) finansowanie jednostek miedzywydziatowych;
8) finansowanie kosztéw przygotowania i wdrazania strategii rozwoju uczelni;
9) innych kosztéw, w tym kosztéw finansowych i pozostatych kosztéw operacyjnych.
2. Plan funduszu centralnego (Zatacznik nr 20.1 i 20.2 do niniejszego Zarzadzenia) stanowi zatacznik do
planu rzeczowo-finansowego.



§8

1. Gospodarka finansowa administracji centralnej prowadzona jest w ramach budzetéw ustalonych na dany
rok w planie rzeczowo-finansowym Uczelni, poprzedzonych prowizorium budzetowym.
2. Dysponentem Srodkéw jest Kanclerz, dziatajacy w zakresie pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora.

§9

Rektor, na wniosek Kanclerza, moze udzieli¢ petnomocnictwa w zakresie dysponowania przydzielonymi
Kanclerzowi $rodkami jego zastgpcom Iub kierownikom nadzorowanych przez niego jednostek
organizacyjnych.

Rozdziat 3

Finansowanie dziatalnos$ci inwestycyjnej

§10

Centralne inwestycje budowlane i infrastrukturalne finansowane sa:
1) z dotacji celowych;
2) ze Srodkéw wilasnych, ktérych zrédlem byl wypracowany co najmniej rok wczesniej zysk;
3) z Funduszu Rozwoju;
4) ze Srodkéw Unii Europejskie;j;
5) zinnych $rodkéw zewnetrznych, w tym kredytow i pozyczek.

2. Uczelnia moze prowadzi¢ inwestycje wspOlnie z innymi podmiotami, na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

3. Realizacja inwestycji nastepuje na podstawie planu inwestycyjnego (Zalacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia) sporzadzonego w podziale na zrédia finansowania opracowanego przez wtasciwe jednostki
merytoryczne uczelni w uzgodnieniu z Kanclerzem, zatwierdzonego przez Rektora. Plan inwestycyjny
stanowi zatgcznik do planu rzeczowo-finansowego.

4. Dysponentem srodkéw przeznaczonych na inwestycje wymienione w ust.1 jest Rektor, Kanclerz oraz jego
zastepcy na podstawie udzielonych pelnomocnictw.

§11

1. Centralne zakupy gotowych $rodkéw trwatych finansowane s ze srodkoéw:

1) funduszu centralnego;

2) dotacji celowych;

3) ze $rodkéw Unii Europejskiej;

4) zinnych $rodkéw zewnetrznych, w tym kredytow.

2. Finansowanie zakupéw nastepuje zgodnie z planem zakupow (Zatacznik nr 16 do niniejszego Zarzadzenia)
opracowanym na podstawie zalacznikow do planu rzeczowo-finansowego w uzgodnieniu z Kanclerzem,
zatwierdzonym przez Rektora. Dysponentem S$rodkéw przeznaczonych na centralne zakupy Srodkéw
trwatych o wartoéci przekraczajacej 3500 zt jest Rektor, Kanclerz oraz jego zastgpcy na podstawie
udzielonych petnomocnictw.

§ 12

Kazde nowe zadanie inwestycyjne w rozumieniu § 10, poprzedza si¢ analiza optacalnosci inwestycji,
sporzadzong przez wnioskodawce i zatwierdzong przez Prorektora wiasciwego ds. finansowych i Kwestora.
Wzor arkusza optacalnosci inwestycji stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

Rozdziat 4

Finansowanie remontow budynkow i budowli

§13
1. Remonty obiektéw budowlanych realizowane sa centralnie i finansowane sg z:
1) dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczna;
2) dotacji celowych;



3) S$rodkéw wiasnych;
4) srodkéw Unii Europejskiej;
5) innych $rodkéw zewnetrznych, w tym kredytéw i pozyczek.

2. Realizacja remontéw nastepuje na podstawie planu remontow (Zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia)
sporzadzonego przez wiasciwg jednostke ogélnouczelniang. Plan remontéw stanowi zatacznik do planu
rzeczowo-finansowego.

3. Dysponentem S$rodkéw przeznaczonych na remonty prowadzone przez administracj¢ centralng jest
Kanclerz.

Rozdziat 5

Finansowanie wspétpracy z zagranica

§14
Wspétpraca uczelni z zagranica finansowana jest:

1) w czesSci dotyczacej wspdtpracy z zagranica wydzialéw, ze Srodkdw tych jednostek w szczegdlnosci z:
a) dotacji na badania,
b) dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczna,
c) dotacji celowych,
d) przychodéw wtasnych,
e) innych $rodkéw celowych ze zrédet zewnetrznych;

2) w czesci obejmujacej wspdtprace organdw centralnych, administracji centralnej, jednostek
miedzywydzialowych oraz ogélnouczelnianych ze srodkéw z funduszu centralnego;

3) w czgsci obejmujacej rozwdj wspodtpracy z zagranicg uczelni ze srodkéw funduszu centralnego.

§15
Zakres finansowania z funduszu centralnego zadan w ramach wspoélpracy z zagranica o ktérej mowa w § 14,
ustala Prorektor wtasciwy ds. wspétpracy z zagranicg po zasi¢gnigciu opinii senackiej komisji ds. wspétpracy
Z zagranica.

§ 16

1. Dysponentem $rodkéw na wspdtprace z zagranicg wydziatu jest Dziekan.
Dysponentem $rodkéw na wspélprace z zagranicg organéw centralnych sg organy centralne, w odniesieniu
do jednostek administracji centralnej Kanclerz, a w odniesieniu do pozostatych jednostek osoby
posiadajace odpowiednie petnomocnictwo.

3. Dysponentem $rodkéw przeznaczonych na finansowanie rozwoju wspélpracy uczelni z zagranicg jest
Prorektor wlasciwy ds. wspdlipracy z zagranica.

Rozdziatl 6

Finansowanie dzialalnosci wydawniczej

§17

1. Publikacje naukowe i dydaktyczne wydziat finansuje w szczegdlno$ci z:
1) dotacji na badania;
2) dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczna;
3) dotacji celowych;
4) przychodéw wiasnych.
2. Dysponentem $rodkéw na dziatalno§¢ wydawniczg wydziatu jest Dziekan.

§ 18

1. Z funduszu centralnego pokrywa si¢ koszty publikacji organéw centralnych, administracji centralnej,
jednostek ogodlnouczelnianych, jednostek miedzywydziatlowych oraz dofinansowuje si¢ publikacje
wydziatow.



b

Dysponentem $rodkéw przeznaczonych na pokrycie kosztéw publikacji, jednostek o ktérych mowa w ust.
1 oraz dofinansowania publikacji wydziatowych jest Prorektor wiasciwy ds. nauki w ramach funduszu
przeznaczonego na ten cel.

Szczegbtowe zasady gospodarki finansowej Wydawnictwa UKSW reguluja odrebne przepisy.

Rozdziat 7

Finansowanie systemu bibliotecznego UKSW

§19

Wydziat finansuje biblioteke wydziatu w szczegdlnosci z :

1) dotacji statutowej;

2) dotacji na badania;

3) dotacji na dziatalnos$¢ dydaktyczna;

4) dotacji celowych;

5) przychodéw wiasnych.

Dysponentem srodkéw przeznaczonych na biblioteke wydziatu jest Dziekan.

§20

Z funduszu centralnego pokrywa si¢ koszty dziatania Biblioteki UKSW oraz mozna dofinansowac koszty
rozwoju bibliotek wydziatowych.

Dysponentem $rodkéw przeznaczonych na pokrycie systemu bibliotecznego UKSW jest Prorektor
wtasciwy ds. nauki w ramach funduszu przeznaczonego na ten cel.

Szczegblne zasady gospodarki finansowej Biblioteki UKSW reguluja odrebne przepisy.

Rozdziat 8

Finansowanie dzialalnoS$ci socjalnej

§21

W Uczelni, na podstawie art. 157 ust. 1 i 3 Ustawy, tworzy sie odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, zwanych dalej ZFSS.

Podstawe odpisu na ZFSS, stanowig planowane roczne $rodki przeznaczone na wynagrodzenia osobowe w
rozumieniu art. 110 ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. 2009, Nr 205, poz. 2585 ze zm.) z wylaczeniem wynagrodzen osobowych
finansowanych ze S$rodkéw przeznaczonych przez Senat UKSW na zwigkszenie wynagrodzen na
podstawie art. 151 ust. 8 Ustawy.

Przeznaczenie $rodkéw ZFSS na poszczegélne cele i rodzaje dziatalnoci socjalnej oraz zasady i warunki
korzystania z ZFSS okresla Regulamin ZFSS UKSW, uzgodniony ze zwigzkami zawodowymi
dziatajacymi w Uczelni.

Dysponentem srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1-3 jest Rektor.

Koszty zwigzane z obstugg i funkcjonowaniem ZFSS s finansowane i planowane w ramach funduszu
centralnego.

Rozdzial 9

Finansowanie pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow

§22

Pomoc materialna dla studentéw i doktorantéw finansowana jest z funduszu pomocy materialnej dla

studentéw i doktorantéw, o ktérym mowa w art. 103 Ustawy.

Na przychody funduszu sktadaja sie:

1) dotacja z budzetu panstwa na bezzwrotng pomoc materialng dla studentéw i doktorantéw, o ktérej
mowa w art. 94 ust. 1 pkt 7 Ustawy, z wylaczeniem $rodkéw na stypendia ministra;

2) odsetki od srodkéw funduszu zgromadzonych na rachunku bankowym.

Pomoc materialna finansowana jest do wysokosci $srodkéw zgromadzonych na funduszu.



4. Dysponentem funduszu jest Rektor, ktéry w porozumieniu z wlasciwymi organami samorzadu
studenckiego i samorzadu doktorantéw dokonuje podziatu dotacji na pomoc materialng, o ktérej mowa w
ust. 2 pkt 1 niniejszego paragrafu.

§23

1. Ze srodkéw funduszu, o ktérych mowa w § 22 ust. 2 pokrywa si¢ koszty wyptat Swiadczen pomocy
materialnej dla studentéw i doktorantéw zgodnie z art. 103 ust. 6 Ustawy.

2. Fundusz obcigza si¢ kosztami do wysokosci 0,2% dotacji, o ktérej mowa w § 22 ust. 2 pkt 1 na pokrycie
kosztéw realizacji zadan zwigzanych z przyznawaniem i wyplacaniem stypendidw izapomdg dla
studentow i doktorantow.

§ 24
Plan funduszu pomocy materialnej dla studentow i doktorantow, stanowiacy Zatacznik nr 9 do niniejszego
Zarzadzenia, przygotowuje wlasciwa jednostka administracji centralne;j.

Rozdzial 10
Finansowanie dzialalno$ci dydaktycznej

§25
Dziatalno$¢ dydaktyczna jest finansowana w catosci ze Srodkéw budzetowych wydziatow.

Rozdziat 11

Finansowanie dziatalno$ci naukowo-badawczej uczelni

§26

1. Dziatalno$¢ naukowo-badawcza Uczelni obejmuje:

1) realizacj¢ badan naukowych i prac rozwojowych w ramach dzialalnosci statutowej Uczelni
finansowanych w ramach dotacji podmiotowych i celowych;

2) realizacj¢ badan naukowych i prac rozwojowych w ramach zadan zleconych przez podmioty
zewnetrzne.

2. Do kosztéw dziatalnos$ci naukowo-badawczej zalicza si¢ koszty bezposrednio zwigzane z prowadzeniem

badan naukowych i prac rozwojowych, ktére pokrywa si¢ z przychodéw wymienionych w ust. 3.

3. Przychody dziatalno$ci naukowo-badawczej obejmuja:

1) $rodki na realizacje badan naukowych i prac rozwojowych, uzyskane ze $§rodkéw budzetu panstwa
przewidzianych na nauke, w szczeg6lnosci w odniesieniu do projektéw badawczych i prac naukowo-
badawczych w ramach dziatalno$ci statutowej;

2) odptatno$¢ za prace, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2;

3) $rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych w odniesieniu do projektéw badawczych.

§27

1. Prace naukowo-badawcze w ramach dziatalno$ci statutowej uczelni realizuje si¢ i finansuje si¢ zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o zasadach finansowania nauki.

2. Projekty badawcze i prace rozwojowe finansowane ze zrodet zewnetrznych krajowych lub zagranicznych
realizuje si¢ i finansuje si¢ zgodnie z zasadami zawartymi w podpisanych umowach o finansowanie
projektu.

§ 28

1. Plan rzeczowo-finansowy dzialalno$ci naukowo-badawczej uczelni przygotowuja wiasciwe jednostki
administracji centralnej.

2. Zysk z realizacji badan zleconych przez podmioty zewngtrzne, dzielony jest nastepujgco:
1) jednostki organizacyjne, realizujace prace zlecone 50%;
2) fundusz centralny 50%.



3. Strata obcigza wynik jednostki realizujacej prace zlecone przez podmioty zewngtrzne w 50% i 50%
fundusz centralny w przypadku niezawinienia przez kierownika projektu. W pozostatych przypadkach
strata obcigza wynik jednostki realizujacej prace.

4. Wkiad wilasny moze by¢ finansowany z zyskéw tych jednostek, funduszu centralnego i S$rodkéw
przeznaczonych na koszty wdrazania strategii rozwoju uczelni.

5. Kosztorys zleconych badan naukowych i prac rozwojowych, obejmuje wszystkie koszty bezposrednie ich
realizacji, zarowno osobowe jak i rzeczowe oraz koszty posrednie stanowigce refundacje kosztow
wydziatowych i ogélnouczelnianych, zwigzanych w szczeg6lno$ci z amortyzacja aparatury, utrzymaniem
pomieszczen, obstuga administracyjng realizowana przez wydziat i jednostki administracji centralne;j.
Kosztorys podlega zatwierdzeniu przez Prorektora wlasciwego ds. finansowych i Kwestora przed
podpisaniem umowy.

6. W przypadku obnizenia pensum dydaktycznego z tytutu realizacji zleconych badan naukowych i prac

rozwojowych, koszty wynagrodzen niezrealizowanych godzin dydaktycznych finansuje si¢ z przychodéw

tych prac.

Z dotacji na dziatalno$¢ naukowo-badawcza nie dokonuje si¢ odpis6w na fundusz centralny.

Plan dziatalnosci badawczej stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

i

Rozdziat 12

Zasady prowadzenia gospodarki finansowej wydziatu

§29

1. Wydziat prowadzi samodzielng gospodarke finansowa, ktérej podstawa jest uchwalony co roku przez
Senat plan rzeczowo-finansowy uczelni lub poprzedzajace go prowizorium budzetowe.

2. Na podstawie uchwalonego przez Senat planu rzeczowo-finansowego uczelni lub poprzedzajacego go
prowizorium budzetowego rada wydziatu uchwala wydziatowy plan rzeczowo-finansowy.

§ 30

Na przychody wydziatu z dziatalnosci dydaktycznej sktadajg si¢ w szczegdlnosci:

1) dotacja budzetowa w wysokosci ustalanej zgodnie z algorytmem, okreslonym w Zataczniku nr 6 do
niniejszego Zarzadzenia;

2) przychody z ustug edukacyjnych z odptatnych form ksztalcenia;

3) przychody z ustug edukacyjnych na studiach stacjonarnych;

4) oplaty za wynajem, sprzetu i aparatury wydziatu;

5) srodki uzyskane przez wydzial z innych zrédel, w tym otrzymane w oparciu o umowy i decyzje
dotyczace ich przekazania;

6) pozostate przychody operacyjne i finansowe bezposrednio dotyczace wydziatu.

§31
Wydziat pokrywa koszty dziatalnosci dydaktycznej i ksztalcenia kadr, a w szczeg6lnosci:
1) wynagrodzenia osobowe i bezosobowe wraz z pochodnymi pracownikéw NA i NNA wydzialu;
2) stypendia doktorskie oraz doktoranckie;
3) koszty rzeczowe, w tym w szczegdlnosci:
a) Srodki trwate o wartosci do 3 500 zt, zakupione poza planem centralnym,
b) materialy biurowe,
¢) pomoce dydaktyczne;
4) podréze stuzbowe;
5) udzial pracownikéw w szkoleniach;
6) ustugi, w tym w szczegd6lnosci:
a) naprawy, przeglady aparatury naukowo-dydaktycznej,
b) ustugi konserwacji,
c) inne ustugi obce, w tym remonty, wykraczajace poza plan centralny;
7) przewodow (recenzji) doktorskich, habilitacyjnych oraz nadanie tytutu profesora;
8) wspolpracy z zagranicy;
9) dofinansowanie publikacji naukowych;



10) stazy naukowych 1 praktyk studenckich objetych programem nauczania;

11) dofinansowania konferencji naukowych;

12) koszty zwigzane z dofinansowaniem dziatalno$ci organizacji studenckich i doktoranckich dziatajacych
na wydziale;

13) pozostale koszty operacyjne i finansowe bezposrednio dotyczace wydziatu;

14) koszty jednostek miedzywydziatowych, w stopniu korzystania z ich ustug przez dany wydziat;

15) koszty biblioteki wydziatu, w tym koszty dostepu do baz danych zakupionych na potrzeby danego
wydziatu.

§ 32

1. Wydzial pokrywa koszty dziatalno$ci badawczej, w szczegblnosci z:
1) dotacji na dziatalnos$¢ statutows;
2) dotacji celowych;
3) S$rodkéw Unii Europejskiej;
4) przychodéw z prac badawczych realizowanych na podstawie uméw;
5) innych przychodéw dziatalnosci naukowej prowadzonej na zlecenia zewngtrzne;
6) wktadu wilasnego finansowanego z realizowanych zyskéw.
2. Srodki przeznaczone na finansowanie dzialalnosci badawczej wydzialu, pomniejszone s3 o planowane narzuty
kosztéw posrednich, chyba ze umowy stanowig inaczej.

§33

1. Plan rzeczowo-finansowy wydziatu podzielony jest na okreslone rodzaje dziatalnosci:
1) dziatalno$¢ dydaktyczna, w ramach ktérej dokonany jest podziat na studia stacjonarne, niestacjonarne
i podyplomowe z podziatem na kierunki studiéw i inne odptatne formy ksztalcenia;
2) dziatalnos$¢ badawcza;
3) pozostata dziatalno$c.
2. W ramach kategorii dziatalno$ci o ktérych mowa w ust. 1 rozréznia si¢ grupy kosztéw, takie jak:
1) amortyzacja;
2) zuzycie materialéw i energii;
3) ustugi obce;
4) podatki i optaty;
5) wynagrodzenia osobowe i bezosobowe;
6) ubezpieczenia spoteczne pracownikéw;
7) inne $wiadczenia;
8) pozostate koszty
- Szezegotowy wykaz budzetowanych grup kosztowych zawiera Zatacznik nr 14 do niniejszego Zarzadzenia.
3. Zatwierdzony plan dla poszczeg6lnej grupy kosztéw (Zataczniki nr 17.1-17.5 do niniejszego Zarzadzenia),
stanowi limit wydziatu.
4. W przypadku braku $rodkéw w danej grupie kosztéw, dopuszcza si¢ przesuni¢cie Srodkéw pomiedzy
grupami na pisemny wniosek Dziekana, skierowany do Prorektora wtasciwego ds. finansowych
i Kwestora z zastrzezeniem ust. 2 pkt 1.
5. Zwigkszenie limitu wydatkéw wydziatu moze nastapic, jesli tacznie sg spetnione nastg¢pujace warunki:
1) prognoza wykonania budzetu wydzialu pokazuje, ze wynik za dany rok bedzie dodatni;
2) wydzial otrzyma dodatkowe $rodki finansowe;
3) zwigkszenie limitu wydatkéw nie powoduje ujemnego bilansu uczelni.
6. Korekty limitu wydatkéw dokonuje Senat na wniosek Rektora, poprzedzony uzasadnionym wnioskiem
Dziekana, ztozonym za posrednictwem Kwestora.
7. Niewykorzystany przez wydzial w danym roku obrotowym limit wydatkéw stanowi wynik finansowy
Uczelni tego roku.

§ 34

1. Rektor na wniosek Dziekana, moze udzieli¢ pelnomocnictwa Prodziekanom do dysponowania okre$lona
czescia srodkow bedacych w dyspozycji Dziekana, za wyjatkiem §rodkéw na wynagrodzenia i stypendia.



2. Bezpo$redni nadzér nad czynno$ciami podejmowanymi w zakresie dysponowania Srodkami przez
Prodziekanéw dzialajacych na podstawie pelnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 1, sprawuje Dziekan.

§35

1. Dziekan w ramach przydzielonego limitu osobowego funduszu plac, uwzgledniajac zasady polityki
kadrowo-ptacowej Uczelni, prowadzi polityke ptacowa w stosunku do nauczycieli akademickich zgodnie
Z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

2. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 1 wywotujace konieczno$¢ zmiany postanowien wynikajgcych
ze stosunku pracy nauczyciela akademickiego (aktu mianowania lub umowy o pracg), w tym zmiany
wynagrodzenia zasadniczego wymagaja uprzedniej zgody Rektora. Stosunek pracy z nauczycielem
akademickim nawigzuje, zmienia i rozwigzuje na wniosek Dziekana Rektor.

3. Decyzje kadrowo-placowe w stosunku do zatrudnionych na wydziale pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi podejmuje i wykonuje Dziekan.

4. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 3 dotyczace nawigzania i rozwigzania stosunku pracy podejmuje Rektor.

Rozdziat 13

Zasady gospodarki finansowej jednostek ogélnouczelnianych i miedzywydzialowych

§ 36

1. Jednostki ogélnouczelniane i migdzywydzialowe prowadza gospodarke finansowg na podstawie planu
rzeczowo-finansowego i poprzedzajacego go prowizorium budzetowego.

2. Przepisy § 33, § 341 § 35 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Nadwyzka kosztéw nad przychodami jednostek miedzywydzialowych obciazane sa wydzialy w zakresie,
w jakim korzystaja z dziatalnosci tych jednostek.

4. W przypadku gdy jednostka ogdlnouczelniana prowadzi dziatalno$¢ naukowo-badawcza limity
przeznaczone na jej finansowanie pomniejsza si¢ o planowane narzuty kosztéw posrednich zatwierdzone
przez Rektora.

Rozdzial 14
Finansowanie kosztow przygotowania i wdrazania strategii rozwoju uczelni

§ 37

Przygotowanie i wdrazanie strategii rozwoju uczelni finansowane sa w szczegdlnosci z:
1) odpisu z funduszu centralnego;
2) odpisu narzutow kosztow posrednich okreslonych w Zataczniku nr 18 do niniejszego Zarzadzenia;
3) dotacji celowych;
4) przychodéw wiasnych.

§ 38

1. W ramach przygotowania i wdrazania strategii rozwoju uczelni finansuje si¢ w szczegdlnos$ci:
1) koszty przygotowania uczelnianych strategii wykonawczych;
2) koszty wdrazania strategii, w tym strategii wykonawczych, a zwlaszcza:
a) koszty zwigzane z restrukturyzacja jednostek organizacyjnych uczelni,
b) koszty zwigzane z tworzeniem, utrzymaniem lub rozwojem badan i kierunkéw nauczania
majacych znaczenie strategiczne dla zachowania charakteru lub rozwoju uczelni,
c) koszty tworzenia ogélnouczelnianych, interdyscyplinarnych platform badawczych i badawczo-
dydaktycznych uczelni, w tym zwlaszcza w powigzaniu z wspotpracg miedzynarodowa,
d) koszty inicjowania i wsparcia wsp6tpracy miedzynarodowej uczelni o znaczeniu strategicznym,
e) koszty wsparcia zakupu aparatury badawczej niezbednej do realizacji strategii uczelni,
f) koszty wsparcia organizacji konferencji majacych znaczenie strategiczne dla uczelni,
g) koszty wsparcia rozwoju ogdlnouczelnianych lub  miedzywydzialowych jednostek
organizacyjnych, w tym zwlaszcza systemu bibliotecznego oraz Wydawnictwa UKSW,
h) koszty wsparcia dziatalnosci w zakresie komercjalizacji wynikéw badan naukowych,



1) koszty zwigzane ze wsparciem rozwoju instrumentéw budowy wizerunku uczelni oraz jej miejsca
w mie¢dzynarodowym i krajowym otoczeniu instytucjonalnym i biznesowym,

J) Kkoszty wsparcia reorganizacji i rozwoju administracji centralnej oraz systeméw informatycznych
niezbednych do realizacji strategii rozwoju uczelni.

2. Dysponentem $rodkéw przeznaczonych na finansowanie przygotowania i wdrazania strategii rozwoju uczelni
jest Prorektor wlasciwy ds. rozwoju.

3. Szczegétowe zasady dotyczace gospodarowania §rodkami przeznaczonymi na przygotowanie i wdrazanie
strategii rozwoju uczelni reguluja przepisy odregbne.

Rozdziat 15

Koszty i ich rozliczenie

§39

1. Koszty bezposrednie sg to koszty, ktére mozna bezposrednio przypisa¢ do danej dziatalnosci lub koszty
bezposrednio zwigzane z osiagnieciem rezultatu dla tej dziatalnosci, a rozliczane wedtug algorytmu.

2. Koszty posrednie sg to koszty dziatalnosci uczelni, ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich
okreslonych rodzajow dziatalnosci.

3. Narzuty kosztéw posrednich naliczane sa procentowo w stosunku do poniesionych kosztéw
bezposrednich.

4. Wysokos$¢ narzutow kosztow posrednich okre$la Zatacznik nr 18 do niniejszego Zarzadzenia.

5. W ramach narzutu kosztéw posrednich wyodrgbnia si¢ cze$¢ ogdlnouczelniang oraz cze§¢ wydziatowa.

§40

Ustala si¢ nastepujace zasady podziatu kosztéw posrednich:

1) Koszty posrednie dziatalnoSci naukowo — badawczej stanowia w 2/3 warto$ci narzuty kosztow
og6lnouczelnianych i w 1/3 wartos$ci narzuty kosztow wydziatowych;

2) Koszty posrednie dziatalno$ci zwiazanej z ksztalceniem odplatnym nalicza si¢ zgodnie z zatwierdzonymi
kalkulacjami obowigzujagcymi w danym roku akademickim;

3) Kwestor informuje o wysokos$ci narzutu kosztéw posrednich (ogélnouczelnianych i wydziatlowych) dla
odptatnej dziatalnosci dydaktycznej — w terminie do dnia 31 marca, obowiazujacych na kolejny rok
akademicki. Metody obliczania tych narzutéw reguluje zarzadzenie dotyczace zasad sporzadzania
kalkulacji.

§41

1. Srodki finansowe pochodzace z narzutu kosztéw wydziatowych pozostaja w dyspozycji Dziekana i zostaja
przeznaczone na pokrycie kosztow funkcjonowania wydziatu.

2. Srodki finansowe pochodzace z narzutu kosztéw ogdlnouczelnianych pozostaja w dyspozycji Rektora,
zasilajac fundusz centralny.

§ 42

1. Jezeli wydzial nie osiggnal dodatniego wyniku finansowego za poprzedni rok obrotowy, §rodki uzyskane
z narzutu kosztéw wydzialowych przeznacza w pierwszej kolejnosci na pokrycie swojego deficytu.

2. Na zasadzie odstgpstwa od ustepu pierwszego za zgoda Prorektora wlasciwego ds. finanséw i Kwestora,
w uzasadnionych przypadkach wydziat, ktéry:
- nie osiaggnat w poprzednim roku kalendarzowym dodatniego wyniku finansowego,
- lub ktdérego biezaca sytuacja wskazuje na mozliwo$¢ wystgpienia deficytu,
moze przeznaczy¢ cze$¢ narzutu kosztéw wydziatowych, pozostajacego w dyspozycji Dziekana, jednak
nie wiecej niz 50%, na zakupy rzeczowe lub inne.



§43

Rozliczenie kosztéw godzin wypracowanych przez pracownika na danym kierunku studiéw innego wydziatu,
dokonuje si¢ wedtug rzeczywistej ich ilo$ci, na podstawie danych przekazanych do Dziatu Kadr i Ptac przez
wydziaty lub na podstawie osobnych ustalen miedzy zainteresowanymi dziekanami.

§44
Na koniec okresu sprawozdawczego stosuje si¢ nast¢pujaca kolejno$¢ dziatan zwigzanych z rozliczeniem
kosztow:
1) Rozliczenie narzutéw kosztéw wydziatlowych na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci jednostek na
podstawie kosztéw bezposrednich ogdtem;
2) Rozliczenie narzutéw kosztéw ogdlnouczelnianych na poszczegdlne rodzaje dziatalno$ci jednostek na
podstawie kosztéw bezposrednich ogétem powiekszonych o narzut kosztéw wydziatowych;
3) Rozliczenie pozostatych kosztow bezposrednich jednostek migdzywydzialowych wedtug schematu:
a) Studium Jezykéw Obcych, Studium Pedagogizacji oraz Studium Wychowania Fizycznego -
Rozliczenie kosztéw ogdlnych funkcjonowania jednostki na koszty przypisane do wydziatéw wedtug
liczby studentéw studiéw stacjonarnych na tych wydziatach korzystajacych z ustug edukacyjnych tych
jednostek,
b) Biuro Rekrutacji — rozliczenie kosztéw funkcjonowania na wydzialy w koszty rekrutacji wedlug
liczby studentéw i doktorantéw na tych wydziatach;
4) Rozliczenie kosztéw ogdlnych dydaktyki stacjonarnej na koszty kierunkéw wedlug kosztéw
bezposrednich poniesionych na tych kierunkach.

Rozdzial 16

Rozliczenie wyniku finansowego

§ 45
Zgodnie z art. 101 ust. 2 i 3 Ustawy oraz art. 53 ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowos$ci wynik finansowy
w postaci zysku netto zasila fundusz zasadniczy i moze zasili¢ fundusz rozwoju uczelni.
2. Stratg netto pokrywa si¢ z funduszu zasadniczego.

—

§ 46

1. Wydzial, ktéry na koniec minionego roku budzetowego wykazal ujemny wynik finansowy lub prognoza
wykonania wyniku finansowego przewiduje strate, zysk wypracowany z poszczegélnych zadan
budzetowych, opartych na kalkulacji, przeznacza na pokrycie deficytu.

2. Wydzial, ktéry na koniec minionego roku budzetowego wykazat dodatni wynik finansowy i dla ktérego
prognoza wykonania biezacego budzetu przewiduje uzyskanie wyniku dodatniego, zysk wypracowany z
poszczegdlnych zadan budzetowych, moze przeznaczy¢ migdzy innymi na okresowe zwiekszenie
wynagrodzen lub inne wydatki rzeczowe, w uzgodnieniu z Prorektorem ds. finansowych i Kwestorem.
Dostepne srodki moga by¢ wydatkowane tylko do konca danego roku budzetowego.

Rozdziat 17

Plan rzeczowo-finansowy

§$47
1. Plan rzeczowo-finansowy na dany rok sporzadza si¢ w dwdch etapach:

1) prowizorium budzetowe, ktére powinno by¢ zatwierdzone do dnia 31 stycznia roku budzetowego.
Prowizorium budzetowe obowiazuje do momentu uchwalenia planu rzeczowo-finansowego Uczelni
na rok budzetowy;

2) roczny plan rzeczowo-finansowy, sporzadzany jest w terminie dwoch miesiecy od daty otrzymania
decyzji z budzetu panstwa o finansowaniu dzialalnosci na dany rok, nie p6zniej jednak niz do dnia 30
czerwca danego roku.

2. Zatozenia do planu rzeczowo-finansowego jednostek stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§ 48

1. Budzet jednostki sktada si¢ z:

1) budzetu kosztéw;
2) budzetu przychodéw
- stanowiace plan rzeczowo finansowy.

2. Plan tych jednostek wypetniany jest przez jednostki na formularzach przekazanych przez Kwesture.

3. Plan rzeczowo-finansowy jednostki korzystajacej ze S$rodkéw bedacych w dyspozycji Rektora
i Prorektoréw wymaga korekty planu w obszarze kosztowym. Podstawa do dokonania korekty jest
pisemna zgoda dysponenta na wykorzystanie swoich §rodkéw.

4. Koszty moga by¢ ponoszone na podstawie przyjetego na dany rok budzetowy planu rzeczowo-
finansowego, a do czasu jego uchwalenia przez Senat na podstawie prowizorium budzetowego
uchwalonego w celu umozliwienia realizacji zadan przez Uczelni¢. Prowizorium budzetowe powinno
uwzglednia¢ wszystkie grupy kosztéw mozliwych do ponoszenia od poczatku roku budzetowego.

5. Koszty, w oparciu o prowizorium budzetowe lub plan rzeczowo-finansowy, powinny by¢ ponoszone
w sposOb celowy ioszczedny, z zachowaniem ostroznoS$ci przy wydatkowaniu przyznanego limitu,
ograniczajac si¢ do wydatkéw niezbednych dla biezacej dziatalnosci.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych sa odpowiedzialni za racjonalng gospodarke $rodkami,
a w szczegblnosci za nie przekraczanie ustalonych w planie rzeczowo-finansowym limitow.

§49

1. Dysponenci $rodkéw, okresleni w § 3 niniejszego zarzadzenia, zobowigzani sg do opracowania planéw
rzeczowo-finansowych jednostek.

2. Utworzony plan podlega konsultacji, weryfikacji i niezbednym zmianom. Jednostki merytorycznie
odpowiedzialne za sporzadzenie planéw centralnych, sprawujace nadzér nad wykonaniem okre§lonych
obowigzkéw wynikajacych z przepisoéw wewnetrznych i zewnetrznych, zobowigzane sg sporzadzi¢ plan
dla catej Uczelni, z zakresu, nad ktérym sprawuja nadzor.

3. Plany rzeczowo-finansowe uczelnianych organéw samorzadu studentéw i samorzadu doktorantéw
opiniuje Prorektor wlasciwy ds. studenckich.

4. Jednostka merytorycznie odpowiedzialna, po uprzedniej weryfikacji, dokonuje konsolidacji budzetéw
jednostek w ramach budzetu Uczelni.

5. Plan rzeczowo-finansowy Uczelni zatwierdza Senat na wniosek Rektora po zaopiniowaniu przez Senacka
Komisje¢ ds. mienia i finansoéw.

§50

1. Senat dokonuje korekty planu rzeczowo-finansowego w przypadku zmiany decyzji o wysokosci dotacji
budzetowych na dzialalno§¢ dydaktyczna, pomoc materialng oraz na badania badz wystgpienia istotnych
zmian, majacych wptyw na plan rzeczowo-finansowy, w terminie dwoch miesiecy od otrzymania decyzji,
najp6zniej do konca roku budzetowego.

2. W przypadku wystapienia istotnych okolicznos$ci, ktére nie zostaly uwzglednione na etapie sporzadzania
prowizorium budzetowego lub zaistnialy po uchwaleniu planu rzeczowo-finansowego przez Senat,
jednostki odpowiedzialne za poszczegdlne obszary dziatalno$ci powinny niezwlocznie poinformowaé
Prorektora ds. finansowych oraz Kwestora o zaistnieniu potrzeby dokonania korekty. W oparciu
o otrzymane informacje, Kwestor przygotowuje dokumentacj¢ celem dokonania korekty planu.

3. Rektor na wniosek Kwestora okresla termin i zakres korekty planu rzeczowo-finansowego, postepujac
zgodnie z procedura wiasciwg dla uchwalenia tych zmian przez Senat.

Rozdzial 18

Procedury ostrozno$ciowe i naprawcze

§ 51

Uczelnia zachowuje ostrozno$¢ w wydatkowaniu $rodkéw finansowych. Koszty ponoszone w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscia, powinny by¢ wydatkowane zgodnie z zasadami celowosci i zasadnosci, a ich
poziom nie powinien przekracza¢ poziomu przychodéw.
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§52

Kwestor niezwtocznie informuje Rektora o:

1) kazdym przypadku naruszenia dyscypliny finanséw publicznych;

2) nie wykonaniu planu przychodéw lub przekroczeniu limitu wydatkéw danej jednostki
w poszczeg6lnych kwartatach o wiecej niz 5 %;

3) innych sytuacjach stanowiacych zagrozenie dla ptynnosci finansowej jednostek, oraz uczelni;

4) koniecznosci dokonania korekty planu rzeczowo-finansowego w zwiazku z okoliczno$ciami,
o ktérych mowa w § 50 ust. 2 niniejszego zarzadzenia.

Kierownik jednostki niezwlocznie informuje w formie pisemnej Rektora o sytuacjach stanowiacych

zagrozenie dla realizacji przychodéw jednostki, a takze naruszeniu obowiazujacych przepisow przez

podlegtych mu pracownikéw.

W przypadku przekroczenia limitu $rodkéw finansowych okreslonych w planie rzeczowo-finansowym

jednostki oraz w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Rektor moze cofng¢ dysponentowi §rodkéw

petnomocnictwo do zaciggania zobowiagzan w zakresie przydzielonych $§rodkéw.

§53

W przypadku uzyskania w poprzednim roku budzetowym ujemnego wyniku finansowego kierownik

jednostki zobowiazany jest do przedstawienia Rektorowi za posrednictwem Prorektora wtasciwego ds.

finansowych, do dnia 31 maja biezacego roku, programu naprawczego (Zataczniki nr 15.1 i 15.2 do

niniejszego Zarzadzenia) obejmujacego okres do trzech lat.

Program naprawczy zatwierdzany jest przez Rektora po zaopiniowaniu przez Prorektora wlasciwego ds.

finansowych, Kanclerza i Kwestora.

Kierujacy jednostka jest odpowiedzialny za realizacj¢ programu naprawczego.

Z realizacji programu naprawczego kierujacy jednostka sktada pétroczne sprawozdanie. Sprawozdanie to

jest zatwierdzane przez Rektora, po zaopiniowaniu przez Prorektora witasciwego ds. finansowych,

Kanclerza i Kwestora.

Ocena realizacji programu naprawczego dokonywana jest po sprawozdaniu zlozonym 1acznie

z wykonaniem planu rzeczowo-finansowego jednostki, czyli w pierwszym pétroczu nast¢pnego roku.

W przypadku:

1) odmowy sporzadzenia programu naprawczego;

2) niezatwierdzenia przez Rektora programu naprawczego lub sprawozdania z realizacji programu
naprawczego;

3) niewdrozenia zaakceptowanego programu haprawczego;

4) nieuzyskania we wskazanym terminie efektéw dziatan naprawczych;

5) przekroczenia przez jednostke przyznanego budzetu

- Rektor moze odpowiednio:

1) zobowigza¢ do opracowania nowego programu naprawczego;

2) przejac prowadzenie gospodarki finansowej jednostki;

3) wdrozy¢ procedure przeksztalcenia, likwidacji lub potaczenia jednostki z inng jednostka;

4) wstrzymac finansowanie wydatkéw rzeczowych.

Wytyczne dotyczace zasad sporzadzania programu naprawczego zawarte s3 w zatgczniku nr 15.11 15.2 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 54

Jezeli plan rzeczowo-finansowy jednostki organizacyjnej przewiduje ujemny wynik finansowy lub jezeli
jednostka organizacyjna osiagneta ujemny wynik finansowy w poprzednim roku, fundusz wynagrodzen
jednostki organizacyjnej w danym roku nie moze przekroczy¢ sumy wynagrodzen zasadniczych wraz
z obligatoryjnymi sktadnikami wynagrodzen z roku poprzedniego. Takie ograniczenie trwa co najmniej do
konca roku, w ktérym osiggnigto zréwnowazony wynik finansowy jednostki. W tym czasie jednostka
organizacyjna nie moze wyplaca¢ wynagrodzen dodatkowych.

Ograniczenie, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy kosztow wyptacanych recenzentom i promotorom
w postepowaniu o nadanie stopni i tytutu naukowego oraz uméw zawieranych z prowadzacymi zaj¢cia na
studiach niestacjonarnych, podyplomowych i innych odptatnych formach ksztatcenia, jak réwniez
wynagrodzen finansowanych z dotacji celowej przyznanej na ich zwigkszenie oraz ze Srodkow



finansowych pozyskanych przez pracownikéw jednostki organizacyjnej w ramach projektéw
miedzynarodowych lub krajowych finansowanych ze §rodkéw zewnetrznych.

§55

W przypadku naruszenia dyscypliny finanséw publicznych przez dysponentéw $rodkéw bedacych
pracownikami, Rektor przekazuje sprawe rzecznikowi dyscypliny finanséw publicznych - zgodnie
z przepisami ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 56

Kierownicy jednostek prowadzacy samodzielnie gospodarke finansowg, otrzymuja niezbedne wsparcie
pracownikéw administracji w przygotowaniu i realizacji decyzji zwigzanych z przepisami niniejszego
zarzagdzenia.

Rozdziatl 19

Przepisy przejsciowe i koncowe

§57

Szczegétowy harmonogram, zalozenia oraz wytyczne do prowizorium lub planu rzeczowo-finansowego beda
ogtaszane kazdorazowo w formie komunikatu Kwestora.

§ 58

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2014 r.

Rektor UKSW
Ks. dr hab. Stanistaw Dziekonski, prof. UKSW

Spis zalacznikéw do niniejszego Zarzadzenia:
- Zalacznik nr 1 - Instrukcje i wytyczne do sporzadzania Planu Rzeczowo-Finansowego jednostek
organizacyjnych UKSW,
- Zalacznik nr 2 - Wykaz jednostek i dysponentéw srodkéw,
- Zalacznik nr 3 - Plan inwestycyjny,
- Zalacznik nr 4 — Arkusz oplacalnos$ci inwestycji,
- Zalacznik nr 5 — Plan remontéw,
- Zalacznik nr 6 — Algorytm podziatu dotacji budzetowej,
- Zalacznik nr 7.1 — Plan dziatalnosci badawczej — Badania statutowe
- Zalacznik nr 7.2 - Plan dziatalno$ci badawczej — NCBiR
- Zalacznik nr 7.3 - Plan dziatalno$ci badawczej —Projekty w ramach wsp6tpracy naukowe;j z zagranica,
- Zalacznik nr 7.4 - Plan dziatalno$ci badawczej — Pozostale projekty badawcze,
- Zalacznik nr 7.5 — Plan dziatalnosci badawczej —Pozostale prace i ustugi badawcze i rozwojowe,
- Zalacznik nr 8 — Plan projektéw europejskich dydaktycznych i innych niebadawczych,
- Zalacznik nr 9 — Plan funduszu pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw,
- Zalacznik nr 10a - Planowana liczba studentéw stacjonarnych,
- Zalacznik nr 10b — Planowana liczby studentéw niestacjonarnych,



Zatacznik nr 11 — Plan liczby doktorantéw na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,
Zatacznik nr 12 — Plan wspétpracy miedzynarodowej (z wylaczeniem projektéw badawczych),
Zatacznik nr 13 — Informacje kadrowe,

Zatacznik nr 14 — Szczegétowy wykaz grup kosztowych,

Zatacznik nr 15.1 — Wytyczne do sporzadzania programu naprawczego,

Zatacznik nr 15.2 — Plan naprawczy,

Zatacznik nr 16 — Plany zakupu gotowych $rodkéw trwatych o wartosci powyzej 3500 z1,
Zatacznik nr 17.1 — Zagregowane pozycje kosztowe,

Zatacznik nr 17.2 — Koszty — studia stacjonarne,

Zatacznik nr 17.3 — Koszty — konferencje,

Zatacznik nr 17.4 — Koszty — olimpiady,

Zatacznik nr 17.5 — Koszty - pozostate,

Zatacznik nr 18 — Narzuty kosztéw posrednich,

Zatacznik nr 19 — Budzet przychodéw,

Zatacznik nr 20.1 — Plan zasilenia funduszu centralnego,

Zatacznik nr 20.2 — Plan podziatu funduszu centralnego,

Zatacznik nr 21 — Plan kosztéw centralnych.



