Zatgcznik nr 1 do Decyzji Prorektora ds. Nauki i
Wspblpracy Migdzynarodowej nr 66A/2018 z dnia
30.09.2018 r.

Zasady ogolne realizacji czesci studiow za granica
w roku akademickim 2017/2018 (SMS)

Program Erasmus+ "wyjazd na studia”, realizowany na UKSW, jest skierowany
do studentow UKSW oficjalnie zarejestrowanych na kierunku studiéw prowadzacym
do otrzymania tytutu licencjata, magistra lub doktora. Dotyczy to studentéw studiow
stacjonarnych i1 niestacjonarnych (nie dotyczy studiow podyplomowych).

Student wyjezdza do uczelni partnerskiej, ktora ma podpisang umowe bilateralng z jego
macierzystym wydziatem na UKSW.

Student nie ma mozliwosci wyjazdu na studia w ramach umowy z innym
wydzialem/kierunkiem niz tym, na ktérym studiuje.

Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na studia w ramach programu Erasmus+ musi spetni¢
nastepujace kryteria formalne:

4.1 W czasie catego pobytu w uczelni partnerskiej musi by¢ zarejestrowany jako
student studiow pierwszego lub drugiego stopnia, lub jednolitych studiow
magisterskich, lub jako stuchacz studiéw doktoranckich.

4.2 Musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studiow pierwszego stopnia.

4.3 Nie moze przebywaé (w trakcie stypendium) na urlopie dziekanskim, ani by¢
urlopowany.

4.4 Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyjazdu obywatela kraju uprawnionego do uczestnictwa
w programie Erasmus+ do uczelni w jego kraju macierzystym, jezeli w kraju,
z ktorego bedzie wyjezdzat na stypendium Erasmusa+, znalazt si¢ w celu uzyskania
dyplomu uczelni wysytajace;.

. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety i zakonczony w okresie
pomiedzy 1 lipca a 30 wrzes$nia danego roku akademickiego.

Pobyt studenta w uczelni partnerskiej nie moze by¢ krotszy niz 3 miesigce lub pelten
najkrotszy cykl ksztalcenia (np. trymestr) 1 nie moze by¢ dhuzszy niz 12 miesiecy.
Miesigc nalezy rozumie¢ jako 30 dni.

. Minimalny okres pobytu w uczelni partnerskiej odnosi si¢ tylko do okresu studiowania
i nie zawiera czasu ewentualnego przygotowania jezykowego. Laczny pobyt studenta
w kraju docelowym nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy (z uwzglednieniem
ewentualnego przygotowania jezykowego oraz sesji egzaminacyjnych) w kazdym cyklu
studiow.

. Nie dopuszcza si¢ realizacji wyjazdu w dwoch réznych lokalizacjach (uczelniach,
miastach, krajach). Jedynym odstepstwem od tej reguly jest sytuacja, w ktorej druga
lokalizacja jest filig uczelni przyjmujacej. Pobyt w drugiej lokalizacji powinien by¢
uzgodniony w LA. Minimalny okres pobytu w kazdej lokalizacji musi speiniaé
wymagania formalne (minimum 3 miesigce, a maksymalny taczny czas pobytu
to 12 miesiecy).
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Wyjazd stypendialny na studia w Programie Erasmus+ wymaga podjecia w uczelni
partnerskiej studidw stacjonarnych (full time).

Uczelnia partnerska nie moze zada¢ od studenta optat za nauke (czesne, wpisowe, oplaty
egzaminacyjne, oplaty za korzystanie z laboratoridw, bibliotek itp.). Pobieranie
pewnych oplat (ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie
z kserokopiarki itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysokosci i na takiej samej zasadzie,
jaka obowiazuje studentéw lokalnych.

Jezeli student oplaca czesne za nauke w uczelni macierzystej, moze on by¢ zobowigzany
do kontynuacji tych oplat w czasie pobytu w uczelni partnerskiej. Decyzje¢ o pobieraniu
lub zwolnieniu studentow wyjezdzajacych w ramach programu Erasmus+ z optaty
czesnego podejmuje dziekan wydzialu macierzystego na wniosek pisemny studenta.
W ramach programu Erasmus+ mozliwe jest korzystanie z finansowania wyjazdow
na nauke 1 praktyke za granicg wigcej niz jeden raz.

Studenci beda mogli wyjecha¢ na studia lub praktyke za granica na okres
nieprzekraczajacy 12 miesiecy w kazdym cyklu studiow (licencjackich, magisterskich
lub doktoranckich), niezaleznie od rodzaju mobilnos$ci (studia czy praktyka zawodowa)
i liczby okresow mobilnos$ci (na przyktad dwa razy po sze$¢ miesigcy lub trzy razy
po cztery miesigce). W przypadku studiéw jednolitych magisterskich student moze
otrzymac¢ grant na wyjazdy nieprzekraczajace 24 miesiecy.

Weczedniejszy udzial w wymianie Erasmus w ramach programu ,,Uczenie si¢ przez cale
zycie” zostanie uwzglgdniony w przypadku studentéw starajacych si¢ 0 stypendium
Erasmus+ w ramach tego samego cyklu studiéw. Na przyktad, jesli w ramach programu
,Uczenie si¢ przez cale zycie” dany student otrzymal w przesziosci stypendium
Erasmus na sze$¢ miesiecy nauki na poziomie studidow magisterskich, wowczas moze
on jeszcze skorzystac ze stypendium Erasmus+ na studia magisterskie, ale maksymalnie
do sze$ciu miesigcy. Jesli jednak ten sam student podejmie studia doktoranckie, moze
on otrzymac¢ wsparcie z programu Erasmus+ na okres do 12 miesigcy, poniewaz w tym
przypadku chodzi o wyzszy cykl studiow.

Studenci UKSW rekrutowani s3 na jeden semestr studiow lub jeden trymestr.
Ewentualne przedluzenia pobytu w uczelniach partnerskich sa ustalane kazdorazowo
w danym roku akademickim.

Uczelnia decyduje o przedtuzeniu pobytu studenta na stypendium przed uptywem
pierwotnie planowanego okresu pobytu. Decyzj¢ podejmuje uczelnia macierzysta
po uzyskaniu akceptacji uczelni/instytucji przyjmujacej. Decyzja zostaje ogloszona
wszystkim beneficjentom przez Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej UKSW.
Przedtuzenie nie moze wykracza¢ poza okres obowigzywania umowy (tj. 30 wrzesnia
kazdego roku akademickiego).

Kandydatami na wyjazd moga by¢ osoby, ktore byly beneficjentami programow
Sokrates |1, Leonardo da Vinci Il i LLP Erasmus.

Czes¢ toku studiow w ramach programu Erasmus moze by¢ realizowana w jednym
Z nastgpujacych krajow:
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Austria, Belgia, Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja,
Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Luksemburg, Litwa, Lotwa, Malta, Niemcy,
Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wielka Brytania, Wtochy,
Islandia, Lichtenstein, Norwegia, Turcja, byla Republika Jugostawii Macedonia
(FYROM).

Rekrutacja

Zasady ogoélne 1 ramy czasowe rekrutacji wyznaczane Ss§ przez prawnego
przedstawiciela uczelni tj. Prorektora ds. nauki i wspotpracy migdzynarodowej UKSW,
w Ogolnych zasadach wstepnej rekrutacji studentow i doktorantow na stypendium
Erasmus+ (typu KAZ1/1-HE) i skierowania na zagraniczne studia czeSciowe,
oglaszanych co roku na stronie internetowej DWM. Szczegdtowe zasady rekrutacji
studentow 1 doktorantdow w poszczegodlnych jednostkach UKSW okreslane s w
procedurach rekrutacyjnych, oglaszanych przez te jednostki na ich stronach
internetowych.

Grant

Stypendium (grant) programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu zrealizowania w uczelni
partnerskiej cze$ci okreslonego programu studiow licencjackich/inzynierskich,
magisterskich Iub doktoranckich prowadzacych do uzyskania dyplomu uczelni
macierzystej (wysytajacej).

Stypendium przyznawane w programie Erasmus+ ma charakter uzupetniajacy - jest
przyznawane na pokrycie dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjazdem 1 pobytem
W uczelni partnerskiej (koszty podrdzy, ubezpieczenia, przygotowania jezykowego,
zwigkszone koszty utrzymania za granicg).

Wysokos$¢ grantu miesigcznego jest inna w kazdym roku akademickim. Jest uzalezniona
od kraju wyjazdu. Kraje podzielone sg na trzy grupy wedtug wytycznych Narodowe;j
Agencji programu Erasmus+t i dokonanej przez nig analizy kosztoéw utrzymania
W poszczegdlnych krajach.

Przekazanie stypendium (grantu) studentowi moze nastapi¢ tylko pod warunkiem
zaakceptowania przez studenta wszystkich warunkow umowy, ktoérg student podpisuje
z UKSW przed wyjazdem do uczelni partnerskiej.

Stypendium zostanie wyptacone w sposdb uzgodniony pomiedzy stronami.
Preferowang formg przekazania stypendium jest przelew bankowy (dwie ptatnosci).
Przy uzgadnianiu sposobu wyptaty stypendium uczelnia uwzgledni zalecenia NA, aby
wigksza czg$¢ stypendium byla wyptacona studentowi przed jego wyjazdem,
a pozostata czgs$¢ dopiero po powrocie studenta z uczelni partnerskiej i przedtozeniu
przez studenta wszystkich wymaganych przez uczelni¢ macierzysta dokumentow.

W trakcie pobytu na uczelni partnerskiej studentowi przystuguje prawo do pobierania
stypendiow, ktore otrzymywal dotychczas na UKSW (np. socjalne, za wyniki w nauce,
etc.), badz do tych, do ktorych student nabyt prawo przed wyjazdem. Student ma prawo
roOwniez ubiegac si¢ o stypendia krajowe po powrocie do uczelni macierzyste;.
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Realizacja wyjazdu na studia

Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd powinien mie¢ zagwarantowane peine
zaliczenie okresu studiow zrealizowanego w uczelni partnerskiej i uznanie
go za réwnowazny z okresem studiow na UKSW. Sposéb zaliczenia okresu studiow
realizowanego poza uczelnig macierzysta powinien wynika¢ z regulaminu studiow lub
innych uregulowan uczelnianych.

Dla kazdego wyjezdzajacego w programie Erasmus+ studenta zostanie uzgodniony
przed wyjazdem indywidualny program studiéw do zrealizowania w uczelni
partnerskiej w formie dokumentu Porozumienie o programie zaje¢ (Learning
Agreement for Studies Before the Mobility, LA) podpisanego przez trzy strony: UKSW,
uczelni¢ partnerska i studenta oraz w formie formularza e-LA w systemie USOSweb.
Wszystkie zmiany wprowadzane do LA przez ktorgkolwiek ze stron wymagajg
potwierdzenia na piSmie oraz uzupetnienia e-LA w systemie USOSweb. Wprowadzenie
ewentualnych zmian powinno zosta¢ zakonczone w ciagu miesigca od przyjazdu
studenta do uczelni przyjmujace;j.

Wydzial macierzysty studenta oraz student doloza wszelkich staran, aby przy
sporzadzaniu LA nie powstawaly istotne roznice programowe W stosunku
do standardow ksztatcenia dla danego kierunku studiow. W przypadku, gdy rdznic tych
nie da si¢ unikngé¢, musza by¢ one okreslone przed wyjazdem studenta, a wydzial
macierzysty 1 student powinni uzgodni¢ na piSmie termin i sposéb ich uzupeknienia
w Zataczniku do LA. Dokument ten pozwala ustali¢, jakie przedmioty wpisane do LA
I wyktadane w uczelni partnerskiej bedg odpowiednikami przedmiotow na uczelni
macierzystej. Jezeli LA zaklada zrealizowanie przez studenta wigkszej liczby punktow
ECTS niz liczba wymagana do zaliczenia trymestru/ semestru/ roku/, przed wyjazdem
studenta zostanie uzgodniony sposéb uznania punktéw ,,dodatkowych”.

Do uznania osiggni¢¢ studenta w zagranicznej uczelni partnerskiej beda stosowane
procedury opracowane dla Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow
(ECTS).

Student jest zobowigzany do wuzyskania w uczelni partnerskiej pisemnego
zaswiadczenia o okresie pobytu studenta w tej uczelni oraz wykazu zaliczonych
przedmiotow i uzyskanych ocen w formie Wykazu zaliczen (Transcript of Records —
TR).

Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w LA warunki zostang przez studenta
spelnione, okres studidéw (przedmioty/zaliczenia/egzaminy) zostang mu uznane
I potraktowane jako rownowazne z odpowiednim okresem studiow (przedmiotami/
zaliczeniami/ egzaminami) w uczelni macierzystej.

32.1 Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spelnione przez studenta
podejmuje wydzial macierzysty po konsultacji z instytucja przyjmujaca.
W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci, decyzje co do zakresu zaliczenia
podejmuje wydziat macierzysty, ktory w porozumieniu z Koordynatorem

4



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Zatgcznik nr 1 do Decyzji Prorektora ds. Nauki i
Wspblpracy Migdzynarodowej nr 66A/2018 z dnia
30.09.2018 r.

Uczelnianym moze zdecydowac, czy niespetnienie okreslonych warunkow przez
studenta rodzi konieczno$¢ zwrotu czesci lub catosci otrzymanego stypendium.

32.2 Zwrot stypendium nie bedzie wymagany od studenta w przypadku zaistnienia
okolicznosci okreslonej jako ,,sita wyzsza” (tj. sytuacja niezalezna od studenta
zwigzana z powazng chorobg lub nieszczg¢$liwym zdarzeniem). Jezeli pobyt
na stypendium trwat krocej niz 3 miesigce, do zakwalifikowania danego
przypadku do kategorii ,,sity wyzszej” konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody
Narodowej Agencji. Do pisma do NA, dotyczacego uznania przypadku za zgodny
z definicja ,,sity wyzszej”, powinna zosta¢ dolaczona stosowna dokumentacja
(medyczna/policyjna) potwierdzajaca zaistnienie nieszczesliwego zdarzenia,
zaswiadczenie z uczelni partnerskiej o czasie pobytu na stypendium oraz (jezeli
dotyczy) informacja o szacowanych kosztach poniesionych przez stypendyste
w zwigzku z wyjazdem i pobytem w kraju docelowym.

Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus+ zostanie
zawarta pisemna umowa. W umowie tej zawarte beda obowigzkowo postanowienia
wyszczegblnione w zalgcznikach do umowy zawartej przez Narodowa Agencj¢
i UKSW.

Student ma obowigzek stawi¢ si¢ osobiscie w Dziale Wspotpracy Miedzynarodowej w
celu podpisania umowy co najmniej 30 dni przed planowanym wyjazdem.

W przypadku stawienia si¢ przez studenta w DWM w celu podpisania umowy pdzniej
niz 30 dni przed planowanym wyjazdem uczelnia nie gwarantuje wyptaty I raty
stypendium przed wyjazdem zgodnie z art. 4 pkt 4.2 umowy pomiedzy UKSW a
uczestnikiem mobilnosci.

Kazdy student Erasmusat+ jest zobowigzany ubezpieczy¢ si¢ (koszty leczenia,
nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw, odpowiedzialnos¢ cywilna) na czas podrozy
i pobytu w uczelni partnerskiej.

Kazdy student Erasmusa+, wyjezdzajacy do krajow programu nalezacych do UE, jest
zobowigzany uzyska¢ dokument uprawniajacy do korzystania z opieki zdrowotnej
na terytorium UE. Podstawowe ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje Europejska Karta
Ubezpieczenia Zdrowotnego wydawana przez NFZ; karta ta obowigzuje tylko
w krajach Unii Europejskiej 1 obejmuje tylko czes¢ swiadczeh zwigzanych z leczeniem.
Szczegotowe informacje znajdujg si¢ na stronach NFZ. Przy wyjezdzie np. do Turcji
nalezy wykupi¢ polise w firmie ubezpieczeniowe].

Kazdy student majacy polskie obywatelstwo powinien zarejestrowaé si¢ w serwisie
Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych na stronie:
www.odyseusz.msz.gov.pl.

Kazdy student ma obowigzek zapoznania si¢ z przepisami dotyczacymi legalizacji
pobytu w kraju, w ktérym bedzie przebywat na studiach i bedzie si¢ do nich stosowat.
Studenci, ktoérzy majg obywatelstwo kraju spoza strefy Schengen, sg zobowigzani do
sprawdzenia z odpowiednim wyprzedzeniem i spelnienia wymagan niezb¢dnych do
uzyskania wizy, dotyczacych obywateli ich kraju.
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41. Kazdy student przed rozpoczeciem i na koniec okresu mobilnos$ci, z wyjatkiem oséb dla
ktorych dany jezyk jest jezykiem ojczystym, zobowigzany jest wypetni¢ we wskazanym
przez UKSW narzedziu on-line test biegtosci jezykowe;.

42. Kazdy student ma prawo do uczestnictwa w kursie on-line z jezyka wyktadowego lub
w przypadku uzyskania wyniku co najmniej B2 z testu bieglosci jezykowej, z jezyka
lokalnego, jesli jest inny niz wyktadowy 1 jesli jest dostepny w systemie OLS. Na
platformie OLS dostgpne sa kursy z jezykdéw: angielskiego, hiszpanskiego,
francuskiego, niemieckiego, wloskiego, niderlandzkiego, czeskiego, dunskiego,
greckiego, portugalskiego, szwedzkiego, bulgarskiego, chorwackiego, finskiego,
rumunskiego, stowackiego, wegierskiego.

Rozliczenie z wyjazdu po powrocie

43. Po powrocie z uczelni partnerskiej student jest zobowigzany:

38.1 Dostarczy¢ zaswiadczenie z uczelni partnerskiej potwierdzajace okres pobytu
studenta na stypendium.

38.2 Dostarczy¢ LA, wraz z zalacznikiem do LA, oraz ewentualne zmiany do LA
podpisane przez instytucj¢ przyjmujaca.

38.3 Dostarczy¢ wykaz zaliczonych przedmiotow i uzyskanych ocen w formie
»Wykazu zaliczen” (Transcript of Records - TR).

38.4 Wypetni¢ Ankiete Stypendysty programu Erasmus+.

44, Student jest zobowigzany do podejmowania dzialan na rzecz Programu Erasmus+
,»Akcja 1. Mobilno$¢ Edukacyjna — Mobilnos¢ studentéw w uczelni” w obrebie UKSW
oraz promowania mobilnosci i wyjazdéow studenckich w ramach programu wsrdd
innych studentow UKSW, w tym studentow swojego macierzystego wydziatu.

45. Uczelnia moze wezwac¢ studenta po zakonczeniu mobilnos$ci do podzielenia si¢ ze
spotecznos$cia akademicka UKSW oraz z osobami spoza Uczelni do$wiadczeniem i
osiggnieciami zdobytymi w czasie realizacji mobilno$ci, w wyznaczonym terminie 1 w
formie wskazanej przez UKSW.

46. Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych, ktére odnosza si¢ do przyznanego stypendium,
odnosza si¢ takze do studenta, ktéry spetniajac wszystkie kryteria formalne
I jakoSciowe, uczestniczy w wyjezdzie, ale nie otrzymuje stypendium (student
Erasmusa+ bez stypendium).

Sporzadzita:

Zatwierdzit: Prof. dr hab. Ryszard Czekalski



