Zatgcznik nr 1 do Decyzji PNWM nr 48/2017 z
dnia 28 wrze$nia 2017 r.

Zasady realizacji cze$ci toku studiow za granica
w roku akademickim 2017/2018 (SMS — KA 107)
w ramach projektu 2016-1-PL01-KA107-024814

Program Erasmus+ "wyjazd na studia”, realizowany na UKSW, jest skierowany
do studentow UKSW oficjalnie zarejestrowanych na kierunku studiow prowadzacym do
otrzymania tytulu licencjata, magistra lub doktora. Dotyczy studentéw studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych (nie dotyczy studiéw podyplomowych).
Student wyjezdza do uczelni partnerskiej, ktora ma podpisang umowe bilateralng z jego
macierzystym wydzialem na UKSW, a umowa przewiduje wymiane studentow w ramach
danego projektu KA107
Student nie ma mozliwosci wyjazdu na studia w ramach umowy 2z innym
wydziatem/kierunkiem niz tym, na ktérym studiuje.
Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na studia w ramach programu Erasmus+ musi spetnic¢
nastepujace kryteria formalne:
4.1 W czasie calego pobytu w uczelni partnerskiej musi posiada¢ nieprzerwanie
status studenta tzn. by¢ zarejestrowany jako student studiow pierwszego lub
drugiego stopnia, lub jednolitych studidow magisterskich, lub jako stuchacz
studiow doktoranckich.
4.2 Musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studidow pierwszego stopnia
lub drugiego roku studiéw jednolitych magisterskich.
4.3 Nie moze przebywac (w trakcie stypendium) na urlopie dziekanskim, ani by¢
urlopowany.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyjazdu obywatela kraju uprawnionego do uczestnictwa w
programie Erasmus+ do uczelni w jego kraju macierzystym, jezeli w kraju, z ktorego bedzie
wyjezdzal na stypendium Erasmusa+, znalazt si¢ w celu uzyskania dyplomu uczelni
wysylajace;.
. Pobyt studenta w instytucji przyjmujacej musi by¢ rozpoczety i zakonczony w okresie
obowigzywania jednego roku akademickiego oraz w ramach projektu Programu Erasmus+,
w ramach ktorego realizowany jest wyjazd. Wyjazdy muszg zosta¢ zrealizowane najp6znie;j
do 31 lipca 2018.
. W jednym roku akademickim minimalny okres stypendium wynosi 3 miesigce (min.

trymestr trwajacy co najmniej 90 dni), maksymalny 12 miesigcy przy czym w czasie
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rekrutacji przyznawane sa wyjazdy na jeden lub dwa semestry. Miesiac nalezy rozumie¢
jako 30 dni.

Studentowi moze zosta¢ przyznane stypendium na maksymalny tgczny okres 12 miesigcy
na kazdym stopniu ksztatcenia (I, II Iub III) w celu odbycia za granica czesci studiow
oraz/lub praktyki. W kazdym przypadku od maksymalnego tacznego okresu stypendialnego
zostanie odjety okres, przez ktéry student przebywal w przeszto$ci za granica jako
stypendysta LLP-Erasmus i Erasmus+ (ze stypendium lub bez).

W przypadku studenta jednolitych studiéw magisterskich maksymalny taczny okres
stypendialny wynosi 24 miesigce. W kazdym przypadku od maksymalnego tacznego okresu
stypendialnego zostanie odjety okres, przez ktéry student przebywal w przesziosci za
granicg jako stypendysta LLP-Erasmus, Erasmus+ (ze stypendium lub bez).

Nie dopuszcza si¢ realizacji wyjazdu w dwoch réznych lokalizacjach (uczelniach, miastach,
krajach). Jedynym odstepstwem od tej reguly jest sytuacja, w ktorej druga lokalizacja jest
filig uczelni przyjmujacej. Pobyt w drugiej lokalizacji powinien by¢ uzgodniony w LA.
Minimalny okres pobytu w kazdej lokalizacji musi spelnia¢ wymagania formalne

(minimum 3 miesiace, a maksymalny laczny czas pobytu to 12 miesiecy).

Wyjazd stypendialny na studia w programie Erasmus+ wymaga podj¢cia w uczelni
partnerskiej studiow stacjonarnych (full time).
Uczelnia partnerska nie moze zada¢ od studenta optat za nauke (czesne, wpisowe, oplaty
egzaminacyjne, oplaty za korzystanie z laboratoriow, bibliotek itp.). Pobieranie pewnych
optat (ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z
kserokopiarki itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysokoSci i na takiej samej zasadzie, jaka
obowiazuje studentow lokalnych.
Jezeli student optaca czesne za nauk¢ w uczelni macierzystej, moze on by¢ zobowigzany
do kontynuacji tych optat w czasie pobytu w uczelni partnerskiej. Decyzje o pobieraniu lub
zwolnieniu studentéw wyjezdzajacych w ramach programu Erasmus+ z optaty czesnego
podejmuje dziekan wydzialu macierzystego na wniosek pisemny studenta.
W ramach programu Erasmus+ mozliwe jest korzystanie z finansowania wyjazdéw
na nauke 1 praktyke za granicg wiecej niz jeden raz.
14.1.Studenci bgda mogli wyjecha¢ na studia lub praktyke za granica na okres
nieprzekraczajacy 12 miesigcy w kazdym cyklu ksztatcenia (licencjackich,
magisterskich lub doktoranckich), niezaleznie od rodzaju mobilnosci (studia czy

praktyka zawodowa) i liczby okresow mobilnosci (na przyktad dwa razy po



15.

16.

17.

18.

Zatgcznik nr 1 do Decyzji PNWM nr 48/2017 z
dnia 28 wrze$nia 2017 r.

sze$¢ miesigcy lub trzy razy po cztery miesigce). W przypadku studiow
jednolitych magisterskich student moze otrzyma¢ grant na wyjazdy
nieprzekraczajgce 24 miesiecy.
14.2. Wczesniejszy udziat w wymianie Erasmus w ramach programu ,,Uczenie si¢

przez cale zycie” zostanie uwzgledniony w przypadku studentow starajacych si¢
0 stypendium Erasmus+ w ramach tego samego cyklu studiéw. Na przyktad, jesli
w ramach programu ,,Uczenie si¢ przez cate zycie” dany student otrzymat w
przesztosci stypendium Erasmus na sze§¢ miesiecy nauki na poziomie studiow
magisterskich, wowczas moze on jeszcze skorzystac¢ ze stypendium Erasmus+
na studia magisterskie, ale maksymalnie do sze$ciu miesigcy. Jesli jednak ten
sam student podejmie studia doktoranckie, moze on otrzymaé wsparcie z
programu Erasmus+ na okres do 12 miesigcy, poniewaz w tym przypadku chodzi
o wyzszy cykl ksztatcenia.

Kandydatami na wyjazd moga by¢ osoby, ktore byly beneficjentami programéw Sokrates

I1, Leonardo da Vinci Il'i LLP Erasmus.

Cze$¢ toku studiow w ramach programu Erasmus+ moze by¢ realizowana w jednym

Z nastgpujacych krajow: Ukraina.

Rekrutacja

Zasady ogoélne i ramy czasowe rekrutacji wyznaczane sg przez prawnego przedstawiciela
uczelni tj. Prorektora ds. nauki i wspotpracy miedzynarodowej UKSW, w Ogolnych
zasadach wstepnej rekrutacji studentow i doktorantow na stypendium Erasmus+ (typu
KA1/1-HE — KA 107) i skierowania na zagraniczne studia cze¢Sciowe, ogtaszanych co roku
w Monitorze UKSW oraz na stronie internetowej DWM. Szczegotowe zasady rekrutacji
studentow 1 doktorantow w poszczegdlnych jednostkach UKSW okre$lane sa w

procedurach rekrutacyjnych, ogtaszanych przez te jednostki na ich stronach internetowych.

Stypendium
Stypendium finansowe zwane rowniez grantem programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu
zrealizowania w uczelni partnerskiej cze¢sci okreslonego programu  studiow
licencjackich/inzynierskich, magisterskich lub doktoranckich prowadzgcych do uzyskania

dyplomu uczelni macierzystej (wysytajace;j).
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Stypendium przyznawane w programie Erasmus+ ma charakter uzupetniajacy — jest
przyznawane na pokrycie dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjazdem i pobytem
W uczelni partnerskiej (koszty podrézy, ubezpieczenia, przygotowania jezykowego,
zwickszone koszty utrzymania za granica).

Wysoko$¢ grantu miesigcznego jest inna w kazdym roku akademickim. Jest uzalezniona od
Kraju wyjazdu.

Przekazanie stypendium (grantu) studentowi moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem
zaakceptowania przez studenta wszystkich warunkow umowy, ktora student podpisuje z
UKSW przed wyjazdem do uczelni partnerskiej.

Wyptata stypendium nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy uczestnika zgodnie
z zapisami umowy finansowej pomig¢dzy uczestnikiem mobilnosci a UKSW. Za termin
wyplaty stypendium strony uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego Uczelni.

W trakcie pobytu na uczelni partnerskiej studentowi przystuguje prawo do pobierania
stypendiow, ktore otrzymywat dotychczas na UKSW (np. socjalne, za wyniki w nauce, itp.),
badzZ do tych, do ktorych student nabyt prawo przed wyjazdem. Student ma prawo réwniez

ubiegac si¢ o stypendia krajowe po powrocie do uczelni macierzyste;.

Przed wyjazdem

Dla kazdego studenta wyjezdzajacego w ramach programu Erasmus+ zostanie uzgodniony
przed wyjazdem indywidualny program studiow do zrealizowania w instytucji
przyjmujacej, W formie dokumentu Porozumienie o programie studiéw (elektroniczne
Learning Agreement for Studies, zwanego dalej e-LA) generowanego z systemu USOSweb
zatwierdzonego przez trzy strony: koordynatora wydzialowego, studenta i uczelnig¢
partnerska. Za przygotowanie e-LA odpowiedzialny jest student, koordynator
wydziatowy/instytutowy UKSW oraz uczelnia partnerska.

Wydzial macierzysty studenta oraz student dotozg wszelkich staran, aby przy sporzadzaniu
e-LA nie powstawatly istotne rdznice programowe w stosunku do standardow ksztatcenia
dla danego kierunku studiéw. W przypadku, gdy réznic tych nie da si¢ unikna¢, musza by¢
one okreslone przed wyjazdem studenta, a wydziat macierzysty i1 student powinni uzgodni¢
na pismie termin 1 sposob ich uzupetnienia w Tabeli Curriculum Differences (R6znicach
programowych). Tabela ta pozwala ustali¢ jakie przedmioty student bedzie zobowigzany
do zaliczenia po powrocie ze stypendium. Jezeli LA zaktada zrealizowanie przez studenta

wiekszej liczby  punktow ECTS niz liczba ~wymagana do  zaliczenia
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trymestru/semestru/roku, przed wyjazdem studenta zostanie uzgodniony sposéb uznania
punktow ,,dodatkowych”.
Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd powinien mie¢ zagwarantowane peine
zaliczenie okresu studiow zrealizowanego w uczelni partnerskiej 1 uznanie
go za rbwnowazny z okresem studiow na UKSW pod warunkiem wypekienia zobowigzan
ustalonych w LA. Sposob =zaliczenia okresu studiow realizowanego poza uczelnig
macierzystg powinien wynika¢ z regulaminu studiéw lub innych uregulowan uczelnianych.
Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus+ zostanie
zawarta pisemna umowa finansowa. W umowie tej zawarte beda obowigzkowo
postanowienia wyszczegolnione w zalacznikach do umowy zawartej przez Narodowa
Agencje i UKSW.
Student ma obowiagzek stawic si¢ osobiscie w Dziale Wspolpracy Miedzynarodowej w celu
podpisania umowy co najmniej 30 dni przed rozpoczg¢ciem mobilnosci.
W przypadku stawienia si¢ przez studenta w DWM w celu podpisania umowy pozniej niz
30 dni przed rozpoczeciem mobilnosci uczelnia nie gwarantuje wyptaty stypendium przed
wyjazdem zgodnie z zapisami umowy pomiedzy UKSW a uczestnikiem mobilnosci.
Do podpisania umowy student musi dostarczy¢ do DWM:
30.1 List akceptacyjny od uczelni przyjmujace;.
30.2 LA, bedace umowa pomiedzy studentem, uczelnia przyjmujaca i uczelnig
macierzystg, okreslajacg indywidualny program studidow. Porozumienie bedzie
podstawa uznania i zaliczenia czesci toku studiow przez macierzysty wydziat.
Porozumienie muszg zatwierdzi¢ wszystkie trzy strony przed wyjazdem studenta.
Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w e-LA warunki zostang przez
studenta spetnione, okres studiow (przedmioty/zaliczenia/egzaminy) zostang mu
uznane i potraktowane jako réwnowazne z odpowiednim okresem studiow
(przedmiotami/zaliczeniami/ egzaminami) w uczelni macierzystej.
30.3 Potwierdzenie rozliczenia si¢ z weczesniejszych wyjazdow (jesli dotyczy).
30.4 Zgod¢ promotora na eksternistyczne realizowanie seminarium (jesli
dotyczy).
30.5 Kopig ubezpieczenia wraz ze szczegétowymi warunkami ubezpieczenia.
30.6 Zaswiadczenie z dziekanatu potwierdzajace status studenta (dotyczy osob

wyjezdzajacych na pierwszym roku studiow magisterskich i doktoranckich)
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Kazdy uczestnik programu Erasmus+ jest zobowigzany ubezpieczy¢ si¢ (koszty leczenia,
nastepstwa nieszczesliwych wypadkow, odpowiedzialnos¢ cywilna, transport w przypadku
$mierci) na czas podrdzy i pobytu w uczelni partnerskiej.

Kazdy student majacy polskie obywatelstwo musi zarejestrowac si¢ w serwisie Odyseusz
prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych na stronie:

www.odyseusz.msz.gov.pl.

Kazdy student ma obowigzek zapoznania si¢ z przepisami dotyczacymi legalizacji pobytu
w kraju, w ktoérym bedzie przebywat na studiach i bedzie si¢ do nich stosowat.

Studenci sg zobowigzani do sprawdzenia z odpowiednim wyprzedzeniem i spetnienia
wymagan niezbednych do uzyskania wizy kraju, do ktorego udaja si¢ w celu realizacji

czesci toku studiow.

Realizacja wyjazdu na studia

Uczestnik realizuje czes¢ toku studiow w oparciu o zapisy LA. Jakiekolwiek zmiany
wprowadzane do LA przez ktorakolwiek ze stron wymagaja zatwierdzenia na dokumencie
LA cz. During the Mobility. Wprowadzenie ewentualnych zmian powinno zosta¢
zakonczone w ciagu miesigca od rozpoczgcia przez uczestnika mobilnosci studiow w
uczelni partnerskiej.
Uczelnia moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie pobytu na wniosek studenta z zastrzezeniem
punkéw 7-10. Uczelnia decyduje o przedhuzeniu studenta na stypendium przed uptywem
pierwotnie planowanego okresu pobytu. Decyzj¢ podejmuje uczelnia macierzysta po
uzyskaniu akceptacji w instytucji przyjmujacej. Decyzja o przedtuzeniu praktyki zostaje
przekazana studentowi. Przedtuzenie nie moze wykraczaé poza okres obowigzywania
projektu programu Erasmus+, w ramach ktorego realizowany jest wyjazd.

W celu przedtuzenia mobilno$ci student musi przedtozy¢ w DWM nastepujace dokumenty:
37.1 Formularz przedtuzenia mobilnosci ,,Application for Mobility Extension within
Erasmus+ Programme” zatwierdzony i podpisany przez studenta, uczelni¢
przyjmujaca oraz koordynatora wydziatowego/instytutowego UKSW;

37.2 LA cz. Before the Mobility dla semestru letniego
37.3 Zgode promotora na eksternistyczne realizowanie seminarium (jesli dotyczy);

37.4 Kopie¢ ubezpieczenia wraz ze szczegdtowymi warunkami ubezpieczenia;

6


http://www.odyseusz.msz.gov.pl/

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

Zatgcznik nr 1 do Decyzji PNWM nr 48/2017 z
dnia 28 wrze$nia 2017 r.

37.6 Potwierdzenie przedtuzenia pobytu w serwisie Odyseusz
Wszystkie dokumenty wskazane w punkcie 37 nalezy dostarczy¢ w formie skanu do DWM
w terminie 30 dni przed pierwotnie planowanym zakonczeniem mobilnosci.
Student jest zobowigzany do uzyskania w uczelni partnerskiej pisemnego zaswiadczenia o
okresie pobytu studenta w tej uczelni oraz wykazu zaliczonych przedmiotéw i uzyskanych
ocen w formie Wykazu zaliczen (Transcript of Records — TR).
Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w LA warunki zostang przez studenta
spelnione, okres studiow (przedmioty/zaliczenia/egzaminy) zostanie mu uznany
I potraktowany jako rownowazne z odpowiednim okresem studiow (przedmiotami/
zaliczeniami/ egzaminami) w uczelni macierzystej.
Do uznania osiggni¢¢ studenta zdobytych w zagranicznej uczelni partnerskiej beda
stosowane procedury przyjete dla Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow
(ECTYS).
Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spetnione przez studenta podejmuje
wydzial macierzysty po konsultacji z instytucja przyjmujaca. W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci, decyzje co do zakresu zaliczenia podejmuje wydzial macierzysty, ktéry w
porozumieniu z Koordynatorem Uczelnianym moze zdecydowaé, czy niespelnienie
okreslonych warunkow przez studenta rodzi konieczno$¢ zwrotu czes$ci lub catosci

otrzymanego stypendium.

Zwrot stypendium nie bedzie wymagany od studenta w przypadku zaistnienia okoliczno$ci
okreslonej jako ,.sita wyzsza” (Sita Wyzsza tj.: Sytuacja niezalezna od studenta, b¢daca
poza kontrolg studenta i niewynikajace z jego decyzji, btedu lub zaniedbania tj. np. powazna
choroba wtlasna). Jezeli pobyt nastypendium trwat krocej niz 3 miesigce, do
zakwalifikowania danego przypadku do kategorii ,,sity wyzszej” konieczne jest uzyskanie
pisemnej zgody Narodowej Agencji zwang dalej NA. Do pisma do NA, dotyczacego
zakwalifikowania przypadku do kategorii ,,sity wyzszej”, musi zosta¢ dotgczona stosowna
dokumentacja (medyczna/policyjna) potwierdzajaca zaistnienie nieszczgsliwego zdarzenia,
zaswiadczenie z uczelni partnerskiej o czasie pobytu na stypendium oraz (jezeli dotyczy)
informacja o szacowanych kosztach poniesionych przez stypendyste w zwigzku z
wyjazdem i pobytem w kraju docelowym.

UKSW moze wyda¢ zgod¢ na realizacj¢ wyjazdu na realizacje czesci toku studiow
potaczonego z praktyka. Jest to mozliwe jedynie w takim wypadku, kiedy praktyka bedzie

realizowana pod nadzorem tej samej uczelni przyjmujacej, w ktorej odbywa sie ksztatcenie,

7



Zatgcznik nr 1 do Decyzji PNWM nr 48/2017 z
dnia 28 wrze$nia 2017 r.

a okres praktyki bedzie nastegpowat bezposrednio po okresie studiow lub bezposrednio
przed nim. W przypadku takiego tgczonego pobytu ogodlny minimalny czas jego trwania to
3 miesigce, a stawki wyptacanego stypendium sg stawkami stosowanymi przy wyjazdach
na studia. Prawo do laczonego wyjazdu na okres studiéw z praktyka moze by¢ przyznane
uprzedniemu beneficjentowi programu Leonardo da Vinci Il. Taki wyjazd jest
klasyfikowany jako ,,wyjazd na studia” (SMS) i rozliczany jest w sposob okreslony w

uczelnianych zasadach finansowania tak, jak wyjazd na studia.

Rozliczenie z wyjazdu po powrocie

45. Po powrocie z uczelni partnerskiej student jest zobowigzany rozliczy¢ si¢ z wyjazdu w
terminie wskazanym w umowie finansowej pomi¢dzy uczestnikiem mobilnosci a UKSW.
W celu rozliczenia student stawi sie w DWM w ciggu 2 tygodni od zakonczenia mobilnosci
oraz dostarczy:

45.1 Zaswiadczenie z uczelni partnerskiej potwierdzajace okres pobytu studenta
na stypendium (Letter of Confirmation, LoC);

45.2 LA oraz ewentualne zmiany do e-LA zatwierdzone elektronicznie przez
koordynatora wydziatowego UKSW, podpisane przez studenta i instytucje
przyjmujaca.

45.3 Wykaz zaliczonych przedmiotow i uzyskanych ocen w formie ,,Wykazu
zaliczen” (Transcript of Records, TR).

46. Uczestnik wypelni rowniez indywidualny raport on-line EU Survey po zakonczeniu
mobilnosci, W terminie wskazanym w umowie finansowej pomig¢dzy uczestnikiem a
UKSW.

47. Po rozliczeniu z DWM, student zobowigzany jest rozliczy¢ si¢ na wydziale tj.:

47.1 Zglosi¢ si¢ do koordynatora wydzialowego/instytutowego w celu
przeliczenia ocen uzyskanych za granica. Oceny zostang przeliczone zgodnie z
obowigzujacym w UKSW Europejskim Systemem Transferu Punktow.

47.2 Po rozliczeniu u koordynatora, dokumenty (patrz punkt 45) Erasmus+ nalezy
ztozy¢ do teczki studenta na wydziale.

48. Po rozliczeniu na wydziale uczestnik zobowigzany jest ztozy¢ w DWM potwierdzenie

ztozenia dokumentow do swojej teczki studenta oraz rozliczenia z jednostka macierzysta.
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Koncowa ptatno$é¢ stypendium zostanie zlecona zgodnie z zapisami umowy finansowej
pomiedzy uczestnikiem a UKSW po dostarczeniu do DWM potwierdzenie rozliczenia z
wydziatem.

Student jest zobowigzany do podejmowania dziatan na rzecz Programu Erasmus+ ,,Akcja
1. Mobilno$¢ Edukacyjna — Mobilno$¢ studentéw w uczelni” w obrebie UKSW oraz
promowania mobilno$ci i wyjazdow studenckich w ramach programu wsrdd innych
studentow UKSW, w tym studentdw swojego macierzystego wydziatu.

Uczelnia moze wezwa¢ studenta po zakonczeniu mobilnosci do podzielenia si¢ ze
spoteczno$cia akademicka UKSW oraz z osobami spoza Uczelni do$§wiadczeniem i
osiggnieciami zdobytymi w czasie realizacji mobilnosci, w wyznaczonym terminie i w
formie wskazanej przez UKSW.

Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych, ktore odnosza si¢ do przyznanego stypendium,
odnoszg si¢ takze do studenta, ktory spetniajac wszystkie kryteria formalne i jako$ciowe,
uczestniczy w wyjezdzie, ale nie otrzymuje stypendium (student programu Erasmus+ bez

stypendium).

Zatwierdzil: Prof. dr hab. Ryszard Czekalski
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