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UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE

REKTOR
R-0161-1-19/09
Zarzadzenie nr 19/2009
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 5 maja 2009 r.

w sprawie organizacji rekrutacji na I rok studiéw na Uniwersytecie Kardynata Stefana

Wyszynskiego w Warszawie w roku akademickim 2009/2010

Na podstawie §37 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie,

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Rejestracja kandydatow na studia
1. Rejestracja kandydatéw na studia odbywa si¢ w trybie Uczelnianej Rejestracji Kandydatéw,
zwanej dalej ,,URK”, prowadzonej w formie internetowej pod adresem: http://irk.uksw.edu.pl,

obstugiwanej przez system Internetowej Rejestracji Kandydatéw (IRK).

2. URK prowadzi Biuro ds. Promocji i Rekrutacji, zwane dalej ,,BPR”, przy wspétpracy Komisji
ds. Informatyzacji Uczelni, Centrum Systeméw Informatycznych, Pelnomocnika Rektora ds. Oséb
Niepetnosprawnych oraz jednostek rekrutujgcych, w tym wydziatowych komisji rekrutacyjnych,

zwanych dalej ,,WKR”.

3. Centrum Systemow Informatycznych zapewnia kompleksowg obstuge informatyczng URK,
a w szczegollnosci obstuge sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzgcego do przeprowadzenia

IRK.

4. Rejestracja internetowa bedzie czynna przez calag dobe w okresie rejestracji wynikajagcym
z harmonogramu rekrutacji, w trybie umozliwiajagcym rejestracj¢ i modyfikacj¢ dokonanych wpiséw.
Poza tym okresem rejestracja internetowa bedzie dziata¢ w trybie informacyjnym (tylko do odczytu)
z wyjatkiem czasu koniecznego do przygotowania systemu dla potrzeb kolejnej rekrutacji.

Dla dodatkowych naboréw terminy rejestracji dodatkowej zostang podane w drodze decyzji Rektora.

5. Rejestracje internetowa uznaje si¢ za wigzaca po wprowadzeniu przez kandydata wszystkich
niezbednych danych, wyborze kierunku studiéw, wniesieniu optaty rekrutacyjnej w wysokosci

okre$lonej zarzadzeniem Rektora 1 terminie okreslonym przez harmonogram rekrutacji



oraz uzyskaniu przez Uniwersytet potwierdzenia bankowego o wptynieciu na konto UKSW

tej oplaty.

6. UKSW nie bierze odpowiedzialnosci za niemozno$¢ rejestracji lub dokonania zmian
spowodowanej awariami sieci niezaleznymi od UKSW lub okresowym przecigzeniem serwerow

UKSW.

7. BPR umozIliwi dostep do stanowisk komputerowych na terenie Uniwersytetu, w celu dokonania

rejestracji w IRK.

8. Kandydaci, ktoérzy chcg skorzysta¢ w postepowaniu kwalifikacyjnym na studia z dostosowania
formy tego postepowania do potrzeb wynikajacych z ich niepetnosprawnosci, zglaszaja
si¢ do Petlnomocnika ds. Os6b Niepetnosprawnych. Szczegétowe zasady rejestracji oséb
niepetnosprawnych okresli Rektor na wniosek Prorektora ds. rozwoju i wspdtpracy miedzynarodowej

oraz Petnomocnika ds. Oséb Niepelnosprawnych.

9. Kandydaci, ktérzy chca skorzysta¢ z ulg w postgpowaniu kwalifikacyjnym na studia,
wynikajacych z posiadania dyplomu laureata lub finalisty olimpiady stopnia centralnego (lub innego
dyplomu dajacego uprawnienia do ulg), po zarejestrowaniu si¢ w IRK zglaszaja si¢ do BPR,

przedstawiajac stosowne dokumenty.

10. Tryb podejmowania studiéw réwnolegtych przez kandydatéw bedacych juz studentami okresla

Regulamin Studiéw, rozdz. V, § 21.

Tryb rejestra§cj2i kandydatow
1. W celu rejestracji w IRK, kandydat:

1) wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych;

2) zaktada osobiste konto rejestracyjne; identyfikatorem konta jest numer PESEL kandydata,

a jesli nie posiada numeru PESEL — jedenastocyfrowy numer wygenerowany przez system

IRK;

3) wypetlnia i zatwierdza formularz danych osobowych, w tym podaje informacje
o ukonczonej szkole i dokumencie uprawniajagcym do podjecia studidw oraz umieszcza
na wlasnym koncie w systemie IRK zdjgcie legitymacyjne w postaci pliku cyfrowego,
dla potrzeb wydania, w przypadku przyjecia kandydata na studia, elektronicznej
legitymacji studenckiej;

4) legitymujacy si¢ $wiadectwem dojrzatosci uzyskanym w trybie tzw. ,starej matury”,

,howej matury” lub matury miedzynarodowej (IB) podaje przedmioty zdawane na maturze,

ich poziom oraz wyniki egzaminéw z tych przedmiotéw; kandydat jest zobowigzany



do podania wszystkich wymaganych w procesie kwalifikacji przedmiotéw zdawanych

na maturze oraz ich wynikow;

5) dokonuje wyboru kierunkéw studiéw i okresla ich preferencje;

6) wnosi optate rekrutacyjng w wysokosci podanej przez system IRK i naliczong zgodnie
z obowigzujacym zarzadzeniem Rektora na konto bankowe wygenerowane przez system
IRK;

7) kandydat przyjety na studia — zarOwno stacjonarne jak i1 niestacjonarne, otrzymuje

indywidualne konto bankowe, do regulowania optat na rzecz Uczelni, wygenerowane przez

Uczelniany System Obstlugi Studenta, ktérego numer bedzie widoczny po zalogowaniu

si¢ na stron¢ USOS-web;

8) numer konta bankowego, wymieniony w pkt. 7, bedzie stuzyt do regulowania wszystkich

optat zwigzanych ze studiami w calym okresie trwania studiow na UKSW kandydatom

przyjetym na studia w roku akademickim 2009/2010.

2. Konsekwencje btednego wypetnienia pdél formularzy internetowych, ich niewypelnienia

lub podania informacji nieprawdziwych ponosi kandydat.

3. Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostgpu do osobistego konta
rejestracji. UKSW nie odpowiada za skutki udostepnienia tego hasta osobom trzecim,

w szczegollnosci za zmiany zapisOw autoryzowane tym hastem.

4. Osobiste konto rejestracji kandydata stuzy do dokonania i potwierdzenia rejestracji, wyboru
i ewentualnych zmian kierunkéw i trybéw studiéw, przekazywania przez komisje rekrutacyjne i BPR
informacji dotyczacych kolejnych etapéw postepowania rekrutacyjnego i wynikéw tych etapow
oraz wszelkich innych wiadomosci niezbednych w procesie rekrutacji oraz do komunikacji

kandydata z komisjg rekrutacyjng i BPR.

5. Informacje przekazane kandydatowi za pomocg jego osobistego konta rejestracji uznaje
si¢ za dostarczone kandydatowi. UKSW nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niezapoznania

si¢ kandydata z wiadomos$ciami przekazanymi na jego osobiste konto rejestracji.

§3

Optlaty wnoszone przez kandydatéw

1. Kandydat powinien wnie$¢ oplat¢ rekrutacyjng w nastgpnym dniu roboczym po dokonaniu

rejestracji, nie pozniej jednak niz w nastgpnym dniu roboczym po zamknig¢ciu rejestracji.

2. Wptaty dokonane po terminie okreslonym w ust. 1 nie beda brane pod uwagg.



3. W przypadku, gdy kandydat ubiega si¢ o przyjecie na kilka kierunkéw, za kazdy kierunek musi
wnie$¢ oplate w wysokosci okreslonej w zarzadzeniu Rektora w sprawie wysoko$ci oplaty

za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia wyzsze w UKSW w roku akademickim 2009/2010.

4. Przelew optaty rekrutacyjnej od kandydatow powinien by¢ dokonywany na indywidualne konto
bankowe wygenerowane dla kazdego kandydata przez IRK. Zaleca si¢, aby przelewy byly
dokonywane systemem gwarantujacym jak najszybszy przeptyw Srodkéw, np. rozliczen

miedzybankowych ELIXIR, wptatami z kont internetowych.

5. Po wptynigciu optaty rekrutacyjnej na konto UKSW, na indywidualne]j stronie rejestracyjnej
kandydata pojawi si¢ potwierdzenie dokonania optaty oraz informacja o czasie i miejscu kolejnych
elementéw postepowania kwalifikacyjnego, o ile do nich powinien przystgpi¢. Informacje
te kandydat powinien wydrukowaé wprost ze strony internetowej za pomoca przegladarki
internetowej (w przypadkach spornych inne wydruki nie bedg brane pod uwage) i mie¢ przy sobie

zglaszajac si¢ na rozmowe kwalifikacyjng lub test.

6. Kandydatowi przystuguje zwrot niewykorzystanej czesci optaty rekrutacyjnej za kierunek
lub kierunki studiéw w przypadku:
1) niewaznej rejestracji z powodu braku wymaganych danych,
2) niewaznej rejestracji (zbyt p6znego wniesienia optaty rekrutacyjnej),
3) rejestracji na mniej kierunkow niz wynika to z optaty wniesionej na indywidualne konto
kandydata (zwracana jest nadptata),
4) braku rejestracji na jakikolwiek kierunek.

W pozostatych przypadkach optata jest bezzwrotna.

7. Jesli kandydatowi przystluguje zwrot optaty rekrutacyjnej Uniwersytet Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie zwraca mu kwot¢ w wysokosci 50 zt za kazdy kierunek, o przyjecie

na ktory si¢ ubiegal.

8. Zwrotu oplaty dokonuje si¢ po zakonczeniu procesu rekrutacji w UKSW w danym roku
akademickim (ale nie p6zniej niz do dnia 31 pazdziernika) na wniosek kandydata sporzadzony
zgodnie ze wzorem dostgpnym na stronie internetowej, ktéry stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia, skierowanym do Prorektora ds. rozwoju 1 wspétpracy miedzynarodowej, z podaniem

danych identyfikacyjnych oraz sposobu zwrotu optaty.

§4
Spos6éb przyznawania punktéw w postgpowaniu kwalifikacyjnym za wyniki z egzaminéw

maturalnych i rozméw kwalifikacyjnych, jesli wchodza one w sktad postepowania kwalifikacyjnego,



oraz sposéb ustalania koncowego wyniku postepowania kwalifikacyjnego okresla Uchwata Senatu nr

24 7z dnia 24 kwietnia 2008 r. w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na studia na rok akademicki

2009/2010.

§5

Zadania czlonkow komisji rekrutacyjnych

1. Do zadan Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

koordynacja prac komisji rekrutacyjnych;

nadzoér nad pracg komisji rekrutacyjnych;

przyjmowanie protokotéw i ustnych relacji komisji rekrutacyjnych z wynikéw postepowania
kwalifikacyjnego w celu stwierdzenia prawidlowosci jego przebiegu;

rozpatrywanie odwotan od decyzji komisji rekrutacyjnych;

nadzor nad przebiegiem procesu rekrutacji na Uczelni.

2. Do zadan wydziatowych komisji rekrutacyjnych nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

nadzoér nad procedurg przyjmowania dokumentéw od kandydatow;

opiniowanie i rozpatrywanie odwotan kandydatéw od decyzji o nieprzyjeciu na studia;
organizacja i nadzor egzaminéw kompetencyjnych oraz rozméw kwalifikacyjnych;

biezaca aktualizacja informacji o statusie kwalifikacji na indywidualnych kontach
kandydatéw w systemie IRK;

przygotowanie do wysytki powiadomien o przyjeciu i nieprzyjeciu na studia;

zapewnienie zgodnosci informacji dotyczacych zasad rekrutacji i studiowania w danej
jednostce z ustaleniami wtadz UKSW;

udziat w spotkaniach dotyczacych procesu rekrutacji;

utworzenie w danej jednostce stacjonarnego oraz internetowego systemu udzielania
kandydatom informacji o zasadach i trybie postgpowania rekrutacyjnego;

prowadzenie doradztwa w zakresie interpretacji ogdélnych i uczelnianych przepiséw
dotyczacych rekrutacji;

sporzadzenie protokotéw oraz przekazywanie ustnych relacji z wynikow postepowania
kwalifikacyjnego w celu stwierdzenia prawidlowosci jego przebiegu przez Uczelniang
Komisje Rekrutacyjna,

sporzadzenie listy wynagrodzen za prace zwigzane z postgpowaniem rekrutacyjnym.

§6

Do zadan Pelnomocnika ds. Internetowej Rejestracji Kandydatéw w Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

1) obstuga systemu Internetowej Rejestracji Kandydatéw (IRK) w obrebie jednostki

organizacyjnej (studia stacjonarne 1 niestacjonarne), a w szczegolnosci:



a) eksport oraz import wynikéw egzaminéw maturalnych;

b) eksport wynikéw zbiorczych;

c¢) import punktéw rekrutacyjnych kandydatow;

d) potwierdzanie wynikéw matur;

e) tworzenie list rankingowych oraz ich publikowanie,

f) aktualizacja zmian wynikéw rekrutacyjnych kandydatéw na indywidualnych kontach
w systemie;

g) drukowanie oraz przygotowanie do wysylki powiadomien o przyjeciu i nieprzyjeciu
na studia;

2) udziat w spotkaniach dotyczacych rekrutacji;

3) zapewnienie zgodnosci informacji dotyczacych zasad rekrutacji i studiowania w danej
jednostce z ustaleniami wtadz UKSW;

4) zgtaszanie do BPR postulatéw dotyczacych organizacyjnych i technicznych rozwigzan
w informatycznym systemie obstugujacym IRK;

5) utworzenie w danej jednostce stacjonarnego oraz internetowego systemu udzielania
kandydatom informacji o zasadach i trybie postepowania rekrutacyjnego;

6) prowadzenie doradztwa w zakresie interpretacji uczelnianych przepisow dotyczacych
rekrutacji;

7) moderowanie forum dyskusyjnego IRK.

§7

Sposob i miejsce ogloszenia wynikow postepowania rekrutacyjnego

1. Kryteria ustalania wynikéw rekrutacyjnych okresla Uchwata Senatu nr 24 z dnia 24 kwietnia 2008

r. w sprawie warunkéw i trybu rekrutacji na studia na rok akademicki 2009/2010.

2. Wyniki rekrutacyjne sa niezwlocznie podawane do wiadomosci kandydatow na kontach
indywidualnych w systemie IRK oraz publikowane przez przedstawicieli WKR w formie listy

papierowej, na tablicach w okolicy dziekanatéw.

3. Wszystkie zmiany dotyczace pozycji kandydata na liScie rankingowej s3 systematycznie

aktualizowane w systemie IRK na kontach indywidualnych kandydatow.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek
Rektor UKSW



