Zatqgcznik do zarzgdzenia Nr 45/2011 Rektora UKSW
z dnia 23 listopada 2011 r.

Regulamin ushug tltumaczeniowych w SJO

Ttumaczenia pisemne wykonywane sa zgodnie z niniejszym Regulaminem oraz z przyjetymi
dobrymi praktykami.

1. Zlecenie thumaczenia

§1

1. Ztozenie zlecenia tlumaczenia oznacza, ze Zleceniodawca zapoznat si¢ z niniejszym
Regulaminem wykonywania ttumaczen i w petni go akceptuje.

2. Zlecenia sktadane sg za posrednictwem poczty elektroniczne;.

3. Po otrzymaniu zlecenia koordynator informuje Zleceniodawce o terminie, w jakim
tlumaczenie moze zosta¢ wykonane oraz przedstawia szacunkowg wyceng.

4. Zlecenie zostaje przyjete do realizacji po akceptacji przez Zleceniodawce terminu
wykonania ttumaczenia oraz szacunkowej wyceny.

5. Zleceniodawcg sa podstawowe jednostki organizacyjne UKSW.

§2

1. Zleceniodawca, zlecajac SJO tlumaczenie tekstu, ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za
ewentualne naruszenie praw osob trzecich do tekstu zrédtowego i tekstu ttumaczenia.

2. Zleceniodawca odpowiada i gwarantuje, iz tlumaczenie tekstu zrédtowego, a w
szczegdlnosci jego publikacja, powielanie, dystrybucja, sprzedaz nie naruszajg praw
0s6b trzecich, a w szczegdlnosci praw autorskich, znakéw towarowych, patentow.

3. Zleceniodawca oswiadcza i gwarantuje, 1z dolozyl staran, aby tekst zrodlowy byt
dobrej jakosci, wolny od dowolnego typu bledéw, a w szczegdlnosci btedow
jezykowych.

§3

1. Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do odmowy wykonania ttumaczenia tekstu
zrédtowego, jesli zawiera on treSci obsceniczne, wywolujace agresj¢ lub tresci
sprzeczne z prawem lub ogélno przyjetymi normami etycznymi. Zleceniobiorca
zastrzega sobie réwniez prawo do odmowy wykonania ttumaczenia tekstu, jezeli zaden
z ttumaczy nie podejmuje si¢ wykonania danego ttumaczenia lub nie moze wykona¢ go
w danym terminie.



II.

. Ostateczng decyzje o kwalifikacji tekstu jako ogdlnego lub specjalistycznego

podejmuje koordynator.

Wykonywanie ttumaczenia

§4

. Zleceniobiorca standardowo wysyla tekst tlumaczenia do Zleceniodawcy w formie

elektroniczne;j.
Dzien wystania tekstu tlumaczenia do Zleceniodawcy uznawany jest za dzien
wykonania zlecenia.

§5

Ttumacz zobowigzany jest do zachowania poufnosci co do wszelkich ujawnionych mu
informacji.

§6

W przypadku tekstow zawierajacych rysunki, schematy, wykresy itp., ktérych Zleceniodawca
nie przekazal w wersji elektronicznej umozliwiajacej edycje za pomocg pakietu Microsoft
Office, thumacz nie ma obowigzku odtwarzania tych elementéw w tekscie ttumaczenia.

III.Reklamacje

1.

2.

§7

Reklamacje muszg by¢ zgloszone w formie pisemnej z uzasadnieniem reklamowanych
uchybien w ciggu 7 dni roboczych od daty wykonania ttumaczenia.

Zleceniobiorca dokonuje nieodptatnie korekty nast¢pujacych bledow w teksScie
tlumaczenia: btedne przettumaczenie wyrazu lub fraz z tekstu zZrédtowego; pominigcie
fragmentow tekstu zrodlowego; bledy typograficzne w tekscie ttumaczenia.
Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy w zakresie zareklamowanej ustugi ogranicza si¢ do
wykonania korekty bledow w tlumaczeniu.

IV.Cena

QAW

§8

. Jednostkg rozliczeniowg tlumaczen zwyktych jest strona rozliczeniowa, okreslona

jako 1500 znakéw ze spacjami.

Wycena nastepuje wedlug stawek przedstawionych w obowigzujacym cenniku
tlhumaczen w SJO.

Cennik ttumaczen stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

Minimalna optata liczona jest za jedng strone¢ ttumaczenia.

Podstawa rozliczenia ze Zleceniodawcg jest liczba stron w ttumaczeniu.

Kazda nowo rozpoczeta strona w thumaczeniu jest liczona jako pelna.



V. Platnosci
§9

1. Podstawowa jednostka organizacyjna zostaje obcigzona kosztami tlumaczenia wedtug
ustalonych stawek.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego.

VI. Ewidencja zlecen
§ 10

1. Studium Jezykéw Obcych prowadzi nastgpujaca ewidencje realizowanych zlecen:

a) skorowidz realizowanych zlecen wedtug kolejnosci wptywu (repertorium),

b) alfabetyczny skorowidz klientéw w danym roku akademickim w wersji elektroniczne;j.

2. Repertorium zawiera:

a) sygnature zlecenia (liczba porzadkowa/miesigc/dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego),
b) datg przyjecia zlecenia,

c¢) dat¢ wydania zlecenia,

d)dane Zleceniodawcy,

e) opis ttumaczonego dokumentu wskazujacy nazwe, jezyk zrodlowy i docelowy, liczbe stron i znakow
przettumaczonego tekstu,

f) imi¢ i nazwisko ttumacza realizujacego zlecenie,

g)uwagi dotyczace danego zlecenia.
3. W alfabetycznym skorowidzu wpisuje si¢ nazwisko i imi¢ zleceniodawcy, dane kontaktowe oraz
sygnature.



Zatgcznik do Regulaminu ustug ttumaczeniowych w SJO

Cennik tlumaczen w SJO

Teksty ogdlne

Ttumaczenie tekstu niespecjalistycznego
na jezyk polski

Ttumaczenie tekstu niespecjalistycznego na
jezyk obcy

35 zt za 1 strone ttumaczenia

37 zt za 1 strone ttumaczenia

Teksty specjalistyczne (cena ttumaczenia 1 strony tekstu ogélnego powiekszona o 25%)

Ttumaczenie tekstu specjalistycznego na
jezyk polski

Ttumaczenie tekstu specjalistycznego na
jezyk obcy

43,75 zt za 1 strone ttumaczenia

46,25 zt za 1 strone ttumaczenia




