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UNIWERSYTET KARDYNAEA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE

REKTOR
BR-0161-1-51/12
Zarzadzenie Nr 51/2012
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 23 sierpnia 2012 r.

w sprawie organizacji rekrutacji na I rok studiow roku akademickiego 2012/13
w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

Na podstawie § 38 ust. 2 i 4 statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Rejestracja kandydatéw na studia

1. Rejestracja kandydatéw na studia odbywa si¢ w trybie Uczelnianej Rejestracji Kandydatow,
zwanej dalej ,,URK?”, prowadzonej w formie internetowej pod adresem: http://irk.uksw.edu.pl,

obstugiwanej przez system Internetowej Rejestracji Kandydatéw, zwany dalej ,,IRK”.

2. URK prowadzi Biuro Rekrutacji, zwane dalej ,,BRe”, przy wspétpracy Centrum Systemow
Informatycznych oraz jednostek rekrutujacych, wtym komisji rekrutacyjnych jednostek

rekrutujacych.

3. Centrum SystemOw Informatycznych zapewnia kompleksowa obstuge informatyczng URK,
a w szczeg6lnoSci obstuge sprzetu komputerowego 1 oprogramowania stuzacego

do przeprowadzenia rejestracji.

4. Rejestracja internetowa bedzie czynna przez calg dobg w okresie rejestracji wynikajagcym
z harmonogramu rekrutacji, w trybie umozliwiajagcym rejestracj¢ i modyfikacje dokonanych

wpisOw. Poza tym okresem, rejestracja internetowa bedzie dziata¢ w trybie informacyjnym (tylko



do odczytu), z wyjatkiem czasu koniecznego do przygotowania systemu dla potrzeb kolejnej
rekrutacji.

5. Rejestracje internetowa uznaje si¢ za wigzacg wprowadzeniu przez kandydata wszystkich
niezbednych danych, wyborze kierunku studiéw, wniesieniu optaty rekrutacyjnej w wysokosci
okreslonej zarzadzeniem Rektora i terminie okreslonym przez harmonogram rekrutacji oraz

uzyskaniu przez Uniwersytet potwierdzenia bankowego o wptynigciu na konto UKSW tej oplaty.

6. UKSW nie bierze odpowiedzialno$ci za niemozno$¢ rejestracji lub dokonania zmian
spowodowang awariami sieci niezaleznymi od UKSW lub okresowym przecigzeniem serwerow

UKSW.

7. Kandydaci, ktérzy cheg skorzysta¢ w postgpowaniu kwalifikacyjnym na studia z dostosowania
formy tego postgpowania do potrzeb wynikajacych z ich niepelnosprawnosci, zglaszaja sig¢

do Pelnomocnika ds. Os6b Niepetnosprawnych.

8. Kandydaci, ktérzy chcg uzyska¢ w postepowaniu kwalifikacyjnym na studia punkty

preferencyjne wynikajace z faktu posiadania dyplomu laureata lub finalisty olimpiady stopnia

centralnego, o ktérej mowa w § 1 uchwalty Nr 91/2012 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszyhskiego w Warszawie z dnia 21 czerwca 2012 roku w sprawie zasad przyjmowania na
studia laureatéw oraz finalistow olimpiad stopnia centralnego w latach 2012/2013; 2013/2014;
2014/2015, po zarejestrowaniu si¢ w IRK przesytaja na adres e-mailowy Biura Rekrutacji plik
cyfrowy bedacy skanem/zdjgciem stosownego dokumentu, w celu weryfikacji, czy dokument
daje uprawnienie do uzyskania punktéw preferencyjnych, o ktérych mowa w wyzej przytoczonej
uchwale. Weryfikacja ta moze odbywac si¢ rowniez na podstawie dokumentu zawierajacego liste
laureatéw i finalistow okreslonej olimpiady stopnia centralnego dostarczonego przez organizatora

olimpiady.

9. Kandydaci, ktoérzy chca uzyska¢ w postgpowaniu kwalifikacyjnym na studia punkty
preferencyjne wynikajagce z faktu uzyskania tytulu laureata konkursu migdzynarodowego
lub ogélnopolskiego (w tym organizowanego przez uczelni¢), o ktérym mowa w § 1 uchwaty
Nr 89 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 21 czerwca
w sprawie zasad przyjmowania na studia laureatow konkurséw miedzynarodowych

oraz ogolnopolskich, w tym organizowanych przez uczelni¢, w latach 2012/2013; 2013/2014;



2014/2015, z pézn. zm., po zarejestrowaniu si¢ w IRK przesylaja na adres e-mailowy Biura
Rekrutacji plik cyfrowy bedacy skanem/zdjeciem stosownego dokumentu, czy dokument daje
uprawnienie do uzyskania punktow preferencyjnych, o ktérych mowa w wyzej przytoczonej
uchwale. Weryfikacja ta moze odbywac si¢ takze na podstawie dokumentu zawierajacego liste

laureatow okreslonego konkursu dostarczonego przez organizatora konkursu.

§2
Tryb rejestracji kandydatéw

1. W celu rejestracji w IRK, kandydat:
1) wyraza zgode na przetwarzanie przez UKSW danych osobowych dla celéw
postepowania kwalifikacyjnego i dokumentowania przebiegu studiéw;
2) zaktada osobiste konto rejestracji; identyfikatorem konta jest numer PESEL kandydata,
jesli za$ nie posiada numeru PESEL - jedenastocyfrowy numer wygenerowany przez
system IRK;
3) wypelnia i zatwierdza formularz danych osobowych, w tym podaje informacje
o ukonczonej szkole lub szkole i1 uczelni oraz dokumencie uprawniajacym do podjecia
studiéw, a takze umieszcza na wlasnym koncie w systemie IRK zdjecie legitymacyjne
w postaci pliku cyfrowego dla potrzeb wydania, w przypadku przyjecia kandydata na
studia, elektronicznej legitymacji studenckiej;
4) ktory ubiega si¢ o przyjecie na studia stacjonarne I stopnia i jednolite magisterskie,
legitymujacy si¢ Swiadectwem dojrzatosci uzyskanym w trybie tzw. ,starej matury”
lub ,,nowej matury”, podaje przedmioty zdawane na maturze, poziom na jakim sg
zdawane (w odniesieniu do tzw. ,nowej matury”), oraz wyniki egzaminéw z tych
przedmiotéw; w celu dokonania rejestracji kandydat musi poda¢ wszystkie wymagane
w procesie kwalifikacji przedmioty zdawane na maturze oraz wyniki egzaminéw z tych
przedmiotéw;
5) ktéry ubiega si¢ o przyjecie na studia II stopnia stacjonarne podaje $rednig z toku
studiéw, o ktérej mowa w § 7 ust. 8 zalagcznika do uchwaty Nr 61/2011 Senatu
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 26 maja 2011r.
w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na studia na rok akademicki 2012/13;
6) dokonuje wyboru kierunku lub kierunkéw studiéw i okresla swoje preferencje,

co do nich;



7) wnosi optate rekrutacyjng w wysokosci podanej przez system IRK i naliczong zgodnie
z obowiazujacym zarzadzeniem Rektora na konto bankowe, ktérego indywidualny numer
wygenerowany jest przez system IRK i1 widoczny jest na stronie osobistego konta

rejestracji.

2. Kandydat przyjety na studia — zaréwno stacjonarne, jak 1 niestacjonarne, otrzymuje
indywidualne konto bankowe, do regulowania optat na rzecz Uczelni, wygenerowane przez
Uniwersytecki System Obstugi Studiéw, ktérego numer bedzie widoczny po zalogowaniu si¢ na

strong USOSweb, dostgpng pod adresem: https://usosweb.uksw.edu.pl.

3. Numer konta bankowego, wymieniony w ust. 2, bedzie stuzyt do regulowania wszystkich optat
zwigzanych ze studiami w catym okresie trwania studiow na UKSW kandydatom przyjetym na
studia w roku akademickim 2012/2013, z wylaczeniem oplaty za wydanie elektronicznej

legitymacji studenckie;.

4. Konsekwencje blednego wypetnienia pél formularzy internetowych, ich niewypetnienia lub

podania informacji nieprawdziwych ponosi kandydat.

5. Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostgpu do osobistego konta
rejestracji. UKSW nie odpowiada za skutki udost¢pnienia tego hasta osobom trzecim,

w szczegOlnosci za zmiany zapisOw autoryzowane tym hastem.

6. Osobiste konto rejestracji kandydata stuzy do dokonania rejestracji, wyboru kierunkow
studiow 1 ewentualnych zmian tych kierunkéw, oraz do przekazywania przez komisje
rekrutacyjne jednostek rekrutujacych i BRe informacji dotyczacych kolejnych etapéw
postgpowania rekrutacyjnego i wynikow tych etapéw, a takze wszelkich innych wiadomosci

niezbednych w procesie rekrutacji.

7. Informacje przekazane kandydatowi za pomocg jego osobistego konta rejestracji uznaje si¢ za
dostarczone kandydatowi. UKSW nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki niezapoznania si¢

kandydata z wiadomos$ciami przekazanymi na jego osobiste konto rejestracji.



8. Informacja na osobistym koncie rejestracji o przyjeciu na studia kandydata w sytuacji, gdy
kierownik jednostki rekrutujacej postanowi o nieuruchamianiu kierunku z powodu zbyt malej
liczby os6b, ktore ztozyly dokumenty, jest informacja majaca charakter wstepny. Ostateczng

informacjg o przyjeciu na studia moze by¢ wylacznie pisemna decyzja o przyjeciu na studia.

§3

Dokumenty skladane przez kandydatéw

1. Kandydat na studia stacjonarne I stopnia i jednolite studia magisterskie sktada nastgpujace

dokumenty:

1) wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupelnienie formularza
dostgpnego na osobistym koncie rekrutacyjnym w systemie IRK, podpisane przez kandydata;

2) Swiadectwo dojrzalosci w oryginale lub odpis Swiadectwa dojrzatlosci wystawiony przez
szkot¢ (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub przez Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjna
(w przypadku egzaminu maturalnego), posiadajagcy moc oryginatu albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktérzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB albo
swiadectwo maturalne uzyskane za granicg;

3) dwie fotografie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodow osobistych;
4) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjgciem potwierdzajacego
tozsamos¢ kandydata;

5) zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkéw

okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Rektora).

2. Kandydat na studia stacjonarne II stopnia skiada nastgpujace dokumenty:

1) wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypetnione poprzez uzupelnienie formularza
dostgpnego na osobistym koncie rekrutacyjnym w systemie IRK, podpisane przez kandydata;

2) $wiadectwo dojrzatosci w oryginale lub odpis $§wiadectwa dojrzalo$ci wystawiony przez
szkot¢ (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub przez Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjna

(w przypadku egzaminu maturalnego), posiadajacy moc oryginatu albo duplikat $wiadectwa



dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktoérzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB albo
swiadectwo maturalne uzyskane za granicg;

3) oryginal lub odpis dyplomu potwierdzajacego uzyskanie tytutu licencjata, magistra, inzZyniera
lub réwnorzednego;

4) suplement do dyplomu (oryginat dokumentu do okazania w trakcie sktadania dokumentéw);

5) dwie fotografie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodow osobistych;
6) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem potwierdzajacego
tozsamos¢ kandydata;

7) zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkéw

okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Rektora).

3. Kandydat na studia niestacjonarne I stopnia i jednolite studia magisterskie sktada nastgpujace

dokumenty:

1) wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypelnione poprzez uzupelnienie formularza
dostgpnego na osobistym koncie rekrutacyjnym w systemie IRK, podpisane przez kandydata;

2) Swiadectwo dojrzalosci w oryginale lub odpis Swiadectwa dojrzatlosci wystawiony przez
szkot¢ (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub przez Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjna
(w przypadku egzaminu maturalnego), posiadajagcy moc oryginatu albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktérzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB albo
swiadectwo maturalne uzyskane za granicg;

3) dwie fotografie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw osobistych;
4) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjgciem potwierdzajacego
tozsamos¢ kandydata;

5) zaswiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkéw

okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Rektora);

4. Kandydat na studia niestacjonarne II stopnia sktada nast¢pujace dokumenty:

1) wydrukowane podanie o przyjecie na studia, wypetnione poprzez uzupelnienie formularza
dostgpnego na osobistym koncie rekrutacyjnym w systemie IRK, podpisane przez kandydata;
2) Swiadectwo dojrzatosci w oryginale lub odpis $wiadectwa dojrzalosci wystawiony

przez szkole (w przypadku egzaminu dojrzatosci) lub przez Okregowa Komisje¢ Egzaminacyjna



(w przypadku egzaminu maturalnego), posiadajacy moc oryginatu albo duplikat $wiadectwa
dojrzatosci (dotyczy maturzystow, ktérzy utracili $wiadectwo) albo dyplom IB/EB albo
swiadectwo maturalne uzyskane za granicg;

3) oryginal lub odpis dyplomu potwierdzajacego uzyskanie tytutlu licencjata, magistra, inzZyniera
lub réwnorzednego;

4) suplement do dyplomu (oryginat dokumentu do okazania w trakcie sktadania dokumentéw);

5) dwie fotografie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw osobistych;
6) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem potwierdzajacego
tozsamos¢ kandydata;

7) za§wiadczenie lekarskie z odbytych badan specjalistycznych (dotyczy tylko kierunkéw

okreslonych odrgbnym zarzadzeniem Rektora).

§4

Oplaty wnoszone przez kandydatéw

1. Kandydat powinien wnies¢ opfate rekrutacyjna w terminach okreslonych w harmonogramie

rekrutacji.

2. Wplaty dokonane po terminach okreslonych w harmonogramie rekrutacji nie beda brane pod

uwage.

3. Sposéb naliczania optaty rekrutacyjnej okresla zarzadzenie Nr 31/2012 Rektora UKSW z dnia
23 maja 2012 r. w sprawie wysokoS$ci oplaty za postgpowanie zwigzane z przyjeciem na studia

wyzsze w UKSW w roku akademickim 2012/2013.

4. Przelew optaty rekrutacyjnej powinien by¢ dokonany na indywidualne konto bankowe, ktérego
numer wygenerowany jest dla kazdego kandydata przez IRK. Zaleca si¢, aby przelewy byly
dokonywane w spos6b gwarantujacy jak najszybszy przepltyw s$rodkéw, np. za pomocg

bankowosci internetowe;.

5. Po wptynigciu oplaty rekrutacyjnej na konto UKSW, na stronie osobistego konta rejestracji

kandydata pojawi si¢ potwierdzenie dokonania opftaty.



6. Kandydatowi przystuguje zwrot niewykorzystanej czgsci oplaty rekrutacyjnej za kierunek
lub kierunki studiéw w przypadku:
1) niewaznej rejestracji (zbyt p6znego wniesienia optaty rekrutacyjnej),
2) rejestracji na mniejsza liczbe kierunkéw niz wynika to z oplaty wniesione]
na indywidualne konto kandydata (zwracana jest nadptata),
3) braku rejestracji na jakikolwiek kierunek.

W pozostatych przypadkach optata nie jest zwracana.

7. Jesli kandydatowi przystuguje zwrot opfaty rekrutacyjnej Uniwersytet Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie zwraca mu kwote w wysokosci 50 zt za kazdy kierunek/specjalnos¢,

o przyjecie na ktéry/ktérg si¢ ubiegat, z zastrzezeniem ust. 10-14.

8. Zwrotu optaty dokonuje si¢ po zakonczeniu procesu rekrutacji w UKSW na dany rok
akademicki na wniosek kandydata sporzadzony zgodnie ze wzorem dostgpnym na stronie
internetowej dostepnej pod adresem: www.rekrutacja.uksw.edu.pl, ktéry stanowi zatgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia, skierowany do prorektora nadzorujacego rekrutacje na studia,

z podaniem danych identyfikacyjnych oraz sposobu zwrotu optaty.

9. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 8, powinien by¢ ztozony do dnia 31 pazdziernika 2012 roku.
Za date ztozenia wniosku drogg przesytki pocztowej uznaje si¢ date stempla pocztowego. Za date
ztozenia wniosku droga przesyliki kurierskiej oraz osobiscie w siedzibie UKSW uznaje si¢ datg

wptywu wniosku do UKSW.

10. W przypadku decyzji dziekana o nieuruchamianiu kierunku studiéw stacjonarnych lub
niestacjonarnych, mimo przeprowadzenia rekrutacji na ten kierunek, kandydatom, ktérzy
dokonali rejestracji i zlozyli wymagane dokumenty, przystuguje zwrot optaty rekrutacyjnej
w wysokos$ci kwoty wniesionej za rejestracj¢ na ten kierunek. Jesli jest to pierwszy kierunek
kandydata przystuguje zwrot w wysokosci 85zt, natomiast jesli jest to kolejny kierunek

kandydata przystuguje zwrot w wysokosci 50zt.



11. Decyzja dziekana, o ktérej mowa w ust. 10, powinna zosta¢ podjeta do dnia 26 wrzesnia

2012r.

12. W celu realizacji zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 10, wydzial, ktéry nie uruchamia
kierunku, na ktéry zarejestrowali si¢ kandydaci, niezwlocznie po podjeciu decyzji przez dziekana
o nieuruchamianiu kierunku pisemnie informuje kandydatéw, ktérzy dokonali rejestracji i ztozyli
wymagane dokumenty o przystugujacym im roszczeniu, tj. o zwrocie wniesionej optaty
rekrutacyjnej, zalaczajac do zawiadomienia wzor formularza, na ktérym osoba zainteresowana
moze wskaza¢ sposob zwrotu optaty. Wzér formularza stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia. W zawiadomieniu powinna by¢ zawarta informacja o terminie i miejscu ztozenia
wypelnionego formularza oraz o skutku nieztozenia go, jakim jest przekazanie optaty przekazem

pocztowym na adres osoby zainteresowanej, podany przez nig w systemie IRK.

13. Wydzial, w sytuacji o ktérej mowa w ust. 11, tworzy list¢ osob, ktérym przynalezny jest
zwrot oplaty i przekazuje ja w postaci wniosku dziekana wydzialu skierowanego do prorektora

wlasciwego ds. finansowych z prosba o wydanie dyspozycji do realizacji zwrotow.

14. Procedurg zwrotu wniesionych przez kandydatéw na studia oplat za studia okreslaja odrgbne

przepisy.

§5s

Sposéb przyznawania punktow w postepowaniu kwalifikacyjnym za wyniki z egzaminu
dojrzatosci, egzaminu maturalnego, rozméw kwalifikacyjnych, rozméw kompetencyjnych
1 egzamindéw pisemnych, jesli wchodza one w sktad postgpowania kwalifikacyjnego, oraz sposob
ustalania koncowego wyniku postgpowania kwalifikacyjnego okresla uchwata Nr 61/2011 Senatu
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 26 maja 2011r. w sprawie

warunkéw i trybu rekrutacji na studia na rok akademicki 2012/13, z p6zn. zm.



§6

Zadania komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych, obstugi administracyjnej komisji

rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej oraz sekretarza komisji rekrutacyjnej jednostki

rekrutujacej

1. Do zadan komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

realizowanie procedury przyjmowania dokumentéw od kandydatéw, w tym
weryfikowanie dokumentéw i potwierdzanie wynikow matur w systemie IRK;
przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego i ogloszenie jego wynikow;
przekazywanie do Biura Rekrutacji informacji o terminach i miejscach przyjmowania
dokumentéw od kandydatow;

przeprowadzenie rozmoéw kompetencyjnych dla kandydatow ze Swiadectwem maturalnym
uzyskanym za granicg, o ktéorych mowa w § 2 ust. 2 zatacznika do uchwaty Nr 61/2011
Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 26 maja
2011r. w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na studia na rok akademicki 2012/13,
z pézn. zm. oraz egzaminu pisemnego 1 rozmow kwalifikacyjnych, o ktérych mowa w § 7
ust. 1 zatacznika do w/w uchwaly, w tym zatwierdzanie testow i tematdw egzamindéw
pisemnych na studia stacjonarne II stopnia oraz dokonywanie wyboru testow i tematow
tych egzaminéw, a takze nadz6ér nad ich powieleniem 1 przechowywaniem oraz
przeprowadzeniem egzamindw, oraz formulowanie tez dla rozméw kwalifikacyjnych na
studia II stopnia stacjonarne;

przekazanie do Biura Rekrutacji informacji o miejscu przeprowadzenia dodatkowych
egzamindw wstgpnych, w przypadku gdy sa one elementem postgpowania
kwalifikacyjnego z wylaczeniem rozméw kwalifikacyjnych dla kandydatéw z maturg
uzyskang za granica;

biezaca aktualizacja informacji o statusie kwalifikacji na indywidualnych kontach
kandydatéw w systemie IRK;

sporzadzenie listy rankingowej i listy oséb przyjetych na studia oraz przekazanie ich
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej;

podejmowanie decyzji o przyjeciu lub nieprzyjeciu kandydata na studia oraz
przygotowanie do wysylki pisemnego powiadomienia o decyzji ws. przyjecia lub

nieprzyjecia na studia;



9) opiniowanie odwotan (w tym podejmowanie decyzji w trybie art. 132 § 1 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz. U z 2000 roku Nr 98, poz. 1071 ze zm.) i skarg sktadanych przez kandydatow
w zwigzku z postgpowaniem rekrutacyjnym i przekazywanie ich do Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjnej;

10)sporzadzenie protokolu z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego 1 przekazywanie
go Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej;

11)zapewnienie zgodnosci informacji dotyczacych zasad rekrutacji na studia i studiowania
w danej jednostce rekrutujacej z ustaleniami wtadz UKSW;

12) moderowanie internetowego forum dyskusyjnego dla kandydatéw na studia, dost¢pnego

pod adresem http://forum.irk.uksw.edu.pl;

13) udzial w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych procesu rekrutacji;

14) utworzenie w danej jednostce stacjonarnego oraz internetowego systemu udzielania
kandydatom informacji o zasadach i trybie postgpowania rekrutacyjnego;

15) prowadzenie doradztwa w zakresie interpretacji ogélnych 1 uczelnianych przepiséw

dotyczacych rekrutacji.

2. Do zadan Pelnomocnika ds. IRK w komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujace;,

w szczegOlnosci, naleza:

1) dokonanie pierwszej kwalifikacji w systemie IRK na wszystkich kierunkach
1 specjalnosciach studiéw stacjonarnych prowadzonych przez dang jednostke rekrutujaca;

2) obstuga tur rekrutacji, tj. dokonywanie kolejnych kwalifikacji w systemie IRK wraz
aktualizacja komunikatéw dla kandydatow;

3) edycja katalogu w IRK, o ile przewodniczacy nie wyznaczy do tego zadania innego
cztonka komisji;

4) generowanie z systemu IRK decyzji o przyjeciu i nieprzyjeciu na studia, o ile
przewodniczacy nie wyznaczy do tego zadania innego cztonka komisji;

5) moderowanie internetowego forum dyskusyjnego dla kandydatéw na studia, dost¢pnego
pod adresem http://forum.irk.uksw.edu.pl, o ile przewodniczacy wyznaczy Petnomocnika

ds. IRK do tej funkcji;

6) zglaszanie do Biura Rekrutacji postulatéw dotyczacych organizacyjnych i technicznych

rozwigzan w informatycznym systemie obstugujacym IRK.



3. Zadania obstugi administracyjnej komisji rekrutacyjnej oraz sekretarza komisji rekrutacyjnej

jednostki rekrutujacej okresla przewodniczacy tej komisji.

§7

Sposéb  wynagradzania czlonkéw komisji rekrutacyjnej jednostki rekrutujacej, obstugi
administracyjnej jednostki rekrutujacej oraz sekretarza tejze komisji okresla odrgbne zarzadzenie

Rektora.

§8

Zadania Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej

Do zadan Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

1) koordynacja prac komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych;

2) nadzor nad praca komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych;

3) przyjmowanie protokotéw 1 ustnych relacji komisji rekrutacyjnych jednostek rekrutujacych
z wynikOw postgpowania kwalifikacyjnego w celu stwierdzenia prawidtowosci jego przebiegu;

4) rozpatrywanie odwotan od decyzji komisji rekrutacyjnych;

5) nadzér nad przebiegiem egzamindéw pisemnych, rozméw kwalifikacyjnych 1 rozmoéw

kompetencyjnych.

§9

Sposob i miejsce ogloszenia wynikow postepowania kwalifikacyjnego i rekrutacyjnego

1. Kryteria ustalania wynikow poszczegdlnych elementéw postgpowania kwalifikacyjnego, jak
réwniez koncowego wyniku postgpowania kwalifikacyjnego, a takze wyniku postepowania
rekrutacyjnego okresla uchwata nr 61/2011 Senatu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z dnia 26 maja 2011r. w sprawie warunkéw i trybu rekrutacji na

studia na rok akademicki 2012/13, z p6zn. zm.



2. Wyniki rekrutacji sg niezwlocznie podawane do wiadomos$ci kandydatéw na kontach
indywidualnych w systemie IRK oraz publikowane przez przedstawicieli komisji rekrutacyjnych
jednostek rekrutujacych w formie listy w pliku cyfrowym umieszczonej na stronie internetowe;j

jednostki rekrutujace;.

3. Wszystkie zmiany dotyczace statusu kwalifikacji kandydatow na liscie rankingowej sa

systematycznie aktualizowane w systemie IRK na indywidualnych kontach kandydatow.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Rektora UKSW
Prorektor UKSW
Ks. prof. dr hab. Jan Przybylowski



