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UNIWERSYTET KARDYNAEA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE

REKTOR
BR-0161-1-4/10
Zarzadzenie Nr 4/2010
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 8 stycznia 2010 r.

w sprawie szczegétowego trybu wnioskowania przez nauczycieli akademickich
o zastosowanie 50 % kosztéw uzyskania przychodéw oraz ich rozliczania za kazdy rok
kalendarzowy, a takze wzoréw dokumentéw w tych sprawach

§1
Na podstawie § 5 uchwaty Senatu UKSW nr 99/2008 z dnia 18 grudnia 2008 r.
w sprawie udzialu honorariéw z tytulu korzystania z praw autorskich i1 praw pokrewnych
w wynagrodzeniach nauczycieli akademickich zatrudnionych na podstawie stosunku pracy

w UKSW - zarzadza sig¢, co nastepuje:

§2
1. Pracownik, ktéremu na nastgpny rok kalendarzowy zaplanowano zajg¢cia dydaktyczne
oraz inne prace korzystajace z ochrony prawa autorskiego, do dnia 1 grudnia sklada
do dziekana/kierownika jednostki ogdélnouczelnianej wniosek o zastosowanie
w nastgpnym roku kalendarzowym 50% kosztow uzyskania przychodéw. Wzor wniosku
stanowi zatgcznik nr 1. Po zatwierdzeniu przez dziekana/kierownika - wniosek nalezy

przekaza¢ do Dziatu Kadr i Spraw Socjalnych w terminie do 10 grudnia.

2. Dzial Kadr i Spraw Socjalnych wprowadza do systemu kadrowo-ptacowego wnioski

pracownikéw w ciggu 7 dni.

3. Pracownikom, ktérzy nie zlozag wniosku w terminie wymienionym w ust. 1, do czasu
ztozenia tego wniosku zaliczki na podatek dochodowy oblicza si¢ z zastosowaniem
kosztow uzyskania przychodéw z tytutu stosunku pracy przyjetych dla wszystkich

pracownikow, z zastrzezeniem ust. 6.



Jezeli w ciagu roku nastapia zmiany w realizacji planowanych prac zamieszczonych
we wniosku 1 zmiany wptywaja na zastosowanie 50% stawki kosztéw, pracownik jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym pisemnie dziekana/kierownika, sktadajac

korekt¢ wniosku na dany rok.

Korekte wniosku podpisang przez pracownika oraz potwierdzong przez dziekana nalezy
przekaza¢ w terminie 5 dni od dnia zlozenia przez pracownika do Dziatu Kadr i Spraw
Socjalnych. Nastepnie Dziat Kadr 1 Spraw Socjalnych wprowadza do systemu kadrowo-

ptacowego korekte wniosku w ciggu 3 dni.

Ztozenie o$wiadczenia lub korekty w trakcie roku kalendarzowego po 20-tym dniu
danego miesigca bedzie skutkowalo zmiang naliczenia zaliczek na podatek dochodowy

od wynagrodzenia wyptacanego w miesigcu nastepnym.

§3

. Na podstawie danych wprowadzonych do systemu kadrowo-ptacowego Dzial Ptac
dokonuje wiasciwego obliczenia zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych
z zastosowaniem 50% kosztéw uzyskania przychodéw do wykazanych we wniosku

tytutéw wynagrodzen.

Kazdy pracownik naukowy, naukowo—dydaktyczny, dydaktyczny, jest obowigzany
sukcesywnie wypetnia¢ Kartoteke Pracy Tworczej, przechowywang w dziekanacie
wydziatu/sekretariacie jednostki organizacyjnej, potwierdzajaca prowadzenie prac
dydaktycznych 1 badan naukowych, ktérych wyniki sg chronione prawem autorskim.

Wzor kartoteki stanowi zatgcznik nr 4.

Kartoteki Pracy Tworczej wraz z dokumentacja wykonanych prac dydaktycznych i badan
naukowych, ktérych wyniki chronione sg prawem autorskim, nalezy przechowywac¢ na
wydziale/sekretariacie jednostki organizacyjnej przez okres 6 lat, po uptywie roku ktérego

dotycza.

§4
Dla celéw rozliczenia rocznego zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych
pracownicy, w terminie do dnia 5 stycznia nastgpnego roku sktadaja o$wiadczenie

o zrealizowaniu prac objetych ochrong prawa autorskiego, do ktérych maja zastosowanie



50% koszty uzyskania przychodu. Os$wiadczenie po zaakceptowaniu przez
dziekana/kierownika, nalezy przekaza¢ do dnia 10 stycznia nast¢pnego roku do Dziatu
Plac. Wz6r o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 6.

Sprawdzenie 1 potwierdzenie zgodnosci prac deklarowanych z wykonanymi pracami,
do ktérych maja zastosowanie 50% koszty uzyskania przychodu z tytulu prac autorskich
1 pokrewnych, jest obowigzkiem dziekana/kierownika jednostki organizacyjne;.

W przypadku gdy zrealizowane prace r6znig si¢ od deklarowanych, Dzial Ptac sporzadza
zaswiadczenie dla celéw podatkowych. Wzér zaswiadczenia stanowi zalgcznik nr 8.

W przypadku nie dostarczenia o§wiadczenia w wyznaczonym terminie nalezny podatek
dochodowy oblicza si¢ z zastosowaniem kosztow uzyskania przychodéw z tytutu
stosunku pracy przyjetych dla wszystkich pracownikéw.

Oryginal zaswiadczenia wraz z PIT — 11 otrzymuje pracownik dla celéw sporzadzenia
zeznania o wysokos$ci osiggnigtego dochodu w roku podatkowym. Kopia zaswiadczenia
wraz z kopig PIT — 11 jest przekazywana do Urzedu Skarbowego podatnika.
Jesli wykonane prace pokrywaja si¢ z wnioskiem pracownik dokonuje rozliczenia

rocznego tylko w oparciu o PIT — 11.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 13/2003 Rektora UKSW z dnia 29 maja 2003 r. w sprawie
szczegbtowego trybu wnioskowania przez nauczycieli akademickich o zastosowanie 50 %
kosztow uzyskania przychodow oraz ich rozliczania za kazdy rok kalendarzowy, a takze

wzorow dokumentéw w tych sprawach.

§6

Zatacznikami do zarzadzenia s3:
1) wniosek podstawowy / korekta nr ... o zastosowanie stawki 50 % kosztéw uzyskania

przychodéw (zatacznik nr 1);

2) karta obiegu dowodu — wniosek podstawowy o zastosowanie stawki 50% kosztéw
uzyskania przychodow (zalacznik nr 2);

3) karta obiegu dowodu — korekta wniosku o zastosowanie stawki 50% kosztow
uzyskania przychodow (zalacznik nr 3);

4) kartoteka pracy tworczej za rok podatkowy ... (zalacznik nr 4);

5) karta obiegu dowodu — kartoteka pracy tworczej za rok podatkowy (zatgcznik nr 5);



6) oswiadczenie o wykonanych pracach, do ktérych miata zastosowanie stawka 50%
kosztéw uzyskania przychodéw (zatacznik nr 6);

7) karta obiegu dowodu — oswiadczenie o wykonanych pracach, do ktérych miata
zastosowanie stawka 50% kosztow uzyskania przychodow (zatacznik nr 7);

8) zaswiadczenie dla celow rozliczenia rocznego podatku zrealizowanych prac,
do ktérych maja zastosowanie 50% koszty uzyskania przychodu (zatacznik nr 8);

9) karta obiegu dowodu — zaswiadczenie dla celow rozliczenia rocznego podatku
zrealizowanych prac, do ktérych majg zastosowanie 50% koszty uzyskania przychodu
(zatacznik nr 9).

§7
W 2009 r. o$§wiadczenia, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 mogg by¢ sktadane zgodnie

z dotychczasowym wzorem.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od roku

podatkowego 2010.

Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek
Rektor UKSW



