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UNIWERSYTET KARDYNAEA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

ZARZADZENIE NR 5/02
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 25 lutego 2002 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego UKSW

Na podstawie art.49 ust.3 pkt 3 i art.73 ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym /Dz. U. Nr 65,
poz.385 z pozn.zm./ oraz § 81 ust.2 i 3 statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie,
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym UKSW wprowadzonym zarzadzeniem Nr 19/2001 Rektora UKSW z dnia 28
sierpnia 2001 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1/ § 15 otrzymuje brzmienie:
,»§ 15. Dyrektorowi Administracyjnemu bezposrednio podlegaja:

Dzial Administracyjno - Gospodarczy, Biuro ds. Zamowien Publicznych, Biuro ds. Technicznych, Sekretariat
Dyrektora Administracyjnego, Kancelaria Ogdlna, Stotowka Uniwersytecka oraz Inspektor BHP.”;

2/ w § 23:

a/ w pkt 1 wyrazy ,Dzialy: Kadr,” zastepuje si¢ wyrazami ,,Dziat Kadr i Spraw Socjalnych

podporzadkowany Rektorowi; Dziaty:”,

b/ pkt 2 i 3 otrzymuja brzmienie:

,» 2) Biuro Rektorskie - podlegajace Rektorowi, Biuro ds. Ogoélnych - podlegajace wilasciwemu
Prorektorowi, Biuro ds. Zamoéwien Publicznych i Biuro ds. Technicznych - podlegajace
Dyrektorowi Administracyjnemu,

3) jednostki obstugi finansowej, prawnej i organizacyjnej oraz pomocnicze: Kwestura, Radca Prawny,
Inspektor BHP, Kancelaria Ogdlna, Sekretariat Dyrektora Administracyjnego oraz Stolowka
Uniwersytecka.”;

3/w§ 24:
a) wyraz ,,Kadr” zastepuje sie¢ wyrazami ,,Kadr i Spraw Socjalnych” oraz po wyrazach ,,polityki kadrowej”
dodaje si¢ wyrazy ,,oraz sprawy socjalne pracownikow”;
b) w pkt 5 kropke zastepuje si¢ przecinkiem oraz dodaje si¢ pkt 6 — 12 w brzmieniu:

»0) opracowuje projekty podzialu funduszu swiadczen socjalnych,

7) prowadzi sprawy zwigzane z organizacja i dofinansowaniem wczaséw, doptatami do skierowan
sanatoryjnych, doptatami do kolonii i obozéw dla dzieci pracownikéw, doplatami do obiadow
pracowniczych,

8) prowadzi sprawy zwigzane z pozyczkami na cele mieszkaniowe,

9) organizuje imprezy okoliczno$ciowe,

10) nadzoruje ustalanie zakresOw obowigzkow pracownikom,
11) ustala uprawnienia pracownikow do nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalnych oraz planuje ich

wyplaty,
12) przygotowuje plan urlopoéw oraz nadzoruje jego realizacjg.”;

4/ § 31 otrzymuje brzmienie:
»$ 31. Biuro ds. Zaméwien Publicznych prowadzi sprawy zwiazane z organizowaniem, koordynowaniem
i nadzorowaniem zamoéwien publicznych dokonywanych przez Uniwersytet, a w szczego6lnosci:



1) ustala odpowiedni tryb dla poszczegolnych zamowien;

2) przygotowuje ogloszenia o zaméwieniach dokonywanych przez Uniwersytet;

3) prowadzi postgpowania w sprawach o zamowienia oraz sprawuje nadzor nad ich realizacja;

4) koordynuje i nadzoruje zamowienia publiczne dokonywane przez inne jednostki Uniwersytetu.”;

5/po § 31 dodaje si¢ § 31a w brzmieniu:

»$ 3la. Biuro ds. Technicznych prowadzi sprawy zwigzane z planowaniem i realizacja inwestycji
Uniwersytetu, z uwzglednieniem kompetencji Biura ds. Zamowien Publicznych, a w szczegdlnosci:

1) przygotowuje zatozenia polityki inwestycyjnej Uniwersytetu,

2) prowadzi sprawy zwigzane z projektowaniem, przygotowywaniem i realizacja inwestycji, w tym
gromadzi niezbgdna dokumentacj¢ i zatatwia formalno$ci wymagane dla podjecia i prowadzenia
inwestycji,

3) prowadzi sprawy zwigzane z wykonywaniem nadzoru inwestorskiego.”;

6/w § 33 skresla si¢ oznaczenie ust.1 oraz pkt 11;
Tlw § 36 skresla si¢ wyrazy ,,oraz petni funkcj¢ Kancelarii Ogdlnej”;
8/po § 36 dodaje si¢ § 36a i 36b w brzmieniu:

,»§ 36a. 1. Kancelaria Ogoélna prowadzi obstuge korespondencji Uniwersytetu oraz zapewnia wlasciwy jej
obieg, a w szczegolnosci:

1) przyjmuje i segreguje korespondencje wptywajaca do Uniwersytetu, z wyjatkiem dostarczanej
bezposrednio przez doreczycieli do poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu;

2) frankuje i wysyta korespondencje¢ na zewnatrz;

3) dorecza jednostkom organizacyjnym Uniwersytetu korespondencje wewngtrzng i zewnetrzng;
4) prowadzi obstuge teleksowa i telefaksowa;

5) zamieszcza ogloszenia prasowe;

6) prenumeruje czasopisma dla jednostek administracji uniwersyteckiej;

7) lakuje ksiggi inwentarzowe oraz prowadzi ich rejestr.

2. Szczegdtowe zasady obstugi jednostek organizacyjnych Uniwersytetu przez Kancelari¢ Ogolng ustala
Dyrektor Administracyjny.

§ 36b. 1. Stotdowka Uniwersytecka zapewnia pracownikom i studentom Uniwersytetu mozliwos$¢ korzystania
z positkow, a takze prowadzi, w niezbednym zakresie, obstuge gastronomiczng Uniwersytetu.

2. Regulamin Stotéwki Uniwersyteckiej ustala Dyrektor Administracyjny.”;

9/ schemat organizacji administracji Uniwersytetu, stanowiacy zatacznik do regulaminu organizacyjnego,
otrzymuje brzmienie ustalone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2002 r.

Rektor UKSW
Ks. prof. dr hab. Roman Bartnicki



