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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 80/2013 Rektora UKSW
z dnia 17 pazdziernika 2013 r.

REGULAMIN

Biura Budzetowania i Kontrolingu

§1

Biuro Budzetowania i Kontrolingu, zwane dalej ,Biurem”, jest jednostka
organizacyjng administracji ogdlnouczelnianej Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, dziatajacg w ramach Kwestury.

W sktad Biura wchodzi kierownik i pracownicy administracyjni.

Praca Biura zarzadza kierownik, ktdry jest bezposrednim przetozonym pracownikow
jednostki.

Kierownik podlega bezposrednio Kwestorowi UKSW.

Kancelaryjne oznaczenie literowe Biura to ,,BBK”.

§2

Do zadan Biura nalezy:

1y

2)
3)

4)

5)

6)

tworzenie i wdrazanie systemOw, narzgdzi i instrumentéw kontrolingowych, w tym
zasad gospodarki finansowej;

sterowanie procesami kontrolingowymi w celu ich optymalizacji;

koordynowanie dzialan 1 procesow kontrolingowych w obszarze finansowo-
ekonomicznym na wszystkich poziomach zarzadzania;

wspomaganie procesOw decyzyjnych uczelni w zakresie biezgcej oceny sytuacji
ekonomicznej Uniwersytetu przez przygotowywanie m.in. prognoz, analiz, raportéw,
rekomendacji i opinii w uktadzie krétko i dtugookresowym:;

opracowywanie we wspotpracy z pozostalymi jednostkami organizacyjnymi UKSW
planéw finansowych, budzetéw, projektow ekonomicznych itp., na potrzeby
zarzadzania w wymiarze operacyjnym i strategicznym,;

realizacja przy wspétpracy z Dzialem Ksiggowosci zobowigzan sprawozdawczych
uczelni, wynikajacych z zakresu prawa o szkolnictwie wyzszym oraz rozporzadzenia
rady ministréw w sprawie szczegétowych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych i innych.



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

stale monitorowanie wykonania planu rzeczowo-finansowego wraz z jego
raportowaniem wiadzom uczelni oraz jednostkom budzetujacym,;

weryfikowanie, monitorowanie 1 kontrola realizacji budzetéw wszystkich jednostek
objetych planem rzeczowo-finansowym;

weryfikowanie, monitorowanie i kontrola realizacji wyznaczonych celéw i zalozen
w relacji do wykonywanych proceséw i projektow, w ramach Biura na kazdym etapie
ich trwania;

cykliczne monitorowanie, kontrola i ocena zgodno$ci wykonania realizowanych
procesow 1 projektéw z budzetem oraz analiza odchylen;

wykonywanie analiz finansowych nowo otwieranych lub realizowanych projektéw
1 dziatan.
wspieranie oraz udzielanie informacji zainteresowanym jednostkom organizacyjnym

lub komérkom administracyjnym zwigzanych z budzetowaniem i kontrolingiem tych
jednostek;

uczestniczenie w tworzeniu oraz weryfikowaniu wewnetrznych aktéw normatywnych
majacych wptyw na procesy budzetowania i systemy kontrolingowe;

monitorowanie efektow finansowych wdrazanych rozwigzan i standardéw;

inicjowanie dziatan innowacyjnych oraz korygujacych systemy i struktury w obszarze
finansowo-ekonomicznym, wspomagajacych podejmowanie decyzji w procesie
zarzadzania.



