Zatznik do zargdzenia nr 4/2008
Rektora UKSW z dnia 28 stycznia 2008 r.

REGULAMIN
PRAKTYK STUDENCKICH W UKSW

Studenckie praktyki przewidziane w planach studibwrogramach nauczania w
UKSW, pelnq wazng funkcje w procesie przygotowania zawodowego absolwentéw
wszystkich kierunkow. Umidiwiaja realizacg idei edukacji, w ktorej istotne jest pawanie
sfery dydaktycznej z pozadydaktyazipraktyki z teor.

Uczelnia realizuje studenckie praktyki jako intdgga czes¢  studiow,

w ramach planéw studiéw i programOw nauczania.

|. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Praktyki stanowi cze$¢ procesu ksztatcenia i podlegajzaliczeniu. Praktyki &
bezpdrednio powizane z realizowanymi zgodnie z planem studidw preethmi
metodycznymi i przedmiotami przygotovgaymi do wykonywania konkretnego zawodu.

2. Praktyki, zgodnie ze standardami ksztatcenia milazczegdélnych kierunkéw studiow
okreslonych w przepisachv sprawie standardow ksztatcenia dla poszczegolkj@tunkow
oraz poziomow ksztatceniahowiazuja w réznym wymiarze godzin i tej formie.

3. Organizacja oraz odbycie przez studentéw prakigkigtych w standardach ksztatcenia
jest uzalenione od stanu finansowego Uczelni i odbywavsioparciu o zasady przewidziane
dla praktyk obowgzkowych.

4. Praktyki wpisuje si do indeksu wraz z innymi zgjiami dydaktycznymi ustalonymi
w planie studiow.

§2

1. Porozumienie o prowadzeniu praktyk z podmiotprmayjmujacymi studentéw na praktyki
zawiera Rektor, Prorektor lub Kierownik Biura KariéKierownik Biura Karier mee
zawiera® umowy tylko jeeli otrzyma petnomocnictwo Rektdra wylaczeniem praktyk w
jednostkach administracyjnych Uczelni, ktére stamowodatkows mazliwos¢é zdobycia
doswiadczenia zawodowego przez studenta. Wzér poramienio prowadzeniu praktyk
stanowizalzcznik nr 1do Regulaminu.

2. Rodzaj i termin praktyk okéka plan studiow danej specjakod Rodzaj i termin praktyk
moze by ustalony indywidualnie w przypadku indywidualneglanu studiow i programu
nauczania.

3. Terminy praktyk cigtych a1 podawane do wiadoma studentow w zaetizeniu dziekana,
nie p&niej niz do dnia 15 padziernika kadego roku akademickiego.



4. W uzasadnionych przypadkach studentenet ubieg& o zmiar terminu odbywania
praktyki lub przesust jej realizacg na inny rok studiow i przewiduje to plan studiow.
Zmiarg taka zatwierdza dziekan.

5. Student sktada do dziekana lub petnomocnikakdrig ds. praktyk na danym kierunku
podanie o wyrzenie zgody na skierowanie przez Biuro Karier nkiykg. Skiadanie poda
jest maliwe przez USOSweb (wzoér podania stanoréhcznik nr 2 do Regulamipu
a obstug administracyja i wydawaniem skierowa zajmuje st Biuro Karier.
Wz0r skierowania na praktgkstanowizakcznik nr 3do Regulaminu.

§3

1. Uczelnia zesrodkdw przeznaczonych na dziatadbhodydaktyczm dofinansowuje
nastpujace koszty poniesione w zyzku z organizagj praktyk krajowych dla studentow
studiow stacjonarnych odbywajych praktylk w okresie wakacyjnym:

1) wyzywienia studentow, odbywagych praktyle poza miejscem statlego zamieszkania,
w wysokaci 50 % dziennej stawki diety oboaxiujacej przy podraach stibowych, za
kazdy dzien;

2) zakwaterowania studentdow odbya@jch praktylk poza miejscem statego
zamieszkania. Dodatek do zakwaterowania jest wgphaevediug kosztow faktycznych
nie przekraczapych jednak 50 % diety obowdujacej przy podréach stibowych,
za kada rozpoczta doke pobytu;

3) przejazdu do miejsca praktyki i z powrotem nagteaym srodkiem lokomocji,
z uwzgkdnieniem przystugapych ulg, jeeli praktyka odbywa si poza miejscem
statego zamieszkania studenta lub siedziby uczgboi, przedstawieniu dowodu
przejazdu.

2. Dofinansowanie do wywienia i przejazdu nie przystugujez@i studentowi zapewniono
bezptatne catodzienne vwywienie oraz nie ponosi on kosztéw dojazdu.

3. Dofinansowanie za nocleg nie przystuguje,ele student ma mdiwos¢é codziennego
powrotu do miejscowdei statego lub czasowego pobytu.

4. Uczelnia wyptaca dofinansowanie po zakzeniu tury praktyk wakacyjnych
zrealizowanych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej terminie do 30 listopada, na
podstawie wniosku stanoygegozalcznik nr 4do Regulaminu.

5. Dofinansowanie praktyk zagranicznych jest rézmeane indywidualnie przez Rektora lub
Prorektora, do ktorego kompetencji nalesprawy dotyczce praktyk na podstawie
uzasadnienia przez studenta konieéznodbywania praktyki poza terytorium RP.

6. Uczelnia wyptaca studentom ekwiwalent z tytutlbywania, na podstawie skierowania,
praktyk w warunkach szkodliwych dla zdrowia. Wysékekwiwalentu ustala Rektor.

7. Uczelnia pokrywa koszt ubezpieczenia uczestnipéaktyk od nagpstw nieszcgliwych
wypadkdéw w okresie trwania praktyki, o ile niejaz odprowadzane sktadki z tego tytutu.

8. Uczelnia pokrywa koszty wynagrodzewyptaconych nauczycielom w szkotach
I placowkach, w rozumieniustawy z dnia 7 wrzeia 1991 r. o systemieswiaty (Dz. U.



z 2004r. Nr 256, poz. 2572, zZp6 zm.)z tytulu sprawowania opieki nad studentami
obywapcymi w tych szkotach i placowkach studenckie prekawodowe.

9. Uczelnia nie pokrywa kosztéw, o ktorych mowa st.ul pkt 1 i 3 oraz ust. 6, tym
studentom, ktérzy odbywapraktylk: na podstawie umowy o prac

10. Koszt praktyk studenckich w ramach studiéw taigenarnych jest finansowany ze
srodkow wiasnych wydziatu.

Il. RODZAJE | FORMY PRAKTYK
§4

Studenci UKSW, w zalaosci od kierunku studiéw, zobowdani § do odbycia
praktyk:
1) wychowawczych,
2) dyplomowych,
3) pedagogicznych,
4)  zawodowych,
5) terenowych.

§5

Praktyki mog by¢ realizowane w formie:

1) praktyk cagtych organizowanych w ramach gajpozadydaktycznych i pozaszkolnych
(uwzgkdnione w planie studiow),

2) praktyksrodrocznych organizowanych w ramachezanetodycznych.

IIl. ORGANIZACJA | PRZEBIEG PRAKTYK

§6
1. Organizatorem praktyk studenckich jest Uczelnia.

2. Uczelnia umdiwia studentom odbycie praktyk we wilasnych jedkash
administracyjnych. Zasady odbywania praktyk w jestkach administracyjnych uczelni
okresla zalgcznik nr 5do Regulaminu.

3. Student mze wskazé placowle, w ktorej chciatby odbywapraktyke ciagla.

4. Dziekan mee wyrazé zgodt na odbycie praktyki w wybranym przez studenta adkie
pracy, jeeli charakter wykonywanej przez studenta prag@zie zgodny z programem
praktyki.

5. Dziekan powierza koordynacjprac zwazanych z procesem praktyk studenckich
petnomocnikowi dziekana ds. praktyk na danym kikwyrktéry jest wyznaczany sfad
nauczycieli akademickich zatrudnionych na wydzi@adania petnomocnika dziekana ds.
praktyk wykonywaneasw ramach obowaizkOw nauczyciela akademickiego.

6. Do zada petnomocnika dziekana ds. praktyk rigte
1) ustalenie i opracowanie merytorycznego progranaltyk,



2) wspotpraca z Biurem Karier w zakresie dbanitaodardy prowadzenia praktyk,
3) zaliczanie praktyk studentom.

7. Pelnomocnik dziekana ds. praktyk na danym kiawumaze zaliczy studentowi, jako
praktyke, wykonywar przez niego praczarobkow, o ktorej mowa w8 8 ust.1l pkt 1.
W takim przypadku studentowi nie przystugupd uczelnizadne §wiadczenia z tytutu
praktyki.

8. Praktyki w wybranych przez studenta placowkagh instytucjach okrdonych przez
Uczelnk odbywaj sie po uprzednim zawarciu porozumienia o organizagkiyk pomgdzy
placéwlq lub instytucy i Uczelnk. W oparciu o zawarte porozumienie Kierownik Biura
Karier sporzdza imienne skierowanie na praktyk

9. Pracownicy Biura Karierasupowanieni do hospitacji wybranych praktyk studentow w
celu weryfikacji zgodnéci przebiegu realizowanych praktyk z zawartym parmoeniem
pomiedzy Uczelna a zaktadem pracy.

10. Dokumentagj dotyczica praktyki, w tymdziennik praktyk i karty praktykanta UKSW
studenci odbieraj w uczelnianym Biurze Karier lub wdawych dziekanatach. Wzory
dziennika praktyk i karty praktykanta UKSW stangwahkczniki nr 6 i 7 do Regulaminu.

11. Podczas praktyki student realizuje zadaniasaagi w programie danej praktyki zgodnie
z programem ustalonym z petnomocnikiem dziekan@mdktyk na danym kierunku.

12. Student prowadzi na ko dokumentagj w dzienniku praktykw postaci codziennych
zapisow czynn&i wykonywanych podczas praktykpotwierdzonych czyteln piecatka
zaktadu pracy i podpisem organizatora praktyk.

13. Istotra forma dokumentacji praktyk jeskarta praktykanta UKSWktora stanowi
potwierdzenie odbycia praktyk i jako wray, wlaczony do akt studenta, dokument nabywania
kompetencji zawodowych przez studenta UKSW, stanown. podstaw do wpisania do
suplementu do dyplomu informacji o odbytych pralkigik.

14. Wkarcie praktykanta UBW dokonuje si nastpujacych wpisow:

1) termin praktyki (data rozpoegeia i zakdczenia),

2) rodzaj praktyki,

3) nazwa placowki, w ktorej student odbywat prakiyk

4) wykaz zada spetnionych przez studenta,

5) uwagi organizatora praktyk w danym zakiadzie praxyjej przebiegu i ocena
nabywanych przez studenta kompetencji zawodowyetwiprdzenie odbycia praktyki
przez Kierownika Biura Karier, oraz ocena zaligzajpraktyke studenta wystawiona
przez petnomocnika dziekana ds. praktyk na danrukku.

§7

Za prawidtow organizacj i przebieg praktyk odpowiadKierownik Biura Karier.



IV. WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

§8
|. O zaliczenie praktyki bez oboxwku jej odbycia mogsie ubieg& studenci, ktorzy:

1) wykonup prag zarobkows w instytucji gwarantujcej uzyskanie odpowiednich
umiejtnosci praktycznych, jeeli charakter tej pracy spetnia wymagania prograoraktyki;
albo

2) s studentami lub absolwentami innych szkoétzegych, ktérzy odbyli lub odbywaj
praktyke zawodow spetniajca wymagania okrdone w programie studidow i regulaminie
praktyk obow#zujacych w UKSW.

3) uczestnicz lub uczestniczyli w staach i1 praktykach (tale w ramach wolontariatu)
gwarantujcych uzyskanie odpowiednich umggjosci praktycznych.

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wyaganie s¢ z zada sformutowanych w programie
okreslonej praktyki oraz przedi@nie przez studenta stosownej dokumentacji.

3. Warunkiem zaliczenia praktyki bez obezku jej odbycia jest przedstawienie
zaswiadczenia o wykonywaniu pracy, o ktérej mowa w.ligbkt 1, lub odpowiednich
dokumentdéw dotyccych odbycia praktyki, o ktérej mowa w ust.1 pKkuB 3.

4. Student ubiegagy sk o zaliczenie praktyki powinien dostarézypetnomocnikowi
Dziekana ds. praktyk na wydziale i¢ava dokumentag zawieragca opinic organizatora o
przebiegu praktyki oraz dokumentaa@dbytych hospitacji, ktérstanowidziennik praktyk
I karta praktykanta. Zaliczenie mae zostéa poprzedzone rozmaw merytoryczia

I weryfikujaca z petnomocnikiem dziekana ds. praktyk na danymukileu.

5. Po odbytej praktyce student otrzymuje zaliczenimaeksie u petnomocnika dziekana ds.
praktyk na danym kierunku, a ngstie cah4 dokumentag przekazuje do Biura Karier
(nie p&niej niz 14 dni po zakaczonej praktyce).

6. Zaliczenia praktyki w indeksie (zapis "zal.")kdouje petnomocnik dziekana ds. praktyk
na danym kierunku.

7. Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z konigicia jej powtdrzenia i niezaliczeniem
roku studiow, w ktorym praktyki powinny byealizowane.

8. Biuro Karier administruje bazdanych o praktykach studenckich, gromadzi infojmac
i przechowuje kopi dokumentacji o odbytych praktykach. Ma to miejpoeprzedstawieniu
przez studentdéw zaliczenia merytorycznego u pehumika dziekana ds. praktyk na danym
kierunku. Biuro Karier mee wystawig zainteresowanym studentom se@adczenia o
odbytych praktykach na podstawie posiadanej i gjraegywanej dokumentaciji.

9. Biuro Karier jest zobowrane poinformowé petnomocnika dziekana ds. praktyk na
danym kierunku o kbach formalnych w przedstawionej dokumentaciji.



