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UNIWERSYTET KARDYNAEA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

R-0161-1-8/09

Zarzadzenie Nr 8/09
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

z dnia 10 marca 2009 r.

w sprawie utworzenia w UKSW Dzialu Eksploatacji Centrum Edukacji i Badan
Interdyscyplinarnych.

Na podstawie § 95 wust. 2 statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego

w Warszawie zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. W Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie tworzy si¢ Dzial
Eksploatacji Centrum Edukacji i Badan Interdyscyplinarnych, zwany dalej ,,Dziatem”, bedacy
jednostka organizacyjna administracji ogélnouczelnianej.

2. Pod wzgledem organizacyjnym i merytorycznym Dzial podlega Kanclerzowi UKSW.

§2

Do zakresu dziatania Dziatu Eksploatacji nalezy:

1) zapewnienie nalezytego stanu technicznego i prawidtowej eksploatacji obiektow bedacych
w dyspozycji UKSW na terenie CEiBI oraz infrastruktury terenowej, z ktérej korzysta
Uczelnia;

2) zapewnienie cigglosci dostaw medidow do obiektow CEiBI;

3) realizacja potrzeb CEiBI w zakresie prac konserwacyjnych 1 napraw biezacych dotyczacych
instalacji;

4) prowadzenie racjonalnej gospodarki mediami w obiektach 1 na terenie CEiBI;

5) biezaca wspétpraca z organami administracji samorzadowej oraz ze wspotuzytkownikami
terenu przy ul. Woycickiego 1/3 w zakresie spraw zwiazanych z dziatalno$cia CEiBI
na tym terenie;

6) zapewnienie obstugi obiektow i terenu CEiBI w zakresie niezbgdnym dla prawidtowego ich
funkcjonowania w zakresie:

- utrzymania porzadku 1 czystoSci oraz wywozu 1 utylizacji odpadéw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,



- obstugi multimedialnej audytoriéw i sal wyktadowych,

- ochrony obiektow i obstugi szatni,

- nadzoru pozarowego,

- obstugi systeméw zarzadzania budynkami,

- konserwacji i napraw urzadzen i systeméw bezpieczenstwa zainstalowanych w obiektach;

7) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie organizacji zajec
dydaktycznych, uroczystosci i innych imprez w UKSW na terenie CEiBI, polegajaca
na realizacji potrzeb techniczno-administracyjnych i technicznej obstugi sprzetu audio-
wizualnego;

8) realizacja uméw na ustugi wykonywane w obiektach i na terenie CEiBI (ochrona,
prowadzenie szatni, pielggnacja zieleni itp.), kontrola jakosci wykonywanych ustug
i zgodnosci wykonywanych czynnos$ci z warunkami uméw, biezaca wspdlpraca
z wykonawcami, wnioskowanie do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego (DAG)
o naliczenie kar umownych;

9) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw z zakresu bhp 1 p.poz na terenie CEiBI, realizacja
wymogow z zakresu bhp 1 ppoz. oraz wymogéw sanitarno-epidemiologicznych i przepiséw
dotyczacych ochrony srodowiska i gospodarowania odpadami w obiektach 1 na terenie
CEiBI;

10) realizacja potrzeb CEiBI w zakresie zaopatrzenia w artykuty biurowe, Srodki czystosci,
narze¢dzia 1 inne materiaty, racjonalne gospodarowanie pobranymi materiatami;

11) realizacja potrzeb CEiBI w zakresie dystrybucji korespondencji i kolportazu prasy;

12) wspétudziat w tworzeniu planu rzeczowo-finansowego Uczelni oraz sprawozdan z jego
wykonania;

13) wspétpraca z Dzialem Zamowien Publicznych 1 DAG w zakresie planowania i realizacji
zamOwien publicznych;

14) wspétudziat w realizacji zadan inwestycyjnych UKSW na terenie CEiBI;

15) wspdtpraca z CSI w zakresie informatyzacji obiektéw na terenie CEiBI;

16) wspotpraca z DAG w zakresie zadan eksploatacyjnych zgodnie z wtasciwosciami Dziatu
1 DAG;

17) prowadzenie ewidencji dokumentacji Dzialu — zgodnie z przepisami dotyczacymi
archiwizacji dokumentéw;

18) sporzadzanie sprawozdan =z prac Dzialu na potrzeby wewngtrzne UKSW
oraz przekazywanie do DAG danych do celow sprawozdawczo$ci wymaganej przez
instytucje zewngtrzne;

19) realizacja innych zadan zleconych przez Rektora lub Kanclerza UKSW.

§3
1. Praca Dziatu kieruje Kierownik Dziatu, do obowiazkow ktérego nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracq Dziatu 1 jej organizowanie, przydzielanie zadan i koordynacja dziatan
poszczegdlnych komorek w kierowanej jednostce;

2) nadzor nad terminowa realizacja zadan lezacych w zakresie dziatania Dzialu
przez poszczegdlne sekcje 1 pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
w Dziale;

3) nadzér nad przestrzeganiem przepisOw prawa, wykonaniem przepisOw wewngtrznych
1 wlaSciwym stosowaniem procedur obowigzujacych w UKSW przy realizacji zadan
Dziatu;



4) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez pracownikéw Dziatlu, rozliczanie
czasu pracy pracownikow, sporzadzanie wnioskéw premiowych, opiniowanie wnioskéw
o udzielenie urlopu, wnioskowanie o kary lub nagrody dla pracownikéw Dziatu;

5) nadzér nad wlasciwym wyposazeniem stanowisk pracy w Dziale, oraz zapewnienie
pracownikom naleznej odziezy roboczej i srodkow ochrony indywidualnej;

6) wykonywanie innych zadan zlecanych na biezaco przez przetozonych;

7) przestrzeganie przepisOw bhp, p.poz. i innych przepiséw obowiazujacych w UKSW.

2. Strukturg organizacyjna Dziatu okresla Zatacznik do Zarzadzenia.

§4

Dziat realizuje swoje zadania we wspoOtpracy z Dzialem Technicznym, Dzialem
Administracyjno-Gospodarczym, Dzialem Zamoéwien Publicznych, oraz Centrum Systeméw
Informatycznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek
Rektor UKSW



