UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

BR-0161-1-59/12

Zarzadzenie Nr 59/2012
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie

z dnia 7 wrzes$nia 2012 r.

w sprawie okreslenia szczegétowego zakresu dzialania Rektora i Prorektoréow
na kadencje¢ 2012-2016

Na podstawie § 39 ust. 1 pkt 4 1 § 47 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, w zwigzku z art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o

szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Rektor dziala na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego, Statutu
UKSW i innych aktéw prawa wewngtrznego UKSW.

2. Rektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych uczelni, z wyjatkiem
spraw zastrzezonych przez ustawe lub statut do kompetencji innych organéw uczelni lub
Kanclerza.

3. W zakresie okreslonym w niniejszym zarzadzeniu kompetencje Rektora wykonuja
prorektorzy.

4. W celu wykonywania powierzonych im zadan oraz w ramach przyznanych im
kompetencji prorektorzy moga, na podstawie upowaznienia Rektora UKSW, podejmowac
decyzje. Decyzja prorektora, podjeta w granicach przyznanego zarzgdzeniem
upowaznienia, wywotuje, takie skutki prawne jak decyzja Rektora. Do podpisywania
decyzji administracyjnych wymagane jest odrebne, pisemne upowaznienie.

5. Prorektor dokonuje czynnosci prawnych w imieniu Uniwersytetu na podstawie odrgbnego
pelnomocnictwa Rektora.

6. Pod nieobecno$¢ witasciwego prorektora czynnosci nalezace do zakresu jego dziatania

wykonuje inny, wyznaczony przez Rektora prorektor.



§2

1. Prorektorzy wykonuja  kompetencje i1 zadania na podstawie  przepisOw prawa
powszechnie obowigzujacego, Statutu UKSW i innych aktéw prawa wewngetrznego
UKSW oraz zgodnie z poleceniami Rektora UKSW.

2. Przy wykonywaniu swoich kompetencji 1 zadan prorektorzy wspoélpracuja w
szczegblnosci z Rektorem, innymi prorektorami, z Senatem, Kanclerzem i Kwestorem
UKSW. Szczego6towe zasady wspotpracy okresla Rektor UKSW.

3. Prorektorzy sprawuja nadzér nad podleglymi im jednostkami organizacyjnymi
Uniwersytetu, zgodnie z zakresem swoich zadan i kompetencji.

4. Prorektorzy moga powotywac¢ organy pomocnicze i zespoly robocze w ramach struktury
organizacyjnej Uniwersytetu.

5. Rektor moze w kazdej chwili powierzy¢ prorektorom zadania i1 kompetencje
nieprzewidziane w tym zarzadzeniu, jak tez odwota¢ badz zmieni¢ przyznane
upowaznienia lub pelnomocnictwa.

6. Rektor moze przeja¢ do rozstrzygniecia przez siebie kazdg sprawe nalezaca do zakresu

dziatania prorektora.

§3

. Rektor sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Kanclerza i Kwestora.

N =

. Rektor sprawuje nadzér merytoryczny nad:
1) Biurem Rektorskim;
2) Biurem Prawno-Organizacyjnym;
3) Dzialem Kadr i Spraw Socjalnych;
4) Biurem Audytu Wewngtrznego;
5) Kancelarig Tajna;
6) Biurem Kontroli Wewng¢trznej;
7)  Migdzynarodowym Centrum Dialogu Miedzykulturowego i Miedzyreligijnego UKSW;

8) Osrodkiem Badan nad Mazowszem im. ks. Biskupa Jana Chrapka.

§4
Zakres dzialania Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia - Ks. dra hab. Macieja Baty,
prof. UKSW, obejmuje:
1) nadzér nad przygotowaniem aktéw prawa wewnetrznego uczelni w sprawach

studenckich i ksztatcenia;



2) nadzér nad sprawami studentéw, doktorantéw, uczestnikow studiéw
podyplomowych 1 kurséw doksztatcajacych, a w szczegdlnosci:
a) sprawy informacji 1 rekrutacji na studia, w tym nadz6r nad
przygotowywaniem i udostgpnianiem materiatdéw  informacyjnych i
sprawozdawczos$ci dotyczacej rekrutacji;
b) nadz6ér nad przygotowaniem uchwaty rekrutacyjnej oraz nad witasciwym
przebiegiem rekrutacji na studia, w tym organizacja prac komisji
rekrutacyjnych;
¢) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach studentéw, doktorantéw,
uczestnikow studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajacych;
d) dziatalno$¢ kulturalna studentdéw, doktorantéw, uczestnikéw studidow
podyplomowych i kurséw doksztatcajagcych i nadzér nad wykorzystaniem
funduszu kulturalno-wychowawczego studentéw i doktorantéw;
e) sprawy socjalno-bytowe i zdrowotne studentéw i doktorantéw, w tym osob
niepetnosprawnych;
f) nadz6r nad ewidencja studentéw, doktorantéw i absolwentow;
g) nadzér nad organizacjg praktyk i stazy dla studentéw oraz szkolen
zawodowych;
3) nadzér nad dysponowaniem Srodkami funduszu pomocy materialnej dla
studentéw i doktorantéw Uniwersytetu, a w szczegdlnosci:
a) powotanie komisji stypendialnej i odwotawczej komisji stypendialnej;
b) przyznawanie pomocy materialnej studentom i doktorantom;
¢) ustalanie wysokos$ci dochodu uprawniajacego do stypendium socjalnego,
nadzér nad ustalaniem wysokosci dochodu uprawniajacego do stypendium
socjalnego,
d) przedstawianie wnioskéw o stypendium ministra dla studentéw;
e) przyznawanie nagréd studentom za ukonczenie studiow z wynikiem
celujacym;
4) nadzor i wspdtpraca z Samorzagdem Studenckim i z Samorzadem Doktorantéw
oraz z wszystkimi organizacjami i stowarzyszeniami studenckimi (kotami
naukowymi, teatrem akademickim, duszpasterstwem akademickim,),
a w szczegdlnosci:
a) wspdlpraca z organizacjami i stowarzyszeniami doktoranckimi;
b) nadz6r nad wykonywaniem i legalno$cig uchwat samorzadu studentéw lub

doktorantow;



¢) podejmowanie czynnosci w sprawach odpowiedzialnosci dyscyplinarnej
studentéw 1 doktorantéw;

d) sprawy dzialalnoSci sportowej studentéw i doktorantéw i m.in. takich
organizacji jak Akademicki Zwigzek Sportowy;

e) podejmowanie czynno$ci w sprawach odpowiedzialnosci dyscyplinarne;j

studentow 1 doktorantow;

5) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu studidw oraz nadzér nad przestrzeganiem

regulaminu studiéw doktoranckich;

6) nadzér nad organizacjg i funkcjonowaniem procesu dydaktycznego wszystkich

stopni - studia I, II, 1 II stopnia oraz studia podyplomowe i kursy doksztatcajace. oraz

dbatos¢ o jakos¢ ksztalcenia w podstawowych jednostkach organizacyjnych i innych

jednostek ogdlnouczelnianych Uniwersytetu, a w szczegdlnosci:

a) sprawy dotyczace kierunkéw studidow i przygotowanie raportéw samooceny
kierunku studiéw dla PKA;

b) rozliczanie zadan dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego nauczycieli
akademickich;

¢) sprawy studiéw podyplomowych i kursow doksztatcajacych oraz innych
form ksztatcenia;

d) wznawianie postgpowania o nadanie tytulu zawodowego magistra i
wydanie dyplomu;

e) opiniowanie spraw dotyczacych tworzenia studiow doktoranckich;

f) nadzor nad nauczaniem jezykéw obcych w UKSW;

g) nadzor nad prowadzeniem zaj¢¢ z wychowania fizycznego UKSW;

h) nadz6r nad zamiejscowymi jednostkami organizacyjnymi;

7) nadzér i1 koordynacja promocji Uniwersytetu i zatwierdzanie materialéw

informacyjnych z tym zwigzanych.

§5

Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia sprawuje nadzér merytoryczny nad:

1y
2)
3)
4)
5)

Dziatem Ksztalcenia;

Biurem Rekrutacji;

Dzialem Pomocy Materialnej dla Studentow;
Osrodek Badan Jakosci Ksztatcenia i Ewaluacji;

Biurem Karier;



6) Centrum Szkolen i Doradztwa Zawodowego;
7) Biurem Informacji i Promoc;ji;
8) Studium Jezykéw Obcych;
9) Studium WF;
10) Studium Pedagogizacji;
11) Osrodkiem Dokumentacji i Studiéw nad Osobg i Nauczaniem Kardynata Stefana
Wyszynskiego,
12) Centrum Inicjatyw Uniwersyteckich ,,Pro memoria et futuro”;
13) Uniwersytetem Otwartym;
14) Pelnomocnikiem Rektora ds. os6b niepetnosprawnych;
15) Chérem UKSW.
§6
Zakres dziatania Prorektora ds. Finansowych 1 Infrastruktury — P. dr hab. Jerzego
Cytowskiego, prof. UKSW, obejmuje:
1) nadzor nad realizacjg budzetu uczelni oraz informowanie na biezaco Rektora
o stanie budzetu;
2) nadzér nad przestrzeganiem ustawy o finansach publicznych i ustawy - Prawo
zamowien publicznych;
3) nadzoér nad mieniem uczelni;
4) planowanie strategiczne i wytyczanie kierunkdw w sferze infrastruktury i
finanséw oraz ustalanie priorytetéw i koordynacja prowadzonych inwestycji;
5) koordynowanie 1 nadzorowanie prac zwigzanych z realizacjg projektéw
finansowanych z funduszy Unii Europejskiej, w szczegélnosci w zakresie projektow
o charakterze infrastrukturalnym;
6) nadzér nad stosowaniem programu USOS i nad wdrozeniami jego modutéw;
7) nadzor nad systemem informatycznym Uniwersytetu, w tym tworzenie strategii
systemOw, sieci 1 oprogramowania, a takze przedktadanie propozycji jego rozwoju i
udoskonalenia mozliwos$ci wykorzystywania jako narz¢dzia zarzadzania;
8) nadzér nad rozwojem informatyzacji uczelni;

9) nadzoér nad systemem archiwalnym uczelni.

§7
1. Prorektor do Spraw Finansowych i Infrastruktury sprawuje nadz6r merytoryczny nad:

1) Kwesturg UKSW;
2)  Pelnomocnikiem Rektora ds. Informatyzacji;



3) Centrum Systeméw Informatycznych;
4) Archiwum;
5) Muzeum UKSW.
2. Prorektor do Spraw Finansowych i Infrastruktury wspétpracuje ze Stowarzyszeniem

Absolwentow i Przyjaciét Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

§8
Zakres dziatania Prorektora ds. Nauki i Rozwoju — P. prof. dra hab. Cezarego Mika obejmuje:
1) reprezentowanie uczelni na zewnatrz w sprawach dotyczacych dziatalnosci
naukowej Uniwersytetu oraz jego rozwoju naukowo-badawczego;
2) kierowanie opracowaniem projektow strategii rozwoju badan naukowych
prowadzonych w Uniwersytecie;
3) dbanie o zapewnienie jak najlepszych warunkéw do prowadzenia badan
naukowych, a w szczegdlnosci:
a) dziatania, majace na celu pozyskiwanie Srodkéw finansowych m.in. na
badania naukowe;
b) nadzér nad dziatalno$cig naukowo-badawczg i rozwojem Uniwersytetu;
c) dysponowanie, zgodnie z wytycznymi Senatu i Rektora, wydzielonymi
srodkami na dziatalno$¢ naukowo-badawczg i rozw6j naukowy Uniwersytetu
oraz na krajowa 1 mi¢dzynarodowa wspotprace zagraniczna;
d) promocje¢ i wdrazanie wynikéw badan naukowych;
4) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig naukowo-badawcza podstawowych
jednostek organizacyjnych, w szczegélnosci w zakresie:
a) krajowej 1 miedzynarodowej oceny podstawowych jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu;
b) uzyskiwania uprawnien do nadawania stopni naukowych w podstawowych
jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu;
c) wykorzystania aparatury naukowo-badawczej Uniwersytetu;
d) organizacji konferencji naukowych, sympozjow, zjazdéw i innych spotkan
naukowych przez podstawowe jednostki organizacyjne Uniwersytetu;
e) sprawozdawczosci z prowadzone] dzialalnoSci naukowo-badawczej

Uniwersytetu i jego podstawowych jednostek organizacyjnych;



5) sprawowanie nadzoru nad dziatalnosciag naukowo-badawcza pracownikéw
naukowo-dydaktycznych oraz przebiegiem ich kariery naukowej, a w szczegdlnosci w
zakresie:
a) postegpowan zmierzajacych do nadania tytutu naukowego lub stopnia
naukowego;
b) postepowan w sprawie zatrudnienia na stanowisku profesora zwyczajnego 1
nadzwyczajnego;
c¢) przeprowadzania okresowej oceny nauczycieli akademickich;
d) rzetelnoscig badan i dzialalnosci naukowo-badawczej, prowadzonej z
poszanowaniem wartosci zgodnych z misja UKSW oraz innymi standardami
dobrej praktyki akademickiej;
e) nadzor nad procedurami rownowaznosci stopni i tytutéw naukowych,
6) nawigzywanie i stymulowanie wspdtpracy naukowej z innymi os$rodkami
naukowymi i sprawowanie nadzoru nad jej realizacja;
7) wspdtprace z zagranicg, w tym:
a) koordynowanie zawierania 1 sprawowanie nadzoru nad realizacja
porozumien dotyczacych wspdlpracy z uczelniami zagranicznymi,
b) sprawy zwigzane z wyjazdami zagranicznymi pracownikéw Uniwersytetu;
c) sprawowanie nadzoru nad organizacja pobytu cudzoziemcOw
przyjezdzajacych do Uniwersytetu;
e) sprawowanie nadzoru nad realizowanymi w uczelni programami
wspotpracy, obejmujagcymi wymiang studentéw i pracownikow;
f) opracowywanie strategii wspotpracy Uniwersytetu (kierunki, zakres, pola
dziatania) z podmiotami zagranicznymi;
8) koordynowanie 1 nadzorowanie prac zwigzanych =z realizacjg projektéw
finansowanych z funduszy Unii Europejskiej, z wylaczeniem projektow o charakterze
infrastrukturalnym;
9) sprawowanie nadzoru nad Biblioteka Uniwersytetu i sprawami systemu
biblioteczno-informacyjnego, w tym przy wspdipracy z Radg Biblioteczng;

10) sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig wydawniczg Uniwersytetu.

§9
Prorektor ds. Nauki i Rozwoju sprawuje nadzér merytoryczny nad:
1) Biurem ds. Badan Naukowych;
2) Dzialem Wspétpracy Migdzynarodowej;



3) Biurem Projektéw Europejskich;
4) Biblioteka Uniwersytetu;

5) Wydawnictwem Uniwersytetu.

§ 10
Zastgpowanie Rektora — w czasie jego nieobecno$ci — w sprawach biezacego
zarzadzania Uniwersytetem powierza si¢ Prorektorowi ds. Nauki i Rozwoju - P. prof. dr hab.

Cezaremu Mikowi.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, a z mocg obowigzujaca

od dnia 1 wrzesnia 2012 r.

Rektor UKSW
Ks. dr hab. Stanistaw Dziekonski, prof. UKSW



