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Rozdziat 1
PRZEPISY OGOLNE

§1.
Regulamin okresla szczegélowe zasady tworzenia, dzialania, rozwigzywania i finansowania
uczelnianych organizacji, w szczeg6lnosci k6t naukowych oraz stowarzyszen — studenckich i
doktoranckich dziatajacych w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie,
zwanego dalej ,,UKSW” albo ,,Uniwersytetem”.
Kompetencje Rektora w zakresie dziatania, rozwigzywania i finansowania organizacji okreslone

w regulaminie wykonuje Prorektor wlasciwy ds. studenckich, zwany dalej ,,Prorektorem”.

§2.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o organizacji - nalezy przez to rozumie¢ organizacje
uczelniang utworzong i dziatajaca w oparciu o przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r., poz. 574, 583, 655 i 682), zwanej dalej
,,Ustawa”, wylacznie studentéw lub doktorantdw majaca wspdlny program dziatania, cel i zadania
zawarte w statucie organizacji, w tym tez w zakresie sportu i rekreacji.
Organizacjami uczelnianymi sa:

1) koto naukowe;

2) stowarzyszenie.
Koto naukowe jest to szczegdlna forma uczelnianej organizacji, bedaca przejawem aktywnosci
dydaktycznej lub naukowo-badawczej jej cztonkéw skupiajacej studentéw lub doktorantéw,
majacej wspolny program dziatania, cel i zadania zawarte w statucie kota, ktére winny by¢ zgodne
z programem ksztatcenia jednostek organizacyjnych, przy ktérych funkcjonuja.
Stowarzyszenie jest to organizacja dziatajaca w UKSW na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia
1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261) zrzeszajaca wytacznie studentow,
doktorantéw lub nauczycieli akademickich; majaca wspdlny program, cel i zadania zawarte

w statucie stowarzyszenia.

§3.
Studenci UKSW maja prawo zrzeszania si¢ w uczelnianych organizacjach studenckich,
w szczegOlnosci w kotach naukowych na zasadach okre$lonych w Ustawie.
Doktoranci UKSW maja prawo zrzeszania si¢ w uczelnianych organizacjach doktorantéw,
w szczegOlnosci w kotach naukowych na zasadach okre$lonych w Ustawie.
Organizacje, o ktérych mowa w ust. 1-2, wydatkuja $rodki przyznane przez Rektora, Dziekana
lub innego dysponenta srodkéw zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
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finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.) oraz aktami prawa wewnetrznego
UKSW.

4. Dziatalno$¢ studenckich i doktoranckich organizacji i stowarzyszen musi by¢ zgodna ze Statutem
UKSW i innymi przepisami prawa wewngetrznego obowiazujagcymi w UKSW.

5. Nadzér nad dziatalno$ciag wydziatowych organizacji studenckich sprawuje Prodziekan wlasciwy
ds. studenckich.

6. Nadzor nad dzialalnoScia miedzywydziatlowych organizacji studenckich sprawuje Prorektor

wlasciwy ds. studenckich.

Rozdzial 2
UTWORZENIE ORGANIZACII

$4.
1. O powstaniu uczelnianej organizacji jej organ niezwlocznie informuje Rektora sktadajac
za posrednictwem Centrum Wsparcia Studenta nastepujgce dokumenty:
1) Formularz rejestracyjny - ktérego wzor okre$la zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,
na ktérym powinni podpisa¢ si¢ wszyscy cztonkowie-zatozyciele organizacji;
2) Statut organizacji, ktéry powinien okresla¢ w szczegélnosci:
a) nazwe organizacji i jej siedzibe,
b) cele i zadania organizacji, w tym cele zwiazane z zapewnieniem w miar¢ mozliwo$ci
dostepu do biernego i aktywnego uczestniczenia w dzialalno$ci organizacji przez osoby
z niepetnosprawnoscia,
c) uprawnienia i obowigzki cztonkéw organizacji,
d) wladze organizacji, zakres ich kompetencji, sposéb ich powolywania i odwolywania
oraz czas trwania kadencji,
e) warunki 1 tryb zawieszania dziatalnosci i rozwigzywania si¢ organizacji,
f)  warunki i tryb uchwalania statutu i jego zmian
- zatwierdzony przez Radce Prawnego UKSW.

2. Wz6r statutu organizacji okresla zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 5.

1. Uczelniane organizacje prowadzace dziatalnos¢ o charakterze naukowym ewidencjonowane s3
w Rejestrze Uczelnianych Organizacji po uzyskaniu pozytywnej opinii rady dyscypliny lub Senatu,
zgodnie z § 167 ust. 6 Statutu UKSW, z wylaczeniem organizacji dziatajacych na podstawie ustawy
z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach.

2. Liczba cztonkéw zatozycieli organizacji, zgtoszonych do Rejestru Uczelnianych Organizacji,

powinna liczy¢ co najmniej 5 oséb.
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3. W przypadku ubiegania si¢ o rejestracje organizacji doktoranckiej, Rektor moze zaakceptowad
mniejsza liczbe czlonkéw - zatozycieli, o ile bedzie to uzasadnione waska specjalizacja
zainteresowan naukowych grupy wnioskujacej o rejestracje. Wymagana liczba cztonkéw -
zatozycieli nie moze by¢ mniejsza niz 3 osoby.

4. W rejestrze, o ktéorym mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ nastepujace informacje:

1) sygnatura organizacji;

2) nazwa organizacji;

3) przynaleznos¢ do jednostki organizacyjnej;
4) 1imi¢ i nazwisko opiekuna organizacji.

5. Rejestr Uczelnianych Organizacji prowadzi Centrum Wsparcia Studenta.

6. Rejestr jest dokumentem jawnym.

7. Dokumentacj¢ uzyskang w trakcie postgpowania rejestracyjnego oraz aktualizacyjnego

uczelnianych organizacji prowadzi Centrum Wsparcia Studenta.

§6.
O wszelkich zmianach w zarzadzie organizacji nalezy poinformowaé Rektora na piSmie w terminie
14 dni roboczych od daty dokonania zmiany za posrednictwem Centrum Wsparcia Studenta,
przedkladajac Formularz aktualizacyjny, ktérego wzdr okresla zalacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

§7.
Wszelkie zmiany w statucie organizacji, w tym zmiang lub rozszerzenie nazwy organizacji, organizacja
zglasza Rektorowi przedstawiajac nowy statut w terminie 14 dni od jego uchwalenia. Statut powinien
by¢ zatwierdzony przez opiekuna organizacji oraz powinien posiada¢ pozytywna opini¢ Radcy

Prawnego Uczelni.

Rozdziat 3
OPIEKUN ORGANIZACII

§8.
1. Organizacja moze mie¢ opiekuna, z zastrzezeniem, ze w przypadku uczelnianych organizacji
prowadzacych dziatalno$¢ o charakterze naukowym, o ktérych mowa w § 5 ust. 1, powolanie opiekuna
jest obowiazkowe. W przypadku, powotania opiekuna, formularz, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1,
powinien zawiera¢ pisemng zgode kandydata na funkcje opiekuna.
2. Opiekunem organizacji moze by¢ wylacznie nauczyciel akademicki UKSW, z zastrzezeniem

ust. 3.
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3. Opiekunem organizacji moze by¢ pracownik o$rodkéw klinicznych, badawczych i naukowych,
zatrudniony w podmiotach, z ktérymi UKSW podjat wspdélprace w zakresie dydaktycznym i
naukowym.

4. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3, nadz6r nad dziatalno$cig Kota sprawuje Dziekan lub osoba
przez niego wyznaczona.

5. W dziatalno$ci organizacji moga uczestniczy¢ na zasadzie dobrowolnosci, inni niz opiekunowie,
nauczyciele akademiccy UKSW. O uczestnictwie nalezy zawiadomi¢ Rade dyscypliny naukowe;j,

dyscypliny gtéwnej pracownika.

$9.
1. Do obowiazkéw opiekuna nalezy:
1) bezposredni nadzér nad merytoryczno-finansowa dziatalno$cig organizacji, a w szczegdlnosci
nad zgodno$cia dzialan organizacji z celami i zadaniami okre§lonymi w statucie organizacji;
2) podpisywanie i zatwierdzanie planéw pracy i wnioskéw o dofinansowanie organizacji;
3) podpisywanie sprawozdan oraz rozliczen merytoryczno-finansowych zrealizowanych zadan.
2. W sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 opiekun potwierdza zgodno$ci dziatan z celami
i zadaniami organizacji okre§lonymi w statucie organizacji oraz prawidtowe zrealizowanie zadan

i wykorzystanie przyznanych $rodkéw finansowych.

§ 10.

1. Jezeli opiekun nie moze petni¢ swojej funkcji przez okres powyzej jednego miesigca, zobowigzany
jest do przedstawienia zarzadowi organizacji, kandydatury osoby, ktéra bedzie petnita obowigzki
opiekuna podczas jego nieobecnosci.

2. W wyjatkowej sytuacji kandydaturg tymczasowego opiekuna przedstawia zarzad organizacji.

3. Powotanie osoby pelnigcej obowiazki opiekuna organizacji nastepuje w trybie okreslonym

w § 8.

Rozdzial 4
DZIAEALNOSC I FINANSOWANIE STOWARZYSZEN

§ 11.

1. Stowarzyszenia, ktérych cztonkami sg studenci lub doktoranci, dziatajace w oparciu o ustawe
z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach, moga poinformowa¢ UKSW w formie
pisemnej o zakresie prowadzonej dziatalnoS$ci i by¢ wpisane do Rejestru Uczelnianych Organizacji.

2. Wniosek do Rektora o wpisanie stowarzyszenia do ewidencji, powinien zawierac:

1) nazwe stowarzyszenia oraz wskazanie siedziby stowarzyszenia;
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2) sktad zarzadu stowarzyszenia (z datag wyboru zarzadu, z podaniem nazwy petnionej funkcji,
kierunku i roku studiéw oraz telefonu kontaktowego i adresu e-mail);

3) wypis z Krajowego Rejestru Sadowego o rejestracji stowarzyszenia;

4) uwierzytelniong kopig statutu stowarzyszenia zatwierdzonego przez Sad;

5) opini¢ odpowiednio Zarzadu Samorzadu Studentéw w przypadku stowarzyszenia
studenckiego lub Samorzadu Doktorantéw w przypadku stowarzyszenia doktoranckiego, dla

stowarzyszenia studencko-doktoranckiego wymagana jest opinia obu Organéw.

§ 12.

Stowarzyszenia, wpisane do ewidencji stowarzyszen zgtoszonych w UKSW, o ile ich cztonkami
sa wylacznie studenci, doktoranci lub nauczyciele akademiccy UKSW, maja prawo ubiegania si¢
o dofinansowanie zgodnie z zasadami przewidzianymi dla realizacji inicjatyw przez organizacje
UKSW na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Stowarzyszenia, o ktérych mowa w ust. 1, o ile uzyskaty dofinansowanie na swojg dzialalno$¢
ze Srodkéw Uczelni, w szczegdlnoSci za§ pozostajacych w dyspozycji Rektora, zobowigzane
sa réowniez do prowadzenia i skladania sprawozdawczosci finansowej, zgodnie z zasadami
przewidzianymi dla realizacji inicjatyw przez organizacje.

Stowarzyszenia wpisane do ewidencji stowarzyszen zgloszonych w UKSW zobowigzane
sa do sktadania sprawozdan merytoryczno-finansowych z dzialalno$ci wedlug wzoru okre§lonego

w zatagczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu i planu pracy.

Rozdziat 5
DZIAEALNOSC ORGANIZACII ORAZ ICH FINANSOWANIE

§13.

Studenci maja prawo zrzeszania si¢ w uczelnianych organizacjach studenckich.

Rektor uchyla akt organu uczelnianej organizacji studenckiej niezgodny z przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego, statutem UKSW, regulaminem studiéw lub regulaminem
tej organizacji.

Na rozstrzygnigcie w sprawie uchylenia aktu stuzy, w terminie 30 dni od dnia jego doreczenia,
skarga do sadu administracyjnego. Przepisy o zaskarzaniu do sadu administracyjnego decyzji

administracyjnych stosuje si¢ odpowiednio.

§ 14.
Organizacje moga postugiwac si¢ indywidualng: nazwa, skrétem nazwy, logo, pieczgcia i papierem
firmowym.

Wzory: logo, pieczeci i papieru firmowego zatwierdza Rektor.
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Organizacje majag prawo do wystepowania do Rektora i Dziekana wydzialu oraz organéw
Samorzadu Studentéw lub organéw Samorzadu Doktorantéw z wnioskami i postulatami
dotyczacymi organizacji studiow oraz funkcjonowania Uniwersytetu.

Organizacje, za zgoda Kanclerza, maja prawo do:

1)  organizowania na terenie Uniwersytetu konferencji, spotkah naukowych, imprez, paneli
dyskusyjnych itp.;

2) korzystania z pomieszczen uczelni i urzadzen bedacych czgscia wyposazenia UKSW,
o ile sytuacja Uniwersytetu to umozliwia;

3) umieszczania na terenie Uniwersytetu ogtoszen lub plakatéw dotyczacych organizowanych
imprez, koncertéw, konferencji, spotkan naukowych, paneli dyskusyjnych oraz innych
zgromadzen masowych, ktére moze odbywac si¢ wytacznie w miejscach wskazanych przez
Kanclerza na zasadach ustalonych wspélnie z Zarzadem Samorzadu Studentéw lub
wlasciwym organem Samorzadu Doktorantow.

W celu wynajecia pomieszczenia lub uzyskania dostepu do urzadzen, o ktérych mowa

w ust. 4 pkt 2, przewodniczacy lub opiekun organizacji sktada podanie do Kanclerza UKSW,

za posrednictwem Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

§ 15.
Organizacje, ktére nie posiadajag osobowo$ci prawnej, nie moga prowadzi¢ dziatalnosci
o charakterze zarobkowym i uzyskiwa¢ w ten sposéb srodkéw na swoja dziatalnos¢.
Zasady udostepniania $rodkéw finansowych i materialnych oraz rozliczania si¢ z nich przez
organizacje ustala Rektor.

Biezacy nadzér nad wydatkami organizacji prowadzi Prorektor wtasciwy ds. studenckich.

§ 16.
Organizacje studenckie maja obowigzek zlozenia sprawozdania merytoryczno-finansowego
z dziatalnosci za miniony rok akademicki (zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu), planu pracy
na nowy rok akademicki (zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu) i formularza aktualizacyjnego
(zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu) w terminie do dnia 31 pazdziernika.
Podpis przewodniczacego organizacji i opiekuna po$wiadcza zgodno$¢ dziatan zrealizowanych

1 planowanych przez organizacj¢ z jej statutem.

§17.
Uczelniane organizacje prowadzace dzialalno§¢ o charakterze naukowym wprowadzone
do Rejestru Uczelnianych Organizacji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 moga uzyska¢ dofinansowanie

ze srodkow przeznaczonych na dziatalno$¢ studencka lub doktorancka.
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Srodki pozostajace w dyspozycji Rektora przeznaczane s3 na poszczegdlne inicjatywy wylacznie

dla studentéw i doktorantéw UKSW.

Srodki pozostajace w dyspozycji Dziekana na dzialalno$é organizacji moga byé przeznaczone

wylacznie dla cztonkéw tych organizacji, bedacych studentami lub doktorantami danego wydziatu.

Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 1 s przeznaczane na:

1) organizacje przedsigwzig¢ o charakterze kulturalnym;

2) organizacj¢ konferencji naukowych;

3) organizacj¢ szkolen o charakterze edukacyjnym;

4) organizacj¢ wyjazdow o charakterze badawczo-naukowym;

5) organizacje przedsigwzie¢ o charakterze sportowym;

6) zakup rzeczy ruchomych stuzacych statutowym celom organizacji zgodnych z zadaniami
uczelni wyzszej.

Srodki na finansowanie dziatalnosci organizacji pochodzg z:

1) wydzielonych przez Uniwersytet sSrodkéw na finansowanie organizacji okre§lonych w planie
rzeczowo-finansowym Uniwersytetu;

2) wydzielonych, w ramach budzetu Samorzadu Studentéw lub Samorzadu Doktorantéw
srodkéw na finansowanie dziatalno$ci organizacji studenckich przyznawanych na zasadach
okreslonych w Regulaminie Samorzadu Studentéw lub Samorzadu Doktorantéw, o ile
w Uczelni takie $rodki zostaty wydzielone;

3) wptat od uczestnikéw inicjatyw studenckich lub sponsoréw;

4) innych zrédet, z zastrzezeniem § 23.

Rozdziat 6
WARUNKI DOFINANSOWANIA ORGANIZACII ZE SRODKOW UCZELNI

§ 18.

Warunkiem uzyskania dofinansowania na dzialalno$¢ organizacji jest ztozenie w Centrum
Wsparcia Studenta, w terminie do dnia 31 pazdziernika dokumentéw wymienionych w § 16 ust. 1.
Organizacje moga ubiega¢ si¢ o dofinansowanie kazdej planowanej inicjatywy ze S$rodkow
bedacych w dyspozycji Rektora w trybie konkursowym, poprzez ztozenie wniosku
w terminach do: 10 stycznia, 10 marca, 31 pazdziernika.

W uzasadnionych przypadkach, Rektor moze wyznaczy¢ inny termin sktadania wnioskow
niz wyznaczony w ust. 1.

Whiosek o dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1 (zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu)
z doktadnym opisem inicjatywy w formie pisemnej lub elektronicznej sktada upowazniony cztonek

Zarzadu lub innego organu wskazanego w statucie organizacji do Rektora
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za posrednictwem Centrum Wsparcia Studenta do godz. 15:00 w terminie okreslonym w ust. 1
z zastrzezeniem ust. 2, decyduje data wptywu.
Whiosek sktadany droga elektroniczna, winien by¢ podpisany, a jego skan przestany na adres

cws @uksw.edu.pl.

Whniosek o dofinansowanie, ktéry nie spelnia wymogéw formalnych pozostawia

si¢ bez rozpoznania.

§ 19.
Rektor powotuje cztonkéw do dwéch Komisji konkursowych ds. rozpatrywania wnioskow
o dofinansowanie inicjatyw, odpowiednio jedng komisj¢ dla Studentéw i jedng dla Doktorantow
na podstawie zgtoszonych kandydatur przez Samorzad Studentéw i Samorzad Doktorantéw.
Samorzad Studentéw sposréd grona ogétu studentéw UKSW, do Komisji konkursowe]
ds. rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie inicjatyw dla studentéw, zglasza przynajmnie]
jednego przedstawiciela kazdego wydziatu. W przypadku braku kandydata z wydziatu prodziekan
ds. studenckich wskazuje studenta do prac w komisji.
Samorzad Doktorantéw sposréd grona ogétu doktorantéw UKSW, do Komisji konkursowej
ds. rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie inicjatyw dla doktorantéw, zgtasza
8 przedstawicieli, z zastrzezeniem, ze jedna dyscyplina nie moze by¢ reprezentowana przez wiecej
niz dwie osoby.
W sktad obydwu Komisji wchodzi pracownik Centrum Wsparcia Studenta bgdacy sekretarzem
Komisji.
Kadencja Komisji konkursowej trwa rok akademicki i konczy si¢ z dniem 30 wrze$nia.
Komisje, o ktérych mowa w ust. 1 realizuja swoje zadania w ramach kadencji lub do czasu
powotania nowego sktadu Komisji.
Komisje lub jej poszczegdlnych cztonkéw moze odwota¢ Rektor.
Do zadah Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawdzenie, czy wniosek o dofinansowanie zostat zlozony w terminie okreslonym
w § 18 ust. 2;
2) sprawdzenie pod wzgledem formalnym przedstawionego wniosku o dofinansowanie;
3) wyrazenie opinii merytorycznej, co do zasadnos$ci dofinansowania projektu przedstawionego
we wniosku ze $rodkéw, o ktérych mowa w § 17 ust. 1;
4) przedstawienie opinii Rektorowi w formie Protokotu z posiedzen Komisji wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 7 do niniejszego Regulaminu.
Czlonkowie Komisji zobowigzani sa zlozy¢ pisemne o$wiadczenie Sekretarzowi Komisji
o przynaleznosci do organizacji studenckiej lub doktoranckiej przed rozpoczeciem pracy

w Komisji. Wzdr oswiadczenia okres§la zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu. Czlonek
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Komisji jest wylaczony z rozpatrywania przez Komisje wniosku ztozonego przez organizacje,
do ktdrej nalezy.

Komisje rozpatruja i opiniujg ztozone wnioski w terminie 15 dni roboczych liczonych od dni
wskazanych jako terminy okreslone w § 18 ust. 21 3.

Szczegétowy tryb pracy Komisji okresla zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

§ 20.
W sytuacjach szczegdlnych, gdy realizacja inicjatywy spelnia istotne cele statutowe organizacji,
a z przyczyn niezaleznych od cztonkéw organizacji nie mégt zosta¢ dochowany termin, o ktérym
mowa w § 18 ust. 2, organizacje moga ubiegac si¢ o dofinansowanie planowanego przedsiewzigcia
ze srodkéw bedacych w dyspozycji Rektora w trybie rezerwowym.
Skorzystanie z mozliwosci, o ktérej mowa w ust. 1 wymaga ztozenia wniosku o dofinansowanie
(zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu) do Centrum Wsparcia Studenta wraz z uzasadnieniem,

dlaczego wniosek nie zostat ztozony w trybie konkursowym.

§ 21.
Organizacje dziatajace przy wydziatach, moga ubiega¢ si¢ o dofinansowanie inicjatyw, ze srodkow
bedacych w dyspozycji Dziekana.
Uzyskane dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, organizacje rozliczaja bezposrednio
w jednostkach organizacyjnych, w ktérych uzyskaly dofinansowanie nie rzadziej niz raz
w semestrze, a kopi¢ rozliczenia i sprawozdania przedstawiaja Rektorowi, za posrednictwem

Centrum Wsparcia Studenta.

§ 22.
Sprawozdanie merytoryczno-finansowe, o ktérym mowa w § 16 ust. 1, powinno zawiera¢
rozliczenie wszystkich $rodkéw uzyskanych przez organizacj¢, pozyskanych w jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu.
Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, podlegaja rozliczeniu przez Kwesture. Rozliczenie sktada si¢ za
posrednictwem Centrum Wsparcia Studenta.
Podstawa do rozliczenia jest pisemna decyzja dysponenta $rodkéw o ich przyznaniu wraz z

podanym zrédlem finansowania i podpisem (Rektora, Dziekana).

§ 23.
Organizacje moga pozyskiwa¢ $rodki od sponsoréw i darczyncéw zewnetrznych, zgodnie

z zasadami obowigzujacymi na UKSW.
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Podstawa do rozpoczecia dziatan, o ktérych jest mowa w ust. 1, jest zawarcie umowy o sponsoring
lub umowy o darowizne pomigdzy jednostka zainteresowang a UKSW, zgodnie z zasadami
zawartymi w aktach prawa wewnetrznego UKSW.

Osoba upowazniong do podpisywania uméw ze strony UKSW jest Rektor lub osoba wskazana
przez Rektora na podstawie pelnomocnictwa.

Projekt umowy, o ktérej mowa w ust. 2, nalezy zlozy¢ w Centrum Wsparcia Studenta celem
dalszego procedowania.

Srodki finansowe pochodzace od sponsoréw i darczyfncéw przekazywane sa na konto UKSW.
Srodki, o ktérych mowa w ust. 5, staja sie srodkami publicznymi i musza by¢ wydatkowane

zgodnie z zasadami obowiazujacymi na UKSW.

Rozdziat 7
REALIZACJA DZIAE.ALNOSCI PRZEZ ORGANIZACIE

$ 24.
Srodki finansowe, o ktérych mowa w § 17 ust. 1 przyznane na dziatalno$é nalezy wykorzystaé
1 rozliczy¢ w roku budzetowym, do dnia okreslonego w decyzji Rektora, jednak nie pdzniej
niz do 23 grudnia.
Srodki niewykorzystane w danym roku budzetowym nie przechodza na kolejny rok.
Srodki pochodzace od sponsoréw i darczyncéw zgromadzone przez organizacje, na pisemny
whniosek organizacji po akceptacji Rektora i Kwestora, moga by¢ przeniesione na kolejny rok
budzetowy i pozostawa¢ w dalszym ciagu do dyspozycji organizacji.
W przypadku niewykorzystania srodkéw przyznanych przez Rektora, organizacja winna jest
ztozy¢ pisemng rezygnacj¢ z przyznanych $rodkéw do Rektora za posrednictwem Centrum
Wsparcia Studenta oraz w przypadku pobrania wcze$niej zaliczki niezwlocznie dokonaé jej

ZWroftu.

§ 25.

Organizacje studenckie, w ramach wydatkowanych $rodkéw, zobowigzane sa do korzystania
z ustug firm, z ktérymi UKSW ma podpisang umowe.

W przypadku braku mozliwo$ci realizacji inicjatywy w oparciu o ustugi firm, o ktérych mowa
w ust. 1, organizacje moga zleci¢ wykonanie uslugi firmom zewnetrznym po uprzednim
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

W celu rozpoczecia postepowania, o ktérym mowa w ust. 2 przewodniczgcy organizacji lub osoba
odpowiedzialna za realizacje inicjatywy zobowiazana jest, za posrednictwem Centrum Wsparcia

Studenta, ztozy¢ wniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego wraz z niezbedng dokumentacja.
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§ 26.

1. Jezeli jest to konieczne dla realizacji zadania, za zgodg Rektora, mozna pobra¢ czes¢ lub catosé
dofinansowania w formie zaliczki.

2. Whniosek o zaliczke, stanowigcy zalacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu, nalezy ztozyé
do Centrum Wsparcia Studenta. Wniosek powinien by¢ podpisany przez opiekuna organizacji.

3. Do wniosku o zaliczke¢ nalezy dotaczy¢ decyzje o przyznanym dofinansowaniu.

4. Wypltata zaliczki realizowana jest przelewem wedlug procedur obowigzujacych na UKSW. Kwota
pobranej zaliczki musi by¢ rozliczona w terminie okreslonym we wniosku.

5. Do odbioru i rozliczenia zaliczki upowazniony jest wytacznie pracownik UKSW. W przypadku ko6t
naukowych 1 organizacji, nad ktérymi opieke merytoryczng sprawuje nauczyciel akademicki,

osoba upowazniong do odbioru i rozliczenia zaliczki jest opiekun organizacji.

§ 27.
1. Sprawy zwigzane z zamdéwieniami na usluge czy dostawe (np. druk, transport, wyzywienie,
noclegi) oraz umowami cywilno-prawnymi, (np. zlecenia, o dzieto), organizacje uzgadniaja
z Centrum Wsparcia Studenta nie pdézniej niz 14 dni przed data rozpoczecia realizacji.
2. W przypadku niedochowania terminu, o ktérym mowa w ust. 1, przedsiewziecie nie bedzie mogto

by¢ zrealizowane zgodnie z planem wnioskodawcow.

§ 28.

1. Jezeli organizacja organizuje konferencje, na pokrycie kosztéw ktérej przewidziane sa wplaty
uczestnikéw, nalezy zglosi¢ ten fakt w Centrum Wsparcia Studenta oraz w Kwesturze
wraz z dokumentami wymaganymi Zarzadzeniem Rektora w sprawie zasad organizowania
konferencji w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie przynajmniej na dwa
miesigce przed planowanym terminem rozpoczecia konferencii.

2.  Wptaty uczestnikéw, o ktérych mowa w ust. 1, wptacane s3a na konto uczelni, zgodnie z zasadami
obowiazujacymi na UKSW.

3. Faktury VAT za dokonane wplaty wystawia uczestnikom konferencji Kwestura, na podstawie

danych przekazanych przez organizatoréw konferencji.

Rozdziat 8
ROZLICZANIE DZIAL.ALNOSCI PRZEZ ORGANIZACIE

§ 29.

1. Wszystkie faktury i rachunki musza by¢ wystawione na Uniwersytet zgodnie z danymi:
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Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa
NIP: 525-00-12-946

Faktury i rachunki nalezy opisa¢ na odwrocie dokumentu zgodnie ze wzorem opisu dowodu
ksiegowego.

Wzér opisu dowodu ksiegowego zostal okre§lony w zataczniku do Decyzji Kanclerza UKSW
w sprawie wprowadzenia formularza opisu dowodu ksiegowego.

Dokumenty ksiggowe powinny zosta¢ przekazane do Kwestury, za posrednictwem Centrum

Wsparcia Studenta, wraz z decyzjg przyznajaca dofinansowanie, niezwlocznie po ich otrzymaniu.

§ 30.
Zaptaty naleznosci z tytulu wykonanych uméw (w tym przedptaty na konferencje, zjazdy itp.)
dokonuje Kwestura w formie bezgotéwkowej (przelewem).

Rozliczenie przedptat nastepuje na podstawie przedstawionych faktur VAT lub rachunkéw.

§ 31.

Noclegi i wyzywienie uczestnikow wyjazdéw krajowych i zagranicznych rozlicza si¢ zgodnie
z Zarzadzeniem Rektora UKSW w sprawie diet i innych nalezno$ci za czas podrézy odbywanych
w celu realizacji zadan Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

Przejazdy cztonkéw organizacji, kota lub zespotu nalezy udokumentowac biletami za przejazd
wszystkich uczestnikéw wyjazdu korzystajacych z dofinansowania. W rozliczeniu przejazdéw
PKP uwzglednia si¢ jedynie bilety 2 klasy, za przejazd pociggiem osobowym lub pospiesznym.
Wstepy do muzedw, parkéw narodowych itp., nalezy udokumentowac biletami wstgpu lub faktura,

wszystkich uczestnikéw wyjazdu korzystajacych z dofinansowania.

§ 32.
Organizator, ktéry otrzymat Srodki ze zrédta, o ktérym mowa w § 17 ust. 5 pkt 1, sporzadza
rozliczenie z realizacji zadania i jego kosztow na wzorze stanowigcym zatacznik nr 11 do
Regulaminu, ktére sktada do Centrum Wsparcia Studenta kazdorazowo w ciagu 14 dni od
zakonczenia realizacji przedsigwziecia, jednak nie pézniej niz w terminie okre§lonym w decyzji w
sprawie dofinansowania dziatalnosci organizacji.
Rozliczenie z inicjatywy, ktéra zostata dofinansowana w ramach srodkéw bedacych w dyspozycji
Rektora powinno zawiera¢ nast¢pujace elementy:
1) pelna nazwa przeprowadzonej inicjatywy studenckiej;
2) nazwa organizacji;
3) numer decyzji przyznajacej dofinansowanie;

4) faktyczny termin realizacji inicjatywy;
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5) opis przebiegu przedsiewziecia;

6) rozliczenie finansowe (bez koniecznos$ci przedstawiania faktur);

7) podsumowanie inicjatywy i wnioski;

8) podpis osoby odpowiedzialnej za rozliczenie.

Przekroczenie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, uprawnia do podjecia przez Rektora decyzji
w sprawie zaprzestania finansowania organizacji ze $rodkéw Uczelni do dnia okreslonego
w pouczeniu w wydanej decyzji.

Negatywna opinia Kwestora w sprawie rozliczenia zadania uprawnia do podjecia przez Rektora
decyzji w sprawie zaprzestania finansowania organizacji ze srodkéw Uczelni.

Organizacje, ktére otrzymaty decyzje o zaprzestaniu finansowania, nie moga sktada¢ wnioskéw
o dofinansowanie w trybie konkursu ani z zadnych innych Zrédet finansowanych z budzetu UKSW

przed uptywem terminu okreslonego w pouczeniu decyzji.

. W przypadku stwierdzenia przez Kwestur¢ razacych nieprawidlowosci w wydatkowaniu $rodkéw

finansowych przyznanych z budzetu Uczelni, Kwestor moze skierowa¢ do Rektora wniosek
0 wszczecie postepowania wyjasniajacego zgodnie z art. 312 ust. 3 Ustawy Prawo o szkolnictwie

WyZszym i nauce.

Rozdziat 9
ZAWIESZENIE DZIALALNOSCI I ROZWIAZYWANIE
ORGANIZACII I STOWARZYSZEN

§ 33.
Rektor, z wlasnej inicjatywy, na wniosek Dziekana wiasciwego wydziatlu, opiekuna naukowego,
Zarzadu Samorzadu Studentéw lub Samorzadu Doktorantéw, oraz po stwierdzeniu braku
aktywnosci przez okres jednego roku kalendarzowego (brak sprawozdan z dziatalnosci organizacji)
moze podjac¢ decyzje o czasowym zawieszeniu dziatalnosci organizacji.
Whiosek o czasowe zawieszenie dziatalno$ci organizacji moze tez zlozy¢ zarzad organizacji
lub opiekun naukowy.
Zawieszenie dziatalnos$ci uczelnianej organizacji studenckiej moze nastgpi¢, na okres nie dtuzszy
niz dwa lata.
Jezeli organizacja nie wznowi dzialalno$ci w terminie okreSlonym w ust. 3 lub w terminie
wskazanym we wniosku o zawieszenie, Rektor moze podja¢ decyzje o wykresleniu organizacji
z Rejestru Uczelnianych Organizacji.
Rektor, na wniosek przedstawiciela organizacji, moze podja¢ decyzje o wznowieniu dziatalnos$ci
przez organizacje, o ktérych mowa w ust. 1, po przedstawieniu planu pracy i formularza

aktualizacyjnego podpisanego przez przewodniczacego organizacji i opiekuna.
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§ 4.

Rektor moze z wilasnej inicjatywy, na wniosek dziekana wilasciwego wydziatu, opiekuna
naukowego, Zarzadu Samorzadu Studentéw lub Samorzadu Doktorantéw podja¢ decyzje
0 rozwiazaniu organizacji po stwierdzeniu:

1) braku aktywnosci przez okres dwoch lat  kalendarzowych (brak  sprawozdan

z dziatalno$ci organizacji);

2) zmniejszenia si¢ liczby czlonkéw organizacji ponizej wymaganej minimalnej liczby cztonkéw.
Rektor, w drodze decyzji administracyjnej, rozwigzuje uczelniang organizacj¢ studencka, ktéra
razaco lub uporczywie narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, Statut UKSW,

regulamin studiéw lub regulamin tej organizacji.

§ 35.
Rektor moze z wtasnej inicjatywy, na wniosek dziekana wilasciwego wydziatu, opiekuna
naukowego, Zarzadu Samorzadu Studentéw lub Samorzadu Doktorantéw podjaé decyzje
o wykres$leniu stowarzyszenia, o ktérym mowa w § 12, z Rejestru Uczelnianych Organizacji, po
stwierdzeniu braku aktywno$ci przez okres dwoéch lat kalendarzowych (brak sprawozdan
z dziatalno$ci stowarzyszenia i rozliczen).

Nadzoér nad przestrzeganiem przepisOw niniejszego Regulaminu sprawuje Rektor.



