Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 33/2005 Rektora UKSW
z dnia 26 lipca 2005 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W UNIWERSYTECIE KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE

l.
PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady:

1)
2)
3)
4)
5)

sporzadzania planow zamoéwien publicznych;

przygotowywania i przeprowadzania postepowan w celu udzielenia zamdéwien publicznych;
realizacji umow w sprawie zamowien publicznych;

prowadzenia ewidencji udzielanych zamowien publicznych oraz sprawozdawczo$ci w tym zakresie;
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych zwang dalej Pzp;
zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, na wykonanie dostaw, ustug i robot budowlanych
oraz zamdOwienia publiczne wymienione w art. 4 Pzp, do ktérych nie stosuje si¢ procedur ustawy;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ UKSW;

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora;

whnioskodawcy — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjna zamawiajacego, upowazniong do okreslania swoich
potrzeb w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych, kierowang i reprezentowang przez kierownika jednostki;
kierowniku wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ kierownika kazdej jednostki organizacyjnej i jednostki
administracji ogolnouczelnianej zamawiajgcego, wymienionej W Statucie UKSW i Regulaminie Organizacyjnym
UKSW;

jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kazdg jednostke wymieniong w Statucie UKSW
i Regulaminie Organizacyjnym UKSW;

udzieleniu zamowienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w formie pisemnej po wyborze
najkorzystniejszej oferty wykonawcy, na podstawie przepisoOw Pzp.

§2

1. Whnioski o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sktadaja, zgodnie ze swoimi statutowymi
uprawnieniami:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Rektor, Prorektorzy, Dyrektor Administracyjny i Kwestor;

Dziekani i kierownicy jednostek organizacyjnych uczelni, w rozumieniu Statutu UKSW, w zakresie dysponowania
Srodkami:

a) na dziatalno$c¢ statutowsa,

b) na inwestycje wydziatowe, z wyjatkiem inwestycji budowlanych,

C) przyznanymi przez Ministra Nauki i Informatyzacji na badania wtasne,

d) otrzymanymi z darowizn,

€) przyznanymi na realizacje programow unijnych,

f) przyznanymi w ramach innych potrzeb wydziatow,

g) pochodzagymi z innych Zrodet nie wymienionych w ust. 1 pkt 2;

Dyrektor Instytutu Studiéw Nad Rodzing;

Kierownicy jednostek organizacyjnych administracji ogolnouczelnianej;

Samorzad Studencki, za posrednictwem Prorektora odpowiedzialnego za sprawy studenckie, w zakresie dostaw i ustug
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia;

Wszystkie jednostki organizacyjne i jednostki administracji ogolnouczelnianej UKSW, wymienione w § 2 Regulaminu,
w zakresie dysponowania $rodkami przyznanymi, w celu finansowania programow unijnych.

§3

1. Dzial Zamoéwien Publicznych zwanym dalej ,,DZP” jest jednostka organizacyjng administracji ogoélnouczelnianej,
kierowang przez kierownika, nad ktora nadzor sprawuje Dyrektor Administracyjny.
2. DZP pelni funkcje ustugodawcza w zakresie stosowania Pzp, w stosunku do wszystkich jednostek organizacyjnych

w

UKSW, ktére wystepuja o udzielenie zamowien publicznych. Szczegoélowe zadania Dziatu Zaméwien Publicznych

okresli Regulamin Organizacyjny UKSW.
3. W zakresie prowadzonych postgpowan o zamowienia publiczne, DZP udziela informacji o:



o

1) planowanych i prowadzonych w uczelni postgpowaniach o zaméwienia publiczne;

2) terminach sktadania wnioskow o wszczeciu postegpowania o zamowienie publiczne;

3) uniewaznieniu postgpowania o zamodwienie publiczne;

4) realizowanych umowach o zamowienie publiczne.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 3, DZP moze przekazywa¢ w formie pisemnej lub pocztg elektroniczna.

W celu usprawnienia procedur wszczgcia i przeprowadzenia postepowan o zaméwienia publiczne, Dziekani i Kierownicy
jednostek organizacyjnych administracji ogdlnouczelnianej wyznacza osoby, upowaznione do biezacych kontaktéw z DZP.

§4

Za przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego odpowiada Kierownik
zamawiajgcego- Rektor UKSW.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiadaja takze inne osoby w zakresie,
w jakim powierzono im czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania oraz czynnos$ci w postepowaniu.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego przygotowuje i przeprowadza komisja przetargowa, ktéra moze by¢
powolywana do kazdego postgpowania o zamoédwienie publiczne prowadzonego w jednym z trybow: przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zapytania o ceng, oraz
aukcji elektronicznej, a takze do postgpowania niekonkurencyjnego, prowadzonego w trybie zamowienia z wolnej reki.
W przypadkach okreslonych w Pzp, postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza sad konkursowy.
Kierownik zamawiajagcego moze powierzy¢ sadowi konkursowemu czynnosci z zakresu przygotowania postgpowania.
Komisja przetargowa i sad konkursowy sg zespotami pomocniczymi kierownika zamawiajacego.

§5

Rektor podejmuje decyzje zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w sprawach przekraczajacych zwykly zarzad, czyli w postgpowaniach ktérych warto§¢ szacunkowa
zamoOowienia  publicznego  przekracza  wyrazong w  zlotych  réwnowartos¢  kwoty  60.000  euro.
W szczegdlnosci powoluje i odwotuje czltonkow komisji przetargowych, cztonkéw sadow konkursowych oraz
reprezentuje zamawiajacego wobec osOb trzecich w postepowaniach o udzielenie takiego zamoéwienia w zakresie
zamowien przekraczajacych zwykly zarzad.

Dyrektor Administracyjny z upowaznienia Rektora, podejmuje decyzje zwigzane z przygotowaniem, zatwierdzeniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w sprawach nie przekraczajacych zwyktego
zarzadu, czyli w postgpowaniach ktorych warto§¢ zamowienia publicznego nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 60.000 euro. W szczegdlnosci powotuje i odwotuje cztonkdéw komisji przetargowych, cztonkoéw
sadow konkursowych oraz reprezentuje zamawiajacego wobec 0sOb trzecich w postgpowaniach o udzielenie takiego
zamdOwienia.

Prorektorzy moga wykonywac¢ czynnosci, o ktorych mowa w ust.1 na podstawie odrgbnie udzielonych pelnomocnictw lub
zgodnie z podziatem kompetencji, okreslonym w Statucie UKSW.

PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§6

Zamawiajacy sporzadza plan zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych zamierza udzieli¢

w danym roku kalendarzowym — zwany dalej ,,planem zamowien”.

Plan zaméwien moze by¢ podzielony na segmenty. Poszczegdlne segmenty planu moga zosta¢ zatwierdzone w rdéznych

terminach, przy czym nie p6zniej niz do dnia sporzadzenia planu rzeczowo — finansowego zamawiajacego, uchwalanego

przez Senat zamawiajacego.

Dyrektor Administracyjny po uchwaleniu planu rzeczowo-finansowego przez Senat UKSW przedktada do zatwierdzenia

Rektorowi plan zamowien, a po jego zatwierdzeniu niezwlocznie przekazuje kierownikowi DZP do realizacji.

Plan zamowien wchodzi w zycie z chwilg zatwierdzenia przez Rektora.

Zatwierdzony plan zaméwien stanowi podstawe do:

1) Przygotowania przez wnioskodawcow, projektdow wnioskOw o wszczecie postepowan o zamdwienia publiczne
finansowanych ze $rodkéw okreslonych w § 2 ust 1 pkt 2) pod warunkiem potwierdzenia przez wnioskodawcow
o przeznaczeniu tych srodkdéw na okreslone zamdwienie;

2) przygotowania przez Dziat Administracyjno — Gospodarczy wnioskow o wszczgcie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych na dostawy i ustugi realizowane ze srodkow ogdlnouczelnianych;

3) przygotowania przez Dzial Techniczny wnioskOw o wszczecie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na
roboty budowlane ze srodkoéw ogolnouczelnianych;

6. W oparciu o przewidywane w planie zamowien koszty szacunkowe zamowien, zamawiajacy niezwloczne sporzadza
i przekazuje do Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich ogtoszenie informacyjne o planowanych w ciggu
nastgpnych 12 miesigcy zamowieniach, ktorych warto§¢ przekracza: wyrazong w ztotych rownowartos¢ 5.000.000 euro
dla robot budowlanych, a dla dostaw i ustug — wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750.000 euro.
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§7

Do dnia 15 pazdziernika kazdego roku, wnioskodawcy sktadaja do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego, zatwierdzone
przez kierownika jednostki, zestawienia swoich potrzeb w zakresie dostaw materialow ciaglego uzycia na kolejne
dwanascie miesigcy, poczawszy od 1 stycznia nastgpnego roku.

Do dnia 30 pazdziernika kazdego roku, wnioskodawcy skladaja do DZP zatwierdzone przez kierownika jednostki,
zestawienia swoich potrzeb w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych na kolejne dwanascie miesiecy, poczawszy od
1 stycznia nastgpnego roku.

§8

Nie mozna wszcza¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktdrego nie ujeto w planie zamowien.

W przypadku gdy powstanie konieczno$¢ udzielenia zamoéwienia na skutek awarii, kleski zywiotowej lub stanu
wyjatkowego, wystapienie z wnioskiem (zawierajacym uzasadnienie) o udzielenie takiego zamoOwienia, Wymaga
uprzedniej akceptacji Kwestora i Dyrektora Administracyjnego.

Udzielenie zamowienia, ktdrego nie ujeto w planie zamdéwien jest mozliwe jedynie po dokonaniu korekty planu rzeczowo
— finansowego zamawiajacego. Korekte planu rzeczowo-finansowego uchwala Senat zamawiajgcego.

Zamoéwienia, ktorych termin realizacji przekracza rok, ujmowane sa w planie zamowien na okres, w ktorym nastepuje
rozpoczecie postgpowania prowadzonego w celu udzielenia zaméwienia, z podaniem planowanej wysokosci finansowania
w poszczegolnych latach.

Wykaz planowanych do realizacji zakupow towaréw, ushug i robot budowlanych sporzadza si¢ wedlug wzoru zawartego
w zalaczniku nr 1 do Regulaminu.

Il.
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

§9

Podstawg wystgpienia z wnioskiem o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego wartos¢
wyrazona w zlotych nie przekracza réwnowartosci kwoty 6.000 euro i o wszczgeie postgpowania, ktorego wartosé
przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 6.000 euro, jest ujecie takiego zamowienia w planie zamdowien.
Wszczecie procedury o udzielenie zaméwienia przed zatwierdzeniem planu finansowego UKSW moze nastapi¢ wylacznie
na podstawie wniosku jednostki organizacyjnej, zatwierdzonego przez Rektora UKSW lub dziatajacego w jego imieniu
Dyrektora Administracyjnego — w postepowaniach o zamowienia publiczne, ktorych warto$¢ nie przekracza
réwnowartosci, wyrazonej w ztotych kwoty 60.000 euro.

. Whnioski 0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, wnioskodawca potwierdza podpisem i sktada

w DZP.
§ 10

Whiosek o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza, wyrazonej w ztotych rOwnowartosci kwoty
6.000 euro, powinien zawiera¢ okreslenie warto$ci netto zamowienia, oznaczenie kodu CPV lub CPC, doktadny opis
przedmiotu zamoéwienia i wskazanie zrodta finansowania.

DZP kontroluje czy warto$¢ netto zamowienia uwzglednia sumowanie wszystkich zaméwien o tym samym kodzie CPV
dla dostaw, CPC dla ustug oraz robot budowlanych udzielonych w roku kalendarzowym w uczelni, co potwierdza podpisem
kierownik DZP.

Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dolaczy¢ uzasadnienie konieczno$ci dokonania zamowienia.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory moglby utrudnié uczciwg konkurencje, w szczegdlnosci nie
mozna opisywac przedmiotu zamdwienia przez wskazanie znakdw towarowych, patentow lub znakow pochodzenia.

Przy opisie przedmiotu zamowienia za pomocg obiektywnych cech technicznych i jako$ciowych nalezy stosowac przepisy
Pzp, dotyczace przestrzegania norm i aprobat technicznych.

Opis przedmiotu zamowienia stanowi podstawe do nadania zamowieniu kodu okreslonego dla danej grupy dostawy,
kategorii ustugi i roboty budowlanej, we Wspolnym Stowniku Zaméwien Publicznych (CPV).

Wspolny Stownik Zamoéwienn Publicznych (CPV - Common Public Vocabulary) ustanawia ujednolicony system
klasyfikacyjny wylacznie dla zamoéwien publicznych w celu standaryzacji oznaczen uzywanych przez zamawiajacego do
opisania przedmiotu zamowienia.

Zamowienia publiczne na dostawy nalezace do tej samej grupy o jednakowych kodach CPV, ustugi nalezace do tej samej
kategorii o jednakowych kodach CPC i roboty budowlane, podlegaja sumowaniu.

§ 11
Whniosek o udzielenie zamowienia o warto$ci szacunkowej przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 6.000
euro powinien zawierac:
1) opis przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem odpowiednio postanowien § 10 ust.4-6;



2) wskazanie, typu, rodzaju, ilosci i wymaganej jako$ci przedmiotu zamowienia;

3) szacunkowg kwote zamdwienia netto i brutto, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdOwienia;

4) warunki, jakie powinien spelnia¢é wykonawca oraz wskazanie przepisow szczegélnych, ktoére obowigzuja przy
specjalistycznym przedmiocie zamowienia;

5) wykaz dodatkowych wymagan, ktére majg by¢ wykonane w ramach zaméwienia i powinny zosta¢ objete umowa;

6) termin realizacji zamowienia oraz inne dane, ktore z punktu widzenia wnioskujacej komorki organizacyjnej, powinny
by¢ zawarte w umowie;

7) w odniesieniu do przedmiotu zamdéwienia o charakterze specjalistycznym - liste znanych dostawcow lub wykonawcow
oraz ewentualnych kandydatow na ekspertow; odrebny wniosek o powotanie eksperta winien wskazywac¢ zakres
ekspertyzy wraz z uzasadnieniem;

8) osobe (lub osoby), ktéra w imieniu wnioskujacej jednostki bedzie odpowiadata za wykonanie przedmiotu umowy.

Przed wszczgciem postgpowania, ilos¢ srodkow przeznaczonych na finansowanie zamowienia oraz zawarte we wniosku

wskazanie dotyczace zrodta finansowania, wymaga potwierdzenia przez Kwestora

Przy sporzadzaniu wnioskow o ktorych mowa w § 10 ust. 1 i § 11 ust.1, zaleca si¢ korzystanie z wzoru wniosku,

okreslonego w zataczniku nr 2 do Regulaminu.

Poza informacjami i dokumentami istotnymi dla opisu przedmiotu zamoéwienia i okreSlenia jego wartosci oraz dla

sprawnego przeprowadzenia postgpowania, do wniosku nalezy dolaczy¢ propozycje tresci istotnych postanowien umowy,

zawierajace szczegOlowe okreslenie wymagan wnioskodawcy i obowiazkow wykonawcy zamowienia.

Przy sporzadzaniu istotnych postanowien umowy z podzialem na czgéci przypadajace do wypetnienia przez wnioskodawce,

Dziat Zamoéwien Publicznych i radcg prawnego, zaleca si¢ korzystanie ze wzoru istotnych postanowien umowy okreslonych

w zalgczniku Nr 3 do Regulaminu.

§12

Sporzadzony zgodnie z § 11 wniosek, wraz z zalacznikami, wnioskodawca potwierdza podpisem i sktada w DZP:

1) przy zamowieniu ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 60.000 euro - najpozniej
na 2 miesigce przed planowanym terminem zawarcia umowy;

2) przy zaméwieniu, ktorego wartosci przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 60.000 euro - najpdzniej
na 5 miesiecy przed planowanym terminem zawarcia umowy.

Whniosek niekompletny i taki do ktorego DZP zglosit zastrzezenia, dotyczgce sumowania zamdéwienia z innymi tej samej

grupy lub kategorii, a takze zawierajacy niedostatecznie precyzyjny opis przedmiotu zamowienia, podlega zwrotowi do

uzupetnienia przez wnioskodawce, w terminie okre§lonym przez DZP.

Kierownik DZP potwierdza swoim podpisem, okreslony we wniosku przez DZP tryb postgpowania o zamdwienie

publiczne.

Sporzadzony prawidtlowo wniosek, DZP przekazuje do Dyrektora Administracyjnego w celu potwierdzenia $rodkéw

finansowych na realizacj¢ zamowienia.

W przypadku powstania konieczno$ci doszacowania zamdwienia, w szczegdlnosci gdy wnioskodawca otrzyma

dofinansowanie po dniu zatwierdzenia wniosku, wnioskodawca zwraca si¢ na pi$mie do Dyrektora Administracyjnego 0

zatwierdzenie dodatkowych §rodkdéw finansowych na realizacje rozszerzonego zakresu zamoéwienia.

§13

Kazda jednostka organizacyjna UKSW, moze wystapi¢ z wnioskiem o zamowienie dostaw i ustug na biezace potrzeby

uczelni, o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 6.000 euro, po

zaopiniowaniu przez Dzial Administracyjno - Gospodarczy.

Po przeliczeniu na euro przez wnioskodawce i potwierdzeniu przez DZP, ze planowane zamoOwienie po zsumowaniu

z innymi zaméwieniami tej samej grupy lub kategorii, tacznie nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty

netto 6.000 euro netto, zamowienia o ktorych mowa w ust. 1 i inne zamowienia do warto$ci nieprzekraczajacej, wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty netto, 6.000 euro, realizuja odpowiednie jednostki organizacyjne (DZP, Dziat

Administracyjno - Gospodarczy, Dziat Techniczny).

. Przeliczenia szacunkowej warto$ci zamowienia wyrazonej w ztotych na euro, dokonuje si¢ w oparciu 0 $redni kurs ztotego
w stosunku do euro, ustalany na podstawie Pzp.

Sredni kurs zlotego zostat okre§lony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z 8 marca 2004 r. w sprawie $redniego

kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr 40, poz.

356) i wynosi obecnie 4, 0468 zi. Oznacza to, ze wszystkie wartosci podane w euro, do dnia wydania nowego

rozporzadzenia (najpozniej do marca 2006 r.) nalezy przelicza¢ wedtug tego kursu.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci oraz zanizanie jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania przepiséw

Pzp.

V.

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§ 14


http://melpomena.menis.gov.pl/procedury/zarz_3/wniosek.htm
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i1 wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia stosuje
si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn.zm.) jezeli przepisy Pzp
nie stanowig inaczej.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w j¢zyku polskim z zachowaniem zasady jawnosci oraz

formy pisemnej.

Jawnos¢ postgpowania podlega ograniczeniom wynikajacym z Pzp jak tez z innych ustaw.

Zasada pisemnosci okreslona szczegdtowo w przepisach Pzp wyraza si¢ przez:

1) przygotowanie dokumentacji postgpowania w oparciu o opis przedmiotu zamowienia zawarty we wnioskach -
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, zawierajacej propozycje tre$ci umowy z wykonawcg (tzw. istotne
postanowienia umowy);

2) zadanie przedstawienia przez wykonawce¢ dokumentow;

3) pisemnos¢ oferty;

4) protokoét postgpowania;

5) pisemno$¢ umowy o zamdwienie publiczne.

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia kierownik zamawiajacego moze powotaé¢ komisje

przetargowa lub sad konkursowy, jesli zachodzg przestanki do przeprowadzenia konkursu. Szczegétowo, dzialalnosé

komisji przetargowej i sadu konkursowego, moga okres$la¢ odrgbne Regulaminy nadane przez Rektora UKSW lub

Dyrektora Administracyjnego.

Do sktadu komisji przetargowej lub sadu konkursowego moga by¢ powotane osoby, wskazane przez wnioskodawce.

Komisja przetargowa decyduje, w imieniu kierownika zamawiajacego, o dopuszczeniu wykonawcoéw spetniajacych

warunki udzialu w postepowaniu, a nastgpnie przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgpowania.

Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza szacowana warto§¢ zamowienia, komisja przed przedstawieniem

propozycji co do sposobu zakonczenia postgpowania, powinna uzyskaé decyzje kierownika zamawiajacego i kwestora,

w sprawie potwierdzenia zwigkszenia ilosci §rodkéw finansowych do wysokosci kwoty oferowanej w najkorzystniejszej

ofercie.

Wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania dokonuje kierownik zamawiajgcego, na podstawie

propozycji wyrazonej w protokole komisji przetargowej, potwierdzonym podpisami wszystkich cztonkéw komisji.

Jesli zachodza przestanki udzielenia zamdwienia publicznego w trybie z wolnej reki — po negocjacjach tylko z jednym

wykonawca, wnioskodawca sktada do kierownika zamawiajacego, potwierdzony przez DZP, wniosek o zatwierdzenie

trybu postgpowania.

W przypadku stwierdzenia przez DZP, braku ustawowych przestanek do zatwierdzenia trybu udzielenia zamowienia z

wolnej reki, Rektor lub Dyrektor Administracyjny odmawia zatwierdzenia trybu, a wnioskodawca sktada nowy wniosek

0 przeprowadzenie postgpowania w innym trybie Pzp, uwzgledniajac uwagi przedstawione przez DZP.

W przypadkach, w ktorych Pzp wymaga zgody Prezesa Zamowien Publicznych na udzielenie zamoéwienia publicznego

w trybie z wolnej reki, Dziat Zamowien Publicznych w porozumieniu z wnioskodawca, przygotowuje projekt wniosku 0

udzielenie zgody Prezesa UZP.

Tre$¢ wniosku, o ktérym mowa w ust. 12 wymaga opinii radcy prawnego.

W przypadku niewyrazenia zgody przez Prezesa UZP, kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje o dalszym

postepowaniu instancyjnym. Wystapienie z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy do Prezesa UZP oraz skarga do

sadu administracyjnego, wymaga podj¢cia czynno$ci okre§lonych ust. 12 i ust. 13 niniejszego paragrafu.

W przypadku negatywnego wyniku postgpowania z wniosku, o ktorym mowa w ust. 12, kierownik zamawiajacego

podejmuje decyzje co do przebiegu postgpowania o zamoéwienie publiczne.

§15

Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zwigzane z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania, sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci powodujacych
wylaczenie z postgpowania, wymienionych w art. 17 ust. 1 Pzp, w celu zapewnienia bezstronnos$ci i obiektywizmu.
Nieztozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 przez cztonka komisji przetargowej lub inng osobg, ktorej powierzono
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest takze niewylaczenie z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego osoby podlegajacej wylaczeniu na podstawie art. 17 ust. 1 Pzp.

V.
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§16



1. Umowa o udzielenie zamoéwienia publicznego, moze by¢ zawarta tylko po przeprowadzeniu jednego z postgpowan
przewidzianych w Pzp i wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem uméw zawieranych na podstawie art. 4 Pzp.
z wylagczeniem procedur stosowania ustawy

Umowa o zamoéwienie publiczne zawierana jest w formie pisemnej, na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 3 lata.

3. Zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg $§wiadczenia okresowe lub ciggte na okres dtuzszy niz 3 lata, wymaga zgody
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych wyrazonej w drodze decyzji administracyjnej, udzielonej przed wszczeciem
postepowania.

4.  Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia i protokot postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z
zalaczong dokumentacja ostatecznie zatwierdza:

- w postepowaniach powyzej 60.000 euro Rektor
- w postgpowaniach do 60.000 euro Dyrektor Administracyjny.

5. W oparciu o dokumentacj¢ postgpowania i tre$¢ istotnych postanowien umowy zataczonych do SIWZ, referent sprawy
w DZP sporzadza ostateczng tre$¢ umowy, ktora potwierdza podpisem.

6. Przed zawarciem umowy o zamoOwienie publiczne, stanowisko co do jej tresci zgodnie ze swoja wlasciwoscia, wyrazaja:
1) kierownik wnioskodawcy, radca prawny i Kwestor;

2) kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych przyjmujac od wykonawcy dowod zlozenia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli takie zabezpieczenie jest wymagane.

7. Osobami uprawnionymi do zawierania umoéw o zamdwienia publiczne sg:

1) Rektor;
2) Prorektorzy i Dyrektor Administracyjny - na podstawie pisemnego upowaznienia Rektora do sktadania oswiadczen
woli w zakresie praw majatkowych do okreslonej warto$ci zamoéwienia.

8. W umowach o zamoéwienie publiczne, mozna wskazaé przedstawiciela (lub przedstawicieli) wnioskodawcy - jako osobe
(osoby) wyznaczong z ramienia zamawiajacego, do petnienia czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawidtowosci jej
wykonania.

9. Nadzoér nad realizacja uméw o zamowienia publiczne sprawuje wnioskodawca, z wyjatkiem umow:

1) na dostawy wyposazenia, ktore nadzoruje Dzial Administracyjno-Gospodarczy we wspotpracy z wnioskodawca;
2) na roboty budowlane, ktore nadzoruje Dziat Techniczny.

10. Naleznosci zamawiajacego z tytutu kar umownych, jednostka nadzorujaca realizacj¢ umowy zgtasza do Kwestora w
terminie do trzech dni od daty powzigcia wiadomosci o okoliczno$ciach, uzasadniajacych naliczenie kar umownych.

11. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, shuzacego zabezpieczeniu roszczen z gwarancji
i rgkojmi, jednostka nadzorujaca realizacje umowy wystepuje do Kwestora, z pisemng informacja 0 wykonaniu
zamOwienia i o terminach zwolnienia poszczegélnych czgsci zabezpieczenia, W czasie odpowiednim do dokonania
zwolnienia zabezpieczenia zgodnie z warunkami umowy. Skutkiem zwolnienia zabezpieczenia po terminie jest zaptata
odsetek ustawowych przez zamawiajacego, co stanowi naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

12. Zmiana umowy o zamowienie publiczne moze nastgpi¢ w wyjatkowych przypadkach, po spetnieniu przestanek zmiany
umowy wynikajacych z Pzp, pod rygorem niewaznosci tej zmiany.

13. Zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego z naruszeniem przepisdOw Pzp, jest naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych.

14. Dokumentacje postgpowania, oferty oraz jeden egzemplarz umowy przechowuje DZP.

15. Drugi egzemplarz umowy DZP przekazuje jednostce nadzorujacej realizacje umowy.

N

VI.
ZAMOWIENIA PUBLICZNE UDZIELANE Z WYELACZENIEM STOSOWANIA PROCEDUR PZP

§17

=

Procedur Pzp, nie stosuje si¢ zamowien wymienionych w art. 4 ustawy Pzp.

2. Zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp ustawy nie stosuje si¢ do zamoéwien i konkursow, ktoérych warto$¢ nie przekracza, wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 6.000 euro.

3. Przy okres$laniu czy dane zamowienie podlega ze wzgledu na warto$¢ regulacjom Pzp, nalezy zastosowac przepisy tej
ustawy dotyczace warto$ci zamowienia, czyli w szczegoélnosci art. 32 — 34 Pzp.

4. Do dokonania zamdéwien, o ktorych mowa w ust. 1, wymagane jest aby wnioskodawca ztozyt wniosek wraz z
uzasadnieniem do DZP, ktdéry nastepnie wptywa do Kwestora celem potwierdzenia $srodkow finansowych na realizacje
zamowienia i do Dyrektora Administracyjnego, ktory przekazuje wniosek do realizacji.

5. W postgpowaniu o zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1, wnioskodawcy wykonujg nastepujace dziatania:

1) okre$lajg wyczerpujaco przedmiot zamdéwienia oraz stan faktyczny stanowigcy podstawe zastosowania art. 4 Pzp;

2) ustalaja krag wykonawcow wiasciwych ze wzgledu na przedmiot zamowienia, w szczegdlnosci: monitoring rynku,
na podstawie danych zawartych w ksigzkach adresowych, telefonicznych, Internecie oraz z posiadanej bazy danych
wykonawcow;

3) zwracaja si¢ do wszystkich wykonawcow, wylonionych zgodnie z postanowieniami pkt 2, o ztozenie oferty;

4) dokonuja, sposrod ztozonych ofert, wyboru wykonawcy zapewniajacego uzyskanie najlepszych efektow z danych
nakladow oraz uzasadniaja wybor;

5) przygotowujg zamdwienie w formie pisemnej zawierajgce istotne postanowienia czynnosci prawnej: przedmiot,
termin wykonania, cene¢, zobowigzania z gwarancji i r¢kojmi, lub projekt umowy sporzadzony wedtug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 2 do Regulaminu wraz z uzasadnieniem, ktore rejestruja w DZP a nastgpnie przekazuja
do podpisanig;



7.

6) nadzoruja realizacj¢ dokonanego zamdwienia;

Przy zamowieniach, o ktorych mowa w ust. 1, procedurze okreslonej w ust. 5, nie podlegaja drobne zakupy w zakresie
dostaw 1 ustug powszechnie dostgpnych, a w przypadku awarii takze te dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktére musza
by¢ realizowane w trybie pilnym.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego, udzielonego z wylaczeniem stosowania procedur Pzp w preambule zawiera
nagtéwek o nastepujacej tresci:

»Umowa zawarta zgodnie z postanowieniami art. 4 pkt. ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamo6wien publicznych.”

VII.

ZASADY | ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI ZA NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW

PUBLICZNYCH PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§18

Odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansé6w publicznych w UKSW podlegaja:

1) kierownik UKSW;

2) pracownicy jednostek sektora finanséw publicznych, ktorym powierzono okreslone obowiazki w zakresie gospodarki
finansowej lub czynnosci przewidziane w przepisach o zamoéwieniach publicznych.

Pracownikiem, zgodnie z art. 2 Kodeksu Pracy, jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, powolania, wyboru,

mianowania lub spétdzielczej umowy o pracg. W rozumieniu powyzszego przepisu, wykaz aktow kreujacych stosunek

pracy ma charakter wyczerpujacy, co oznacza, ze osoba zatrudniona na innej podstawie prawnej niz wskazana w art. 2

KP nie jest pracownikiem.

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora popetnita czyn naruszajacy

dyscypling finanséw publicznych okreslony przez ustawe obowiazujaca w czasie jego popetnienia.

§19

W zakresie czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o zamowienie publiczne,
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest udzielenie zamdwienia publicznego:
1) wykonawcy, ktory nie zostal wybrany w trybie okre§lonym w Pzp;
2) znaruszeniem przepisOw Pzp dotyczacych:
a) przestanek stosowania poszczegdlnych trybow udzielania zamowienia publicznego,
b) obowigzku zamieszczenia ogloszenia w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
€) obowigzku uzyskania wymaganej zgody Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych;
3) ktorego przedmiot lub warunki zostaty okre$lone w sposdb naruszajgcy zasady uczciwej konkurencji;
4) zinnym, niz wymienione w pkt 1-3, naruszeniem przepiséw o zamoéwieniach publicznych, jezeli naruszenie to miato
wplyw na wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest takze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego:
1) bez zachowania formy pisemnej;
2) na czas nieoznaczony, z wytaczeniem przypadkoéw okreslonych w Pzp;
3) na czas dtuzszy niz 3 lata bez wymaganej zgody Prezesa UZP;
4) przed ostatecznym rozstrzygnigciem protestu z naruszeniem przepisow Pzp;
Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego z naruszeniem
przepisow o zamdwieniach publicznych.
Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego z
naruszeniem przepisOw o zaméOwieniach publicznych, okre$lajacych przestanki upowazniajagce do uniewaznienia tego
postepowania.
§20

Karami za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych sa:

1) upomnienie;

2) nagana;

3) kara pieni¢zna;

4) zakaz pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi;

Okreslony w niniejszym Regulaminie, podmiotowy i przedmiotowy zakres odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, ma zastosowanie od dnia 1 lipca 2005 r. tj. od dnia wej$cia w zycie ustawy z dnia 17 grudnia 2004
r. 0 odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych( Dz. U. Nr 14, poz. 114).

Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie ustawy o ktorej mowa w ust. 2, w zakresie odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, stosuje sie¢ przepisy ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z p6zn. zm.).

VIII.
EWIDENCJA I SPRAWOZDAWCZOSC
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§21

Udzielanie zamoéwien publicznych podlega wpisowi do rejestrow prowadzonych przez DZP:
1) rejestr zamowien, co do ktorych, zgodnie z art.4 ustawy, nie stosuje si¢ jej przepisow;
2) rejestr zamowien udzielanych w trybach przetargowych;
Rejestr zamowien, co do ktorych, zgodnie z art. 4 ustawy, nie stosuje si¢ jej przepisdw, winien zawieraé¢ nastepujace
informacje dotyczace danego zamowienia:
1) liczbe¢ porzadkowsa i date wpisu;
2) przedmiot zamowienia i jego rodzaj (dostawa, ustuga, robota budowlana);
3) w przypadku zaméwien na dostawy: wiasciwa grupe ze Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) wprowadzonego
rozporzadzeniem nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. (Dz.U. WE L 340 z 16 grudnia 2002 r.);
4) w przypadku zamoéwien na ustugi: wlasciwg kategori¢ z Centralnej Klasyfikacji Produktow (CPC), stanowiacej
zalacznik nr 3 do Wspdlnego Stownika Zamowien, o ktorym mowa w pkt.3;
5) podstawe prawng zwolnienia z obowigzku stosowania przepisow ustawy;
6) warto$¢ szacunkowa zamowienia;
7) nazwe i adres wykonawcy;
8) numer i dat¢ zawarcia umowy, jezeli zostaje zawarta;
9) nalezno$¢ z umowy, jezeli zostaje zawarta — w PLN (z VAT);
10) numer i dat¢ wystawienia faktury;
11) naleznoé¢ z faktury — w PLN (z VAT i bez VAT);
Whisu do rejestru z nadaniem numeru porzagdkowego dokonuje si¢ przed udzieleniem zamdwienia.
Faktura za realizacj¢ udzielonego zamowienia, co do ktdrego nie stosuje si¢ przepisOw ustawy winna by¢ opisana W
DZP, wedlug wzoru:
Zamowienia udzielono na podstawie art.4 pkt. ................
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.
Zamowienie zarejestrowano w rejestrze ..............., podpoz.: ...

§22

Rejestr zamoéwien, co do ktorych stosuje si¢ przypisy ustawy winien zawiera¢ nastepujace informacje dotyczace danego
zamowienia:
1) liczbg porzadkows i date wpisu;
2) przedmiot zamowienia i jego rodzaj (dostawa, ustuga, robota budowlana);
3) w przypadku zaméwien na dostawy: wlasciwa grupe ze Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV)wprowadzonego
rozporzadzeniem nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002r. (Dz.Urz. WE L 340 z 16 grudnia 2002 r.);
4) w przypadku zaméwien na ushugi: wlasciwg kategorie z Centralnej Klasyfikacji Produktow (CPC), stanowigcej
zatacznik nr 3 do Wspdlnego Stownika Zamowien, o ktorym mowa w pkt.3;
5) date zlozenia zapotrzebowania lub wniosku oraz date rozstrzygniecia postepowania;
6) sygnatury akt oraz daty wydania ewentualnych decyzji prezesa Urzedu Zamowien Publicznych;
7)  wartos$¢ szacunkowa danego zamdwienia;
8) informacje na temat ztozonych protestow i odwotan;
9) nazwg i adres wykonawcy;
10) numer i date zawarcia umowy;
11) nalezno$¢ z umowy — w ztotych polskich (z VAT i bez VAT);
Whpisu do rejestru z nadaniem numeru porzadkowego dokonuje sie przed udzieleniem zamdwienia.
Faktura za realizacj¢ udzielonego zamdwienia, do ktorego stosuje si¢ przepisy ustawy winna by¢ opisana w nastepujacy
Sposob:
LZamowienia udzielono na podstawie UMOWY Nr: ................ .’
4. Sprawozdawczo$¢ wynikajacg z ustawy Pzp, prowadzi DZP.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w UKSW

Wzor

Wykaz planowanych do realizacji zakupow towaréw, ustug i robot budowlanych

Lp. Przedmiot Ilo$¢  |Szacunkowa wartosé| Planowany termin Zrédlo finansowania Uwagi
zamlOwienia realizacji (Srodki UKSW, srodki
(opis) netto |brutto zamowienia wydzialowe i inne)

(kwartal)




Zatgcznik nr 2
Do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w UKSW

Wzor

WNIOSEK
W SPRAWIE WSZCZECIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

w oparciu o ustawe Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2004r. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.) oraz akty

wykonawcze do tej ustawy.

CZES Ccl (wypeltniajg Jednostki Organizacyjne wnioskujgce)

1. Pelna nazwa wnioskodawcy
(Jednostka, komérka organizacyjna prowadzqca sprawe, telefon kontaktowy)

2. Opis przedmiotu zaméwienia publicznego
(przy zamowieniach na roboty budowlane okresli¢ rodzaj budowy, remontu, zakres budowy, lokalizacje; przy zamowieniach na
dostawe podac doktadny opis oraz. ilos¢ zamawianych surowcow, produktow, sprzetu i in.; przy zamowieniach na ustugi okreslic
rodzaj i zakres ustug- doktadny opis zgodnie z §11 Regulaminu dotgczyc¢ w formie zatqcznikow)
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3. Klasyfikacja wg Wspolnego Stownika Zaméwien CPV/ CPC
Glowny przedmiot
[ o] N I I R e

Dodatkowe przedmioty I:l
I

4. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia publicznego ustalona na podstawie: .......................... WYNOosi:
PLN netto:
(STOWNIE ZEOtY Ot s te et vt e et tee vt e e tee tae een eee ee mae aen see aee sae ann san aes sus snn snn aesans sunis)

(STOWNIE EURO: 1.t it vt e cee tee een cen tee vae cee ee ee sae enn sen e sus onn san e sus ons san aenas )
(w oparciu o Sredni kurs zlotego w stosunku do euro ustalony Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow)

PLN Brutto:........ooiii

L3 00} 40N S302 (o) 57 4 PSR |

Wartos¢ zamowienia uzupelniajacego (liczona: 20% szacowanej kwoty netto zaméwienia podstawowego) PLN: ....................
(STOWNIE ZEOtY Ot s ten et vt et et tee vt e cee tee tae een cee ee vae aen eee aee sae enn san aen nee snn snn aesane nunis)

5. Uzasadnienie potrzeby udzielenia zaméwienia:
a) zaméwienie realizowane zgodnie z planem rzeczowo-finansowymna rok .............

b)zamowienie nieuwzglednione w planie rzeczowo-finansowym, konieczno$¢ realizacji zaméwienia w roku
................... WYNTKB Z 7 o

6. Podaé zrodlo finansowania zaméwienia zgodne z planem rzeczowo-finansowym jednostki/Uczelni:
(wymienié z jakich srodkéw bedzie platne zamowienie)

7. Proponowany termin realizacji zaméwienia:

(czy przedsiewziecie jest realizowane catosciowo, etapowo, pozgdany okres realizacji: jednoroczny, wieloletni; dostawa,
zakup,
w jakich okresach itp.)



(data, podpis i pieczeé imienna kierownika jednostki wnioskujgcej)
CZ QZS C 1l (wypetniajq komorki administracyjne AC, zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzqdzeniu... ... ......... )

9.  Proponowany tryb udzielenia zaméwienia, z krétkim uzasadnieniem motywéw wyboru trybu
innego niz przetarg nieograniczony: (wypelnia Dzial Zaméwien Publicznych)

Podstawa prawna: Art. ........ ust. .eeeees pkt. ....... ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Nr wniosku ...cooeveviiinnnnnennnnns

(podpis i piecze¢ imienna pracownika DZP)

10. NIE POTWIERDZAM / POTWIERDZAM’ pokrycie finansowania zaméwienia zgodnie ze
wskazanym w pkt. 6 zZréodlem finansowania.

(data, podpis i piecze¢ imienna Kwestora)

11. Akceptuje do realizacji i powoluje¢ komisje przetargowa w skladzie:

L - przewodniczacy
2 - sekretarz
T - cztonek
A, - cztonek

LS T - cztonek

(data, podpis i pieczec imienna osoby upowaznionej
zgodnie z § 4 Regulaminu udzielania zamowien publicznych)

12.  Whniosek przyjeto do realizaci W ..............ccooeiiiiiiiiiii e

(data i podpis przyjmujgcego do realizacji)

* Niepotrzebne skresli¢
Czgs¢ I wypetnia Wnioskodawca
Czes¢ 1l wypehiaja komorki administracyjne AC.



Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w UKSW

Obowiazkowe zapisy istotnych postanowien umowy o zamowienie publiczne

Umowa Nr ....... /BZ.P/200..r.

Komparycje umowy, gdzie okreslane sa strony umowy, sposob reprezentacji,
miejsce i data zawarcia umowy, wypelnia DZP na podstawie oferty wykonawcy
W porozumieniu z radca prawnym.

zawartaw dniu.................... 200  r.w Warszawie pomiedzy:
Uniwersytetem Kardynata Stefana Wyszynskiego z siedziba w Warszawie przy ul. Dewajtis 5
NIP: 525-00-12-946, reprezentowanym przez:

osoby upowaznione do zawarcia umowy o okre$lonej wartosci zamowienia

Zwanym dalej Zamawiajacym

................. prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg pn. .....eeeeeeeee... Z Siedzibg .......wpisang
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej podnr....................... Urzegdu Miasta i Gminy

Zwang dalej Wykonawcg

Osnowe umowy wypelnia DZP po przeprowadzeniu postepowania o zamoéwienie
publiczne

Umowa niniejsza zostaje zawarta na podstawie przyjetej] przez Zamawiajacego
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego do
60.000 euro lub powyzej tej wartosci, zgodnie z art. 39 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177), pisemnej oferty z dnia..................

§1

Postanowienia glowne umowy- przedmioty $wiadczen obu stron, kwalifikujace dana umowe

do okreslonego typu umowy : sprzedazy, sprzedazy, dostawy, zlecenia §wiadczenia ustug, o
roboty budowlane
1. Zamawiajacy zamawia, zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowal zadanie
00 57 Y- T o -

(w tym miejscu wnioskodawca okresla obowiazki wykonawcy dotyczace przedmiotu
zamoOwienia , terminow realizacji zamowienia np. wykonywanie zaméwienia w czeSciach)

§2



1. Podstawa okreslenia przedmiotu zamowienia jest opis przedmiotu zaméwienia okreslony

w zalacznikunr ............ do SIWZ i oferta Wykonawcy.

Wykonawca zrealizuje zadanie o ktorym mowa w § 1 z najwyzszg starannoscia.

3. Za dziatania podmiotéw ( pracownikéw, podwykonawcdw) zaangazowanych w realizacje
zadania, Wykonawca odpowiada jak za wlasne dziatania.
(w tym miejscu wnioskodawca wskazuje sposob odbioru zamowienia, terminy
sporzadzenia protokolow odbioru, obowigzek wykonawcy wydania dokumentow
gwarancyjnych, certyfikatow bezpieczenstwa, jesli takie sa wymagane w SIWZ)

N

§3
1. Caltkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynosi netto: ......... (stownie: ...... zlotych) +
........ % VAT W KWOCIC. ..ottt e
Laczna warto$§¢ umowy wynosi brutto:...ceeeeeee.. zh, (stownie: : ................... ztotych ).

2. Warunkiem zaptaty bedzie podpisanie protokotu odbioru zaméwienia bez zastrzezen.

Wzér protokotu odbioru zawiera zatacznik nr 2 do umowy.

3. Zamawiajacy zrealizuje ptatnosci przelewem, w terminie 21 dni od daty dorgczenia faktury
VAT

4. Strony przyjmuja, ze terminem dokonania platnos$ci jest data zlozenia polecenia przelewu
w banku Zamawiajacego.

Wartos¢ zamodwienia, ewentualne zobowiazania publiczno prawne i laczna wartos¢
umowy, a takze terminy platno$ci czy mozliwos¢ zaplaty czeSciowej, okresla DZP, po
wyborze Wykonawcy

§ 4

1. Za niewykonanie przedmiotu umowy w terminie, Zamawiajacemu przystuguje kara
umowna w wysokosci ............. warto$ci brutto ................ za kazdy dzien opdznienia.

2. W razie nie usunigcia zgloszonych zastrzezen do wykonanego zaméwienia, W terminie
okreslonym w §..... umowy, Zamawiajacemu przystuguje kara umowna w wysokosci
....warto$ci brutto ........ w stosunku do ktorych Zamawiajacy zglosit zastrzezenia.

3. W razie odstgpienia od umowy przez Wykonawceg z powodu okolicznosci niezaleznych od
Zamawiajacego lub w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z powodu
okolicznosci zaleznych od Wykonawcy — Zamawiajagcemu przystuguje kara umowna w
wysokosci ...... ceny ofertowej brutto.

4. Niezaleznie od zastrzezonych kar umownych, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie
z tytulu niewykonania badZ nienalezytego wykonania niniejszej umowy, na zasadach
ogolnych.

Wypelnia wnioskodawca w porozumieniu z DZP.

Zastrzezenia dodatkowe i inne klauzule zabezpieczajace interes zamawiajacego,

proponuje DZP w porozumieniu z radca prawnym

§5

1. Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy jednej z  form

przewidzianych w Pzp, w wysokosci % warto$ci umowy brutto i okazal dowod wniesienia.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 100% whniesionej kwoty

zostanie Wykonawcy zwrdcone w terminie ....... dni od dnia wykonania zamodwienia

1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

3. Zamawiajacy potraci z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przystugujace mu

naleznosci, okreslone w § .......... umowy.

Wypelnia DZP



Postanowienia koncowe

Wypelnia DZP- w porozumieniu z wnioskodawca i radca prawnym.

§6

1. Wszelkie zmiany niniejszej] umowy wymagaja formy pisemnej (aneksu) pod rygorem
niewaznosci.

2. Spory wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony zobowigzuja si¢ zatatwic
polubownie, a w przypadku braku takiej mozliwosci beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Ustawy
Prawo zaméwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

4. Umowg sporzadzono w (ilo§¢ egzemplarzy )........ jednobrzmigcych egzemplarzach, z
ktérych ....... otrzymuje Wykonawca, a ............ Zamawiajacy.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Tres$¢ zalacznikéw do umowy proponuje wnioskodawca przy wspoélpracy z DZP przy sporzadzaniu opisu
przedmiotu zaméwienia.



