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Dziat |

Przepisy ogdlne i sprawozdawczosé

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyniskiego w Warszawie, zwany dalej , UKSW”
lub ,Uniwersytetem”, jako uczelnia publiczna, prowadzi samodzielng gospodarke finansowg
na podstawie planu rzeczowo-finansowego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 869 z pdzn.zm.) , zwanej dalej ,,ustawa
o finansach publicznych”, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019
r. poz. 351 z pdzn. zm.), zwang dalej ,ustawg o rachunkowosci”, oraz na podstawie ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2020 r. poz. 85 z pdin.
zm.) zwanej dalej ,,Prawem o szkolnictwie wyzszym i nauce”.

Uniwersytet sporzadza sprawozdanie finansowe wymagane przez art. 45 ustawy
o rachunkowosci na dziert zamkniecia ksigg rachunkowych, ze szczegétowoscig okreslong
w zafgczniku nr 1 do wymienionej ustawy.

Prowadzgc ksiegi rachunkowe Uniwersytet uwzglednia specyficzne warunki dziatalnosci
szkdt wyzszych okreslone przepisami ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, o ktérej
mowa w ust. 1.

§2

Dziatalno$¢ Uniwersytetu jest finansowana z subwencji i dotacji z budzetu panstwa
przeznaczonych na zadania ustawowo okreslone, z przychoddw wtasnych, z przychodow z tytutu
darowizn i dziedziczenia, ze S$rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej albo
z niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielane] przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) albo z innych $rodkéw pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi oraz moze by¢ finansowana ze Srodkéw
jednostki samorzadu terytorialnego, zwigzku jednostek samorzadu terytorialnego lub zwigzku
metropolitalnego.

AN

§3

Uniwersytet posiada fundusz zasadniczy.
Zysk netto Uniwersytetu przeznacza sie na fundusz zasadniczy.

Strate netto Uniwersytetu pokrywa sie z funduszu zasadniczego.
Zgodnie ze statutem Uniwersytet tworzy:
1) fundusz stypendialny;




2)
3)

wtasny fundusz stypendialny;
fundusz wsparcia 0séb niepetnosprawnych.

5. Na podstawie odrebnych przepiséw Uniwersytet tworzy Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych.

§4

Uczelnia stosuje w petni nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone w art. 4-8 ustawy
o rachunkowosci:

1)

LxdJa2usLser

O

zasade rzetelnego obrazu;

zasade przewagi tresci nad formg;

zasade ciggtosci;

zasade kontynuacji;

zasade memoriatu;

zasade wspotmiernosci przychodow i kosztow;

zasade ostroznosci;

zasade indywidualnej wyceny;

zasade istotnosci, a takie przepisy dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych,
dowodow ksiegowych, inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywow.

§5

Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych oraz sporzgdzenie sprawozdania
finansowego jest Rektor jako kierownik Uniwersytetu.

§6

Zasady (polityka) rachunkowosci okreslajg w szczegdlnosci obowigzujgce w Uniwersytecie:
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przepisy ogolne i sprawozdawczosg;

ogodlne zasady i sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych;

formy, metody i terminy inwentaryzacji sktadnikdéw majgtkowych;

obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
zasady systemu stuzgcego ochronie danych.

§7

Zgodnie z zasadg istotnosci dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego Uniwersytetu jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty,
ktére przekraczaja: 1% sumy bilansowej wynikajacej ze sprawozdania finansowego UKSW
za poprzedni okres sprawozdaweczy.

Rozdziat 2
Sprawozdawczosc

§8

1. Roczne sprawozdanie finansowe Uniwersytetu sporzgdza sie na dzien zamkniecia ksigg
rachunkowych.




2. Roczne sprawozdanie finansowe jest sporzgdzane nie pdzniej niz w 3 miesigce od dnia
bilansowego.

3. Roczne sprawozdanie finansowe podpisuje rektor i kwestor.

4. Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta.

5. Roczne sprawozdanie finansowe, po zbadaniu przez firme audytorskg podlega
zatwierdzeniu przez rade uczelni, nie pdzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.

6. Przeznaczenie lub pokrycie wyniku finansowego netto moze nastgpi¢ po zatwierdzeniu
sprawozdania przez rade uczelni.

7. Zatwierdzone przez rade uczelni roczne sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem
biegtego rewidenta podlega publikacji w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym.

§9

1. Uniwersytet sporzgdza sprawozdanie finansowe na dzie zamkniecia ksigg rachunkowych,
ktdre zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci sktada sie z:
1) bilansu;

2) rachunku strati zyskow;

3) zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym;

4) rachunku przeptywow pienieznych;

5) informacji dodatkowej, obejmujgcej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz

dodatkowe informacje i wyjasnienia.
2. Informacja dodatkowa =zawiera istotne dane i objasnienia niezbedne do tego,
aby sprawozdanie finansowe odpowiadato warunkom okreslonym przepisami ustawy
o rachunkowosci, ze szczegdtowoscig okreslong zatgcznikiem nr 1 do wymienionej ustawy.

§10

1. W Uniwersytecie sporzadza sie rachunek zyskow i strat w wariancie porownawczym.
2. Wynik finansowy netto skfada sie z:
1) wyniku ze sprzedazy;
2) wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej;
3) wyniku z operacji finansowych;
4) obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od 0séb
prawnych.
3. Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto Uniwersytetu, a ujemny — strate netto.

Zysk netto przeznacza sie na fundusz zasadniczy, za$ strata netto podlega pokryciu
funduszem zasadniczym.

§11

Uniwersytet sporzadza rachunek przeptywow pienieznych metoda posrednia, ktéra polega na
tym, ze wynik finansowy netto roku obrotowego koryguje sie o pozycje nie powodujgce zmian
stanu $rodkow pienieznych lub ich ekwiwalentow, jak tez o wyniki innych dziatalnosci niz
operacyjna oraz elementy pieniezne wyniku, ktére zalicza sie do wtasciwych rodzajow
dziatalnosci (inwestycyjnej, finansowej).




§12

1. Uniwersytet sporzadza zestawienie zmian w kapitale wtasnym. Zestawienie przedstawia
zmiany, jakie nastgpity w poszczegdlnych sktadnikach kapitatu (funduszu) wtasnego i ich
przyczyny, w tym takze z tytutu przychoddw i kosztéw odnoszonych bezposrednio na kapitat
(fundusz) wtasny z pominieciem rachunku zyskéw i strat.

2. Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 1 dostarcza informacji pozwalajgcych na analize
struktury i dynamiki zmian poszczegdlnych elementow kapitatu (funduszu) wtasnego.

Dziat Il

Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Rozdziat 1
Zasady prowadzenia ksigg

§13
1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego — Zintegrowanego sytemu informatycznego klasy ERP -SIMPLE.

3. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci w sposéb biezgcy,
rzetelny, prawidtowy i sprawdzalny.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy.

Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje nie pdzniej niz 15 dni
po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Rade uczelni UKSW.

7. Zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wytgczenie mozliwosci
dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach danych tworzgcych zamkniete ksiegi
rachunkowe.

Rozdziat 2
Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

§14

Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu prowadzone sg w siedzibie Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, przy ul. Dewaijtis 5.




Rozdziat 3
Okreslenie roku obrotowego

§15
Okresem obrachunkowym dla Uniwersytetu jest rok kalendarzowy.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien koniczacy rok obrotowy, ktory jest dniem
bilansowym.

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, stosujgc
odpowiednio zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

Rozdziat 4
Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

§16

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Uniwersytecie zabezpiecza powigzanie poszczegdlnych
zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng catosc¢ odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege
gtoéwng. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw
i sald kont ksiegi gtowne;j.

§17

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej spetnia nastepujgce zasady:

1)
2)
3)

podwadjnego ksiegowania;

systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej;
odnosnie do zapisow w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejng
numeracje, ciggtos¢ liczenia sum zapisow i umozliwienie jednoznacznego powigzania
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

§18

Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu obejmuja:

1)

2)

dziennik i konta ksiegi gtownej stuzgce do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych;
konta ksigg pomocniczych.

§19

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:

Srodkéw trwatych (w tym aparatury badawczo-naukowej);
wartosci niematerialnych i prawnych;

Srodkéw trwatych w budowie;

inwestycji, w tym $rodki pieniezne;

zapasow;




6) rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami;
7) rozrachunkow publicznoprawnych;
8) rozrachunkdéw z pracownikami;
9) pozostatych rozrachunkow;
10) operacji sprzedazy;
11) kosztow;
12) odpisow amortyzacyjnych;
13) ewidencji szczegdtowej dla potrzeb VAT;
14) innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow i pasywow.
§ 20
Rodzaje dokumentow w systemie ERP
Symbol Nazwa - dokumenty zakupu Numeracja
KzZK Faktury zakup ksigzek — KOREKTA
KZm Faktury zakup materiatow - KOREKTA
KZN Noty odsetkowe - KOREKTA
Kzu Faktury zakupu ustug - KOREKTA
WEIT Faktura wew. materiatéw z IMPORTU - budzet ( do ZIT)
WEW Faktura wewetrzna do WNT (do ZBW)
WEWI Faktura wew. materiatéw z IMPORTU (do ZI)
WEWT Faktura wewetrzna do WNT - budzet (do ZBWT)
ZB1T Faktury zakupu - DBR-zaliczki dla pracownikdw - budzet
ZBAT Faktury zakupu - DBR- rachunki gotéwkowe pracownikéw - budzet
ZBD Faktury zakupu - DBR- rozrach. dost.
ZBDO Faktury zakupu - DBR - zwrot dla osoby niebedacej pracownikiem
ZBDT Faktury zakupu - DBR- rozrach. dost. - budzet
ZBOT Faktury zakupu - DBR - zwrot dla osoby niebedacej pracownikiem - budzet §
ZBP1 Faktury zakupu - DBR-zaliczki dla pracownikdw é
ZBP4 Faktury zakupu - DBR- rachunki gotowkowe pracownikéw _(Cé
ZBP5 Faktury zakupu - DBR-pozostate rozliczenia g
ZBW Faktury zakupu - WNT §
ZBWT Faktury zakupu - WNT - budzet jE:;
Zl Faktura zakupu -import
ZINT Faktury - naktady inwestycyjne - budzet
ZINW Faktury - naktady inwestycyjne
ZIPL Faktura zakupu -import w PLN
ZIPT Faktura zakupu -import w PLN -budzet
ZIT Faktura zakupu -import - budzet
ZK Faktury zakupu ksigzek
ZKT Faktury zakupu ksigzek - budzet
M Faktura zakupu materiatow - koszty
ZMM Faktura zakupu materiatéw na magazyn
ZMOT Faktury zak.materiatéw - odwrotne obcigz
ZMT Faktura zakupu materiatow - koszty - budzet
ZMWT Faktury zakupu materiaty - WNT




ZN Noty odsetkowe
Z0 Noty obcigzeniowe
Z0T Noty obcigzeniowe - budzet
ZS Faktury zakupu Srodkdéw trwatych
ZSM Faktury zakupu niskocennych skt. majatku
ZSMT Faktury zakupu niskocennych skt. majgtku
750 Faktury zak. $rod. trw - odwrotne obcigz
ZS0T Faktury zak. $rod. trw - odwrotne obciaz - budzet
ZST Faktury zakupu srodkow trwatych - budzet
ZSW Faktury zakupu - Wewnatrzwsp.Srod.Trwat.
ZSWT Faktury zakupu - Wewnatrzwsp.Srod. Trwat.
U Faktury zakupu ustug
ZuT Faktury zakupu ustug - budzet
771 Faktury zakupu - zaliczka pracownika
7217 Faktury zakupu - zaliczka pracownika -budzet
774 Faktury zakupu - rachunki gotowkowe
7747 Faktury zakupu - rachunki gotéwkowe - budzet
775 Faktury zakupu - pozostate rozliczenia
7757 Faktury zakupu - pozostate rozliczenia - budzet
775 Faktury zakupu - STUDENCI
75T Faktury zakupu - STUDENCI - budzet
Symbol Nazwa - dokumenty bankowe Numeracja
WCXX Rachunki w Banku Santander - $rodki celowe
WDXX Rachunki w Banku Santander - srodki projektéw DUN
WFXX Rachunki w Banku Santander - srodki Funduszu Stypendialnego 2
o
WOXX Rachunki w Banku Santander - $rodki obrotowe :—':w
WPXX Rachunki w Banku Santander - srodki projektéw badawczych %
WSXX Rachunki w Banku Santander - srodki Zaktadowego Funduszu Socjalnego %
WUXX Rachunki w Banku Santander - srodki projektéw unijnych g
GCXX Rachunki w Banku Gospodarstwa Krajowego- srodki celowe -
GOXX Rachunki w Banku Gospodarstwa Krajowego- srodki obrotowe
GSXX Rachunki w Banku Gospodarstwa Krajowego -Srodki Funduszu Stypendialnego
Symbol Nazwa - dokumenty pozostate finansowe Numeracja
BO Bilans otwarcia numeracja w ramach roku
BZ Bilans zamkniecia numeracja w ramach roku
DEL Delegacje numeracja w ramach miesigca
MEM Polecenie ksiegowania - dowody zastepcze numeracja w ramach miesiaca
NO Noty odsetkowe numeracja w ramach roku
PK Polecenie ksiegowania numeracja w ramach miesigca
PKA Polecenie ksiggowania - automatyczne numeracja w ramach miesiaca
PKK Polecenie ksiegowania - korekty numeracja w ramach miesiaca
PL Dekrety z list ptac numeracja w ramach miesiaca
Uo USOS optaty numeracja w ramach miesiaca
us USOS stypendia numeracja w ramach miesiaca
USS Stypendia stazowe numeracja w ramach miesiaca
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Rozdziat 5
Zaktadowy plan kont

§21

Zaktadowy Plan Kont Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie zawiera

wykaz kont ksiegi gtownej i ksigg pomocniczych oraz opisuje przyjete przez Uniwersytet

zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz powigzania
tych kont z kontami ksiegi gtéwnej.

Plan kont definiuje:

1) konta bilansowe — stuzgce do ewidencji aktywow i pasywow, konta wynikowe
ewidencjonujace przychody i koszty poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci;

2) konta rozrachunkowe, umozliwiajgce ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
kontrahentéw i tytutu rozrachunkdw;

3) konta pozabilansowe;

4) zasady tworzenia i strukture kont analitycznych;

5) skorowidze kont zawierajgce zbiory kontrahentdéw, pracownikow i inne zbiory
systemowe, a takze wykazy kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym
uktadzie.

Zaktadowy Plan Kont UKSW stanowi Zatgcznik nr 1 do Zasad (Polityki) rachunkowosci.

Zasady funkcjonowania kont przyjmuje sie wg publikacji ,Zaktadowy Plan Kont

z Komentarzem” Marian Patka, wydanej przez Ekspert Wydawnictwo i Doradztwo, Wroctaw.

Biezgce dodawanie nowych kont analitycznych nie wymaga aktualizacji niniejszego
zarzadzenia.

Rozdziat 6
Programy komputerowe i wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

§22

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem licencjonowanego oprogramowania
SIMPLE.ERP firmy ,Simple” S.A., ul. Bronistawa Czecha 49/51, 04-555 Warszawa. Pierwszym
okresem obrachunkowym, w ktérym ksiegi rachunkowe prowadzono przy uzyciu
powyzszego systemu informatycznego jest rok 2014.

Zintegrowany system SIMPLE.ERP obejmuje nastepujgce moduty:
1) Finanse i Ksiegowos¢;

2) Majatek Trwaty;

3) Obroét Towarowy;

4) Budzetowanie;

5) Personel;

6) Umowy cywilno-prawne;

7) Zarzadzanie Projektami.

11



System SIMPLE.ERP jest systemem charakteryzujgcym sie silng integracjg poszczegdlnych
obszaréw funkcjonalnych. Realizowana pomiedzy nimi wymiana informacji jest
automatyczna. Platforma zbudowana jest w technologii komponentowe].

Posiadana przez Uniwersytet dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy o

rachunkowosci i zawiera m.in.:

1) wykaz programow;

2) procedury wraz z opisem algorytmow i parametréw;

3) opis programowych zasad ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania;

4) wykaz zbiorow danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesie przetwarzania danych.

Dokumentacja z opisem funkcjonalnosci systemu znajduje sie na zasobach sieciowych Dziatu

Ksiegowosci.

Uczelnia stosuje systemy wspomagajgce prowadzenie ksigg rachunkowych:

1) USOS — system obstugi studentéw;

2) HSM — Helpdesk sktadniki majatku;

3) Systemy bankowosci elektronicznej udostepniane przez banki obstugujgce rachunki
Uczelni.

Rozdziat 7
Ochrona danych i ich zbioréw

§23

Fizycznemu zabezpieczeniu polegajgcemu na zapewnieniu ochrony przed dostepem osoéb
nieupowaznionych podlegaja:
1) sprzet komputerowy wspomagajgcy ksiegowosé;

)
2) ksiegowy system informatyczny;
3) kopie zapasowe zapiséw ksiegowych;
4) zasady rachunkowosci;
5) ksiegi rachunkowe;
6) dowody ksiegowe;
7) dokumentacja inwentaryzacyjna;
8) sprawozdania finansowe.

Dostep do systemu SIMPLE.ERP do poszczegdlnych aplikacji przydzielany jest na wniosek
kierownikéw jednostek przy obligatoryjnej akceptacji osdb merytorycznych (uprawnienia
uzytkownika). Uzytkownicy logujg sie do aplikacji z wykorzystaniem zintegrowanego
uwierzytelnienia z AD posiadajgcych odpowiednig grupe zabezpieczen w domenie.
Uzytkownik moze by¢ przypisany do wielu grup. Prawa uzytkownika sg sumag uprawnien
grup, do ktorych ten uzytkownik nalezy oraz uprawnien indywidualnych. Prawa do
poszczegdlnych grup/uprawnien sg przydzielane uzytkownikom, na podstawie wnioskow
potwierdzonych przez osoby merytoryczne. Generowane przy pomocy formularza ze strony
https://wnioski.uksw.edu.pl/wniosek/14

Serwery bazodanowe zlokalizowane sg w pomieszczeniach serwerowni, kopie biezgce
przechowywane sg na serwerze backupow a tasmy z backupami sg magazynowane
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w zabezpieczonym sejfie. Za codzienne, systemowe archiwizowanie danych, tworzenie kopii
bezpieczenistwa, funkcjonowanie serwerdw i urzgdzen ich wspomagajacych odpowiedzialna
jest wyznaczona jednostka Uczelni - Centrum Systemoéw Informatycznych.

4. Dowody ksiegowe przechowuje sie w terminach okreslonych w ustawie o rachunkowosci
chyba Zze, umowy lub wytyczne dotyczgce zdarzen gospodarczych finansowanych
z zewnetrznych Zzrédet stanowig inaczej.

Dziat Il
Formy, metody i terminy inwentaryzacji sktadnikdw majatku

Rozdziat 1
Formy inwentaryzacji

§24

1. Inwentaryzacja jest przeprowadzona w formie:
1) petnejinwentaryzacji ciggtej-systematycznej;

2) petnejinwentaryzacji okresowej;

3) petnej inwentaryzacji okresowej — doraznej;
4) inwentaryzacji okresowej — wyrywkowej;

5) uproszczone;.

Rozdziat 2
Metody inwentaryzacji

§ 25

W zaleznosci od rodzajow inwentaryzowanych sktadnikéw, inwentaryzacje w poszczegdlnych
formach, przeprowadza sie nastepujgcymi metodami:
1) spisu z natury (metody tradycyjng - recznie na arkuszach spisowych badz drogg
elektroniczng - przy uzyciu czytnika, skontrum dla ksiegozbioréow bibliotecznych);
2) potwierdzenia sald z kontrahentami;
3) weryfikacji prawidtowosci stanu rzeczywistego wynikajgcego z ewidencji ksiegowej tych
sktadnikéw majatkowych, przez poréwnanie go z odpowiednimi dowodami ksiegowymi.

§ 26

1. Inwentaryzacja metodg spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i recznego
zapisania na wczesniej wydrukowanych arkuszach spisowych ilosci rzeczowych sktadnikéw
majagtku lub tez dokonaniu odczytu tych danych za pomoca czytnika i wydrukowaniu arkuszy
spisowych. Przedmiotem inwentaryzacji tg drogg sa:

1) s$rodki trwate (w tym aparatura badawczo-naukowa);
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) maszyny i urzgdzenia wchodzgce w skfad srodkéw trwatych w budowie;

) nieruchomosci zaliczone do inwestycji;
4) Srodki trwate dzierzawione i obce;

) zapasy materiatéw, towardw, wyrobdéw gotowych;

) sktadniki majatku ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na kontach
pozabilansowych;

7) sktadniki majatku ujete tylko w ewidencji ilosciowej jednostek, np. znaczki wartosciowe,

hologramy oraz druki scistego zarachowania.

O wynikach spisu z natury sktadnikow aktywow bedgcych wtasnoscig obcych jednostek
powiadamia sie te jednostki.

§27

Inwentaryzacja metodg potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw
pisemnych informacji o stanie srodkéw, kredytéw i rozrachunkdéw widniejgcych w ich
ksiegach rachunkowych.

Inwentaryzacja obejmuje:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez

inne jednostki (w tym srodkdw pienieznych, udziatow);

2) papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej;

3) kredyty bankowe;

4) naleznosci;
)
)
)

Ul

zobowigzania;

6) udzielone i otrzymane pozyczki;

7) powierzone innym jednostkom wtasne sktadniki majatku.

Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:

1) rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nieprowadzgcymi
ksigg rachunkowych;

2) rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym;

3) naleznosci i zobowigzania wobec studentéw Uniwersytetu i pracownikéw;

4) rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych.

§28

Inwentaryzacja metodg weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu
ewidencyjnego sald aktywow i pasywow nie podlegajgcych spisowi z natury lub uzgodnieniu.
Inwentaryzacja z zastosowaniem tej metody dokonywana jest poprzez porownanie sald
aktywow lub pasywow z wiasciwymi dokumentami zrédtowymi i stanem faktycznym
istniejgcym na okreslony dzien.

Inwentaryzacja obejmuje:

1) wartosci niematerialne i prawne;

9}

dostawy w drodze;
naleznosci sporne i watpliwe;

~

2) Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie ograniczony, grunty;
3) S$rodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych srodkach trwatych;
4) prawa zakwalifikowane do nieruchomosci;
5) s$rodki trwate wydzierzawione;
)
)
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rozliczenia miedzyokresowe kosztow;
kapitaty;
) rezerwy;
11) zobowigzania z tytutu dostaw nie fakturowanych;
) rozrachunki publicznoprawne;
) rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nieprowadzgcymi
ksigg rachunkowych;
) zobowigzania wobec pracownikow;
) rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym;
16) fundusze specjalne;
) roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdd;
) dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajgce z ewidenc;ji
na kontach pozabilansowych;
19) produkcje nie zakonczong;
20) inne sktadniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienia z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.
Ujawnione w toku weryfikacji réznice podlegajg wyjasnieniu i ujeciu w ksiegach
rachunkowych w sposéb ustalony w planie kont.

Rozdziat 3
Terminy inwentaryzacji

§29

Terminy inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikéw majgtkowych wynikajg z harmonogramu

prac inwentaryzacyjnych opracowanego na podstawie wieloletnich irocznych planéw

inwentaryzacji, zatwierdzanych przez Rektora.

W procesie inwentaryzacji poszczegdlne sktadniki majatkowe sg inwentaryzowane

z nastepujgcy czestotliwoscig i w terminach:

1) $rodki trwate - nie rzadziej niz co 4 lata (w zwigzku z tym, ze sktadniki majatkowe znajduja
sie na terenie strzezonym);

2) sktadniki majagtku ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na kontach pozabilansowych
- nie rzadziej niz co 4 lata;

3) towary w punktach obrotu detalicznego — 1 raz w roku na dzien 31 grudnia;

4) materiaty w magazynach, wyroby gotowe znajdujgce sie w strzezonych sktadowiskach i
objete ewidencjg iloSciowo — wartosciowg nie rzadziej niz co 2 lata;

5) zbiory biblioteczne i muzealne (skontrum) - kontrolowanie permanentne (ze wzgledu na
liczbe jednostek ewidencyjnych powyzej 100 tys.);

6) rozpoczete inwestycje - 1 raz w roku na dzien 31 grudnia;

7) sktadniki majgtkowe inwentaryzowane w drodze potwierdzenia sald lub weryfikacji —
1 raz w kwartale konczacym rok sprawozdawczy na 30 listopada;

8) znaczki wartosciowe, hologramy oraz druki Scistego zarachowania — 1 raz w roku na dzien
31 grudnia.

15



§ 30

Petng inwentaryzacje okresowg - dorazng przeprowadza sie na dzien zmiany osoby
materialnie odpowiedzialnej, a takze na dzien, w ktérym na skutek wypadkdw losowych lub
innych (np. kradziezy, pozaru), czes¢ sktadnikdw majatkowych zostata zniszczona,
uszkodzona lub przywtaszczona.

Inwentaryzacje mienia pozostawionego przez pracownika na skutek trwajgcej ponad 33 dni
nieobecnosci w pracy (np. choroby, tymczasowego aresztowania itp.) lub w razie Smierci
pracownika zarzadza kanclerz. Inwentaryzacje tg przeprowadza specjalnie powotana przez
kanclerza komisja. Do inwentaryzacji nalezy przystgpi¢ w ciggu 7 dni w razie przedtuzenia sie
nieobecnosci ponad 33 dni.

Na polecenie rektora Iub kanclerza, wifasciwe jednostki organizacyjne do spraw
inwentaryzacji lub kontroli wewnetrznej, przeprowadzajg wyrywkowa kontrole kartotek
ewidencji ilosciowej.

Dziat IV

Obowigzujace metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego

Rozdziat 1
Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Oddziat 1
Wartosci niematerialne i prawne

§31

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte przez jednostke, wniesione w formie
aportow lub otrzymane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki i zwigzane z prowadzong przez nig
dziatalnoscia.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie w szczegdélnosci:

1) autorskie prawa majgtkowe lub prawa pokrewne;

2) koncesje i licencje, w tym programy komputerowe nabyte na potrzeby jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu;

3) prawa do wynalazkdéw, patentdéw, znakéw towarowych, wzorow uzytkowych lub
zdobniczych;

4) know-how;

5) wartos¢ firmy oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych;
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6) koszty zakoriczonych wynikiem pozytywnym prac rozwojowych.

§32

Za wartos¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sie:

1) w razie odptatnego nabycia — cene ich nabycia;

2) w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub inny nieodptatny sposéb — wartosc¢
rynkowg z dnia nabycia, chyba, Zze zawarte umowy okreslajg te wartos¢ w nizszej
wysokosci;

3) w razie zakonczenia z wynikiem pozytywnym prac rozwojowych — koszt wytworzenia
rowny cenie nabycia zuzytych do wytworzenia rzeczowych sktadnikéw majgtkowych
i wykorzystanych ustug obcych, kosztéw wynagrodzen za prace wdrozeniowe wraz
z pochodnymi.

Jezeli wynagrodzenia (optaty) wynikajgce z umowy licencyjnej albo umowy o przeniesieniu
innych praw majatkowych uzaleznione sg od wysokosci przychodéw z licencji lub praw
uzyskanych przez licencjobiorce albo nabywce, przy ustalaniu wartosci poczgtkowe] praw
majatkowych, w tym licencji, nie uwzglednia sie tej czesci wynagrodzenia.

Zgodnie z przepisami prawa bilansowego i podatkowego, nie wystepuje zwiekszenie
wartosci niematerialnych i prawnych. Wszelkie zwiekszenia sg traktowane jako odrebna
wartos¢ niematerialna i prawna.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug wartosci
poczatkowej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu ewentualnej
trwatej utraty wartosci.

§33

Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie wedtug metod (amortyzacja liniowa,
amortyzacja jednorazowa) i zasad okreslonych jak dla srodkéw trwatych.

Dla nizej wymienionych rodzajow wartosci niematerialnych i prawnych dla celéw
podatkowych ustala sie nastepujgce okresy amortyzacji:

1) licencje (sublicencje) na programy komputerowe oraz prawa autorskie - 24 miesigce;
2) poniesione koszty zakonczonych prac rozwojowych - 12 miesiecy;

3) pozostate wartosci niematerialne i prawne - 60 miesiecy.

Odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych i prawnych uzywanych sezonowo
dokonuje sie tylko za okres wykorzystania.

§34

Uniwersytet prowadzi ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych wedtug zasad
okreslonych jak dla srodkow trwatych.

UKSW prowadzi ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych w podziale na poszczegdlne
jednostki organizacyjne Uniwersytetu (system ewidencji komputerowej) oraz osoby
odpowiedzialne materialnie i osoby uzytkujgce.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych podlega uzgodnieniu z jednostkami
organizacyjnymi Uniwersytetu na dzien inwentaryzacji (nie rzadziej niz raz na 4 lata).
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Oddziat 2
Srodki trwate i $rodki trwate w budowie

§35

Do $rodkdéw trwatych Uniwersytetu zalicza sie rzeczowe aktywa trwate, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dfuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostek organizacyjnych.

Nalezg do nich, klasyfikowane zgodnie z grupa KST:

1) grupa 0—Grunty;

2) grupa 1 - Budynkiilokale oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze
witasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego;

3) grupa 2 — Obiekty inzynierii lgdowe] i wodnej;

4) grupa 3 — Kotty i maszyny energetyczne;

5) grupa 4 —Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania;

6) grupa 5— Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne;

7) grupa 6 — Urzadzenia techniczne;

8) grupa 7 — Srodki transportu;

9) grupa 8 — Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie gdzie indziej

niesklasyfikowane;
10) oraz Ksiegozbiory.
Do srodkéw trwatych Uniwersytetu zalicza sie obce $Srodki trwate uzywane przez jednostki
organizacyjne Uniwersytetu na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy
o podobnym charakterze, jezeli zgodnie z odrebnymi przepisami $rodki te mogg by¢
zaliczone do sktadnikow majgtkowych Uczelni.

Nie stanowig $rodkow trwatych Uniwersytetu nieruchomosci, ktore nie sg uzytkowane dla
realizacji zadan statutowych, lecz zostaty nabyte lub wytworzone w celu osiggniecia korzysci
ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu ich wartosci, uzyskania z nich przychodow lub
innych pozytkéw (inwestycje w nieruchomosci).

Nie stanowig $rodkéw trwatych Uniwersytetu otrzymane od Skarbu Panistwa, gminy lub
innych jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane w nieodptatne lub odpftatne
uzytkowanie sktadniki majatku (obce Srodki trwate).

Sktadniki majgtkowe, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia przekracza 1.500 zt, a nie
przewyzsza kwoty 10.000 zt i okres ich uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok, zalicza sie do
srodkow trwatych o niskiej wartosci.

Sktadniki majgtkowe o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej 1.500 zt bez wzgledu na ich
okres uzytkowania zalicza sie do wyposazenia i odnosi bezposrednio w koszty dziatalnosci
biezgcej w miesigcu nabycia.

Wyigtek stanowi sprzet ogdlnodostepny oraz sprzet komputerowy, ktdérego cena zakupu nie

przekracza 1.500,00 zt, ktory bez wzgledu na swojg wartosé- kwalifikuje sie, jako majatek

trwaty o niskiej wartosci (przedmioty niskocenne) tj.:

1) sprzet AGD — kuchenki, odkurzacze, lodéwki, zmywarki, ekspresy do kawy, klimatyzatory,
pralki, itp.;
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2) sprzet AV — magnetowidy, radiomagnetofony, rzutniki, ekrany $cienne i przenosne,
aparaty fotograficzne, tablice, telewizory, kamery bez kamerek internetowych,
odtwarzacze DVD, itp.;

3) sprzet komputerowy — monitory, jednostki centralne, drukarki, kserokopiarki, niszczarki,
skanery, tablety, urzadzenia wielofunkcyjne itp.

4) kasy fiskalne, sejfy;
5) kosiarki spalinowe;
6) wagi;
7) togi.

Wyposazenie nie obejmuje przedmiotdéw takich jak: np. dziurkacze, zszywacze, antyramy,
przyborniki biurowe i tego typu drobne wyposazenie biurowe, itp.

Do ksiegozbiorow UKSW zalicza sie wszystkie materiaty wtaczane do zbioréw
bibliotecznych, tj.:

1) Ksigzki;

) Czasopisma;

) materiaty dzwiekowe;

) materiaty elektroniczne ( CD ROM, ebook umieszczony na serwerze uczelni);
) dokumenty ikonograficzne ( plansze, fotografie, obrazy);

) materiaty kartograficzne ( globusy, mapy, atlasy);

) materiaty normalizacyjne, patentowe;

) materiaty oglagdowe ( filmy, przezrocza);

9) mikrofilmy;

10) rekopisy.

00N O Ul b W N

Kazdy $rodek trwaty klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).

§ 36

Srodki trwate w budowie s3 to zaliczane do aktywdw trwatych Uniwersytetu $rodki trwate
w okresie ich budowy, montazu badz ulepszenia.

Do wydatkow zwigzanych z ewidencjg naktadéw srodkow trwatych w budowie zalicza sie
wydatki na:

1) nabycie gruntow i innych sktadnikéw majatku trwatego oraz naktady zwigzane z ich
budowg i montazem;

2) optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy srodkow trwatych
oraz z tytutu uzyskanych lokalizacji pod budowe;

3) odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przeniesienie oséb z terendw
zajetych na potrzeby budowy srodkéw trwatych;

4) zatozenie zieleni;

5) dokumentacje projektows;

6) pomiary geodezyjne, geologiczne, geofizyczne itp.;

7) przygotowanie terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji budynkow, budowli

zlikwidowanych w zwigzku z wykonaniem nowych inwestycji oraz nieumorzonej
wartosci poczatkowej tych obiektéw;

8) roboty niezbedne do realizacji wtasnych naktadow wykonywanych w $rodkach trwatych
nalezacych do innych oséb prawnych lub fizycznych;

9) nadzor autorski, inwestorski i generalnego wykonawecy;
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10) proby montazowe, jezeli naleznosé za te czynnosci nie jest uwzgledniona w cenie robot;
11) ubezpieczenia majatkowe srodkdw trwatych w budowie;
12) odsetki, prowizje i réznice kursowe od kredytéw i pozyczek za okres realizacji Srodkow

trwatych w budowie;

13) inne koszty bezposrednio zwigzane ze srodkami trwatymi w budowie.

§37

Za wartos¢ poczatkowa srodka trwatego przyjmuje sie:

1)

cene nabycia - w razie nabycia w drodze kupna - jest to rzeczywista cena zakupu

obejmujaca:
a) kwote nalezng sprzedajagcemu bez podlegajgcego odliczeniu podatku od towardéw
i ustug,

b) wszelkie koszty odsetek od zobowigzan roztozonych na raty, jezeli zostaty naliczone
do dnia przyjecia srodka trwatego do uzywania,

c) roznice kursowe wynikajgce z zakupu Srodka trwatego powstajgce przy zaptacie
zobowigzania z tego tytutu oraz rdznice kursowe od zaciggnietych kredytow
i pozyczek na zakup $rodka trwatego, ktére zostaty naliczone do dnia przekazania
srodka trwatego do uzywania,

d) optaty notarialne, skarbowe, sgdowe i inne naliczone w zwigzku z nabyciem srodka
trwatego do dnia przekazania do uzywania,

e) koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego do
uzywania, w szczegodlnosci: koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia
w drodze, montazu, a takze remontu wykonanego przed dniem oddania $rodka
trwatego do uzywania,

f)  w przypadku importu cto i podatek akcyzowy,

g) ewentualnie inne opfaty,

h) opustyirabaty;

koszt wytworzenia - w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie, za ktéry uwaza sie

koszty pozostajgce w bezposrednim zwigzku z wykonaniem (montazem, ulepszeniem)

Srodka trwatego oraz koszty dostosowania budowlanego (montowanego, ulepszanego)

srodka trwatego do uzytkowania, obejmujgcy w szczegdlnosci:

a) wartosc zuzytych sktadnikéw rzeczowych i ustug obcych,

b) koszty wynagrodzen za prace wraz z narzutami na rzecz pracownikdéw i innych osob
zatrudnionych przy budowie,

c) inne koszty dajgce sie zaliczy¢ do wartosci wytwarzanych sktadnikow majgtkowych,
natomiast do kosztow wytworzenia nie zalicza sie kosztow ogdlnych Uniwersytetu.
W przypadku trudnosci w ustaleniu kosztu wytworzenia $rodka trwatego jego
wartos$¢ poczatkowa ustala biegty rzeczoznawca z uwzglednieniem cen rynkowych
z dnia przekazania sktadnika do uzytkowania;

wartos¢ rynkowg - w przypadku nabycia srodka trwatego w drodze darowizny lub w inny

nieodptatny sposdb, za ktdrg przyjmuje sie warto$é z dnia nabycia okreslong na podstawie

przecietnych cen stosowanych w danej miejscowosci w obrocie sktadnikami

majgtkowymi tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia

zuzycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te
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wartos¢ w nizszej wysokosci. Jezeli srodki trwate wymagajg montazu, to ich wartos¢
powieksza sie o wydatki poniesione na montaz.

Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na przebudowe rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje powodujg wzrost ich wartosci uzytkowej
w stosunku do wartosci z dnia przyjecia Srodkow trwatych do uzywania, mierzonej
w szczegodlnosci  okresem uzytkowania, zdolnoscig wytworczg, jakoscig produktéow
uzyskiwanych za pomocg ulepszonych srodkéw trwatych i kosztamiich eksploatacji. Naktady
na kazde ulepszenie zwiekszajg wartos¢ poczatkowg s$rodka trwatego w momencie
zakonczenia catosci prac wchodzgcych w zakres tego ulepszenia i ponownego wtgczenia
obiektu do uzytkowania i wymagajg sporzadzenia dokumentu ZW — zwiekszenie wartosci
sktadnika majatku.

Wydatki o cechach modernizacyjnych zwigzane z unowoczesnieniem, poprawieniem stanu
i zmiang cech $rodka trwatego zwiekszajg wartos¢ poczatkowa sktadnika.

Wydatki przeznaczone na zachowanie/odtworzenie pierwotnego stanu Srodka trwatego
kwalifikuje sie jako koszty remontow.

Wartos¢ poczatkowg srodka trwatego powieksza sie o sume wydatkéw na jego ulepszenie,
o ile suma ta w ciggu roku przekracza 10.000 zt, a przy nabyciu czesci sktadowych lub
peryferyjnych jednostkowa cena nabycia przekracza kwote 10.000 zt.

Wydatki poczynione w ciggu roku na ulepszenie w wysokosci nieprzekraczajgcej 10.000 zt
nie powodujg ulepszenia srodka trwatego, nie skutkujg obowigzkiem podwyzszenia jego
wartosci poczgtkowej.

Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia sie wedtug wartosci poczatkowej pomniejszonej
o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu ewentualnej trwatej
utraty wartosci.

Na dzien bilansowy srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogdtu wydatkdw
pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszone;j
o odpisy z tytutu ewentualnej trwatej utraty wartosci. Rozliczenie naktadéw na srodki
trwatych w budowie nastepuje w dacie przyjecia ich do uzytkowania.

Ksiegozbiory wycenia sie w cenie nabycia, a w przypadku materiatdw otrzymanych
nieodptatnie i nie posiadajgcych informacji o cenie, przyjmuje sie biezgcg szacunkowq
wartos¢ nabycia. Biezgcg szacunkowg warto$¢ nabycia ustala sie na podstawie wyceny
zatwierdzonej przez Dyrektora Biblioteki.

§38

Sktadniki majgtkowe Uniwersytetu podlegajg amortyzacji, z wyjatkiem budynkéw i lokali
oraz obiektow inzynierii lgdowej i wodnej. Budynki i lokale oraz obiekty inzynierii lgdowej
i wodnej s3 umarzane.

Wartos¢ poczatkowga srodkéw trwatych, z wyjatkiem gruntéw nie stuzgcych wydobyciu
kopalin metodg odkrywkowg, zmniejszajg odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje sie poczagwszy od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym ten $rodek lub wartosé wprowadzono do
ewidencji, do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpiséw
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10.

11.

12.

amortyzacyjnych z ich wartoscig poczgtkowa lub, w ktérym dokonano sprzedazy, likwidacji
lub stwierdzony zostat niedobor.

Odpiséw amortyzacyjnych od sktadnikéw majgtkowych, ktorych wartosé poczatkowa w dniu
przyjecia do uzywania jest wyzsza od 10.000 zt, dokonuje sie drogg systematycznego,
planowego roztozenia ich wartosci — metodg liniowa na ustalony okres amortyzacji.

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacji uwzglednia sie okres
ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej, na ktory
m.in. ma wptyw:

1) zuzycie fizyczne srodka trwatego - intensywnos¢ jego eksploatacji (m.in. liczba zmian, na
ktérych pracuje srodek trwaty), wydajnosc srodka trwatego (liczba godzin jego pracy lub
liczba wytwarzanych produktow);

2) zuzycie wynikajgce z tempa postepu techniczno-ekonomicznego;

3) prawne i inne ograniczenia czasu uzywania $rodka trwatego (czas trwania umowy lub
projektu);

4) fakt zakupu srodka trwatego wytgcznie dla wykonania okreslonego projektu badawczego
lub dydaktycznego.

Stawki amortyzacyjne stosowane przez Uniwersytet do dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych srodkéw trwatych wynikajg z przewidywanego okresu
ekonomicznej uzytecznosci danego srodka trwatego. W przypadku gdy przewidywany okres
ekonomicznej uzytecznosci Srodka trwatego i obliczona na jego podstawie stawka
amortyzacyjna nie roznia sie istotnie od stawki amortyzacyjnej okreslonej dla danego srodka
trwatego (danej grupy KST) w przepisach podatkowych, Uniwersytet moze przyja¢ do
stosowania stawke amortyzacyjng wynikajgcg w przepiséw podatkowych.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie indywidualnie ustalong stawke amortyzacyjna
po uwzglednieniu wspdtczynnikdw okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0sdéb
prawnych:

1) warunki uzytkowania;

2) sposob uzytkowania;

3) tempo wzrostu technicznego;

4) inne ograniczenia, wynikajgce z zawartych umow.

Stawka amortyzacyjna ustalana jest na dzien przyjecia majatku do uzywania.

Uniwersytet dokonuje corocznej weryfikacji przewidywanych okresow ekonomicznej
uzytecznosci i stawek amortyzacyjnych stosowanych do dokonywania odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych. Ewentualne zmiany sg ujmowane w ,,Ewidencji srodkéw
trwatych” ze skutkiem od pierwszego dnia nastepnego roku obrotowego.

Dla spotdzielczego wtasnosciowego prawa do lokalu ustala sie stawke 1,5% oraz do prawa
wieczystego uzytkowania gruntu stawke 5%.

Dla srodkdéw trwatych, ktérych wartos¢ poczatkowa z dnia przyjecia jest rowna lub wyzsza
niz 1.500 zt, ale nie wyzsza niz 10.000 zt, odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie
jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzytkowania.

Odpiséw amortyzacyjnych od srodkdéw trwatych uzywanych sezonowo dokonuje sie tylko za
okres ich wykorzystania.

Zakupione lub wytworzone we wtasnym zakresie srodki trwate bgdZ wartosci niematerialne
i prawne wykorzystywane do prac naukowobadawczych i rozwojowych, realizowanych
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13.

14.

w czasie trwania umowy, sfinansowane ze srodkéw i dotacji otrzymanych od finansujgcych
badania naukowe, przyjmowane sg na stan ksiegowy jako catkowicie umorzone w miesigcu
przyjecia do uzytkowania.

W przypadku umoéw, w ramach ktérych realizowane sg prace naukowo-badawcze
i rozwojowe, w tym projekty ramowe finansowane z funduszy Unii Europejskiej, dopuszcza
sie odrebny sposdb ujmowania w kosztach aparatury specjalnej, stosujgc rozwigzania
przewidziane umowami.

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne zakupione w ramach subwengiji,
przeznaczone na utrzymanie i rozwodj potencjatu dydaktycznego oraz utrzymanie i rozwaj
potencjatu badawczego podlegajg odpisowi amortyzacyjnemu na zasadach ogdlnych.

§ 39

Podstawowym narzedziem ewidencyjnym sktadnikow majatku jest , Ewidencja sktadnikdw
majgtku” prowadzona z podziatem na katalogi.

O zaliczeniu okreslonych sktadnikéw majgtku do katalogu srodki trwale, srodki trwale
o niskiej wartosci (przedmioty niskocenne) decyduje kryterium jednostkowej ceny nabycia
lub koszt wytworzenia.

Dla $rodkow trwatych o wartosci poczgtkowe] wyzszej niz 10.000 zt prowadzona jest
,Ewidencja $rodkéw trwatych”. Srodki trwate tej grupy sg amortyzowane okresowo.

Dla $rodkow trwatych o wartosci poczgtkowej wyzszej niz 1.500 zt a nie wyzszej lub rownej
kwocie 10.000 zt prowadzona jest , Ewidencja $rodkéw trwatych o niskiej wartosci”. Srodki
trwate tej grupy amortyzowane sg jednorazowo w momencie ich oddania do uzytkowania.

,Ewidencja s$rodkdéw trwatych” oraz ,Ewidencja $rodkdow trwatych o niskiej wartosci”

obejmujg m.in. nastepujgce pozycje:

1) numer inwentarzowy $rodka trwatego oraz numer fabryczny dla przedmiotow, ktore ten
numer posiadajg;

2) nazwe i charakterystyke $srodka trwatego umozliwiajgca jego identyfikacje;

3) wartos¢ poczgtkowq i jej zmiany;

4) okreslenie rodzaju przychodu, date i zrédto nabycia lub wytworzenia, numery i symbole
dowododw, na podstawie ktdrych wpisano obiekt do ewidencji;

5) okreslenie rodzaju rozchodu oraz date operacji;

6) osoby materialnie odpowiedzialne, osoby uzytkujgce i jednostki organizacyjne w ktorych
znajduja sie sktadniki majatku.

Kwestura prowadzi ewidencje srodkdéw trwatych, srodkéw trwatych o niskiej wartosci

w podziale na poszczegdlne jednostki organizacyjne Uniwersytetu (system ewidenc;ji

komputerowej) oraz osoby odpowiedzialne materialnie i osoby uzytkujgce.

§ 40

Ksiegozbiory gromadzone przez system biblioteczny sg ewidencjonowane z podziatem na
rodzaje zbiorow i zrédta pochodzenia (zakup, darowizna, wymiana krajowa i zagraniczna)
przez Biblioteke Gtéwng UKSW i biblioteki specjalistyczne w ksiegach inwentarzowych.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest wartosciowo i uzgadniana systematycznie w zakresie
naby¢ i ubytkow.
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Szczegbtowe zasady ewidencji reguluje Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie ewidencji materiatow bibliotecznych
(Dz. U.z 2008 r. nr 205 poz.1283).

Oddziat 3
Inwestycje diugoterminowe

§41

Na inwestycje dtugoterminowe sktadajg sie aktywa posiadane przez Uniwersytet, o okresie
dysponowania dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego, w celu osiggniecia z nich
korzyéci ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu wartosci tych aktywdw, uzyskania
przychodow w formie odsetek dywidend (udziatéw w zyskach) lub innych pozytkow, ktore
nie sg wykorzystywane przez Uniwersytet przy prowadzeniu swojej statutowej dziatalnosci.

Do inwestycji dtugoterminowych zalicza sie:

1) nieruchomosci;

2) wartosci niematerialne i prawne;

3) dtugoterminowe aktywa finansowe: udziaty, akcje, inne papiery wartosciowe (dfuzne
papiery wartosciowe, np. obligacje skarbowe);

4) udzielone pozyczki;

5) inne aktywa finansowe.

Uniwersytet klasyfikuje dtugoterminowe aktywa finansowe (inne niz udziaty i akcje) oraz

udzielone pozyczki do instrumentdéw finansowych zgodnie z przepisami rozporzgdzenia

Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad uznawania,

metod wyceny, zakresu ujawniania i sposoby prezentacji instrumentéw finansowych (Dz. U.

z 2017 r. poz. 277), zwanego dalej ,rozporzadzeniem o instrumentach finansowych”, do

nastepujacych kategorii:

1) aktywa finansowe i zobowigzania finansowe przeznaczone do obrotu;

) pozyczki udzielone i naleznosci wtasne;

3) aktywa finansowe utrzymywane do terminu wymagalnosci;

) aktywa finansowe dostepne do sprzedazy.

§42

Na dzien nabycia inwestycje dtugoterminowe — inwestycje w nieruchomosci i wartosci
niematerialne i prawne, udziaty i akcje - wycenia sie wedtug ceny nabycia, na ktérg
sktadajg sie:

1) cena zakupu;

2) optaty za ustugi prawne lub maklerskie;

3) optaty sgdowe, skarbowe, notarialne itp.

Na dzien bilansowy inwestycje te wycenia sie wedtug ceny nabycia uwzgledniajgc odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

Na dzien nabycia inwestycje dfugoterminowe — dtugoterminowe aktywa finansowe inne niz
udziaty i akcje, zaliczane do instrumentéw finansowych wycenia sie wedtug przepisow
rozporzadzenia o instrumentach finansowych. Aktywa te wprowadza sie do ksiagg
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rachunkowych w cenie nabycia tj. w wartosci godziwej poniesionych wydatkéw lub
przekazanych w zamian sktadnikdow majgtkowych.

Na dzien bilansowy inwestycje dtugoterminowe - aktywa finansowe inne udziaty i akcje,
zaliczane do instrumentéw finansowych wycenia sie wedtug wiarygodnie ustalonej wartosci
godziwej z wyjatkiem:

1) pozyczek udzielonych i naleznosci wifasnych, ktérych Uniwersytet nie przeznacza do
sprzedazy — wyceniane sg w wysokosci skorygowanej ceny nabycia, oszacowanej za
pomocg efektywnej stopy procentowej;

2) aktywow finansowych utrzymywanych do terminu wymagalnosci — wyceniane sg
w wysokosci skorygowanej ceny nabycia, oszacowanej za pomocg efektywnej stopy
procentowej;

3) sktadnikow aktywow finansowych, dla ktérych nie istnieje cena rynkowa ustalona
w aktywnym obrocie regulowanym albo ktérych warto$é godziwa nie moze by¢ ustalona
w inny wiarygodny sposoéb:

a) jezeli jest ustalony termin wymagalnosci wyceniane sg w skorygowanej cenie nabycia,
b) jezeli nie jest ustalony termin wymagalnosci wyceniane sg w cenie nabycia
z uwzglednieniem trwatej utraty wartosci;

4) sktadnikéw aktywow finansowych objetych zabezpieczeniem — stosowane sg zasady
rachunkowosci zabezpieczen.

§43

Otrzymane od Skarbu Panstwa skarbowe papiery wartosSciowe w postaci obligacji, na dzien
ich objecia ewidencjonuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej
w korespondencji z funduszem zasadniczym.

Na dzien bilansowy dokonuje sie odpisu aktualizujgcego wartos$é obligacji do wartosci
rynkowej, ktéry odnosi sie na fundusz zasadniczy.

Oddziat 4
Zapasy

§ 44

Zapasy materiatdw wycenia sie w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy wedtug
rzeczywistych cen zakupu.

W odniesieniu do zapaséw materiatéw Uczelnia prowadzi ewidencje ilosciowo-wartosciowa.

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa jest prowadzona w sposdb umozliwiajgcy ustalenie
w poszczegdlnych magazynach:

1) obrotéw materiatowych;

2) stanu zapaséw na koniec kazdego miesigca.

Rozchdd zapasu materiatéw (czesci komputerowe, druki Scistego zarachowania, materiaty
promocyjne) ustala sie w cenie zakupu wg. zasady FIFO ,pierwsze przyszto, pierwsze
wyszto”.
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Zapasy towarow w punktach sprzedazy detalicznej (Ksiegarnia Wydawnictwa Naukowego
UKSW) wyceniane sg wedtug cen ewidencyjnych, ktérymi sg ceny detaliczne.

W odniesieniu do zapasow towarow Uczelnia prowadzi ewidencje ilosciowo-wartosciowg
w cenach detalicznych.

Rozchdod towardw w punkcie sprzedazy detalicznej ustala sie w cenach ewidencyjnych,
ktorymi sg ceny detaliczne wg. zasady FIFO ,pierwsze przyszto, pierwsze wyszto”.

Zapasy wyrobow gotowych Wydawnictwa wyceniane sg wedtug cen ewidencyjnych.

Raz w miesigcu zapisy w kartotekach sg uzgadniane z zapisami kartoteki ilosciowo -
wartosciowej prowadzonej w magazynach.

§ 45

Do wyrobéw gotowych zalicza sie produkcje wydawniczg Wydawnictwa Naukowego UKSW.
Wyroby gotowe objete sg ewidencjg ilosciowo-wartosciows.

W ciggu roku obrotowego wyroby gotowe wycenia sie wedtug kalkulacji sporzgdzonej przez
Wydawnictwo Naukowe UKSW.

Na dzien bilansowy wyroby gotowe wycenia sie wedtug cen ewidencyjnych.

W przypadku obnizenia wartosci produktéw z powodu trwatej utraty ich wartosci uzytkowej,
np. zepsucia, zniszczenia, zalegania zapaséw nie znajdujgcych nabywcy, dokonuje sie
odpiséw aktualizujgcych do wysokosci cen sprzedazy netto mozliwych do uzyskania.

Ze wzgledu na specyfike zapaséw wydawnictw dydaktycznych i naukowo—badawczych
wymagajacych indywidualnej oceny przydatnosci, produkty przeznaczone do wieloletniej
sprzedazy, za trudno zbywalne uznaje sie zapasy wydawnictw zalegajgce powyzej dwdch
lat. Ustalenia wysokos$ci odpiséw dokonuje sie w oparciu o przeprowadzong analize
wiekowania zapasow.

Na dzien bilansowy dokonuje sie odpisu aktualizujgcego wartos¢ wyrobdéw i produktéow
w wysokosci:

1) 50% wartosci dla zapasow zalegajgcych w okresie 2-4 lat;

2) 100% wartosci dla zapaséw zalegajgcych w okresie powyzej 4 lat.

Produkcje w toku wycenia sie na dzien bilansowy w wartosci bezposrednich kosztéw
wytworzenia.

Saldo produkcji w toku na dzien bilansowy pozostaje na kontach zespotu ,,5”.

Wartos¢ produktéw przekazanych do magazyndw konsygnacyjnych ujmuje sie na koncie —
produkty gotowe.

Odziat 5
Naleznosci

§ 46

Ewidencje naleznosci prowadzi sie w podziale na dtugoterminowe - o okresie wymagalnosci
powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego oraz krétkoterminowe - wymagalne do 12 miesiecy od
dnia bilansowego, przy czym wyrdznia sie:

1) naleznosci z tytutu dostaw i ustug, do ktérych zalicza sie m.in. naleznosci z tytutu

odptatnych ustug edukacyjnych, z tytutu wynajmu pomieszczen;
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2) naleznosci z tytutu podatkow i ubezpieczen spotecznych stanowigce nadptaty rachunkéw

publiczno-prawnych podlegajacych zwrotowi przez Urzad Skarbowy, Urzad Celny badz
ZUS;

3) naleznosci obejmujgce wszelkie roszczenia sporne dochodzone na drodze sgdowej, co do

ktorych nie zapadto jeszcze prawomocne orzeczenie sgdu;

4) pozostate naleznosci obejmujace pozostate naleznosci od pracownikéw, studentow

i doktorantdw, w tym naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS.

§ 47

Na dzien powstania naleznosci ujmuje sie w ksiegach wedtug wartosci nominalnej —
okreslonej przy ich powstaniu.

Na dzien bilansowy naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, wraz z naliczonymi

odsetkami, pomniejszone o odpisy aktualizujgce ich wartos¢.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci tworzone sg w przypadku gdy $ciggalnosé

naleznosci jest watpliwa, w szczegdlnosci dla:

1) naleznosci od dtuznikdéw zagrozonych upadtoscig, postawionych w stan likwidacji lub
upadtosci,

2) naleznosci od dtuznikdow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jesli
majgtek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego,

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznika, w tym dochodzonych na drodze sgdowej
oraz naleznosci, z ktorych zaptatg dtuznik zalega z czesci lub w catosci.

Na naleznosci watpliwe, wymienione z pkt.3 odpis aktualizujgcy tworzony jest w wysokosci
100% kwoty naleznosci.

Dla naleznosci od studentow odpis aktualizujgcy tworzony jest w wysokosci 100% kwoty
naleznosci, gdy zwtoka w ptatnosci czesci lub catosci kwoty naleznosci wynosi powyzej 360
dni.

Dla naleznosci z tytutu sprzedazy wydawnictw odpis aktualizujgcy tworzony jest w wysokosci
100% kwoty naleznosci, gdy zwtoka w pfatnosci czesci lub catosci kwoty naleznosci wynosi
powyzej 90 dni.

Jezeli wysoko$¢ odsetek nie przekracza trzykrotnosc¢ wartosci optaty pobieranej przez Poczte
Polskg za polecenie przesytki listowej odsetek nie nalicza sie, chyba ze dochodzenie odsetek
moze odby¢ sie drogg elektroniczna.

Oddziat 6
Inwestycje krétkoterminowe

§48

Inwestycje krotkoterminowe klasyfikuje sie wedtug kategorii:
1) krotkoterminowe aktywa finansowe:

a) Srodki pieniezne i inne aktywa pieniezne,

b) udziaty lub akcje,

c) inne papiery wartosciowe (dtuzne papiery wartosciowe),
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d) udzielone pozyczki,
e) inne aktywa finansowe;
2) inne inwestycje krétkoterminowe.

2. Do aktywow pienieznych zaliczane sie srodki na rachunkach bankowych, srodki pieniezne
w drodze, lokaty bankowe, czeki obce, weksle obce, bony skarbowe i inne papiery
wartosciowe oraz odsetki od aktywow finansowych ktére sg ptatne lub wymagalne w ciggu
3 miesiecy od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia lub ztozenia.

§ 49

1. Krajowe Aktywa pieniezne wykazuje sie w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy
w wartosci nominalnej, ktéra obejmuje doliczone lub ewentualnie potrgcone przez bank
odsetki.

2. Wycena aktywow pienieznych wyrazonych w walucie obcej w ciggu roku i na dzien bilansowy
opisana jest w § 64 — 67 Zasad (polityki) rachunkowosci.

3. Wycena krotkoterminowych aktywow finansowych zaliczanych do instrumentow
finansowych odbywa sie na dzien bilansowy wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu
o instrumentach finansowych, tj. wedtug ceny nabycia lub wedtug wiarygodnie okreslonej
wartosci godziwej w zaleznosci ktéra z nich jest nizsza lub wedtug skorygowanej ceny
nabycia.

Oddziat 7
Krétkoterminowe i dtugoterminowe czynne rozliczenia miedzyokresowe

§ 50

1. Czynne rozliczenia kosztéw sg dokonywane w przypadku, gdy wydatki poniesione
w biezgcym okresie sprawozdawczym przypadajg na przyszte okresy.

2. Do czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow zalicza sie w szczegdlnosci:
1) dokonany jednorazowo roczny odpis na ZFSS — rozliczany metoda liniowa;
2) optacone z géry Swiadczenia, takie jak prenumerata, ubezpieczenia, czynsze i dzierzawy
—rozliczane metoda liniowg;
3) koszty znaczgcych remontdw — rozliczane metodg liniowg;
4) optacony z géry dostep do elektronicznych baz danych — rozliczany metodg liniows;
5) optacone z gory koszty energii elektrycznej, gazu, ustug komunalnych —rozliczane metoda
liniows;
6) optata wstepna przy zawieraniu umow leasingu operacyjnego — rozliczana metoda
liniowa przez okres trwania umowy;
7) inne tytuty wymagajgce rownomiernego roztozenia kosztow w ciggu roku.
3. Pozostate rozliczenia miedzyokresowe — w szczegdlnosci zalicza sie naliczone na dzien
bilansowy odsetki od lokat bankowych.
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§51

1. Jednorazowo, w ciezar kosztéw dziatalnosci biezgcej, Uniwersytet odpisuje koszty do
rozliczenia w czasie, ktorych jednostkowa wartos$¢ nie przekracza 5.000,00 ztotych oraz
dotyczg one jednego roku podatkowego.

2. Koszty remontdow finansowane ze Srodkdéw witasnych Uniwersytet rozlicza w czasie
w przypadku, gdy skala wielkosci remontu jest znaczgca (na podstawie informagji
uzyskanych od stuzb technicznych Uczelni) i wartos¢ finansowa prac remontowych jest
istotna w budzecie Uczelni, badZ tez, jezeli istotnie wptywa na wysokos¢ kosztow
w kolejnych latach.

Odziat 8
Fundusze wtasne

§52

1. Tworzenie i zasady gospodarowania funduszami wtasnymi okresla ustawa Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.

2. Podstawowym funduszem Uniwersytetu jest fundusz zasadniczy, ktéry odzwierciedla
wartos¢ mienia Uniwersytetu.

3. Fundusz zasadniczy podlega zwiekszeniom m.in. z tytutu:

1) przeznaczenia zysku netto na zwiekszenie funduszu;

2) sfinansowanych z dotacji i innych Zrédet zewnetrznych, zakonczonych i oddanych do
uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow, lokali oraz obiektow
inzynierii lgdowej i wodnej;

3) nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek budynkéw, budowli
oraz gruntow;

4) otrzymanych od Skarbu Panstwa obligacji skarbowych na podstawie ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.

4. Fundusz zasadniczy podlega zmniejszeniom min. z tytutu:
1) pokrycia straty netto;
) umorzenia budynkéw, lokali oraz obiektéw inzynierii Igdowej i wodnej;
3) nieodptatnego przekazania budynkéw, lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej;
) inne tytuty, w tym rownowartos¢ zbytych budynkow i lokali, obiektéw inzynierii lgdowej
i wodnej oraz gruntéw;
5) wyceny obligacji na dzien bilansowy.

Oddziat 9
Rezerwy na zobowigzania

§53

Uniwersytet nie tworzy rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego.
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§ 54

Uczelnia tworzy rezerwy na koszty przysztych swiadczen na rzecz pracownikow (rezerwy na
Swiadczenia pracownicze), w podziale na dtugoterminowe i krétkoterminowe, dotyczace:
1) odpraw emerytalnych;

2) odpraw rentowych;

3) nagrod jubileuszowych;

4) odpraw posmiertnych.

Na podstawie Krajowego Standardu Rachunkowosci nr 6 ,Rezerwy, bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw, zobowigzania warunkowe” nie zachodzi obowigzek tworzenia
rezerw na ekwiwalenty urlopowe.

Rezerwy na swiadczenia pracownicze podlegajg corocznej wycenie aktuarialnej.

§ 55

Do pozostatych rezerw kwalifikuje sie:

1)

2)

bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow z tytutu tworzenia Budzetu przygotowania
i wdrazania strategii rozwoju Uczelni;

studia niestacjonarne poprzez Budzet przygotowania i wdrazania strategii rozwoju Uczelni
partycypuja w kosztach dziatan ponoszonych na rzecz podnoszenia jakosci ksztatcenia
wynikajgcego z rozwoju nauki;

rezerwy na zobowigzania z tytutu obcego powddztwa - sg tworzone i wyceniane
na podstawie opinii otrzymanej od radcow prawnych, w zakresie przebiegu i mozliwego
zakonczenia danej sprawy, w uzasadnionej wiarygodnie wartosci.

Oddziat 10
Zobowigzania

§ 56

Zobowigzania dtugoterminowe obejmujg catos¢ lub czesé zobowigzan z innych tytutow niz
zobowigzania z tytutu dostaw i ustug, ktére stajg sie wymagalne w okresie powyzej
12 miesiecy od dnia bilansowego.

Zobowigzania dtugoterminowe finansowe wprowadza sie do ksigg rachunkowych na dzien
zawarcia umowy w cenie nabycia, to jest w wartosci godziwej uzyskanej kwoty lub wartosci
otrzymanych innych sktadnikow majgtkowych, za$ przy ustalaniu wartosci godziwej na ten
dzient uwzglednia sie poniesione przez Uniwersytet koszty transakcji.

Pozostate zobowigzania dtugoterminowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
powstania zobowigzania wedtug wartosci nominalnej, tj. wedtug wartosci okreslonej przy
ich powstaniu.

Zobowigzania dtugoterminowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie na dzien

bilansowy wedtug skorygowanej ceny nabycia, np. otrzymane kredyty i pozyczki,
wyemitowane dfuzne papiery wartosciowe, weksle.
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1.

Pozostate zobowigzania dfugoterminowe wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie
wymagajacej zaptaty, po naliczeniu odsetek naleznych do zaptaty od przeterminowanego
i nieuregulowanego zobowigzania.

Oddziat 11
Zobowiazania krétkoterminowe

§ 57

Zobowigzania krotkoterminowe obejmujg catos¢ zobowigzan z tytutu dostaw i ustug oraz
catos¢ lub czes$c¢ zobowigzan finansowych wymagalnych w okresie do 12 miesiecy od dnia
bilansowego.

Zobowigzania kroétkoterminowe finansowe wprowadza sie do ksigg rachunkowych
Uniwersytetu na dzien zawarcia umowy w cenie nabycia, to jest w wartosci godziwej
uzyskanej kwoty lub wartosci otrzymanych innych sktadnikdw majatkowych, zas przy
ustalaniu wartosci godziwej na ten dzien uwzglednia sie poniesione przez Uniwersytet koszty

transakcji.

Pozostate zobowigzania krotkoterminowe, w tym zobowigzania z tytutu dostaw i ustug
(do i powyzej 12 miesiecy), zobowigzania z tytutu wynagrodzen, zobowigzania publiczno-
prawne oraz inne zobowigzania ujmuje sie w ksiegach Uniwersytetu na dziei powstania
zobowigzania wedtug wartosci nominalnej, czyli wedtug wartosci okreslonej przy ich
powstaniu.

Zobowigzania krotkoterminowe zaliczane do zobowigzan finansowych sg wyceniane
na dzien bilansowy wedtug skorygowanej ceny nabycia, np. otrzymane kredyty i pozyczki,
wyemitowane dtuzne papiery wartosciowe, weksle.

Pozostate zobowigzania krotkoterminowe, w tym zobowigzania z tytutu dostaw i ustug,
zobowigzania z tytutu wynagrodzen, zobowigzania publiczno-prawne oraz inne
zobowigzania sg wyceniane na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaptaty, po naliczeniu
odsetek naleznych do zaptaty od przeterminowanego i nieuregulowanego zobowigzania.

Oddziat 12
Fundusze specjalne

§ 58

Uniwersytet tworzy Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych:

1) dla pracownikéw Uczelni - w wysokosci 6,5% planowanych przez Uczelnie w roku
poprzednim rocznych wynagrodzen osobowych z uwzglednieniem przepiséw ustawy
Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Wysokos$¢
odpisu moze by¢ zmniejszona po uzgodnieniu ze zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi
w uczelni;
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2) dla bytych pracownikéw Uczelni, bedgcych emerytamilub rencistami - w wysokosci 10%
rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego, ustalonej zgodnie z
przepisami ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Zasady dysponowania funduszem okresla Regulamin.
Do obstugi finansowej funduszu dedykowany jest wyodrebniony rachunek bankowy.
Odsetki bankowe od zgromadzonych $rodkéw pienieznych funduszu zwiekszajg jego stan.

Niewykorzystane srodki funduszu w danym roku budzetowym przechodzg na rok nastepny.

§59

Fundusz Stypendialny dla studentéw i doktorantow tworzy sie z dotacji ministerialnej
przyznanej na dany rok budzetowy oraz innych zrodet.

Zasady dysponowania funduszem okresla Regulamin.

Do obstugi finansowej funduszu dedykowane sg wyodrebnione rachunki bankowe, odrebny
dla srodkow z dotacji i odrebny dla srodkéw z innych zrodet.

Niewykorzystane srodki funduszu w danym roku budzetowym przechodzg na rok nastepny.

§ 60

Fundusz wsparcia 0sdb niepetnosprawnych stanowig srodki finansowe pochodzgce z dotacji
ministerialne;.

Zasady dysponowania funduszem okresla Regulamin oraz MNiSW.
Do obstugi finansowej funduszu dedykowane jest wyodrebniony rachunek bankowy.

Niewykorzystane srodki funduszu w danym roku budzetowym przechodzg na rok nastepny.

§61

Wtasny Fundusz Stypendialny na stypendia dla pracownikéw i doktorantéw Uniwersytet
tworzy ze $rodkow pochodzacych z innych Zrédet niz srodki okreslone w art. 365 ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Zasady dysponowania funduszem okresla Regulamin.
Do obstugi finansowej funduszu dedykowany jest wyodrebniony rachunek bankowy.
Odsetki bankowe od zgromadzonych srodkéw pienieznych funduszu zwiekszajg jego stan.

Niewykorzystane srodki funduszu w danym roku budzetowym przechodzg na rok nastepny.

Oddziat 13
Inne rozliczenia miedzyokresowe (w pasywach)

§62

Inne rozliczenia miedzyokresowe (w pasywach) stanowig rozliczenia miedzyokresowe
przychododw, w szczegdlnosci:
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1) otrzymane srodki pieniezne w formie subwencji i dotacji na realizacje dziatalnosci
dydaktycznej, statutowej, na realizacje projektéw badawczych, projektow
finansowanych z funduszy unijnych, strukturalnych i innych;

2) przychody z tytutu Swiadczonych ustug edukacyjnych w zakresie, w jakim dotycza
przysztego okresu sprawozdawczego;

3) wartos¢ przyjetych srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w czesci
sfinansowanej ze z7rddet zewnetrznych, w tym funduszy strukturalnych, w czesci
podlegajgcej amortyzacji, w podziale na dtugoterminowe i krétkoterminowe;

4) wartos¢ przyjetych nieodptatnie, w tym takze w formie darowizny: srodkéw trwatych,
srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych w czesci
podlegajgcej amortyzacji, w podziale na dfugoterminowe i krétkoterminowe;

5) inne wptywy i dofinansowania, pozostajgce do rozliczenia w czasie.

2. Na koncie rozliczern miedzyokresowych przychoddéw ewidencjonowane sg rowniez odsetki
od srodkéw zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych, jezeli z umowy
wynika, ze pozostajg do wykorzystania bgdz do zwrotu.

3. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw wycenia sie w wartosci nominalnej,
z zachowaniem zasady ostroznosci.

Oddziat 14
Pozostate aktywa i pasywa

§63

Pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej.

Oddziat 15
Wycena operacji wyrazonych w walutach obcych

§ 64

1. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
w trakcie roku obrotowego na dzien ich przeprowadzenia zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien —
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktorym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

2. Do przeliczenia naleznosci i zobowigzan w walutach obcych Uniwersytet stosuje kurs Sredni
NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu
lub poniesienia kosztu.

3. Wptyw $rodkow w walucie obcej na rachunek walutowy Uczelni z tytutu sptaty naleznosci,
otrzymanych dotacji, dofinansowan, odsetek od zgromadzonych S$rodkdéw wycenia
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sie wedtug sredniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien uzyskania
wptywu.

Do wyceny rozchodu walut zgromadzonych na wtasnych rachunkach walutowych stosuje sie
metode FIFO.

Przesuniecie srodkdéw pienieznych pomiedzy wifasnymi rachunkami walutowymi
Uniwersytetu nie jest transakcjg kupna czy sprzedazy waluty obcej, nie stanowi tez zaptaty
naleznosci czy uregulowania zobowigzan, w zwigzku z czym rozchdd waluty z jednego
rachunku bankowego i wptyw na drugi rachunek walutowy Uniwersytetu wyceniany jest
po tym samym kursie rozchodu waluty z rachunku pierwszego.

Roznice kursowe powstate w ciggu roku obrotowego w zwigzku z uregulowaniem naleznosci
i zobowigzan w walutach obcych stanowig zrealizowane rdéznice kursowe i odpowiednio
zwiekszajg przychody finansowe lub obcigzajg koszty finansowe.

Do pozostatych zdarzen gospodarczych, w szczegdlnosci zwigzanych z realizacjg projektéw
finansowanych ze zrdodet zewnetrznych dla ktérych istniejg wytyczne co do zasad wyceny
zdarzen w walutach obcych, stosuje sie te wytyczne.

§ 65

W przypadku, kiedy pracownik nie pobierat zaliczki do przeliczenia kosztow zagranicznej

podrozy stuzbowej stosuje sie:

1) kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego, poprzedzajgcego dzien wystawienia
faktury lub rachunku (w sytuacji udokumentowania wydatkow fakturg lub rachunkiem);

2) kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego, poprzedzajgcego date podpisana
rozliczenia delegacji przez  delegowanego (w przypadku wydatkdéw
nieudokumentowanych fakturg lub rachunkiem, np. diet oraz ryczattéw za noclegi

i dojazdy).

Zwrot pracownikowi poniesionych kosztow podrozy stuzbowej nastepuje w walucie polskiej.
Kwota zwrotu wynika z zastosowanych kurséw przyjetych do rozliczenia kosztéw delegacji.

W przypadku kiedy byta pracownikowi wyptacana zaliczka do przeliczenia kosztéw
zagranicznej podrézy stuzbowej stosuje sie:

1) jezeli zaliczka byta wyptacona z rachunku walutowego:

a) kurs po jakim zostata wyceniona zaliczka wyptacona w walucie obcej (tj. po kursie
srednim NBP zdnia poprzedzajgcego dzien wyptaty zaliczki - w przypadku
wydatkéw nieudokumentowanych fakturg lub rachunkiem np. diet, ryczatty
za noclegi, dojazdy,

b) kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego, poprzedzajgcego dzien wystawienia
faktury lub rachunku w sytuacji udokumentowania wydatkéw fakturg
lub rachunkiem;

2) jeslizaliczka wyptacona bytfa z rachunku ztotowego:

a) kurs faktycznie zastosowanym w dniu wyptaty zaliczki przez bank w przypadku
wydatkéw nieudokumentowanych fakturg lub rachunkiem np. diet, ryczatty za
noclegi, dojazdy,

b) kurs $sredni NBP z ostatniego dnia roboczego, poprzedzajgcego dzien wystawienia
faktury  lub rachunku - w sytuacji udokumentowania wydatkéw fakturg
lub rachunkiem.
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W przypadku zwrotu przez pracownika niewykorzystanej czesci zaliczki, wyptaconej

w walucie obcej stosuje sie:

1) gdy zwraca w walucie obcej — kurs po jakim zostata wyceniona zaliczka wyptacona
w walucie obcej;

2) gdy zwraca w walucie polskiej - kursy przyjete do rozliczenia kosztéw delegacji.

Zwrot pracownikowi nadwyzki poniesionych kosztéw podrézy stuzbowej ponad wyptacong

mu zaliczkg w walucie obcej nastepuje w walucie polskiej. Kwota zwrotu wynika

z zastosowanych kurséw przyjetych do rozliczenia kosztéw delegacji.

§ 66
Na dzien bilansowy stan srodkdéw pienieznych na rachunkach walutowych wycenia
sie wedtug sredniego kursu NBP dla danej waluty na ostatni dzien roku obrotowego.

Powstate roznice kursowe stanowig niezrealizowane rdznice kursowe i zaliczane
sg odpowiednio do przychodow lub kosztow finansowych.

Roznice kursowe z wyceny bilansowej sg wyksiegowane poprzez storno z pierwszym dniem
nastepnego roku obrotowego.

§67

Wartos¢ naleznosci i zobowigzan wyrazonych w walutach obcych wycenia sie wedtug
Sredniego kursu NBP dla danej waluty na ostatni dzien roku.

Powstate roznice kursowe stanowig niezrealizowane rdznice kursowe i zaliczane
sg odpowiednio do przychoddw lub kosztéw finansowych.

Roznice kursowe z wyceny bilansowej rozrachunkow podlegajg wyksiegowaniu przez storno
w momencie rozliczenia danej naleznosci lub zobowigzania.

Oddziat 16
Zobowigzania warunkowe

§ 68

Zobowigzanie warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, ktére powstato na skutek zdarzen
przesztych i ktérego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przyszto$ci w momencie
wystgpienia niepewnych zdarzen (nad ktérymi Uniwersytet nie ma petnej kontroli).

Zobowigzaniem warunkowym moze by¢ réwniez obecne zobowigzanie Uczelni, ktore
powstaje na skutek przesztych zdarzen i ktérego nie mozna wyceni¢ wystarczajgco
wiarygodnie lub nie jest prawdopodobne, aby wypetnienie tego zobowigzania spowodowato
wyptyw srodkdw zawierajgcych w sobie korzysci ekonomiczne.

Zobowigzanie warunkowe ujmowane jest w ewidencji pozabilansowej. Jest opisywane ono
w dodatkowych informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego.

Zobowigzanie warunkowe wycenia sie w szczegdlnosci w wartosci udzielonych gwarancji,
poreczen lub w inny sposéb w wiarygodnie oszacowanej wartosci.
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Oddziat 17
Ewidencja dla celéw ustalenia dochodu do opodatkowania

§69

Podstawowa dziatalno$¢ Uniwersytetu okres$lona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych.

W Uniwersytecie opodatkowane sg jedynie dochody wydatkowane na inne cele niz na cele
statutowe. Wydatkowanie dochoddéw nainne cele niz cele statutowe generuje zobowigzanie
podatkowe.

W celu prawidtowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb
prawnych w planie kont Uczelni zostaty wyrdznione konta analityczne grupujgce koszty
dziatalnosci podstawowej, koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
niestanowigce kosztow uzyskania przychodédw w rozumieniu ustawy o podatku
dochodowym z jednej strony oraz grupujgce przychody finansowe i pozostate przychody
operacyjne niestanowigce przychoddw lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.

Oddziat 18
Ewidencja dla celéw rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT

§70

Podatek od towardw i ustug VAT ewidencjonowany jest na koncie ,Rozrachunki z Urzedem
Skarbowym VAT-7" w rozwinieciu analitycznym niezbednym dla potrzeb rozliczania VAT.

Rozliczenie z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT prowadzone jest na koncie
»Rozrachunki z US — deklaracje VAT. Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego okresu
wartosé rozliczen zgodng z deklaracja.

Podatek od WNT i importu ustug ewidencjonowany jest na koncie ,,Rozrachunki z Urzedem
Skarbowym VAT-UE” w rozwinieciu analitycznym niezbednym dla potrzeb rozliczania VAT.

§71

Obowigzek podatkowy w zakresie podatku VAT dla nieoptaconych naleznosci z tytutu
Swiadczonych ustug edukacyjnych powstaje z chwilg zakonczenia roku akademickiego, ktérego
termin okreslony jest zgodnie z regulaminem studiow UKSW i stanowi on date wykonania ustugi.

§72

Rejestry zakupu VAT prowadzone sg dla faktur dokumentujgcych zakup towarow i ustug,
przy nabyciu ktérych Uniwersytet ma prawo do odliczenia podatku naliczonego w catosci lub
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czesci oraz faktur dokumentujgcych zakup towardw i ustug nie generujgcych prawa
do odliczenia.

2. Rejestry sprzedazy VAT prowadzone sg dla faktur dokumentujgcych sprzedaz towardow
i ustug w celu ustalenia wysokosci podatku naleznego.

Rozdziat 2
Zasady rozliczania przychododw i kosztéw oraz ustalenie wyniku finansowego

Oddziat 1
Zasady ogdlne

§73

1. Zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w ksiegach rachunkowych
Uniwersytetu wyrdznia dwie grupy przychodéw i kosztow dziatalnosci podstawowej:
1) przychody i koszty dziatalnosci dydaktycznej;
2) przychody i koszty dziatalnosci naukowe;j.

2. Do przychodéw z dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie w szczegdlnosci:

1) subwencje przyznang przez ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego i nauki
pomniejszong o czes$¢ srodkow przypadajgcych na sfinansowanie zakupu majatku
trwatego o jednostkowej wartosci poczgtkowej powyzej 10.000,00 zt oraz naktaddéw
inwestycyjnych (wytworzenie, zakup lub modernizacja);

2) przychody z tytutu:

a) optat za zajecia dydaktyczne,
) optat za ksztatcenie oséb nie bedgcych obywatelami polskimi,
c) wptywodw ze sprzedazy wydawnictw,
) optat za wynajem pomieszczen i udostepnienie innych sktadnikdw majgtkowych
stuzgcych tej dziatalnosci,

e) optat za dziatalno$¢ kulturalng i ustugowg realizowana przez studentéw

i pracownikow w ramach zespotdow kulturalnych i artystycznych, két naukowych
i innych grup dziatajgcych przy Uniwersytecie,

f) optat zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczna,

g) optat za konferencje,

h) sprzedazy pozostatych ustug (m.in. ksero, obstugi bibliotek innych),

i) sprzedazy towarow,

j) pozostatych;
3) darowizny, zapisy, spadki, jezeli Uczelnia otrzymata je na dziatalnos$¢ dydaktyczna.

3. Do kosztow dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie catosé kosztow zwigzanych z:
1) procesem dydaktycznym;
2) badaniami niezbednymi do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz ksztatcenia
i rozwoju kadr naukowych;
3) utrzymaniem Uniwersytetu, tfacznie z remontami budynkéw i budowli nie bedacych
domami studenckimi;
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4.

5.
6.

5)

6)

utrzymaniem obiektow stuzgcych prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej i ustugowej
realizowanej przez studentéw i pracownikdow w ramach zespotdw kulturalnych
i artystycznych, két naukowych i innych grup dziatajgcych przy Uniwersytecie;

kosztem wtasnym pozostatej dziatalnosci, ktorej przychody zaliczane sg do przychodow
dziatalnosci dydaktycznej;

pozostatych.

Przychodami z dziatalnosci naukowej Uniwersytetu sa:

1)

6)
7)

subwencja przyznana przez ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego i nauki
W czesci przeznaczonej przez UKSW na dziatalno$é naukowsg;

srodki na realizacje projektéw finansowanych przez Narodowe Centrum Badan
i Rozwoju;

$rodki na realizacje projektéw finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki;

Srodki na realizacje przedsiewzie¢ wspodtfinansowanych z $rodkéw pochodzgcych
ze 7rodet zagranicznych, w tym niepodlegajgcych zwrotowi;

srodki na realizacje programoéw lub przedsiewzie¢ ustanowionych przez ministra
wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki;

przychody z dziatalnosci ustugowo-badawczej realizowanej na podstawie umow;

inne przychody.

Uniwersytet pokrywa koszty dziatalnosci badawczej z przychododw tej dziatalnosci.

Do kosztow dziatalnosci naukowej zalicza sie catosc kosztow zwigzanych z:

1)
2)

badaniami naukowymi i pracami rozwojowymi;

badaniami niezbednymi do prowadzenia procesu dydaktycznego oraz ksztatcenia
i rozwoju kadr naukowych;

prowadzeniem szkoty doktorskiej;

publikacje naukowe;

organizacja konferencji naukowych.

§74

Do przychodow uzyskiwanych z dziatalnosci nie zwigzanej z dziatalnoscig podstawowg
Uniwersytetu, stanowigcych pozostate przychody operacyjne, nalezg w szczegdlnosci:

przychody z tytutu sprzedazy i likwidacji majatku trwatego;

otrzymane kary;

otrzymane darowizny i ofiary;

rozwigzania rezerw i odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan;

przychody ze sprzedazy ztomu;

dofinansowanie kosztow utrzymania zaktadowych obiektow socjalnych z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych;

zarachowanie do przychodow réwnowartosci odpiséw amortyzacyjnych od Srodkow
trwatych ruchomych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie
lub finansowanych ze srodkéw pozyskanych z réznych zrédet, takich jak m.in. Europejskie
Fundusze Strukturalne, srodki jednostek samorzgdu terytorialnego i ich zwigzkow, srodki
zagraniczne i inne;

wartos¢ nieodptatnie otrzymanych ksiegozbiordow.
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2. Koszty nie zwigzane z podstawowgq dziatalnoscig Uniwersytetu stanowig pozostate koszty
operacyjne, nalezg do nich w szczegdlnosci:

1)

wartosé netto sprzedanego badz likwidowanego sktadnika majgtku trwatego;
zaptacone kary, grzywien i odszkodowan;

odpisania przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych naleznosci, jezeli nie obcigzajg
one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego ich wartos¢;

utrzymania obiektow socjalnych;

odpisu aktualizujgcego wartosé naleznosci;

nieodpfatnie przekazanych egzemplarzy obowigzkowych;

przecen i likwidacji ksigzek;

inne koszty nie zwigzane z dziatalnoscig podstawowa Uczelni.

§75

Do przychoddow dziatalnosci finansowej Uniwersytet zalicza m.in. nastepujgce kategorie
przychodow:
1) odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Uczelni;

3

)
)
4)
)

2) odsetki od lokat;

naliczone odsetki od naleznosci;
otrzymane dywidendy z tytutu posiadania udziatow w obcych podmiotach gospodarczych;

5) dodatnie rdznice kursowych nad ujemnymi przy wycenie rozrachunkéw z kontrahentami

zagranicznymi i Srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych w walucie obcej;

6) dodatnie rdznice kursowe z biezgcej wyceny transakcji w walutach obcych;

7) przychody ze sprzedazy inwestycji, w tym obligacji skarbowych z wyjatkiem inwestyc;ji
w nieruchomosciach i wartosci niematerialne i prawne;

8) odpisanie niesciggalnych, umorzonych, przedawnionych zobowigzan z tytutu odsetek.

§76

Do kosztow dziatalnosci finansowej Uniwersytet zalicza m.in. nastepujgce kategorie kosztow:

1)

odsetki i prowizje od kredytéw i pozyczek obrotowych oraz zobowigzan (odsetki
i prowizje od kredytow zaciggnietych na budowe Srodkow trwatych w czasie realizacji
budowy odnoszone sg ma konto ,$rodki trwate w budowie”);

wartos¢ ewidencyjng zbywanych inwestycji (z wyjatkiem inwestycji w nieruchomosci
i warto$ci niematerialne i prawne) w tym sprzedanych, przekazanych nieodptatnie;
ujemne rdznice kursowe z tytutu wyceny na dzien bilansowy inwestycji
krotkoterminowych, naleznosci i zobowigzan;

ujemne réznice kursowe z biezgcej wyceny transakcji dokonanych z kontrahentami
zagranicznymi;

odpisy aktualizujgce wartos¢ inwestycji (z wyjgtkiem inwestycji w nieruchomosciach
i wartosci niematerialne i prawne);

naliczone przez kontrahentow, choc jeszcze niezaptacone odsetki od zobowigzan z tytutu
dostaw i ustug, zobowigzan budzetowych i innych;
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7) odpisane odsetki od naleznosci, uznane za przedawnione, umorzone, niesciggalne,
nieobjete odpisem aktualizujgcym;
8) odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu odsetek.

§77

Wynik finansowy netto Uniwersytetu sktada sie z:
1) wyniku z dziatalnosci podstawowej;
) wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej;
3) wyniku z operacji finansowych;
) obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od oséb
prawnych.

Oddziat 2
Szczegdlne zasady ewidencji i rozliczania przychoddéw

§78

1. Przyznang przez MNiSW subwencje w dacie decyzji ewidencjonuje sie na koncie ksiegowym
rozliczen miedzyokresowych przychoddéw.

2. Otrzymane przez Uniwersytet srodki z subwencji w momencie wptaty na rachunek bankowy
ewidencjonuje sie na koncie ksiegowym rozrachunkéw.

3. Srodki z subwencji przeznaczone w danym roku za sfinansowanie zakupu majatku trwatego
o jednostkowej wartosci poczgtkowej powyzej 10.000 ztotych oraz wartosci ewentualnych
naktadow inwestycyjnych (wytworzenie, zakup lub modernizacja) przeksiegowuje sie na
konto rozliczen miedzyokresowych — analityka wyodrebniona dla inwestycji, a nastepnie
rozlicza do wysokosci naliczonych odpisdéw amortyzacyjnych dla poszczegdlnych sktadnikdw
majgtkowych na konto pozostatych przychoddw operacyjnych.

4. Pozostatg wartos¢ subwencji po zakoriczeniu kazdego miesigca rozlicza sie 1/13 na konta
przychoddw w proporcji do poniesionych kosztéw w ramach dziatalnosci operacyjnej
w czesci wykorzystanej na dziatalnos¢ biezacg (w tym zakup sktadnikdw majgtkowych do
kwoty 10.000 ztotych).

W miesigcu wyptaty Dodatkowego Rocznego Wynagrodzenia rozlicza sie 2/13 otrzymanej

subwencji.

§79

Srodki na realizacje projektéw finansowanych przez NCN, NCBiR , NAWA, $rodki na realizacje
programow lub przedsiewziec¢ okreslanych przez ministra wtasciwego do spraw nauki oraz srodki
na finansowanie wspodfpracy naukowej z zagranica w momencie ich otrzymania
ewidencjonowane sg na koncie ,Rozliczenie miedzyokresowe przychoddw” a nastepnie,
w okresach miesiecznych rozliczane sg na konto przychoddéw do wysokosci poniesionych kosztow
i/lub konto rozliczen miedzyokresowych przychoddéw — wyodrebniona analityka w przypadku
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zakupu srodkéw trwatych pow. 10 000 zt lub naktaddw na $rodki trwate w budowie finansowane
z tych projektow.

§ 80

1. Przychody z tytutu odptatnosci za studia niestacjonarne i inne formy ksztatcenia otrzymane
na poczet obecnego i przysztego roku obrachunkowego wniesione z gory na poczgtku roku
akademickiego rozliczane sg do wysokosci poniesionych kosztow danego roku, pozostate
przychody pozostajg na rozliczeniach miedzyokresowych przychoddw, do rozliczenia w roku
nastepnym.

2. Przychody z tytutu odptatnosci za studia stacjonarne — wptaty stanowig przychdd danego
okresu.

3. Przychody z tytutu optat za przewody doktorskie i habilitacyjne na rzecz oséb niebedgcych
pracownikami UKSW ewidencjonowane na koncie ,Rozliczenie miedzyokresowe
przychodow” a nastepnie, w okresach miesiecznych rozliczane sg na konta przychodéw
do wysokosci poniesionych kosztow.

4. Srodki z tytutu opfat za konferencje oraz optat za wynajem pomieszczeri i udostepnienie
innych sktadnikdw majatkowych sg przychodem okresu, w ktérym nastgpita wptata.

§81

1. Srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych,
w tym takze srodkow trwatych w budowie oraz prac rozwojowych ewidencjonowane sg na
koncie ,Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw”. Srodki w tej wysokosci
przeksiegowywane sg z Rozliczen miedzyokresowych przychoddéw ,pienieznych” na
Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw ,niepieniezne”, a nastepnie podlegajg rozliczeniu
w przychody do wysokosci naliczonej amortyzacji Srodkow trwatych w czesci finansowane;j
z subwencji, dotacji celowej lub innych srodkéw zewnetrznych.

2. Srodki pieniezne otrzymane na dofinansowanie inwestycji budowlanych odnoszone s3 na
zwiekszenie funduszu zasadniczego po rozliczeniu nakfadéw inwestycyjnych i oddaniu do
uzytkowania.

Oddziat 3
Ogdlne zasady ewidencji i rozliczania kosztow

§ 82

1. Ewidencja koszéow prowadzona jest w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu
4 7 wykorzystaniem konta 490 - rozliczenie kosztéw oraz na kontach zespotu 5 (MPK) w celu
ewidencji kosztow ze wzgledu na miejsca ich powstawania.

2. Wykaz miejsc powstawania kosztéw (MPK) stanowi Zatgcznik nr 2 do Zasad (polityki)
rachunkowosci.

3. Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej sg ewidencjonowane w podziale na:
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1) koszty dziatalnosci naukowej — projekty;
2) koszty dziatalnosci naukowej — badania wtasne (dziatalnos¢ statutowa);
3) koszty posrednie dziatalnosci naukowej;
4) koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych;
5) koszty ksztatcenia na studiach niestacjonarnych;
6) koszty ksztatcenia na studiach podyplomowych;
7) koszty ksztatcenia na innych formach ksztatcenia;
8) koszty dziatalnosci oswiatowej;
)

O

koszty dziatalnosci dydaktycznej — projekty;

koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej;

koszty dziatalnosci dydaktycznej w ramach pozostatych dotacji;

koszty posrednie dziatalnosci dydaktycznej;

koszty ogdlnouczelnianych jednostek dydaktycznych s$wiadczacych ustugi na rzecz
wydziatéw;

14) koszty funkcjonowania ogdlnouczelnianych jednostek dydaktycznych;

15) koszty funkcjonowania ogdlnouczelnianych jednostek naukowych;
)
)

10
11
12
13

—_— — ~— —

16) koszty funkcjonowania administracji centralnej;
17) koszty obiektow;
18) produkcja w toku.

Szczegbtowe zasady ewidencji i rozliczania kosztéw opisane zostaty w Zatgczniku nr 3 do
Zasad (polityki) rachunkowosci.

Oddziat 4
Rachunkowo$¢ projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej i pozostatych zrédet

§ 83

Uniwersytet realizuje projekty w ramach programoéw krajowych i miedzynarodowych
finansowanych ze zrédet zewnetrznych.

Dla kazdego projektu okresla sie jego charakter zgodnie z zapisami zawartymi w umowie
(dydaktyczny lub badawczy) i zgodnie z tym przychody i koszty danego projektu s3
ujmowane odpowiednio w przychodach / kosztach dziatalnosci dydaktycznej lub dziatalnosci
badawczej.

Uczelnia prowadzi wyodrebniong ewidencje przychodow i kosztéw projektu w sposdb
przejrzysty, umozliwiajac identyfikacje poszczegdlnych operacji zwigzanych z danym
projektem, zapewniajgcg prawidtowe udokumentowanie wykorzystania przyznanych
Srodkow finansowych oraz sporzgdzenie wymaganych sprawozdan finansowych.

§ 84

Wyodrebnienie ewidencji dla potrzeb prowadzenia projektow, Uczelnia realizuje poprzez:

1) wyodrebniony rachunek bankowy dla wptywéw i wydatkéw kazdego projektu;

2) ksiegowanie na wyodrebnionym koncie analitycznym dla projektu;

3) ksiegowanie otrzymanych srodkéw finansowych réwnolegle na wyodrebnionym koncie
rozliczen miedzyokresowych przychodow;
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4)

w przypadku amortyzowanych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w celu rozliczenia s$rodkéw finansowych w przychody do wysokosci
naliczonej amortyzacji, nastepuje przeniesienie wartosci $srodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej z konta rozliczen miedzyokresowych przychodéw na
analityczne konto rozliczen miedzyokresowych przychoddw dotyczgce srodkdéw trwatych
lub wartosci niematerialnych i prawnych, ponadto w okresach przewidzianych do
naliczania odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie odpowiednich przeksiegowan z konta
rozliczen miedzyokresowych przychodow dla srodkéw trwatych do wysokosci naliczonej
amortyzacji w korespondencji z kontem pozostate przychody operacyjne;

naliczone odpisy amortyzacyjne dotyczace srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych finansowanych ze Zrdédet zewnetrznych odnoszone
sg w koszty biezgce jednostki uzytkujgcej ze wskazaniem konkretnego Zrddta
finansowania.

2. Dokumenty finansowo-ksiegowe dla poszczegdlnych projektéw  przechowywane
sg i archiwizowane w sposéb wyodrebniony.

§ 85

1. Uniwersytet rozlicza wydatki zwigzane z realizacjg projektow w podziale na wydatki:

1)

2)

kwalifikowane - sg to wydatki i koszty poniesione w ramach realizowanego projektu
spetniajgce kryteria okreslone szczegdtowo w przewodniku kwalifikowalnosci oraz
wytycznych instytucji finansujgcej;

niekwalifikowane - sg to koszty i wydatki niespetniajgce warunkow kwalifikowalnosci,
ktore nie podlegajg finansowaniu przez instytucje zewnetrzne.

2. 0Ogolne zasady kwalifikowalnosci wydatkéw dotycza:

1)
2)

faktycznego ich poniesienia;

poniesienia ich w okresie trwania projektu i nie pdZniej niz do ostatniego dnia
obowigzywania umowy podpisanej z instytucjg finansujgca, chyba ze wytyczne stanowig
inaczej;

niezbednosci poniesionych wydatkéw do realizacji projektu;

prawidtowego udokumentowanie poniesionych wydatkow.

§ 86

1. Uczelnia jest zobowigzana zapewni¢ ciggtos¢ finansowania wydatkéw realizowanego
projektu, z tego tez wzgledu dokonuje czasowego ich prefinansowania (kredytowanie
wewnetrzne).

2. Prefinansowanie projektu przez Uczelnie podlega wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
i rozliczeniu przez tzw. refundacje Srodkéw pomiedzy wyodrebnionymi rachunkami
bankowymi.

3. W

przypadku braku $rodkéow na rachunku bankowym projektu, poniesione koszty

w wysokosci przekraczajgcej otrzymang dotacje w danym okresie sprawozdawczym (roku),
zostajg przeksiegowane na odpowiednie konto ,Inne rozrachunki i rozliczenia z obiorcami”
(z wyodrebniong analityka) jako naleznos¢ do otrzymania od instytucji finansujace;.
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4. W przypadku projektow, ktorych termin realizacji konczy sie w danym roku dodatkowe
wynagrodzenie roczne wyptacane jest w terminie realizacji projektu, o ile wytyczne
poszczegdlnych projektdw nie stanowig inaczej.

DziatV

Opis systemu ochrony danych

Rozdziat 1
Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych

§ 87

Nastepujgce elementy systemu rachunkowosci Uniwersytetu podlegajg fizycznemu
zabezpieczeniu, ktore zapewnia ochrone przed dostepem 0s6b nieupowaznionych,
niedozwolonymi  zmianami,  nieupowaznionym  rozpowszechnianiem,  uszkodzeniem
lub zniszczeniem:
1) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowos¢;

) ksiegowy system informatyczny;

) zapasowe kopie zapisoéw ksiegowych;
) zasady rachunkowosci;
5) ksiegi rachunkowe;

) dowody ksiegowe;

) dokumentacja inwentaryzacyjna;

) sprawozdania finansowe.

§ 88

1. Pomieszczenia, w ktorych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosc
podlegajg Scistemu nadzorowi poprzez udostepnianie klucza upowaznionym osobom.

2. Po zakonczeniu pracy, klucze oddawane sg do portierni.

3. Pogodzinach pracy w pomieszczeniach przebywac moze tylko osoba posiadajgca zezwolenie
kanclerza na prace w godzinach popotudniowych lub w dniach wolnych od pracy.

§ 89

1. Dostep do systemdéw informatycznych posiadajg osoby posiadajgce stosowne
petnomocnictwa administratora systemu.

2. Dostep do systemow chroniony jest hastem. Zmiany hasta wymusza system.

3. Szczegodtowe instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym SIMPLE.ERP okreslaja:
1) zakres uprawnien korzystania z systemu;
2) procedury, w tym harmonogram tworzenia kopii zapasowych zbioréw danych oraz
programow i narzedzi programowych stuzgcych do ich przetwarzania;
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3)

bazy archiwizowane sg na nosnikach w cyklu tygodniowym, miesiecznym i rocznym,;
oproécz tego codziennie wykonywane sg kopie bazy danych do pliku na serwerze oraz na
serwerze rezerwowym W zapasowej serwerowni; kopia cykliczna dzienna
przechowywana jest przez okres 1 tygodnia, kopia miesieczna przez 3 miesigce, roczna
przez czas nieograniczony; dostep do nosnikdw z kopiami jest ograniczony; dostep
do kopii zapasowych majg tylko osoby posiadajgce stosowne upowaznienia;

przed nieuprawnionym dostepem do danych, baza danych SIMPLE.ERP chroniona jest
poprzez odpowiednig konfiguracje sprzetowga oraz przez reguty firewalla sieci lokalnej
administracji centralnej UKSW.

§90

1. Dokumenty ksiegowe biezgcego i poprzedniego roku przechowywane sg w Dziale
Ksiegowosci, a dotyczgce wczesniejszych lat w odpowiednio wydzielonym pomieszczeniu
nadzorowanym przez Kwesture.

Dostep do wydzielonego pomieszczenia do przechowywania dokumentdéw oraz mozliwosc

korzystania z jego zasobdw posiadajg wytgcznie osoby zatrudnione w Kwesturze.

Rozdziat 2
Okresy przechowywania zbioréw, udostepnianie danych i dokumentéw

§91

1. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1)

karty wynagrodzen pracownikdw badz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji wynikajacy z przepisdw emerytalnych, rentowych
i podatkowych, nie krécej jednak niz 5 lat;

dowody ksiegowe dotyczgce wptywow ze sprzedazy detalicznej - do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia
rozliczenia 0sdb, ktérym powierzono sktadniki aktywow objete sprzedazg detaliczng;
dowody ksiegowe dotyczgce pozyczek, kredytéw, umoéw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od
poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
i postepowanie zostaty ostatecznie zakoniczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;
dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uptywu ich waznosci;

dokumenty dotyczgce rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji;

ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
i dokumenty - przez okres 5 lat;

dowody ksiegowe w ramach realizacji projektow finansowanych ze Zrédet zewnetrznych
w terminach okreslonych w umowach;

dowody ksiegowe dotyczgce wieloletnich inwestycji rozpoczetych - przez 5 lat
od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktdérym inwestycja zostata
zakonczona i rozliczona;
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9) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - przez okres 5 lat;
10) zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz sprawozdania biegtego rewidenta
z badania sprawozdan finansowych - przez okres 5 lat.

2. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1 oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku
obrotowym, ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

§92

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz
innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci moze nastgpic:

1) na potrzeby wewnetrzne — w siedzibie Uniwersytetu do wgladu po uzyskaniu zgody
Kwestora;

2) nazewnatrz - po uzyskaniu pisemnej zgody Rektora;

3) na potrzeby realizowanych programéw miedzynarodowych oraz dofinansowanych
z funduszy unijnych - kserokopie sprawozdan finansowych i dowoddw ksiegowych
niezbednych w procesie realizowania i rozliczania - po podpisaniu za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwa.
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