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REGULAMIN
BIURA DS. BADAN NAUKOWYCH (BBN)

§1

Biuro ds. Badan Naukowych jest jednostka administracji ogélnouczelnianej Uniwersytetu Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie, powotang do wykonywania zadan administracyjnych w zakresie
koordynowania i nadzorowania prac zwigzanych z realizacja w Uczelni projektéw naukowo-
badawczych finansowanych ze Srodkéw krajowych, zagranicznych i miedzynarodowych.

§2

Regulamin okresla organizacje¢ 1 zadania Biuro ds. Badan Naukowych, zwanego dalej ,,Biurem”.

§3

1. Kierownik jest bezposrednim przetozonym pracownikéw Biura.
2. Szczegoétowy zakres zadan pracownikéw Biura, w tym kierownika, zawarty jest w opisach stanowisk
oraz indywidualnych zakresach obowiazkéw.

§4

W sktad Biura wchodza:
1) Sekcja ds. Dziatalnosci Statutowej;
2) Sekcja Projektéow Naukowo-Badawczych finansowanych z innych Zrédet niz dziatalnosé
statutowa;,
3) Sekcja ds. rozliczen.

§5

Do zadan Biura nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie biezacej obstugi pracownikéw badawczych i badawczo-dydaktycznych,
doktorantéw, studentéw, a takze oséb biorgcych udziat w realizacji projektéw naukowo-
badawczych (w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoSci naukowo-badawczej)
finansowanych przez Ministerstwo Edukacji i Nauki, Narodowe Centrum Nauki, Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju, Fundacje na rzecz Nauki Polskiej, Ministerstwo Kultury
i Dziedzictwa Narodowego, Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej i inne instytucje
finansujace badania naukowe ze $rodkéw krajowych, zagranicznych i migdzynarodowych,
w tym z Unii Europejskiej;

2) obstuga merytoryczna i finansowa przebiegu rozliczen przyznanych $rodkéw w ramach
subwencji na badania naukowe (projekty, konferencje, publikacje);

3) obstuga administracyjna komisji wilasciwych ds. badan naukowych w zakresie podziatu
srodkéw z subwencji na badania naukowe;

4) prowadzenie ewidencji sympozjow i konferencji naukowych organizowanych w ramach
subwencji na badania naukowe i innych projektéw naukowo-badawczych;

5) pomoc w procesie przygotowania wnioskéw konkursowych na projekty naukowo-badawcze
sktadane w ramach programéw ogtaszanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego, Narodowe Centrum Nauki, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Fundacje na
rzecz Nauki Polskiej, Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego i inne instytucje
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finansujace badania naukowe ze $rodkéw krajowych, zagranicznych i migdzynarodowych,
w tym z Unii Europejskiej;

6) pomoc w przygotowywaniu i ostateczna korekta harmonogramoéw i kosztoryséw wnioskow
i umoéw projektéw naukowo-badawczych;

7) obsluga merytoryczna i finansowa przebiegu rozliczen przyznanych srodkéw w ramach
programéw finansowanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Narodowe
Centrum Nauki, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Fundacj¢ na rzecz Nauki Polskiej,
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego i inne instytucje finansujace badania naukowe
ze $rodkoéw krajowych, zagranicznych i migdzynarodowych, w tym z Unii Europejskie;j;

8) koordynacja procesu przygotowywania cze$ci finansowej rocznych i koncowych raportow
dotyczacych projektéw naukowo-badawczych;

9) systematyczne uzgadnianie kosztéw dziatalnosci badawczej z wydrukami systemu finansowo-
ksiggowego;

10) prowadzenie i ewidencjonowanie dokumentacji dotyczacej projektéw naukowo-badawczych;

11) monitorowanie 1 analizowanie informacji dotyczacych biezacych aktéw prawnych
(dokumentéw) zwigzanych z dziatalnoscia naukowo-badawcza zamieszczanych przez
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Narodowe Centrum Nauki, Narodowe Centrum
Badaf i Rozwoju, Fundacj¢ na rzecz Nauki Polskiej, Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego oraz rozpowszechnianie tych informacji na stronie internetowej Biura;

12) udostepnianie innym jednostkom organizacyjnym informacji o dostgpnych projektach
i konkursach naukowo-badawczych finansowanych ze $rodkéw krajowych, zagranicznych
i miedzynarodowych, w tym z Unii Europejskiej;

13) inicjowanie, planowanie i prowadzenie procedur aplikacyjnych projektéw naukowo-
badawczych wspétfinansowanych ze zrédet zewngtrznych;

14) przygotowywanie dokumentacji do analiz przeprowadzanych przez audytoréw wewngtrznych
1 zewngtrznych;

15) udziat w pracach komisji senackiej wlasciwej ds. badan naukowych oraz w innych zespotach
zajmujacych si¢ pracami dotyczacymi dziatalno$ci naukowo-badawczej;

16) biezaca wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu.



