Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 41/2021 Rektora UKSW z dnia 6 maja 2021 r.

REGULAMIN
KANCELARII REKTORA (KR)

§ 1.
ORGANIZACJA KANCELARII

1. Kancelaria Rektora, jest jednostka organizacyjna administracji ogdélnouczelnianej Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

2. W sktad Kancelarii Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwane;j
dalej ,,Kancelarig”, wchodza:

1) Biuro Rektorskie;
2) Biuro Organizacyjne;
3) Biuro Komunikacji i Promocji.

3. Kancelaria podlega bezposrednio Rektorowi UKSW.

4. Bezposrednim przetozonym jednostek, kierownikéw jednostek i pracownikéw zatrudnionych
na samodzielnych stanowiskach wchodzacych w sktad Kancelarii jest Dyrektor Kancelarii UKSW,
zwany dalej ,,.Dyrektorem”.

§ 2.
PODSTAWOWY ZAKRES DZIAELANIA KANCELARII

1. Kancelaria wykonuje zadania z zakresu obstugi spraw powstatych na plaszczyznie kontaktéw
Rektora z wladzami panstwowymi i instytucjami naukowymi oraz spolecznymi, jak tez na
ptaszczyznie wspdtpracy z kierownictwem podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni oraz
administracji ogélnouczelnianej, w szczegdlnosci:

1) w obszarze promocji — wspéOtpraca z przedstawicielami zycia gospodarczego
i spotecznego oraz ksztaltowanie wizerunku Uniwersytetu i budowanie jego dobrej marki
poprzez realizowanie wszelkich dzialan promocyjnych;

2) w obszarze administracyjnym — czynnos$ci z zakresu obstugi rektora, kolegium
rektorskiego, rady rektorskiej, senatu, rady uczelni oraz koordynacja obstugi uroczystosci
i spotkan z udzialem wiladz Uniwersytetu, w tym dekretacja pism wptywajacych
do rektora do innych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu; sprawy zwigzane
z tworzeniem aktow prawa wewnetrznego Uniwersytetu;

3) w obszarze audytu i kontroli — wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu,
w szczegolnosci z audytorami i kontrolerami, w zakresie realizacji misji i strategii UKSW
oraz kontroli zarzadczej;

4) w obszarze dostepu do informacji publicznej — wykonywanie, z upowaznienia rektora,
spraw z zakresu dost¢pu do informacji publicznej, w tym nadzér nad redakcjg Biuletynu
Informacji Publiczne;.

2. Szczegbdtowy zakres dzialania jednostek organizacyjnych wchodzacych w sklad Kancelarii okreslaja
regulaminy tych jednostek, wprowadzane odrgbnymi Zarzadzeniami Rektora.



