Uchwatla Nr 19/2014
Senatu Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 20 lutego 2014 r.

w sprawie szczegélowych zasad pobierania oplat za Swiadczone ustugi edukacyjne

Na podstawie art. 99 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie podejmowania i odbywania
przez cudzoziemcéw studidéw i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach
rozwojowych (Dz.U.Nr 190, poz. 1406 z p6zn.zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§1

1. Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie pobiera optaty za $wiadczenie
ustug edukacyjnych zwigzanych z:

1) ksztalceniem studentéw na studiach niestacjonarnych;
la) ksztalceniem studentéw na studiach stacjonarnych, jezeli sg to ich studia
na drugim lub kolejnym kierunku studiéw w formie stacjonarnej;
1b) ksztatceniem studentéw na studiach stacjonarnych, w przypadku korzystania
z zaje¢ poza dodatkowym limitem punktéow ECTS okreslonym w art. 170a ust. 2
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym, zwanej dalej
,Lustawa”’;
2) ksztalceniem cudzoziemcéw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 4 pkt. 2 ustawy,
na: studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, stacjonarnych i niestacjonarnych studiach
doktoranckich, studiach podyplomowych i kursach doksztatcajacych, zwanych dalej
,.kursami’’;
3) ksztalceniem uczestnikéw niestacjonarnych studiéw doktoranckich;
4) ksztatceniem uczestnikéw studiéw podyplomowych;
5) ksztatceniem uczestnikéw kurséw;
6) powtarzaniem okreSlonych zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych
z powodu niezadowalajacych wynikéw w nauce:

a) za powtarzanie roku studiéw,

b) za wpis warunkowy na nastepny rok studiow;
7) prowadzeniem na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych zaj¢¢ nieobjetych planem
studiow.

2. Wysoko$¢ optat, o ktérych mowa w ust. 1, na kazdy rok akademicki okresla Rektor w drodze
zarzadzenia, na podstawie wyliczonych kosztochtonnos$ci dla studiéw stacjonarnych oraz
kalkulacji dla ksztatcenia odptatnego ztozonych przez dziekanéw.



§2

1. Student moze wnie$¢ optate wymieniong w § 1 ust. 1 pkt 1 i la jednorazowo, w dwoch
lub w czterech ratach deklarujac forme ptatnosci przy podpisaniu umowy o warunkach
odptatnosci za studia.

2. Doktorant moze wnie$¢ oplatg wymieniong w § 1 ust. 1 pkt 3 jednorazowo, w dwdch
lub w czterech ratach deklarujac forme¢ ptatnosci przy podpisaniu umowy o warunkach
odptatnosci za studia doktoranckie.

3. Osoby wymienione w ust. 1 i 2, ktére wptacaja calg optate za rok akademicki z géry, majg
prawo do 5 % bonifikaty.

4. W przypadku rozloZenia na cztery raty optaty wymienionej w § 1 ust. 1 pkt 1, lai 3, wysoko$¢
optaty zwigksza si¢ 0 5%.

5. W przypadku zmiany formy ptatno$ci osoby wymienione w ust. 1 i 2 zobowigzane sg do
wypelnienia nowej deklaracji ptatnosci i zlozenia jej w dziekanacie odpowiedniego wydziatu
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 1 pazdziernika danego roku akademickiego. Formularz
deklaracji ptatnosci okresla zatacznik do umowy.

6. Terminy uiszczania optat, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 11 3, okresla si¢ nastgpujaco:

Forma platnosci

Terminy wnoszenia

oplat

Naleznos¢ za rok
akademicki

Kto decyduje o formie
platnosci

Jednorazowo za
caly rok
akademicki

Do dnia 10 pazdziernika

95% oplaty

Decyzje podejmuje student
w deklaracji bedace;j
zatgcznikiem do umowy

2 raty — w podziale
na 2 semestry

1 rata do 10
pazdziernika
2 rata do 15 lutego

100% oplaty

Decyzje podejmuje student
w deklaracji bedace;j
zatgcznikiem do umowy

4 raty

1 rata do 10
pazdziernika

2 rata do 30 listopada

3 rata do 15 lutego

4 rata do 15 kwietnia

105% oplaty

Decyzje podejmuje student
w deklaracji bedace;j
zatgcznikiem do umowy

7. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach (trudna sytuacja materialna, wypadek losowy),
na udokumentowany wniosek zainteresowanej osoby, dziekan moze podja¢ decyzje¢ o roztozeniu
oplaty wymienionej w § 1 ust. 1 pkt 1, 1a i 3 na maksymalnie 6 rat.

8. Uczestnicy studiéw podyplomowych i kurséw uiszczajg oplate jednorazowo za caly rok
akademicki w terminie do dnia rozpoczecia ksztalcenia lub w dwdéch ratach w podziale na dwa
semestry. Terminy wymagalnosci rat okresli kierownik studiéw podyplomowych badz kurséw.



9. Cudzoziemcy, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 wnoszg optaty za caly rok akademicki
w terminie do dnia rozpoczecia ksztalcenia. W wuzasadnionych przypadkach, rektor moze
przedtuzy¢ termin wniesienia oplaty lub wyrazi¢ zgode na wniesienie optat w ratach, odrgbnie na
kazdy rok akademicki lub semestr nauki.

§3

1. Osoby skierowane na powtarzanie roku studiéw, zgodnie z § 1 ust. 1 pkt 6 lit. a, wnosza optate
okre$long w § 1 ust. 2 jednorazowo za caty rok akademicki w terminie do dnia 10 pazdziernika
lub w dwoch ratach w podziale na dwa semestry: pierwsza rata do dnia 10 pazdziernika i druga
rata do dnia 15 lutego.

2. Optaty wymienione w § 1 pkt 6 lit. b wnosi si¢ jednorazowo, za powtarzany przedmiot
w semestrze zimowym do dnia 10 pazdziernika, za powtarzany przedmiot w semestrze letnim do
dnia 15 lutego.

§4

1. Optaty za ustugi edukacyjne wnosi si¢ na indywidualny rachunek bankowy IPM
wygenerowany w systemie USOSweb.

2. Za dzien wniesienia oplaty uznaje si¢ date wplywu na rachunek bankowy, o ktérym mowa
w ust.1.

3. Dokonywane wptaty zostang przypisane w pierwszej kolejnosci do najstarszej nalezno$ci
studenta, doktoranta, uczestnika studiow podyplomowych, uczestnika kurséw doksztatcajacych,
tj. wedtug terminéw ich wymagalno$ci, z zastrzezeniem ust. 5.

4. Nieterminowe uiszczenie oplat powoduje naliczenie odsetek ustawowych za kazdy dzien
zwtoki.

5. Wptata dokonana po terminie wymagalno$ci zostanie w pierwszej kolejnosci zaliczona
na poczet naleznosci gléwnych a nast¢pnie na rzecz odsetek powstatych z tytutu nieterminowych
wplat.

6. W rozliczeniach dotyczacych ustug edukacyjnych, wylaczng podstawa identyfikacji wptaty
studenta, doktoranta, uczestnika studiéw podyplomowych 1 Kkurséw stanowi numer
indywidualnego rachunku bankowego IPM.

7. W przypadku nieuiszczenia przez studenta, doktoranta, uczestnika studiéw podyplomowych
i kurséw oplat za ustugi edukacyjne w ustalonym terminie, kwestura wzywa odbiorce ustug
edukacyjnych do dobrowolnego spetnienia $wiadczenia w terminie 14 dni od daty dorgczenia
wezwania do zaptaty oraz do pokrycia naliczonych odsetek wraz z kosztami poniesionymi przez
uczelni¢ z tytulu optat za wystanie wezwania do zaptaty.

8. Niewniesienie oplat za ustugi edukacyjne w ustalonym terminie moze by¢ podstawag
do skre$lenia z listy studentéw, doktorantéw albo uczestnikéw studiéw podyplomowych lub
kursow.



9. Ponowne wpisanie studenta na liste studentow moze nastgpi¢ dopiero po wniesieniu naleznej
kwoty wraz z odsetkami ustawowymi oraz z kosztami poniesionymi przez uczelni¢ z tytutu optat
za wystanie wezwania do zaptaty.

§5

1. Ustala si¢ nastgpujgce zasady obliczania naleznosci Uczelni z tytutu optat okreslonych w § 1
ust. 1 pkt 1-5 oraz pkt 6 lit. ai b w przypadku rezygnacji ze studiéw, studiéw podyplomowych i
kurséw lub skre$lenia z listy studentéw badz listy uczestnikéw studiéw podyplomowych i
kursow:

1) do obliczenia naleznosci Uczelni z tytulu optat za studia przyjmuje si¢ okres od dnia
1 pazdziernika do dnia 30 czerwca, zwany dalej ,,okresem wyktadowym™;

2) naleznosci obliczane sg proporcjonalnie do okresu korzystania z oferty dydaktyczne;j
Uczelni w okresie wyktadowym;

3) jako date, ktéra stanowi podstawe obliczenia naleznej optaty przyjmuje si¢ datg
skreslenia z listy studentéw lub ztozenia na piSmie rezygnacji w dziekanacie wtasciwego
wydziatu, z zastrzezeniem, ze w przypadku rezygnacji lub skreSlenia poza okresem
wykladowym date te ustala si¢ na dzien 1 lipca. Do okresu korzystania z oferty
dydaktycznej Uczelni w okresie wykladowym nie wlicza si¢ dnia skreslenia z listy
studentéw ani dnia rezygnacji ze studiow, natomiast wlicza si¢ wszystkie dni poprzednie
z okresu wyktadowego;

4) osoby, ktére do dnia 15 lutego ztozyty w dziekanacie wilasnego wydziatu pisemnag
rezygnacje ze studiéw nie sg obcigzone nalezno$ciami za semestr letni;

5) w przypadku krétkoterminowych kursow (okres trwania krétszy niz jeden semestr)
nalezno$ci Uczelni z tytutu oplat edukacyjnych obliczane sga proporcjonalnie do udziatu
uczestnika w kursie.

2. Rezygnacja ze studiéw lub skreslenie z listy studentéw w trakcie roku akademickiego nie znosi
zadluZenia studenta lub uczestnika wobec Uczelni z tytutu zaleglych optat.

3.Kwestor po przeprowadzeniu stosownej procedury majacej na celu wyegzekwowanie naleznej
Uczelni oplaty, w przypadku braku efektéw postgpowania wystepuje z wnioskiem do prorektora
wlasciwego ds. studenckich o uznanie zalegtej nalezno$ci za niemozliwg do wyegzekwowania
wraz z odsetkami.

4. Decyzje o umorzeniu nieuregulowanej naleznos$ci, obliczonej zgodnie z wyzej okreslonymi
zasadami, podejmuje prorektor wlasciwy do spraw studenckich.

5. Na podstawie decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, zostaje przeprowadzona przez pracownika
kwestury korekta nalezno$ci przypisanych imiennie studentowi, doktorantowi, uczestnikowi
studiéw podyplomowych lub kursu w ten sposéb, ze w module ptatnosci w systemie ERP Simple
przypisuje si¢ jako zrédto wptaty ,,UMORZENIE — przedawnienie zalegtej naleznosci” w kwocie
umorzenia.



§6

Ustala si¢ nastgpujace zasady zwrotu optat wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 1-5 oraz pkt 6 lit. a ib
whniesionych przez studentéw i uczestnikéw studiéw podyplomowych lub kurséw:

1) osoby, ktére wniosty oplate za caty rok akademicki lub za semestr zimowy, a nastepnie
ztozyly do dnia 30 wrze$nia w dziekanacie wtasciwego wydzialu pisemng rezygnacje
ze studiéw otrzymujg zwrot 100 % wplaconej kwoty;

2) osoby, ktére wniosty oplate za semestr letni, a nast¢pnie ztozyly do dnia 15 lutego
w dziekanacie wlasciwego wydziatu pisemng rezygnacje ze studiéw otrzymujg zwrot
100% wptaconej kwoty za semestr letni;

3) osoby, ktére wniosly optate za caty rok akademicki lub za dany semestr, a nast¢gpnie
w trakcie roku akademickiego zlozyly w dziekanacie wilasciwego wydziatu pisemna
rezygnacje ze studiow lub zostaty skreslone z listy studentéw, otrzymuja kwote zwrotu
obliczong jako réznica miedzy kwota wniesionej optaty, a kwotg nalezno$ci obliczong
zgodnie z § 5 ust. 1, tj. w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu korzystania z oferty
dydaktycznej Uczelni w okresie wyktadowym, z uwzglednieniem zadeklarowanego
systemu wnoszenia oplat;

4) w przypadku nieuruchomienia studiéw niestacjonarnych, studiéw doktoranckich,
studiéw podyplomowych lub kursu ze wzglgdu na zbyt matg liczbe kandydatéw, osoby,
ktére wniosty oplate za te formy ksztatcenia, otrzymuja zwrot 100 % wplaconej optaty;

5) zwrot wniesionej optaty za studia nastepuje na wniosek studenta ztozony na piSmie
w dziekanacie wilasciwego wydziatu. Zwrot nastepuje na rachunek bankowy wskazany
w podaniu, po potraceniu optaty za przelew, lub w kasie Uczelni. Kwota zwrotu zwracana
przekazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu, tj. optaty pocztowej. Wzor
podania o zwrot oplaty za studia, studia podyplomowe i kursy okresla zatgcznik do
niniejszej uchwaty. Kwota zwrotu, po dokonaniu korekty nalezno$ci w module ptatnosci
USOS, zostanie wskazana na zataczonym do podania raporcie generowanym z ww
modutu, potwierdzajacego wysokos¢ kwoty do zwrotu.

§7

1. Student Iub doktorant osiggajacy wybitne wyniki w nauce moze ubiega¢ si¢ o zwolnienie
z oplat za studia, jezeli w poprzednim roku akademickim osiagngt najwyzsza Srednig wynikow
w nauce na danym kierunku i poziomie ksztatcenia, z zastrzezeniem ust 5a i 5b.

2. Student, o ktérym mowa w ust.l, moze by¢ zwolniony z czeéci lub catosci optaty
obowigzujacej w danym roku akademickim.

3. Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 1, mogg uzyska¢ studenci poczawszy od drugiego roku
studiéw.

4. Warunkiem uzyskania zwolnienia, o ktérym mowa w ust. 1, jest zdanie egzamindéw i uzyskanie
zaliczen do konca letniej sesji egzaminacyjnej, bez otrzymania oceny niedostatecznej

5. Zwolnienie dotyczy tylko tego roku akademickiego, na ktéry zostalo przyznane. Zwolnienie
z oplaty edukacyjnej stanowi dla studenta lub doktoranta przychdd podlegajacy opodatkowaniu.



Pracownik kwestury nie dokonuje korekty naleznosci w module ptatnosci w systemie USOS lecz
przypisuje okreslong w decyzji dziekana wptatg z rezerwy, ktérej mowa w ust.13.

Sa. Student drugiego kierunku studiéw stacjonarnych moze ubiega¢ si¢ o zwolnienie z calosci
optat za zaliczony rok studiéw, o ile spetnil warunki, okreslone w odrebnych przepisach, do
otrzymania stypendium rektora dla najlepszych studentéw. Wniosek student zobowigzany jest
ztozy¢ do prorektora wlasciwego do spraw studenckich w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10
pazdziernika.

5b. Studenci studiéw stacjonarnych osiggajgcy bardzo dobre wyniki w nauce mogg ubiegaé si¢
o zwolnienie z optaty, o ktérej mowa w §1 ust. 1 pkt 1b. Wniosek student zobowigzany jest
ztozy¢ do dziekana w terminie 7 dni po uzyskaniu wszystkich zaliczen.

6. Student lub doktorant moze ubiega¢ si¢ o zwolnienie z cze¢sci lub catosci oplat, jezeli znalazt
si¢ w trudnej sytuacji materialne;j.

7. Student, o ktérym mowa w ust. 6, nie p6zniej niz na 14 dni przed terminem wniesienia oplat za
I lub II semestr sktada podanie do dziekana wraz z odpowiednig dokumentacja (np. zaswiadczenia
o zarobkach, zaswiadczenia 7 urzedu skarbowego, dokumenty stwierdzajgce pokrewienstwo itp.).

8. Wysokos¢ zwolnienia z powodu trudnej sytuacji materialnej studenta zalezy od liczby
uprawnionych ubiegajgcych si¢ o zwolnienie na dany rok akademicki (semestr).

9. Zwolnienie z powodu trudnej sytuacji materialnej studenta dotyczy tylko tego roku
akademickiego (semestru), na ktory zostato przyznane. Zwolnienie z optaty edukacyjnej stanowi
dla studenta lub doktoranta przychdd podlegajacy opodatkowaniu. Pracownik kwestury nie
dokonuje korekty nalezno$ci w module ptatno$ci w systemie USOS lecz przypisuje okreslong
w decyzji dziekana wptate z rezerwy, ktérej mowa w ust. 13.

10. Zwolnienie z powodu trudnej sytuacji materialnej studenta nie przysluguje studentom
pierwszego roku, studentom powtarzajagcym rok studiéw lub przedmiot oraz studentom
osiggajacym wyniki w nauce ponizej $redniej 3,00 w poprzednim roku studiéw.

11.Studentowi przebywajacemu na urlopie dziekan udziela zwolnienia z optaty za studia,
w wysokosci proporcjonalnej do okresu trwania urlopu, oraz ustala nalezno$¢ za okres pobierania
nauki, obliczong zgodnie z § 5 ust.1.

12. Jezeli urlop dziekanski trwa przez caly rok akademicki student nie jest zobowigzany
do uiszczenia optat za studia. Jednakze, jezeli w trakcie urlopu student, na podstawie § 36 ust. 2
Regulaminu Studiow w UKSW, bierze udziat w wybranych zajeciach oraz zalicza je i1 przystepuje
do egzamindw, to zobowigzany jest do uiszczenia oplaty za te zajecia w wysokos$ci stanowigce;j
iloczyn zaliczonych punktéw ECTS i kosztochtonnosci 1 punktu ECTS wskazanej w umowie
o warunkach odptatnosci za studia.

13. W celu finansowania zwolnien z optat za studia, studia podyplomowe i kursy corocznie ustala
si¢ w kalkulacjach finansowych studiow rezerwe, odrebnie dla kazdego kierunku i poziomu
ksztatcenia.

§8

1. Do kompetencji dziekana w sprawach dotyczgcych naleznosci Uczelni z tytulu odptatnosci
za studia, studia podyplomowe i kursy, nalezy podejmowanie decyzji w zakresie:
1) roztozenia optat za studia powyzej czterech rat i ustalenia terminu ich wymagalnosci;



2) wyrazania zgody na catkowite lub cze$ciowe zwolnienie z optat za studia za wybitne
wyniki w nauce oraz finansowania zwolnienia ze srodkéw na ten cel wyodrebnionych;

3) wyrazania zgody na calkowite lub czgsciowe zwolnienie z optat za studia, studia
podyplomowe i kursy, z zastrzezeniem § 7 ust. 10, w przypadku zdarzef losowych lub
znacznego i udokumentowanego pogorszenia sytuacji materialnej studenta po I roku
studiéw oraz finansowania zwolnienia ze srodkéw na ten cel wyodrebnionych.

4) zwrotu optaty w przypadku:

a) nieuruchomienia kierunku studiéw, studiéw podyplomowych lub kursu,
b) nadptaty,

c) rezygnacji ze studiéw, studiéw podyplomowych lub kurséw albo skreslenia
z listy studentéw, uczestnikéw studiéw podyplomowych lub kursu;

5) przeniesienia optaty z jednego kierunku na inny kierunek w ramach tego samego
wydziatu;

6) ustalania okresu i kwoty naleznosci w przypadku udzielenia urlopu dziekanskiego;

7) ustalania naleznosci z tytulu optat za studia studentom, ktérzy wznowili studia
lub powtarzaja rok studidw.

2. Decyzje podjete przez dziekana powinny zawiera¢ dokladne okreslenie roku akademickiego
i roku studiéw, ktérych dotyczg, oraz kwot obowigzujacych studenta, a w przypadku uczestnika
studiéw podyplomowych lub kurséw takze okreslenie terminu wniesienia optaty.

3. Od decyzji dziekana studentowi przystuguje odwotanie do prorektora wlasciwego
ds. studenckich.

4. Odwotanie, o ktorym mowa w ust. 3, powinno zosta¢ zaopiniowane przez dziekana lub
kierownika studiow.

§9

1. Do kompetencji prorektora wtasciwego ds. studenckich w sprawach dotyczacych naleznosci
Uczelni z tytulu opfat za studia, studia podyplomowe i kursy, nalezy podejmowanie decyzji
w zakresie :
1) wyrazania zgody na przeniesienie optaty za studia z kierunku na kierunek w ramach
réznych wydziatow;

2) zwalniania cudzoziemcéw z czeéci lub calosci oplat za studia wraz z odsetkami w
przypadku zdarzen losowych lub zasadniczego i udokumentowanego pogorszenia sytuacji
materialnej studenta. Zwolnienie z oplaty edukacyjnej stanowi dla studenta, doktoranta,
uczestnika studiéw podyplomowych lub kurséw przychdd podlegajacy opodatkowaniu.

2. Decyzja prorektora jest ostateczna. Studentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.



§ 10

1. Warunki odptatnosci za studia, studia doktoranckie i podyplomowe okresla umowa zawarta
mig¢dzy Uczelnig i studentem, doktorantem badz stuchaczem.

2. Wz6r umowy, o ktérej mowa w ust. 1, okresli Senat.

§11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej uchwale, dotyczacych odptatnosci za ustugi
edukacyjne, decyzje podejmuje prorektor wtasciwy ds. studenckich.

§12

Traci moc uchwata nr 87/2012 Senatu UKSW 2z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie
szczegblowych zasad pobierania oplat za §wiadczone ustugi edukacyjne.

§13

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu

Rektor UKSW
Ks. dr hab. Stanistaw Dziekonski, prof. UKSW



