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UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

R-0161-1-37/08
Zarzadzenie Nr 37/2008
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 30 wrze$nia 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie prowadzenia albumu studenta

W zwiazku z § 9 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2
listopada 2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. Nr 224, poz. 1634)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu nr 33/2006 r. Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 31 sierpnia 2006 r. w sprawie prowadzenia albumu studenta, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

Dw§2:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,.2. Pracownik jednostki odbiera dokumenty i weryfikuje dane studenta, po czym umieszcza je
w Teczce Osobowej Studenta. Teczka osobowa studenta powinna zawiera¢ wszystkie
dokumenty wymagane w celu przyjgcia na studia, w tym:

1) oryginat lub odpis $wiadectwa dojrzatosci, a w przypadku kandydata na studia
drugiego stopnia réwniez odpis lub poswiadczong przez uczelni¢ kopi¢ dyplomu
ukonczenia studidw pierwszego stopnia, studidow drugiego stopnia lub jednolitych
studiéw magisterskich;

2) ankietg osobowa, zawierajacq imi¢ (imiona) i nazwisko, dat¢ i miejsce urodzenia, nr
PESEL, a w przypadku jego braku inny numer ewidencyjny, adres zamieszkania z
okresleniem rodzaju miejscowosci (miasto/wies), adres do korespondencji oraz
informacjg o podstawowym zrddle utrzymania rodziny kandydata na studia;

3) poswiadczona przez uczelni¢ kopig¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ kandydata na studia;

4) 3 zdjgcia w formacie 35 x 45 mm;

5) dokumenty postgpowania kwalifikacyjnego stanowiace podstawe do podjgcia decyzji
0 przyjgciu na studia.”;

b) po ust. 2 dodaje sig ust 2a w brzmieniu:
»2a. W Teczce Osobowej Studenta przechowuje sig takze:

1) kopig decyzji o przyjgciu na studia oraz oryginat potwierdzenia jej dorgczenia;

2) podpisany przez studenta akt slubowania;

3) decyzje wladz uczelni dotyczace przebiegu studiow, a w szczegdlnosci: udzielonych
urlopéw, zgdd na powtarzanie roku, skreslenia z listy studentéw, a takze nagrdd,
wyrdznien i kar dyscyplinarnych;

4) dokumenty dotyczace przyznania studentowi pomocy materialne;j;



5) jeden egzemplarz pracy dyplomowej, jezeli przewiduje ja regulamin studiéw zgodnie
ze standardami ksztalcenia;

6) recenzje pracy dyplomowe;j;

7) protok6t egzaminu dyplomowego;

8) dyplom ukonczenia studiéw — egzemplarz do akt;

9) suplement do dyplomu — egzemplarz do akt;

10) potwierdzenie odbioru legitymacji studenckiej i indeksu, a takze ich duplikatéw,

11) potwierdzenie odbioru dyplomu i jego odpiséw, suplementu do dyplomu, a takze
duplikatu dyplomu lub suplementu do dyplomu, przez osobg odbierajaca dyplom;

12) wniosek studenta o odbycie przysposobienia obronnego.”;

c) ust. 3 1 4 otrzymuja brzmienie:

,»3. Pracownik dziekanatu wprowadza dane kandydata do programu USOS (poprzez pobranie
ich z systemu IRK), weryfikuje je z zawarto$cia teczki, w razie potrzeby koryguje i
zatwierdza. Pracownik nadaje studentowi numer albumu poprzez pobranie go z USOS.

4. Pracownik dziekanatu zapisuje na teczce numer albumu studenta oraz wielkimi literami
nastgpujace dane: imi¢ (imiona) i nazwisko, jednostka, kierunek i poziom studiéw, datg
rozpoczecia nauki w UKSW, odpowiednia adnotacje w przypadku studiéw réwnolegtych,
w tym wskazanie kierunku podstawowego (oryginal dokumentu pos$wiadczajacego
wyksztatcenie - $wiadectwo maturalne, dyplom ukonczenia studiéw I stopnia - powinien
by¢ przechowywany w jednostce, w ktdrej student realizuje kierunek podstawowy).”;

d) uchyla si¢ ust. 5;
2)w§ 3:

a) w ust.2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) imi¢ (imiona) i nazwisko, dat¢ 1 miejsce urodzenia oraz numer PESEL lub inny numer
ewidencyjny;”;
b) dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
3. Do USOS wpisuje si¢ datg rozpoczgcia studiow oraz datg przyjgcia na dany program
studiow.”;

3) § 4 otrzymuje brzmienie:

»S 4. Z USOS drukuje si¢ akt $lubowania oraz potwierdzenie odbioru nastgpujacych
dokumentdw: legitymacji studenckiej, indeksu, ksiazeczki zdrowia, dyplomu ukonczenia
studiow (czes¢ A 1 B dyplomu), duplikatéw tych dokumentéw oraz Swiadectwa dojrzatosci,
dyplomu ukonczenia studiéw I stopnia (dotyczy absolwentow studiéw II stopnia) 1 indeksu
(po zakonczeniu studiéw).”;

4) w § 5 ust.4 otrzymuje brzmienie:

4. Pracownik dziekanatu jest zobowiazany do aktualizowania danych w USOS sktadajacych
si¢ na Elektroniczny Album Studenta.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek
Rektor UKSW



