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UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

BR-0161-1-7/10

Zarzadzenie Nr 7/2010
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 19 stycznia 2010 r.

w sprawie okreslenia szczegélowego zakresu dzialania Rektora i Prorektoréow
na kadencje¢ 2008-2012

Na podstawie § 38 ust. 1 pkt 4 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie, w zwigzku z art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
1. Rektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw, doktorantéw i studentow Uniwersytetu.

2. Do wytacznych kompetencji Rektora nalezy:
1)  polityka kadrowa i ptacowa oraz nadzér nad warunkami pracy i polityka
socjalng;
2) koordynowanie dzialan i podejmowanie decyzji w sprawach przyznawania
nagréd pracownikom i studentom;
3)  powolywanie os6b do petnienia poszczegélnych funkcji w Uniwersytecie
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwanym dalej ,,Uniwersytetem”,
komisji rektorskich, pelnomocnikéw Rektora oraz okreslanie zakresu ich dzialania,
uprawnien i kompetencji;
4) nawigzywanie, zmiana i1 rozwigzywanie stosunku pracy z nauczycielami
akademickimi oraz innymi pracownikami Uniwersytetu (z zastrzezeniem § 141 ust. 2
pkt 3 statutu);
5)  podejmowanie, w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach, czynnosci w
sprawach odpowiedzialnosci dyscyplinarnej nauczycieli akademickich;
6) wydawanie zarzadzen 1 innych aktéw prawnych, dotyczacych catego
Uniwersytetu, z wylagczeniem aktéw zastrzezonych do kompetencji innych organéw,
kanclerza i kwestora jako gtéwnego ksiggowego;
7) ustalanie zatozen do planu rzeczowo-finansowego Uniwersytetu oraz
podejmowanie decyzji w sprawie rozdziatu srodkéw finansowych, niezastrzezonych
do kompetencji innych organdéw, w szczegdlnosci decyzji dotyczacych srodkéw
stanowigcych, zgodnie z wlasciwymi przepisami lub uchwatami Senatu rezerwe
Rektora, a takze przekazywanie wydzielonych §rodkéw prorektorom na realizacje
zadan nalezacych do ich kompetencji;
8)  powierzanie i koordynowanie — w ramach funkcji przewodniczgcego Senatu —
realizacji przez komisje senackie zadan zwigzanych z pracami Senatu;
9) zwotywanie posiedzen Senatu i przewodniczenie jego obradom;
10) zawieszanie uchwat Senatu sprzecznych z ustawa lub statutem Uniwersytetu
albo naruszajacych wazny interes Uniwersytetu, oraz uchylanie decyzji dziekanéw
wydzialow sprzecznych z ustawa, statutem Uniwersytetu, uchwala Senatu, uchwata



1.

rady wydziatu, regulaminami lub innymi przepisami wewngtrznymi Uniwersytetu
lub naruszajacych wazny interes Uniwersytetu;

11) wspoldziatanie z rektorami innych uczelni, w tym w ramach konferencji
rektorow;

12) wydawanie decyzji w sprawie rejestracji uczelnianych organizacji studenckich
i uczelnianych organizacji doktorantow;

13) koordynowanie pracy wydzialéw, szczegélnie w zakresie uzyskiwania
akredytacji kierunkéw oraz uzyskiwania uprawnien do nadawania stopni
naukowych;

14)  nadzér nad przestrzeganiem prawa i porzadku na terenie Uniwersytetu;

15) podejmowanie decyzji o przyjeciu lub odrzuceniu darowizny (zgodnie z § 97
ust. 2 statutu);

16) tworzenie, przeksztalcanie 1 likwidowanie jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu (z wyjatkiem wydzialéw) oraz powolywanie i odwotywanie ich
kierownikow;

17)  koordynowanie postgpowania zmierzajagcego do nadawania tytutu doktora
honoris causa Uniwersytetu;

18) nadzér nad sprawami obronnos$ci, ochrony informacji niejawnych i danych
osobowych oraz bezpieczenstwa i ochrony mienia Uniwersytetu;

19) sprawy systemu organizacji i zarzadzania, w tym struktury organizacyjnej
Uniwersytetu;

20) zawieranie uméw i porozumien miedzyuczelnianych oraz uméw i porozumien
z jednostkami samorzadu terytorialnego i organami administracji rzagdowej;

21) zawieranie umow cywilno-prawnych, ktérych zawarcie nie zostalo przekazane
odrebnymi upowaznieniami prorektorom, kanclerzowi lub innym osobom;

22) nadzorowanie i koordynowanie promocji Uniwersytetu na zewnatrz
i opracowywanie materialéw informacyjnych.

. Rektor reprezentuje Uniwersytet na zewnatrz, w tym wobec organéw panstwowych RP

oraz przedstawicielstw innych panstw.

. Rektor podpisuje:
1)  pisma adresowane do organéw panstwowych RP oraz przedstawicielstw
panstw obcych, a takze pisma dotyczace spraw nalezacych do jego wytacznych
kompetencji;
2)  pozostalg korespondencj¢, gdy wymaga tego waga sprawy.
. Pod nieobecnos¢ Rektora lub na mocy odrebnego upowaznienia Rektora, czynnosci

nalezace do jego wytacznej kompetencji wykonuje wyznaczony prorektor.

§2

. Rektor sprawuje nadzér merytoryczny nad:

1) Dziatlem Kadr i Spraw Socjalnych;
2) Biurem Rektorskim,;

3) Biurem Audytu Wewnetrznego;

4) Kancelarig Tajna;

5) Biurem Kontroli Wewnegtrznej;

6) Biurem Informacji i Promociji.

. Rektorowi bezposrednio podlega Gtéwny Specjalista ds. analiz finansowych.

§3

W zakresie okreslonym w niniejszym zarzadzeniu kompetencje Rektora wykonujg
prorektorzy.



2. Decyzja prorektora, podjeta w ramach zakresu jego dzialania, jest réwnoznaczna
z decyzja Rektora, z tym, ze do podpisywania decyzji administracyjnych wymagane jest
odrgbne, pisemne upowaznienie.

3. Prorektor dokonuje czynnos$ci prawnych w imieniu Uniwersytetu na podstawie
petnomocnictwa Rektora.

4. Pod nieobecno$¢ prorektora czynnosci nalezagce do jego kompetencji wykonuje inny,
wyznaczony przez Rektora prorektor.

§4

1. Prorektor wspoétpracuje z komisjami senackimi, ktérych wiasciwos¢ obejmuje sprawy
nalezace do jego zakresu dziatania.

2. Prorektor sprawuje merytoryczny nadzér nad dziatalnos$cig podlegtych mu jednostek
organizacyjnych okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, ktérych zakres zadan obejmuje
sprawy nalezace do jego zakresu dziatania, z uwzglednieniem § 101 i 103 statutu.

3. Jezeli zakres zadan jednostki obejmuje sprawy nalezace do zakreséw dziatania kilku
prorektoréw, prorektora sprawujacego nadzor nad jednostkg wyznacza Rektor.

4. Prorektor moze powotywac zespoly robocze, dla wykonania w okreslonym czasie zadan
objetych jego zakresem dziatania.

5. Do zakresu dziatania prorektora nie nalezg sprawy zastrzezone w niniejszym zarzadzeniu
do wylacznej kompetencji Rektora.

6. Rektor moze przeja¢ do rozstrzygnigcia przez siebie kazda sprawe nalezaca do zakresu
dziatania prorektora.

§5

Zakres dziatania Prorektora ds. Finansowych i Naukowych - ks. prof. dr. hab. Henryka

Skorowskiego obejmuje:
1) zastgpowanie Rektora — w czasie jego nieobecnosci — w sprawach biezacego
zarzadzania Uniwersytetem;
2)  reprezentowanie uczelni na zewnatrz w sprawach dotyczacych dziatalnosci
badawczej;
3) strategi¢ rozwoju badan naukowych prowadzonych w Uniwersytecie;
4) nawigzywanie 1 stymulowanie wspétpracy naukowej z innymi osrodkami
naukowymi i wspétdziatanie w tym zakresie z prorektorem, ktéremu powierzono
sprawy wspotpracy;
5) dbanie o zapewnienie jak najlepszych warunkéw do prowadzenia badan
naukowych, w tym dysponowanie, zgodnie z wytycznymi Senatu 1 Rektora,
wydzielonymi §rodkami na badania wiasne;
6) dziatania, majace na celu pozyskiwanie srodkéw finansowych m.in. na badania
naukowe, zaréwno statutowe, jak i witasne, dziatalno$¢ ogdlnotechniczng oraz
wspomagajacg badania, dodatkowe granty i stypendia dla pracownikéw naukowo-
dydaktycznych takze spoza srodkéw przyznawanych dotacji, z wytaczeniem spraw,
o ktérych mowa w § 9 pkt 5 1 6 niniejszego zarzadzenia;
7)  promocj¢ i wdrazanie wynikéw badan naukowych oraz wspétdziatanie w tym
zakresie z prorektorem odpowiedzialnym za promocj¢ i rozwdj Uniwersytetu;
8) nadzér i koordynacj¢ spraw zwigzanych z organizacja konferencji naukowych,
sympozjow 1 zjazdow;
9) nadzdér nad sprawozdawczos$cig z prowadzonej dziatalnosci naukowej;
10) nadzor nad aparaturg naukowa Uniwersytetu;



11) nadzér nad przestrzeganiem ustawy o finansach publicznych i ustawy - Prawo
zamOwien publicznych;

12) planowanie strategiczne, wytyczanie kierunkdéw, ustalanie priorytetow
i koordynacja prowadzonych inwestycji;

13) nadzor nad realizacja budzetu uczelni oraz informowanie na biezaco Rektora
o stanie budzetu,

14) sprawy nienalezace do zakresu dziatania pozostatych prorektoréw oraz do
zakresu wylacznych kompetencji Rektora, w szczegdélnosci dotyczace organizacji
przedsigwzie¢ o charakterze ogélnouczelnianym;

15) nadzorowanie spraw zwigzanych z rozwojem kadry naukowej a takze spraw
dotyczacych postgpowania zmierzajgcego do nadania tytutu naukowego lub stopnia
naukowego oraz zatrudnienia na  stanowisku  profesora = zwyczajnego
1 nadzwyczajnego;

16) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji zwigzanej z nadawaniem stopni
1 tytutéw naukowych;

17)  nadzér nad przeprowadzaniem okresowej oceny nauczycieli akademickich;

18) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Biblioteka Uniwersytetu
i sprawami systemu biblioteczno-informacyjnego, w tym wspotdziatanie z Rada
Biblioteczng;

19) nadzér nad systemem archiwalnym uczelni.

§6

Prorektor do Spraw Finansowych i Naukowych sprawuje nadzér merytoryczny nad:
1) Biurem ds. Badan Naukowych;
2) Bibliotekg Uniwersytetu;
3) Archiwum;
4)  Chérem UKSW.

§7

Zakres dziatania Prorektora ds. Studenckich i Informatyzacji- p. dr. hab. Marka Kowalskiego,

prof. UKSW, obejmuje:
1) sprawy kulturalne studentéw, w tym nadz6ér nad wykorzystaniem funduszu
kulturalno-wychowawczego studentow;
2) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych studentéw;
3) nadzér nad funduszem pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéws;
4)  wspoldziatanie z Samorzadem Studenckim oraz z wszystkimi organizacjami
i stowarzyszeniami studenckimi (kotami naukowymi, teatrem akademickim,
duszpasterstwem akademickim i in.);
5) sprawy socjalno-bytowe i zdrowotne studentéw i doktorantéw, w tym oséb
niepetnosprawnych;
6) sprawy dziatalnosci sportowej studentow, m.in. dziatalno$ci AZS-u;
7)  podejmowanie, w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach, czynnosci
w sprawach odpowiedzialnos$ci dyscyplinarnej studentéw;
8) dysponowanie funduszem pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw
Uniwersytetu, w tym przyznawanie nagréd za ukonczenie studiéw z wynikiem
celujacym;
9) nadzoér nad stosowaniem programu USOS i nad wdrozeniami jego modutéw;
10) nadzor nad systemem informatycznym Uniwersytetu, w tym tworzenie strategii
systemoOw, sieci, oprogramowania, uwzgledniajac postanowienia § 101 pkt 1 statutu,



a takze przedktadanie propozycji jego rozwoju i udoskonalenia oraz mozliwos$ci
wykorzystywania jako narzedzia zarzadzania;
11)  nadzoér nad przestrzeganiem regulaminu studidw.

§8

Prorektor ds. Studenckich 1 Informatyzacji sprawuje nadzér merytoryczny nad:
1) Dzialem Pomocy Materialnej dla Studentéw;
2)  Centrum System6w Informatycznych;
3) Pelnomocnikiem Rektora ds. 0os6b niepetnosprawnych.

§9

Zakres  dzialania  Prorektora ds. Rozwoju 1 Wspdlpracy Miedzynarodowe;]
- p. dr. hab. Tadeusza Klimskiego, prof. UKSW, obejmuje:
1) sprawy informacji i rekrutacji na studia, w tym nadzér nad przygotowywaniem
i udostepnianiem materiatéw informacyjnych i sprawozdawczos$ci dotyczacej
rekrutacji;
2) nadzér nad przygotowaniem uchwaty rekrutacyjnej oraz nad wilasciwym
przebiegiem rekrutacji na studia, w tym organizacja prac komisji rekrutacyjnych,
3)  przedktadanie propozycji nowych form organizacyjnych dziatalnosci
Uniwersytetu i kierunkdéw jego rozwoju;
4) wspotprace z zagranicg, w tym:

a) inicjowanie nowych porozumien dotyczacych wspélpracy z uczelniami
zagranicznymi,

b) koordynacje spraw zwigzanych z bezposredniag wspotpraca z osrodkami
zagranicznymi w ramach juz podpisanych uméw o wspétpracy (renegocjowanie
uméw,  korespondencja  okolicznosciowa z  o$rodkami  wspoétpracy,
przyjmowanie delegacji zagranicznych),

c) sprawy zwigzane z wyjazdami zagranicznymi pracownikow Uniwersytetu,

d) nadzér nad organizowaniem pobytu cudzoziemcdéw przyjezdzajacych do
Uniwersytetu,

e) nadzor nad realizowanymi w uczelni programami wspétpracy, obejmujacymi
wymiang studentéw i pracownikow,

f) opracowywanie strategii wspotpracy Uniwersytetu (kierunki, zakres, pola
dziatania) z podmiotami zagranicznymi;

5)  pozyskiwanie srodkéw finansowych ze zrédet pozabudzetowych;

6) koordynacj¢ prac zwigzanych z realizacja projektéw finansowanych z funduszy
Unii Europejskiej, z wytaczeniem spraw, o ktérych mowa w § 5 pkt 6 zarzadzenia;

7) nadzér nad dziatalno$cia wydawniczg Uniwersytetu, w tym wspodtdziatanie
z Senacka Komisjg Wydawnicza.

§ 10

Prorektor ds. Rozwoju 1 Wspétpracy Migdzynarodowej sprawuje nadzor merytoryczny nad:
1) Biurem Rekrutacji;
2)  Dziatem Wspotpracy Miedzynarodowej;
3) Biurem Projektéw Europejskich;
4)  Wydawnictwem Uniwersytetu.



§11

Zakres dziatania Prorektora ds. Ksztalcenia - p. dr hab. Doroty Kielak, prof. UKSW,
obejmuje:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

nadzér nad organizacja i funkcjonowaniem procesu dydaktycznego wszystkich stopni
oraz dbatos¢ o jakos¢ ksztalcenia w poszczegdlnych jednostkach Uniwersytetu;
sprawy akredytacji kierunkéw studiéw;

nadzér nad ewidencjg studentéw, doktorantéw i absolwentows;

sprawy studiow podyplomowych i kurséw doksztatcajacych oraz innych form
ksztatcenia;

nadzér nad zamiejscowymi jednostkami organizacyjnymi;

nadz6ér nad rozliczaniem zadan dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego
nauczycieli akademickich;

nadzor nad nauczaniem jezykow obcych;

nadzér nad prowadzeniem zaje¢ z wychowania fizycznego;

nadzoér nad organizacjg praktyk i stazy dla studentéw oraz szkolen zawodowych;

10) nadzér nad przestrzeganiem regulaminu studiow doktoranckich;
11) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych doktorantéw, z wyjatkiem spraw

pomocy materialne;.

12) sprawy kulturalne doktorantéw, w tym nadzér nad wykorzystaniem funduszu

kulturalno-wychowawczego doktorantéw;

13) wspotdziatanie z Samorzadem Doktorantéw oraz z wszystkimi organizacjami

i stowarzyszeniami doktoranckimi;

14) sprawy dziatalnosci sportowej doktorantow.

§12

1. Prorektor ds. Ksztalcenia sprawuje nadzér merytoryczny nad:

1) Dziatem Ksztalcenia;

2) Studium Jezykéw Obcych;

3) Studium WF;

4) Biurem Karier;

5) Centrum Inicjatyw Uniwersyteckich ,,Pro memoria et futuro”;

6) Osrodkiem Dokumentacji 1 Studiow nad Osobg 1 Nauczaniem Kardynata Stefana
Wyszynskiego;

7) Uniwersytetem Otwartym,;

8) Studium Pedagogizacji.

2. Prorektor ds. Ksztalcenia wspdlpracuje ze Stowarzyszeniem Absolwentéw i1 Przyjaciol
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

§13
Traci moc zarzadzenie Rektora UKSW nr 42/2008 z dnia 14 pazdziernika 2008 r.

w sprawie okreSlenia szczegbélowego zakresu dziatania Rektora 1 Prorektorow
na kadencj¢ 2008-2012.

§ 14
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek
Rektor UKSW



