UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE

REKTOR
R-0161-1-18/07
ZARZADZENIE NR 18/2007
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 26 kwietnia 2007r.

W sprawie organizacji i przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow oraz
powolania zakladowej komisji inwentaryzacyjnej w UKSW

Na podstawie § 37 ust.2 1 § 38 ust. 1 pkt 7) statutu UKSW w Warszawie, w zwiazku z
przepisami rozdziatu 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2002
r. Nr 76, poz. 694) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w UKSW zaktadowe instrukcje w sprawie
inwentaryzacji sktadnikow aktywéw i pasywéw w drodze spisu z natury, potwierdzenia sald i
stanow rachunkéw bankowych oraz weryfikacji pozostatych aktywow 1 pasywow stosownie
do przepiséw ustawy o rachunkowosci, zwane dalej ,,instrukcjami”, stanowiace zataczniki nr
1 — 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. W celu zapewnienia sprawnego 1 prawidlowego przebiegu prac inwentaryzacyjnych w
UKSW powotuj¢ Zaktadowa Komisje¢ Inwentaryzacyjna, zwana dalej ,.komisja”, w sktadzie:

1) przewodniczacy Ewa Wrzosek,

2) czlonek Jolanta Synowiec,
3) cztonek Maria Jozwik,

4) cztonek Beata Karpiuk.

2. Do podstawowych zadan komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) opracowanie rocznego planu inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych 1 jego
biezace aktualizowanie oraz nadzor nad jego realizacja,

2) wnioskowanie do Kanclerza UKSW o powotlanie zespotéw spisowych do
przeprowadzenia poszczegdlnych spiséw z natury,

3) analiza réznic inwentaryzacyjnych i przyczyn ich powstania,

4) ocena przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatkowych wykazanych w spisie,



5)

6)

7)

8)

wnioskowanie ~w  sprawach  usunigcia  nieprawidlowosci w  zakresie
przechowywania i sktadowania zapasow,

ustalanie, ocena i zglaszanie wszelkich innych nieprawidtowosci stwierdzonych w
czasie przeprowadzanych spiséw — w gospodarce sktadnikami majatkowymi,

biezace informowanie Kierownictwa Uczelni o wszelkich zagrozeniach wykonania
planu inwentaryzacji i stwierdzonych nieprawidlowosciach w gospodarce
sktadnikami majatkowymi, zwlaszcza sprzyjajacych ich marnotrawstwu,
zniszczeniu, uszkodzeniu lub zagarnigciu,

wnioskowanie do Kanclerza UKSW o ponowne przeprowadzenie catosci lub
odpowiedniej czgsci inwentaryzacji, a zwlaszcza spisu z natury w razie
stwierdzenia w toku kontroli lub p6zniejszym terminie, ze inwentaryzacja lub spis
z natury zostal przeprowadzony w catosci lub w czgsci w sposéb nieprawidtowy.

3. Roczny plan inwentaryzacji zatwierdza Rektor.

4. Do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy ponadto:

Kanclerza.

1.

1)
2)
3)

4)

5)

przydzielanie zadan poszczegdlnym cztonkom zespotéw spisowych,
organizowanie instruktazu dla powotanych zespotéw spisowych,
wykonywanie wyrywkowej kontroli dziatalnosci zespotéw spisowych,

sktadanie wnioskow do Kanclerza, po zaopiniowaniu przez Kwestora, w sprawie
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

wnioskowanie zmian 1 uzupelnien instrukcji w sprawie przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

5. W razie wystapienia koniecznos$ci zaangazowania do pracy w komisji lub zespole
spisowym odpowiedniego specjalisty, wniosek w tej sprawie sklada przewodniczacy do

§3

Ustala si¢ przeprowadzanie w Uczelni nastgpujacych rodzajéw inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych:

inwentaryzacji ciagtej — dla $rodkéw trwatych, niskowartosciowych sktadnikéw

majatku trwalego, materialéw, towardéw i ksiggozbioréw,

inwentaryzacji rocznej wybranych sktadnikow majatkowych, to jest:

- produkcji w toku,

- srodkéw pienieznych i depozytéw w kasach,

- srodkow trwatych w likwidacji,

- rob6t budowlano — montazowych w toku i materiatéw nie wbudowanych,

- materiatéw pobranych do produkcji, lecz nie zuzytych do 31 grudnia danego roku,
bedacych na stanach w magazynach podrecznych,

inwentaryzacji okresowej dotyczacej np. towaréw, srodkéw pienigznych w kasach,

przekazywania majatku pomiedzy uzytkownikami w zwiazku ze zmiana osoby

materialnie odpowiedzialnej itp.,

Sktad zespotu spisowego ustala kazdorazowo Kanclerz w wydanej decyzji (wg wzoru nr 1

okreslonego w zalaczniku 1), nie pozniej niz na 14 dni przed rozpoczgciem spisu.

1)

2)

3)



§4

Traci moc zarzadzenie Rektora UKSW nr 36/2002 z dnia 31 pazdziernika 2002 r. w
sprawie organizacji i przeprowadzania inwentaryzacji aktywéw i pasywow oraz powotania
zaktadowej komisji inwentaryzacyjnej w UKSW.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek
Rektor UKSW



