VERSITAg

ZARZADZENIE Nr 6/2022
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 3 lutego 2022 r.

w sprawie procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

Na podstawie § 25 ust. 2 pkt 2 lit. b-c i e w zwiazku z ust. 2 pkt 3 lit. ¢ Statutu Uniwersytetu Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie - zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

1. Zarzadzenie okresla procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, zwanym dalej ,,Uniwersytetem”.

2. Wyniki hospitacji, o ktérej mowa w ust. 1 sg wykorzystywane podczas okresowej oceny
nauczycieli akademickich, na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 2.

1. Hospitacjom podlegajg wszystkie rodzaje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na poszczegdlnych
wydzialach Uniwersytetu oraz w ogodlnouniwersyteckich jednostkach s$wiadczacych ustugi
edukacyjne, zwanych dalej ,,jednostkami”.

2. Hospitacjom podlegaja wszyscy nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia
dydaktyczne.

§ 3.

1. Zajgcia prowadzone przez nauczyciela akademickiego powinny by¢ hospitowane co najmniej raz
w okresie pomiedzy ocenami okresowymi nauczyciela akademickiego.

2. Zajecia prowadzone przez nauczycieli akademickich w pierwszym roku ich zatrudnienia
w Uniwersytecie oraz przez inne osoby, powinny by¢ hospitowane pierwszy raz nie pdzniej niz
W pierwszym semestrze przeprowadzania tych zajec.

§4.

1. Hospitacje przeprowadza dziekan lub kierownik jednostki, badz osoby wyznaczone przez dziekana
lub kierownika jednostki.

2. Zaleca sig¢, aby osoba przeprowadzajaca hospitacje, zwana dalej ,,hospitujacym”, posiadata tytut lub
stopien naukowy co najmniej réwny tytutowi lub stopniowi osoby hospitowanej, zwanej dalgj
,hospitowanym”.



10.

11.

§ 5.

Hospitacje realizowane sg zgodnie z zatwierdzonym przez dziekana/kierownika jednostki na kazdy
rok akademicki harmonogramem hospitacji, ktérego wzor okresla Zatagcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

W uzasadnionych przypadkach, dziekan/kierownik jednostki ma prawo do zarzadzenia hospitacji
nieuwzglednionych w harmonogramie.

Dodatkowa hospitacja zaje¢ moze by¢ przeprowadzona na wniosek Wydziatowej Komisji ds. Jakosci
Ksztalcenia w przypadku, gdy $rednia z ankiet oceny zaje¢ dydaktycznych dokonywanej przez
studentow w USOS wyniesie mniej niz 3,2, z zastrzezeniem, ze ankieta zostata wypelniona przez
minimum 30% studentéw zapisanych na zajecia.

§ 6.

Hospitowany powinien by¢ poinformowany o hospitacji swoich zaj¢¢ z co najmniej z tygodniowym
wyprzedzeniem, zgodnie z harmonogramem, o ktérymmowa w § 5 ust. 1.

W przypadku hospitacji realizowanych poza harmonogramem, hospitowany zostaje 0 niegj
poinformowany bezposrednio przed zajgciami.

§7.

Hospitujacy dokumentuje przebieg i wynik hospitacji, wypelniajac protokot hospitacji zajeé
dydaktycznych w formie papierowej i elektronicznej, ktorego wzor okres§la Zatacznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

Protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest przedstawiany hospitowanemu przez hospitujgcego
w dniu hospitacji lub innym, uzgodnionym terminie, nie pdzniej niz 7 dni po hospitacji.
Obowiazkiem hospitujacego jest omoéwienie oceny zajgc z hospitowanym.

Hospitowany moze w protokole hospitacji zaje¢ dydaktycznych wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zajec
przez niego przeprowadzonych.

Protokot hospitacji podpisuje hospitujacy i hospitowany.

Hospitowanemu przystuguje prawo do ztozenia odwotania od oceny zaje¢ do dziekana/kierownika
jednostki w terminie 7 dni od daty przedstawienia protokotu. W przypadku, gdy hospitowanym byt
dziekan lub kierownik jednostki, odwotanie przystuguje do Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia.
W przypadku odwotania si¢ od oceny hospitacji zaje¢ dziekan wydziatu/kierownik jednostki
zarzadza kolejna hospitacje, ktorg przeprowadza inny hospitujacy. Ocena hospitacji, zarzagdzonej w
zwigzku z odwolaniem hospitowanego, jest ostateczna.

Hospitujacy przekazuje protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych dziekanowi/kierownikowi
jednostki w formie papierowej i elektronicznej.

Kopig protokotu hospitacji otrzymuje hospitowany.

Protokot hospitacji przechowuje si¢ z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych. Za
archiwizacj¢ protokotéw hospitacji oraz ich udostepnianie odpowiada dziekan/kierownik jednostki.
Weglad do protokotu ma Prorektor ds. Studenckich i Ksztalcenia, dziekan/kierownik jednostki oraz
0soby przez niego upowaznione, a takze hospitowany.

§ 8.

Protoko6t zbiorczy przeprowadzonych hospitacji na wydziale/w jednostce, wedlug wzoru
okreslonego Zatacznikiem Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia, jest sporzadzony przez osobe



wyznaczong przez dziekana/kierownika jednostki i przekazany dziekanowi/kierownikowi jednostki
oraz przewodniczacemu Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia oraz Wydziatowej Komisji
ds. Oceny Nauczycieli ostatniego dnia zaje¢ dydaktycznych roku akademickiego.

2. Wydziatlowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia w ciggu 14 dni od otrzymania protokotu zbiorczego
hospitacji przygotowuje dla dziekana/kierownika jednostki wnioski i rekomendacje majace na celu
podniesienie jakosci ksztatcenia.

§09.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR UKSW
ks. prof. dr hab. Ryszard Czekalski



