Zatacznik do Zarzadzenia Nr 75/2017 Rektora UKSW z dnia pazdziernika 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
DZIALU TECHNICZNEGO

§1

Dzial Techniczny jest jednostka administracji ogdlnouczelnianej Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie, dzialajaca na zasadach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym
UKSW, powotang do nadzoru nad zadaniami inwestycyjnymi, remontowymi prowadzonymi na
Uczelni oraz do dziatalno$ci w zakresie eksploatacji obiektow.

§2

Regulamin okresla organizacje i zadania Dzialu Technicznego, zwanego dalej ,,Dzialem”.

§3

1. Kierownik jest bezposrednim przetozonym pracownikéw Dziatu.

2. Szczegotowy zakres zadan pracownikow Dziatu, w tym kierownika, zawarty jest w opisach
stanowisk oraz indywidualnych zakresach obowiazkow.

§4

Do zadan Dziatu Technicznego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

przygotowanie zatozen polityki inwestycyjnej UKSW w Warszawie;

prowadzenie i nadzor nad problematyka spraw zwiazanych z przysztymi inwestycjami;
prowadzenie spraw zwigzanych z projektowaniem, przygotowaniem i realizacja inwestycji,
w tym gromadzenie niezbednej dokumentacji i zatatwianie formalnosci wymaganych do
podjecia i prowadzenia inwestycji;

przygotowanie zalozen technicznych do przetargow zwigzanych z projektowaniem, realizacja
inwestycji, remontéw i modernizacji obiektéw UKSW;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonaniem nadzoru inwestorskiego nad prowadzonymi
pracami budowlanymi i instalacyjnymi;

czuwanie nad przygotowaniem inwestycji i przebiegiem ich realizacji zgodnie z dokumentacja
projektowa, zasadami wiedzy i sztuki budowlanej i umowami oraz ingerowanie w przebieg
przygotowania i realizacji jezeli zagrozone jest dobro inwestycji;

opisywanie faktur za roboty inwestycyjne, remontowe i eksploatacyjne zgodnie z procedura,
pod wzgledem zgodno$ci z wydanymi zaleceniami, zawartymi umowami, z odniesieniem do
odpowiednich kategorii kosztow;

zapewnienie odbiorow przejsciowych i koncowych zrealizowanych inwestycji, uzyskiwanie
ewentualnego pozwolenia na uzytkowanie oraz przekazywanie zrealizowanej inwestycji
w uzytkowanie — do eksploatacji (Dzial Administracyjno-Gospodarczy) wraz z dokumentacja
budowy i dokumentacja powykonawcza;

przygotowanie wnioskdéw i sprawozdan dotyczacych planowanych i realizowanych inwestycji
na potrzeby wiadz UKSW oraz instytucji zewnetrznych;

prowadzenie kontroli obiektow w okresie rekojmi i gwarancji — przygotowanie odpowiednich
dokumentow;

przygotowywanie i nadzor nad realizacja uméw zawieranych przez UKSW w zakresie
konserwacji instalacji;

Zapewnienie nalezytego stanu technicznego obiektow i instalacji oraz infrastruktury terenowej
Uczelni:

a) kontrola stanu technicznego obiektow,
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b) opracowywanie planu remontéw biezgcych i prac modernizacyjnych nie wymagajacych
pozwolenia na budowe,

C) realizacja zatwierdzonych planéw robdt remontowych i modernizacyjnych nie
wymagajacych pozwolenia na budowe oraz usuwanie awarii technicznych i wykonywanie
napraw biezacych w obiektach i na terenie,

d) wnioskowanie o wykonanie prac remontowych i modernizacyjnych wymagajacych
pozwolenia na budowg,

e) zapewnienie realizacji potrzeb uczelni w zakresie prac konserwacyjnych obiektow
i instalacji,

f) prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych UKSW oraz  kompletowanie,
przechowywanie i biezace uaktualnianie dokumentacji technicznej obiektow i instalacji.

Strona2z2



