UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

Zarzadzenie Nr 42/2006
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 28 wrzesnia 2006 r.

w sprawie trybu zawierania umow o warunkach odplatnosci za studia niestacjonarne
oraz zwrotu oplat za studia

W zwiazku z § 5, 8 1 11 uchwaty nr 23/2006 Senatu UKSW w Warszawie z dnia
24 maja 2006 r. w sprawie szczegotowych zasad pobierania optat za $wiadczone ustugi
edukacyjne — zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. 1.Umowy o warunkach odptatnosci za studia zawierajg ze studentami dziekani (lub inne
osoby upowaznione), na podstawie odrgbnego pisemnego pelnomocnictwa udzielonego
przez Rektora.

2. Dziekanat wlasciwego wydziatu, w terminie do dnia 31 sierpnia lub w dniu ztozZenia przez
kandydata dokumentéw, przygotowuje umowe w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach
zgodnie z wzorem okre§lonym w odrgbnym zarzadzeniu Rektora, i przedklada stronom do
podpisu.

3. Egzemplarz umowy UKSW przechowywany jest w teczce osobowej studenta.

§ 2

1. Podanie studenta o zwrot czesnego (wzor podania stanowi zatgcznik do zarzadzenia)
przekazane do Kwestury winno zawiera¢ potwierdzenie pracownika dziekanatu o dacie
rezygnacji (skreslenia) oraz decyzj¢ dziekana wydziatu.

2. Kwestura na podstawie podania dokonuje w ewidencji ksiegowej stosownych korekt
naleznosci Uczelni z tytutu odptatnosci za studia przypisanych imiennie dla danego studenta
oraz uruchamia procedurg zwrotu czesnego.

3. Zwrot nastgpuje na rachunek bankowy wskazany w podaniu (po potraceniu oplaty za
przelew) lub w kasie Uczelni.

4. Kwota zwrotu zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu, tj.
oplaty pocztowe;.

5. Kwote zwrotu, wyliczong zgodnie z pkt 3 i 4 ust. 1 § 5 uchwaty nr 23/2006 Senatu UKSW,
zaokragla si¢ do pelnego ztotego w ten sposob, ze koncoéwki kwot wynoszace mniej niz 50
groszy pomija si¢, a koncowki kwot wynoszace 50 1 wigcej groszy podwyzsza si¢ do pelnych
ztotych. Kwote zwrotu wylicza si¢ wedlug wzoru:

Kwota zwrotu = K - (K x 10%)

gdzie:

K —nalezna optata za semestr zimowy lub letni w zt



10% - odste¢pne dla zabezpieczenia realizacji zawartych przez Uczelni¢ zobowigzan

. Kwote zwrotu czesnego przystugujacego proporcjonalnie do okresu pozostatego do konca
semestru, wyliczong zgodnie z pkt 51 6 ust. 1 § 5 uchwaty nr 23/2006 Senatu UKSW,
zaokragla si¢ do petnego ztotego w ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz 50
groszy pomija si¢, a koncéwki kwot wynoszace 50 i wigcej groszy podwyzsza si¢ do pelnych
zlotych. Kwote zwrotu wylicza si¢ w nastepujacy sposob:

Kwota zwrotu = [(K /5 miesigcy) x L miesiecy] — 10%xK
gdzie:
K —nalezna optata za semestr zimowy lub letni w zt
L — liczba pelnych miesigcy pozostajacych do konca semestru od daty rezygnacji lub skreslenia z listy
studentow
10% - odstegpne dla zabezpieczenia realizacji zawartych przez Uczelni¢ zobowigzan

. Ustala si¢ nastepujace zasady dla okreslenia zwolnienia z optat za studia w wysokosci
proporcjonalnej do okresu trwania urlopu:

1) informacja o udzieleniu urlopu ze wskazaniem okresu urlopu oraz kwoty zwolnienia
z czesnego z potwierdzeniem pracownika dziekanatu oraz podpisem dziekana wydziatu
zostaje przekazana do kwestury;

2) kwestura na podstawie informacji dokonuje w ewidencji ksiggowej stosownych korekt
naleznosci Uczelni z tytutu odplatnosci za studia przypisanych imiennie dla danego
studenta;

3) kwote zwolnienia z czesnego przyshugujacego proporcjonalnie do okresu trwania urlopu
zaokragla si¢ do pelnego ztotego w ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz
50 groszy pomija si¢, a koncéwki kwot wynoszace 50 i wigcej groszy podwyzsza sie
do pelnych ztotych.

Kwota zwolnienia = [(K /5 miesiecy) x L miesigcy]
gdzie:
K — nalezna optata za semestr zimowy lub letni w zt
L — liczba pelnych miesigcy udzielonego urlopu przypadajacego w danym semestrze

§3

Zarzadzenie ma zastosowanie od roku akademickiego 2006/2007.

§ 4

W roku akademickim 2006/2007 zawarcie umow nastapi do dnia 31 pazdziernika 2006 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UKSW
Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 42/2006 Rektora UKSW z dnia 28 wrzesnia 2006 r.

Cze$¢ A
.............................................................................. Warszawa, dn. ....cccceeeveevireiiiiiiee e,
Kierunek / rok studiow
Imie i nazwisko
nr. telefonu

Dziekan Wydzialu

PODANIE O ZWROT OPLATY ZA STUDIA

. rezygnacja ze studiow (skresleniem z listy studentéw)*
. nie uruchomieniem kierunku*

W zwigzkuz 1
2
3. nadptatg czesnego™
4
5

. uzyskaniem urlopu dziekanskiego*
. uzyskaniem zgody na zwolnienie z czg$ci lub z cato$ci z czesnego™

6. inne
zwracam si¢ z prosbg o:

1) przeksiggowanie nadptaty czesnego

2) zwrot czesnego
- na rachunek bankowy po potraceniu optaty za przelew*
wlasciciel rachunku
DANKOWEGO. ...t
nazwa banku
nr rachunku

DANKOWEEZO. ...t

- przestanie na adres przekazem pocztowym po potraceniu optaty pocztowej*

- do kasy UKSW*




(w sytuacji zwrotu wniesionego czesnego w 100% do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat dowodu wptaty)

*wlasciwe zaznaczyé /podpis osoby sktadajacej podanie/

Czeié B
1. data rezygnacji ze studiow (skreslenia z listy studentow)

................................................................ *
okierunek ... nie uruchomiony w roku akad
.................................. *
4. nadptata czesnego w kwocie ...............c........ zt dotyczy ......... sem. roku
akad.........ooi *
5. termin urlopu dziekanskiego oddn. ... do dn.
.............................................. *
6. zwolnienie z czesnego W kKwocie .................co.enes zt dotyczy ............ sem. roku
akad.......oocooiiii *
decyzja Dziekana z dnia
................................................................................................................... *
7.inne
...................................................................................................................................... *
*wlasciwe wypelnic¢ /data, podpis i piecze¢ pracownika Dziekanatu/
Cze$é C

Decyzja Dziekana Wydzialu

/data, podpis i pieczg¢ imienna Dziekana/

Czes¢ D
Potwierdzenie dokonania stosownych zapisow w ksiegach rachunkowych Uczelni




Wyliczenie kwoty zwrotu:

/data, pieczgé i podpis pracownika Kwestury-Dziatu Rozliczen Studiow
Ptatnych/

Czes¢ E

/data wptywu do likwidatury/

Sprawdzono pod wzgledem formalnym 1
FACHUNKOWYM.....oouiiiiiiiiii e
/data, piecz¢é i podpis pracownika likwidatury/

Zatwierdzono do wyplatynazt: ...l

Stownie zi:

Kwestor Kanclerz
/data, podpis i pieczgc/ /data, podpis i pieczgé/




