Zatacznik do UchwalyNr 65/2017 Senatu UKSW
z dnia 29 czerwca 2017 r

REGULAMIN
UNIWERSYTETU OTWARTEGO
UNIWERSYTETU KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO

W WARSZAWIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Uniwersytet Otwarty Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwany dalej
,UQO", jest jednostka ogdlnouczelniang utworzong na podstawie zarzadzenia nr 56/2009 Rektora
UKSW z dnia 17 grudnia 2009 r. z p6zn. zm.

2. Misjg Uniwersytetu Otwartego jest prowadzenie ksztalcenia otwartego, stwarzajgcego warunki do
doskonalenia i uzupetniania wiedzy oraz podnoszenia kompetencji ogélnych i zawodowych.

3. Uniwersytet Otwarty dziala na podstawie niniejszego Regulaminu, zwanego dalej
,»Regulaminem?”.

§2
1. Nadzor nad dziatalno$cig Uniwersytetu Otwartego sprawuje Prorektor wskazany przez Rektora.

2. Kierownika Uniwersytetu Otwartego powotuje i odwotuje Rektor, na wniosek Prorektora,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Dzialalnoscia Uniwersytetu Otwartego kieruje Kierownik Uniwersytetu Otwartego, ktory jest
bezposrednim przetozonym pracownikoéw sekretariatu UO, a takze koordynuje pracg¢ innych
pracownikéw zatrudnianych w UO.

4. Do obowigzkow Kierownika Uniwersytetu Otwartego nalezy:
1) kierowanie dzialalno$cig Uniwersytetu Otwartego;

2) wspolpraca z Rada Programowa oraz wydzialowymi koordynatorami ds. wspotpracy
z Uniwersytetem Otwartym;

3) ustalanie programu zaj¢¢ we wspdtpracy z Rada Programows;

4) nadzor nad wlasciwa realizacja planu zajec;

5) dysponuje mieniem i finansami Uniwersytetu Otwartego;

6) sporzadzanie wlasciwej dokumentacji przebiegu procesu dydaktycznego;
7) reprezentowanie UO UKSW na zewnatrz Uczelni;

8) wspdlpraca z innymi uniwersytetami otwartymi w kraju i za granica.

5. Dziatalno$¢ Uniwersytetu Otwartego prowadzona we wspolpracy z jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz z instytucjami kultury moze by¢ realizowana takze poza siedzibg UKSW.



DZIALALNOSC

§3

1. Do zadan Uniwersytetu Otwartego UKSW nalezy:

1))
2)
3)

4)

ksztalcenie w zakresie wiedzy ogolnej i specjalistycznej;
upowszechnianie najnowszych osiggnie¢ nauki, sztuki i techniki;

wyrownywanie szans edukacyjnych i szans na rynku pracy stuchaczy z réznych srodowisk
poprzez dostosowanie oferty edukacyjnej do ich potrzeb;

prowadzenie ksztalcenia z réznych dziedzin nauki takze z zastosowaniem nowoczesnych
technik, w tym e-learningu.

2. Uniwersytet Otwarty realizuje swoje zadania w formie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

wyktadoéw otwartych;

kurséw doksztatcajacych;

kursow jezykow obcych;

wyktadow i seminariow z rdznych dziedzin wiedzy;
warsztatow;

szkolen;

konferencji,

przedsiewzig¢ kulturalnych;

organizowania turystyki i zaje¢ fizyczno - ruchowych;

wspotpracy z Wydziatami i ogolnouczelnianymi jednostkami UKSW oraz z osobami
i instytucjami o zblizonych do dziatalno$ci Uniwersytetu Otwartego zadaniach i celach
dziatania, a w szczegdlnosci z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz instytucjami
kultury.

3. Dzialalno$¢ Uniwersytetu Otwartego stuzy idei uczenia si¢ przez cate zycie (LLL Lifelong
Learning), a takze krzewi i umacnia wsrod stuchaczy postawy etyczne, charakteryzujace sig:

1)
2)
3)

4)
5)

podmiotowym traktowaniem drugiego cztowieka;
poszanowaniem prawdy i wolnosci;

szacunkiem dla demokracji, réwnosci, tolerancji i akceptacji odmiennosci wynikajacych
z r6znic rasowych i kulturowych;

rzetelnym wykonywaniem pracy, troski o wlasny rozwoj;

wzajemnej zyczliwos$ci.



10.

FINANSOWANIE
§4

Dziatalno$¢ UO jest finansowana gtownie ze zroédet zewngtrznych, w tym:
1) optat za ksztalcenie wnoszonych przez stuchaczy;
2) funduszy unijnych;
3) budzetow gmin i samorzadow.

Uniwersytet moze oferowa¢ ustugi dydaktyczne zarowno w formie nieodplatnej, jak tez
odptatne;j.

W przypadku zaje¢ odplatnych, stuchacz po zapisaniu si¢ na zajecia, o ktorych mowa w §3 ust. 2
pkt. 1-9 jest zobowigzany do wniesienia stosownej optaty nie pdzniej niz na 7 dni roboczych
przed ich rozpoczgciem.

Opfata za zajecia trwajace 30 godzin moze by¢ dokonana w systemie ratalnym. Pierwsza rata
w wysokosci 60% catkowitej optaty za kurs powinna by¢ dokonana w terminie okreslonym w ust.
3. Druga rata, w wysokos$ci 40% catkowitej optaty za kurs powinna by¢ dokonana nie p6zniej niz
na 7 dni roboczych przed ukonczeniem kursu. Kandydat, ktory zamierza ui$ci¢ optate w ratach
jest zobowigzany ztozy¢ deklaracje, o ktérej mowa w §8 ust.1 pkt.4.

W przypadku nieuruchomienia kursu ze wzgledu na zbyt malg liczbe¢ kandydatow, osoby, ktore
wniosty oplaty, otrzymaja zwrot 100% wplaconej kwoty.

Uczestnicy zaj¢¢, o ktorych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-9 pokrywaja dodatkowe koszty materiatow
potrzebnych na zajgcia.

Optaty nalezy wnosi¢ w formie bezgotowkowe;j:

1) za zajecia, o ktorych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-3 na wygenerowany dla kandydata w systemie
USOS indywidualny rachunek bankowy, z dopiskiem:

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszyhskiego w Warszawie

ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa
z dopiskiem: Uniwersytet Otwarty UKSW, kurs......(nazwa kursu),

2) za zajecia, o ktorych mowa w §3 ust. 2 pkt. 4-9 oraz zajecia, o ktorych mowa w ust. 9, a takze
za dyplom nalezy wnosi¢ na konto UO.

Kierownik Uniwersytetu Otwartego, w terminie do dnia 15 listopada kazdego roku, sktada

Prorektorowi, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 sprawozdanie z biezacej dziatalno$ci merytoryczne;j

i finansowej oraz kalkulacje dotyczace oferty edukacyjne;j.

W przypadku zaje¢ organizowanych przez zewnetrzna instytucje kwestie finansowe kazdorazowo
ustalane sg na podstawie oddzielnej umowy o wspdtpracy, zamowienia ustugi dydaktycznej
i rachunku/faktury wystawionej przez UKSW.

Stawki opftat za ustugi z oferty ksztalcenia otwartego ustawicznego zatwierdza Rektor w drodze
zarzadzenia.



RADA PROGRAMOWA

§5
1. W Uniwersytecie Otwartym tworzy si¢ Rade Programowa.

2. W sklad Rady Programowej Uniwersytetu Otwartego wchodza:

1) koordynatorzy powolani przez dziekanéw poszczegodlnych wydzialoéw oraz kierownikoéw
jednostek ogdlnouczelnianych;

2) dwoch nauczycieli akademickich posiadajacych tytut naukowy profesora lub zatrudnionych
na stanowisku profesora nadzwyczajnego, wskazanych przez Prorektora, o ktérym mowa w
§ 2 ust. 1;

3) Kierownik Uniwersytetu Otwartego petnigcy funkcje przewodniczacego Rady Programowej;
3. W pracach Rady mogg bra¢ udziat takze inne osoby zaproszone przez przewodniczacego Rady.
4. Do zadan Rady Programowej nalezy:

1) ustalanie glownych kierunkow dziatalno$ci Uniwersytetu Otwartego;

2) opiniowanie zglaszanych propozycji programow kursow oraz innych form ksztalcenia
i wyrazanie zgody na ich prowadzenie;

3) okreslanie zasad i trybu przyjmowania stuchaczy na kursy oraz inne formy ksztalcenia
organizowane w ramach Uniwersytetu Otwartego;

4) opiniowanie propozycji wysokosci optat wnoszonych przez stuchaczy;
5) dbanie o wysoki poziom prowadzonych kursow i innych form ksztatcenia;
6) rozpatrywanie wnioskow i skarg stuchaczy;

7) opiniowanie rocznego sprawozdania merytorycznego i finansowego (zatwierdzonego przez
Kwestora) przygotowanego przez Kierownika Uniwersytetu Otwartego.

KOORDYNATORZY
§6

1. Dziekani oraz kierownicy jednostek ogoélnouczelnianych powoluja i odwotujg w kierowanych
przez nich jednostkach, koordynatoréw ds. wspolpracy z Uniwersytetem Otwartym, zwanych
dalej ,,koordynatorami".

2. Koordynatorem moze zosta¢ nauczyciel akademicki pozostajagcy w stosunku pracy z UKSW.

3. Do zadan koordynatora nalezy:
1) opracowywanie wstepnej oferty edukacyjnej jednostki na podstawie zgloszonych propozycji;
2) utrzymywanie statego kontaktu z kierownikiem i Radg Programowa Uniwersytetu Otwartego;
3) propagowanie idei Uniwersytetu Otwartego wsrod pracownikow i studentow jednostki.

4. Zadania wykonywane przez koordynatoréw, o ktorych mowa w ust. 1 wykonywane sg w ramach
obowigzkéwwynikajacych z umowy o prace bez dodatkowego wynagrodzenia.



WYKEADOWCY UNIWERSYTETU OTWARTEGO
§7

1. Wykltadowcami Uniwersytetu Otwartego mogg by¢ pracownicy naukowo-dydaktyczni
i dydaktyczni, dyplomowani bibliotekarze UKSW, a takze w uzasadnionych przypadkach,
nauczyciele akademiccy oraz specjali$ci z innych szkét wyzszych oraz instytucji.

2. Dziekani oraz kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych, za posrednictwem koordynatorow,
przedstawiaja dwa razy w roku w terminie do dnia 31 maja i do dnia 30 listopada do akceptacji
Radzie Programowej oferty wyktadéw i innych form dzialalnosci dydaktycznej Uniwersytetu
Otwartego, wraz z kosztorysem.

3. Nauczyciele akademiccy, dyplomowani bibliotekarze oraz doktoranci UKSW, niezaleznie od
ofert, o ktorych mowa w ust. 2, moga sami zglasza¢ propozycje programow kurséw do
koordynatora wtasciwego dla ich jednostki organizacyjnej.

4. Prawo do zglaszania programow kursoéw ma takze Kierownik Uniwersytetu Otwartego.

SEUCHACZE
§8

1. Stuchaczem Uniwersytetu Otwartego moze zosta¢ kazda osoba, ktora ukonczyta 16 rok zycia,
niezaleznie od posiadanego wyksztatcenia i miejsca zamieszkania, jezeli:

1)  wypehi Karte zgloszenia (zalacznik nr 1 do Regulaminu);

2)  zapozna si¢ z niniejszym Regulaminem;

3)  w przypadku zaje¢ odptatnych, dokona oplaty za zajecia, o ktorych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-
3, po otrzymaniu "Potwierdzenia zapisania si¢ na zajecia" na wygenerowany dla kandydata
w systemie USOS indywidualny rachunek bankowy z dopiskiem, o ktorym mowa w §4,
ust.7 pkt. 1;

4) jezeli zajecia, o ktorych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-3 trwaja co najmniej 30 godzin mozna
uisci¢ optatg w systemie ratalnym. W tym celu nalezy ztozy¢ w Sekretariacie UO Deklaracje
ptatnosci w formie dwoch rat (zalacznik nr 2 do Regulaminu).

2. Shuchacze majg prawo do uczestnictwa w cyklu wykladow oraz do korzystania ze zbiorow
biblioteki.

3. W razie przystapienia do sekcji zainteresowan, stuchacz ma prawo do uczestniczenia w zaj¢ciach
danej sekcji.

4. Kazdy stuchacz UO moze na zadanie otrzymac zaswiadczenie o uczestnictwie w zajgciach.

5. Kazdy stuchacz moze studiowa¢ dowolng liczbe semestrow.

6. Shuchacze sg na biezaco informowani o wszystkich wydarzeniach Uniwersytetu Otwartego 1 moga
w nich uczestniczyc.

7. Skreslenie stuchacza z listy uczestnikow zaj¢¢, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-9 nastepuje
w przypadku:

1) niewniesienia w ustalonym terminie naleznej optaty;
2) nieprzestrzegania niniejszego regulaminu;

3) pisemnej rezygnacji z zaj¢c.



AR AN

REKRUTACJA
§9

Etapy zapisywania si¢ na kurs:
1) wypehienie Karty zgloszenia (zatacznik nr 1 do Regulaminu);

2) przed pierwszymi zajeciami kazdy Stuchacz powinien ztozy¢ w Sekretariacie UO UKSW
wypelniong 1 podpisang Deklaracje Stuchacza (zalacznik mr 3 do Regulaminu) oraz
Oswiadczenie Stuchacza o zapoznaniu sie z Regulaminem UO UKSW (zalacznik nr 4 do
Regulaminu), wtedy tez zostanie wydana Stuchaczowi Karta Stuchacza (zalacznik nr 5 do
Regulaminu).

O zakwalifikowaniu na zajecia, o ktorych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-3 decyduje kolejnos¢ zgtoszen
oraz terminowe uiszczenie opflaty.

Rezygnacje z zaje¢, o ktorych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-9 w formie pisemnej skierowang do
Kierownika UO nalezy ztozy¢ w Sekretariacie UO. Za dzien zlozenia ww. rezygnacji uznaje si¢
dzien jej ztozenia w UO.

Stuchacz moze ubiegaé¢ si¢ o zwrot wniesionej oplaty po potraceniu kosztow optat bankowych.
W tym celu niezbedne jest ztozenie Podania o zwrot optaty (zalacznik nr 6 do Regulaminu)
i ztozenie go w Sekretariacie UO. Stuchacz otrzyma zwrot optaty w wysokosci proporcjonalne;j
do udziatu stuchacza w zajeciach, po potraceniu kosztow optat bankowych.

Na prosbe Stuchacza wydawane sa:
1) Zaswiadczenie o uczestnictwie w kursie (zalacznik nr 7 do Regulaminu);

2) Wniosek o wydanie faktury za ustuge edukacyjng (zalacznik nr 8 do Regulaminu). Jezeli
Stuchacz prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza wniosek o wydanie faktury za ustuge
edukacyjng jest nierozerwalnie zwigzany z wypelieniem Oswiadczenia Stuchacza
prowadzqcego dziatalnosé gospodarczq (zalacznik nr 9 do Regulaminu).

W przypadku, gdy Stuchacz zostal skierowany na zajecia, o ktorych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-3
przez Pracodawce powinien ztozy¢ w Sekretariacie UO Oswiadczenie Pracodawcy o przejeciu
zobowigzania ptatnosci (zalacznik nr 10 do Regulaminu).

Przyjecie stuchacza na UO UKSW oraz skreslenie stuchacza z listy nie jest dokonywane
w drodze decyzji administracyjnej w rozumieniu przepiséw Kpa.

W przypadku uczestnictwa w cyklu wykladow otwartych wystarczy wpisanie si¢ na liste
obecnosci przed kazdymi zajgciami.
ORGANIZACJA NAUKI
§ 10

Semestr letni trwa od marca do czerwca.

Semestr zimowy trwa od pazdziernika do lutego.

Zajecia w semestrze dzielg si¢ na wyktady oraz sekcje zainteresowan.

Wyktady odbywaja si¢ zgodnie z przygotowanym wczesniej harmonogramem zajec.

Zajecia, o ktorych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-10 odbywaja si¢ w jezyku polskim lub obcym.

Kursy realizowane sa w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym, w tym w formie ksztalcenia na
odleglosé.

Zajecia sekcji odbywaja sie:



1) zgodnie z zapotrzebowaniem i w terminach ustalonych z zainteresowanymi;

2) jezeli dana sekcja zostanie uruchomiona tj. jesli zbierze si¢ minimalna wymagana liczba
shuchaczy.

8. Stuchacze zostang poinformowani o pierwszych zajeciach sekcji oraz otrzymaja podczas zapisow
szczegblowe plany zajec.
SWIADECTWA
§11

Stuchacz Uniwersytetu Otwartego po speinieniu okre§lonych wymogéw uzyskuje S$wiadectwo
ukonczenia ukonczenia kursu Iub uroczysty dyplom.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Karta Zgloszenia

Poczatek formularza
Prosz¢ wybra¢ grupe kierunkow ksztalcenia, ktorg jest Pani zainteresowana/Pan
zainteresowany:

Jestem zainteresowana/ny (prosze¢ zaznaczyc):
L Wyktadem

O Kursem

] Warsztatem

O Inng forma ksztatcenia

Prosz¢ wybra¢ z katalogu kurséw wyktad, kurs, warsztat, ktorym jest Pani
zainteresowana/Pan  zainteresowany 1 wpisa¢ jego nazwe¢, numer oraz nazwisko
prowadzacego zajecia w ponizszg ramke:

Dane:

Prosimy takze o pozostawienie swoich danych kontaktowych. Skontaktujemy si¢
z Panig/Panem po otrzymaniu karty zgtoszenia.

Imig¢ i nazwisko:

PESEL:

telefon:

e-mail:

Dot formularza



Zalacznik nr 2do Regulaminu

DEKLARACJA PLATNOSCI W FORMIE DWOCH RAT '

Warszawa dn ....ccooeeeeeeeveeeennnnn.

telefon kontaktowy, e-mail

Kierownik UO UKSW

W roku akademickim.......c..ccceeeeeeeenn /oo, deklaruje wnosi¢ optaty za kurs

(nazwa kursu)

w dwoch ratach.

Jednoczesnie informuje, ze znane sg mi ponizsze informacje:
1. Wysokos¢ rat oraz terminy ich ptatnosci w przypadku platnosci w dwoch ratach.
2. W przypadku naruszenia terminéw ptatnosci nastapi naliczanie ustawowych odsetek.

Jednoczes$nie o$§wiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z zasadami platnosci ratalnej i zobowigzuje si¢ je
przestrzegac.

podpis Stuchacza

ADNOTACIE KIEROWNIKA:

! Deklaracje nalezy sktada¢ w Sekretariacie Uniwersytetu Otwartego UKSW



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Karta Nr...eeeeeeeeecscsssneenees Warszawa, dnia......ccccceeeveeeeenennnns
Nr karty taki sam jak na Karcie Stuchacza
Uniwersytetu Otwartego UKSW

DEKLARACJA SLUCHACZA
Uniwersytetu Otwartego
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

3. Data 1 Mi€JSCE UTOAZENIA ......iutintitt ettt et et et et et et e et et e e e e eee e eneenns

4 Numer dowodu 0SObiStego........cccvvervrerrrennrennen. PESEL ..ot

5. Wyksztalcenie*: (wyzsze, policealne, $rednie ogo6lnoksztalcace, $rednie zawodowe,
zasadnicze =~ zawodowe,  podstawowe) lub  jesli  student/uczen -  nazwa
SZKOIY/UCZEINI. ...t e e

6. Jestem osobg pracujaca/bezrobotna/na emeryturze lub rencie*.

7. Deklaruje swoj udziatl w kursie/warsztacie/innej formie ksztalcenia*.

8. Pelna nazwa kursu



Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Warszawa, dnia

Oswiadczenie Stuchacza o zapoznaniu si¢ z Regulaminem UO UKSW

NizZej podpiSany/a.......ccceeeeveeecveeeiieenieerreeeereenveens , Zam. W

biorgcy/a udzial w kursie prowadzonym przez Uniwersytet Otwarty UKSW (pefna nazwa kursu)

...................................................... trwajacym od............... do............... o$wiadczam, ze
zapoznalem si¢ z tre$cig Regulaminu Uniwersytetu Otwartego UKSW i zobowiazuje si¢ do jego

przestrzegania, co potwierdzam wlasnorgcznym podpisem.

(podpis Stuchacza)



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

Uniwersytet
Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie

Karta sluchacza

Uniwersytetu Otwartego UKSW

jest stuchaczem Uniwersytetu Otwartego
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Warszawie

Karta stuchacza Uniwersytetu Otwartego UKSW
wazna jedynie z innym dokumentem zawierajgcym
dane osobowe/zdjecie




Zalacznik nr 6 do Regulaminu

.............................................................................. Warszawa, di. ......oeveeeeevieieiiiieeeeeeeeeee,
Nazwa Kursu/warsztatu/innej formy ksztalcenia
*

Uniwersytetu Otwartego UKSW

........................................................................... ProreKtor ds. coooeeeeeiereenieneeeeeneneeenees
Nr Karty Stuchacza UO

PODANIE O ZWROT OPLATY ZA KURS
W RAMACH UNIWERSYTETU OTWARTEGO UKSW

W zwigzku z 1. rezygnacja z kursu/warsztatu/innej formy ksztatcenia *
2. nie uruchomieniem kursu/warsztatu/inne*

2) zwrot optaty
- na rachunek bankowy po potraceniu optaty za przelew*

wiasciciel rachunku bankoWego........cc.ooiiiiiiiiiiiii e
(w rozliczeniach transgranicznych nalezy wpisa¢ osobg i adres)
NAZWA DANKU ..ottt
(w rozliczeniach transgranicznych nalezy wpisa¢ nazwe banku i adres)
Nr 1achunku BanKOWeEEZO0. . ... ..iciuiiiiiiiiiiii et sttt eabe e
(w rozliczeniach transgranicznych nalezy wpisa¢ numer IBAN oraz kod SWIFT)

- przestanie na adres przekazem pocztowym po potraceniu optaty pocztowej*

- do kasy UKSW*

(w celu przyspieszenia procedury zwrotu optat prosimy o zataczenie do wniosku kserokopii dowodu wptaty, w sytuacji zwrotu

whniesionego czesnego w 100% nalezy zalgczy¢ oryginat dowodu wptaty)

*wlasciwe zaznaczy¢ /podpis osoby sktadajacej podanie/




Czes¢ B

1. data rezygnacji z kursu/warsztatu/innej formy ksztalcenia ...
2. kwota zwrotu obliczona w wysokosci proporcjonalnej do udziatu uczestnika w kursie ..............oevviiiiiiinnnnn *
3. kurs/warsztat/inna forma ksztalcenia ......................coi nie uruchomiony w roku akad....................... *
Q01 A8 (01 P *
5. nadptata w kwocie .............c....oeele. zhtdotyczy ....covviiiiiinin.. rokuakad..............ooo *
TR 3 T *
7. W zataczniku raport USP USOS potwierdzajacy wysokos¢ do zwrotu.
*wlasciwe wypetnic¢ /data, podpis i pieczg¢¢ pracownika UO/
Cze$é C
Decyzja Prorektorads. .............coeviiinn.n :
/data, podpis i piecz¢¢ imienna Prorektora ds. ..............ooiiiiiiiL /
Czes¢ D
/data wptywu do Kwestury/
Kwota zwrotu: ..................... SEOWIIE: ...

wyliczenie kwoty:

/data, pieczgc¢ i podpis pracownika Kwestury-Dzialu Rozliczen Studiow Platnych/

Czes¢ E

/data wptywu do likwidatury/
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i1 rachunkowym...........ccccocveviriiiniininiiiniinieceeceee,
/data, piecze¢ i podpis pracownika likwidatury/

Zatwierdzono do wyptatynazt: ...

S OWNIE Zh: oo,

Kwestor Kanclerz
/data, podpis i piecze¢/ /data, podpis i pieczec/




ZASWIADCZA SIE, ZE

UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

UNIWERSYTET OTWARTY

Zalacznik nr 7do Regulaminu

(WZOR)

ZASWIADCZENIE 0 UCZESTNICTWIE W KURSIE

CORKA/SYN .ooirererererererereresesssssenssessssssssnsnnns , URODZONA/Y DN. .oovvrrrrrrrirnrnrsnnsnnnnns W ottt senes
(Imie ojca)

JEST UCZESTNIKIEM KURSU W ZAKRESIE....ucuetrureeureesreresesssnsesresessssssssesessssssssssssssssssssssssssssesssssnssssessssssssssesssnssnssnss

W WYMIARZE GODZ. «ceeereerrerereeaeeeeresensasssesesens KOSZT KURSU WYNOSI

ZASWIADCZENIE WYDAJE SIE NA PROSBE ZAINTERESOWANE] /GO.

WARSZAWA, DNIA

(Podpis i piecze¢ Kierownika UO UKSW)

ul. Dewajtis 5, pok. 001, 01-815 Warszawa
tel.: /22/561.90.05

e-mail: uo@uksw.edu.pl

NIP 525-00-12-946/REGON 000001956

www.uksw.edu.pl



Zalacznik nr 8 do Regulaminu

/miejscowosc¢, data/

Imie ..o
Nazwisko ....ooooeviiiii
Telefon ......oooiiii
Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
Kwestura — Dzial Rozliczen Studiow Platnych
WNIOSEK O WYSTAWIENIE FAKTURY ZA USLUGE EDUKACYJNA
Zwracam si¢ z prosba o wystawienie faktury na kwote.......................Ll zt uiszczong
dnia®™ tytulem optaty za kurs (pelna nazwa kursu)
trwajacy od ...l do.......vene w roku
akademickim ............... [

Dane do wystawienia faktury

- SLUCHACZ (nabywca ustugi):

- PLATNIK (wypemi¢ w przypadku gdy platnik nie jest tozsamy z nabywcg ustugi):
Nazwa podmiotu gospodarczego / imi¢ 1 NAZWISKO ..........ooiiiiiiii i

Podpis studenta

* Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu podatku niektéorym podatnikom, zaliczkowego zwrotu
podatkow, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug do ktorych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od

towaru i ustug (Dz. U. Nr 212, poz. 1337) faktury VAT za otrzymana cz¢$¢ lub cato$¢ nalezno$ci w szczegdlnosci: przedplate, zaliczke, zadatek, rate,
fakture wystawia si¢ nie poézniej niz 7 dnia od dnia, w ktérym otrzymano cz¢s$¢ lub catoéé naleznosci od nabywcy ustugi edukacyjnej.




Zalacznik nr 9 do Regulaminu

/miejscowosc¢, data/
Imie .o

NAZWISKO oo,
Telefon .....oooovniii

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
Kwestura — Dzial Rozliczen Studiow Platnych

OSWIADCZENIE SLUCHACZA PROWADZACEGO DZIALALNOSC GOSPODARCZA

Oswiadczam, Ze W dniu ........ccoovviiiiiiiiiie e, ujawnitem si¢ w UKSW jako przedsi¢biorca.

WNIOSEK O WYSTAWIENIE FAKTURY ZA USLUGE EDUKACYJNA

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie faktury na kwotg............c.c..oeiiinni. zt uiszczong
dnia ...l tytutem optaty za kurs (petna nazwa kursu)
........................................... trwajacy od................do.................. W roku akademickim
............... [

Dane do wystawienia faktury

Imie 1 nazwisko/nazwa podmiotu goSpOdarcZego: ........ovuiiniineiiiiii i

Oswiadczam, ze wczesniej nie otrzymatam/tem faktury za kurs wskazany we wniosku.

Podpis stuchacza




Zalacznik nr 10 do Regulaminu

/miejscowosc, data/

/piecze¢ — nazwa i adres instytucji/

UNIWERSYTET

KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W WARSZAWIE

ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa

OSWIADCZENIE PRACODAWCY O PRZYJECIU ZOBOWIAZANIA PEATNOSCI

W zwigzku z uczestnictwem naszego pracownika .............

/imig, nazwisko/

PESEL....coii ettt W KUTSTE (petna nazwa kursu)

.......................................................... prowadzonym przez Uniwersytet Otwarty
UKSW w okresie od................... do............. , w roku akademickim ........................
przejmujemy zobowigzania z tytutu oplat za ustuge edukacyjng w zakresie ................... %
kosztow nauki naszego pracownika, tj. W WYSOKOSCI .....c.covvviviiiiiiiiiiininiennnnnn. zt
[ (207 = S ).

Zwracamy si¢ z prosbg o wystawienie faktury na naszg firme¢ jako nabywce ustugi
edukacyjnej na kwotg..............cooeiiiiil, zt tytutem optaty za kurs.

Ww kwota: (*niepotrzebne skresli¢).
e zostala wplacona przez nasza firme¢ dnia ......................ol *,
e zostanie wptacona przez naszg firm¢ po otrzymaniu faktury proforma* (potwierdzenie
przelewu zostanie przestane faksem).

Dane instytucji — nabywcy ustugi:
NAZWA FIITNY ..o e e

/podpis, imienna piecze¢ osoby reprezentujacej instytucje/
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