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ZARZADZENIE Nr 56/2020
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Warszawie
z dnia 1 wrzesnia 2020 .

w sprawie okreélenia szczegétowego zakresu dziatania Rektora i Prorektoréw
na kadencje 2020-2024

Na podstawie § 25 ust. 2 pkt 1 lit. e oraz § 39 ust. 4, oraz w zwigzku § 74 ust. 5 Statutu Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Rektor dziata na podstawie przepisdéw prawa powszechnie obowigzujgcego, Statutu UKSW i aktéw
prawa wewnetrznego uczelni.

2. Rektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczgcych uczelni, z wyjgtkiem spraw
zastrzezonych przez ustawe lub Statut UKSW do kompetencji innych organéw uczelni lub Kanclerza.

3. Rektor sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscig Kanclerza i Kwestora.

4. Rektor i prorektorzy sprawujg kierownictwo merytoryczne w poszczegdlnych dziedzinach
dziatalnosci Uniwersytetu.

5. Wykaz jednostek podporzadkowanych merytorycznie kierownictwu rektora i prorektorow, okresla
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Prorektorzy, przydzielone kompetencje, wykonujg na podstawie przepisdéw prawa powszechnie
obowigzujgcego, Statutu UKSW i aktéw prawa wewnetrznego oraz zgodnie z poleceniami rektora.

2. Decyzja prorektora, podjeta w granicach przyznanego niniejszym zarzgdzeniem upowaznienia,
wywotuje takie skutki prawne jak decyzja rektora.

3. Prorektorzy mogg powotywaé organy pomocnicze i zespoty robocze w ramach struktury
organizacyjnej Uniwersytetu.

4. Rektor moze w kazdej chwili powierzy¢ prorektorom zadania i kompetencje nieprzewidziane w
niniejszym  zarzadzeniu, jak tez odwota¢ badZz zmieni¢ przyznane upowaznienia lub
petnomocnictwa.

5. Pod nieobecnos¢ wtasciwego prorektora czynnosci nalezgce do zakresu jego dziatania wykonuje
inny, wyznaczony przez rektora, prorektor.

6. Rektor moze przejg¢ do rozstrzygniecia przez siebie kazdg sprawe nalezgcg do zakresu dziatania
prorektora.



§3

Prorektor do spraw studenckich i ksztatcenia realizuje zadania z zakresu:

1)

2)

nadzoru nad przygotowaniem i aktualizacjg aktow prawa wewnetrznego uczelni w sprawach
studenckich i ksztatcenia;

koordynowania spraw zwigzanych z procedurg zatwierdzania kalkulacji dla odptatnych form
ksztatcenia;

nadzoru spraw i dziafalnosci studentdéw, doktorantéw, uczestnikow studiéw podyplomowych i

kursow doksztatcajgcych, a w szczegdlnosci:

a) wydawania decyzji w sprawach studentéw, doktorantéw, uczestnikdw studiow
podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych;

b) dysponowania srodkami funduszu kulturalno-wychowawczego studentdow, doktorantow
i uczestnikow studiow podyplomowych i kursow doksztatcajgcych;

¢) wydawania decyzji w zakresie spraw socjalno-bytowych studentdow i doktorantow;

d) kontroli ewidencji studentéw, doktorantéw i absolwentow;

e) nadzoru organizacji praktyk, stazy oraz szkolert zawodowych dla studentéw;

nadzoru spraw zwigzanych z funduszem pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow, a w

szczegdlnosci, w zakresie:

a) powotywania komisji: stypendialnej i odwotawczej;

b) podejmowania decyzji o przyznaniu pomocy materialnej studentom i doktorantom;

c) ustalania wysokos¢ dochodu uprawniajgcego do stypendium socjalnego;

d) akceptowania wnioskdéw o stypendium ministra dla studentow;
)

e) przyznawania nagrod studentom za ukoriczenie studidw z wynikiem celujgcym;

monitorowania dziatalnosci Samorzadu Studentéw i Samorzadu Doktorantéw oraz organizacji

studenckich, kot naukowych i stowarzyszen studenckich, a w szczegdlnosci:

a) nadzorowania legalnosci uchwat Samorzadu Studentow i Samorzadu Doktorantow;

b) podejmowania  czynnosci  administracyjno-prawnych ~w  sprawach  dotyczacych
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentéw i doktorantow;

c) wspierania dziatalnosci sportowej studentéw i doktorantéw realizowanych w szczegdlnosci
przez Akademicki Zwigzek Sportowy;

nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu studiéw i regulaminu studiow doktoranckich;

nadzoru nad organizacjg i funkcjonowaniem procesu dydaktycznego na wszystkich stopniach
studiow oraz studidw podyplomowych i kurséw doksztatcajgcych;

monitorowania systemu jakos$¢ ksztatcenia w jednostkach organizacyjnych, poprzez:

a) nadzorowanie spraw dotyczacych prowadzenia kierunkéw studidw oraz przygotowania
raportow samooceny kierunku studiow dla PKA;

b) nadzorowanie rozliczen zadarn dydaktycznych, w tym pensum dydaktycznego nauczycieli
akademickich;

c) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg studiow podyplomowych i kurséw
doksztatcajgcych oraz innych form ksztatcenia;

d) wznawianie postepowania o nadanie tytutu zawodowego magistra i wydania dyplomu;



9)

e) nadzorowanie dziatalnosci jednostek zwigzanych z nauczaniem jezykéw obcych,
prowadzeniem zaje¢ z wychowania fizycznego;
f)nadzorowanie dziatalnosci fili i zamiejscowych jednostek organizacyjnych uczelni;

koordynowania procesu rekrutacji na studia, w szczegdlnosci spraw zwigzanych z
przygotowaniem wiasciwych aktow prawa wewnetrznego, organizacjg prac komisji
rekrutacyjnych i prawidtowoscig przebiegu rekrutacji.

§4

Prorektor do spraw nauki i wspétpracy miedzynarodowe;j realizuje zadania z zakresu:

1)

2)

koordynowania spraw dotyczacych dziatalnosci naukowej oraz rozwoju naukowo-badawczego
uczelni;

zapewnienia optymalnych warunkéw do prowadzenia badan naukowych, w szczegdlnosci:

a) podejmowania dziatan majgcych na celu pozyskiwanie $rodkéw finansowych na realizacje
badan naukowych oraz promocje i wdrazanie ich wynikow;

b) dysponowania, zgodnie z wytycznymi senatu i rektora, srodkami finansowymi wydzielonymi
na dziatalno$¢ naukowo-badawczg i rozwdéj naukowy uczelni oraz na wspodtprace krajowq i
wspofprace zagraniczng oraz wymiane miedzynarodows;

nadzorowania dziatalnosci naukowo-badawczej jednostek organizacyjnych, w szczegdlnosci w
zakresie:
a) krajowej i miedzynarodowej oceny;

b) uzyskiwania uprawnien do nadawania stopni naukowych;

(@)

)
) wykorzystania aparatury naukowo-badawczej;
)

organizacji

[oN

konferencji naukowych, sympozjéw, zjazdéw oraz spotkann naukowych
realizowanych przez jednostki organizacyjne;

e) sprawozdawczosci z prowadzonej dziatalnosci naukowo-badawczej uczelni oraz jednostek
organizacyjnych;

nadzorowania dziatalnosci naukowo-badawczej pracownikéw naukowo-dydaktycznych, w tym
przebiegu ich kariery naukowej, w szczegdlnosci w zakresie:

-

a) prowadzonych postepowan zmierzajgcych do nadania tytutu naukowego lub stopnia

naukowego oraz nadzorowania procesu ich finansowania;

b) prowadzonych postepowan w sprawie zatrudnienia na stanowisku profesora i profesora
uczelni;

c) przeprowadzania okresowej oceny nauczycieli akademickich;

[oN

rzetelnos$ci prowadzonych badan, w tym nadzorowanie dziatalnosci naukowo-badawczej pod
wzgledem jej adekwatnosci do Misji i Strategii UKSW oraz standardéw dobrej praktyki
akademickiej;

e) nadzoru procedur réwnowaznosci stopni i tytutéw naukowych;

f) nawigzywania i stymulowania wspdtpracy naukowej z innymi osrodkami naukowymi i
sprawowanie nadzoru efektow jej realizacji;

inicjowania i umacniania wspétpracy z zagranicg, w tym:
a) nadzorowanie efektywnosci realizacji porozumiern dotyczgcych wspdtpracy z uczelniami
zagranicznymi;



b) koordynowanie spraw zwigzanych z wyjazdami zagranicznymi pracownikéw i studentéw oraz
z organizacjg pobytu cudzoziemcow przyjezdzajgcych do Uniwersytetu;

c) nadzorowanie spraw zwigzanych z realizacjg programdéw wspdtpracy i wymiany studentéw i
pracownikéw;

d) opracowywanie strategii wspotpracy uczelni z podmiotami zagranicznymi;

nadzorowanie, we wspotpracy z Radg Biblioteczng, dziatalnosci Biblioteki Uniwersytetu oraz

systemu biblioteczno-informacyjnego;

nadzorowanie dziatalnosci wydawniczej uczelni;
nadzorowanie dziatalnosci Archiwum uczelni;

koordynowanie spraw zwigzanych z dziatalno$cig wychowawczg i duszpasterskg uczelni.

§5

Prorektor do spraw finansowych realizuje zadania z zakresu:

1)

12)

nadzoru nad przygotowaniem zatozen i planéw rozwoju ekonomicznego Uczelni;
nadzoru realizacji zatozen planu rzeczowo-finansowego uczelni;

nadzoru procesu finansowania w uczelni, w szczegdlnosci:

a) dziatalnosci inwestycyjnej uczelni,

b) wdrazania strategii rozwoju uczelni,

c) wspodtpracy uczelni z zagranicy i jej dziatalnosci naukowo-badawczej,

d) nadzoru prowadzonej w uczelni gospodarki wydziatowej

- w zakresie, o ktérym mowa w Zarzadzeniu Rektora w sprawie zasad prowadzenia gospodarki
finansowej uczelni;

nadzoru spraw zwigzanych z realizacja projektéw finansowanych z funduszy europejskich i
programéw ministerialnych, w szczegdlnosci w zakresie projektéw o charakterze
infrastrukturalnym;

planowania strategicznego w sferze utrzymania infrastruktury informatycznej i finansowania
jej rozwoju;

nadzoru dziatania systemu informatycznego uczelni, w szczegdlnosci podejmowanie decyzji w
sprawach zwigzanych ze strategig rozwoju sieci, systemdéw oraz oprogramowania do
zarzadzania uczelnig i obstugg studentéw i kandydatéw;

nadzoru procesu legislacji i obiegu normatywéw prawa wewnetrznego dotyczgcych
catoksztattu dziatalnosci uczelni;

koordynowania wdrazanych standardéw i usprawnien organizacyjnych oraz monitorowania
ryzyka zagrozen w procesach realizowanych na uczelni;

nadzoru spraw dotyczacych organizacji posiedzen Senatu;
nadzoru procedury zwigzanej z przyznawaniem odznaczen panstwowych i resortowych;

podejmowania dziatan zwigzanych z zapewnieniem w uczelni adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzadczej;

wspotpracy ze Stowarzyszeniem Absolwentéw i Przyjaciot Uniwersytetu;



13) wykonywanie zakresu zadan Administratora Danych Osobowych wynikajgcych z powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz Zarzadzenia w
sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa informacji UKSW.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR UKSW
Ks. prof. dr hab. Ryszard Czekalski



